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DECRETO 92/1993, de 20 de julio, sobre
expedicion de copias auténticas,
certificaciones de documentos publicos o
privados, acceso a los registros y archivos

La Ley 30/1992, de 26 de diciembre, de Régimen Juridico de las Ad-
ministraciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo Comin dis-
pone en su articulo 46.| que cada Administraaén Publica determina-
ri reglamentariamente los drganos competentes para la expedicién de
copias auténticas de documentos piblicos o privados.

A su vez, la propia Ley, en su articulo 37, regula el derecho de
acceso a Archivos y Registros de las Administraciones Piblicas por
los ciudadanos, derecho que conlleva el de obtener copias o certi-
ficados de los documentos cuyo examen sea autorizado por la Ad-
ministracion.

Por dltimo, y ante la frecuente necesidad de los ciudadanos de man-
tener en su poder determinados documentos, como pueden ser los ti-
tulos académicos, ¢l Documento Nacional de Identidad u otros, es
conveniente que el funcionario encargado de la tramitacion realice la
devolucion del original aportado por el interesado, sustituyendo este
documento por una copia en la que expedira diligencia de que es re-
produccion exacta del documento original presentado, y evitando asi
molestias innecesarias de solicitud postenior de devoluciones, y siempre
que ¢l procedimiento no exija el original.

Todo ello se regula en una misma norma, para evitar dispersiones,
dar mayor claridad a estos procedimientos y agilizar la gestion de
los mismos

Con la intencién de alcanzar una mayor seguridad juridica, se ha
distinguido, para algunos supuestos, entre drganos que gozan de la
competencia para autorizar el acceso a Archivos y Registros y para
la expedicion de copias auténticas y aquellos otros que llevan a
tabo su expedicion material o facilitan el acceso a los documentos
o Registros

Asimismo, se ha querido dar mayor facilidad al ciudadano median-
te la autorizacion a los funcionarios de los Centros de Atencion
Administrativa para poder realizar la devolucidn de documentos
originales.

Por Gltimo, corresponde a la’ Comunidad Auténoma la aprobacién
de la norma proyectada, segin se desprende de los articulos
149.1.18 del texto constitucional, 8.7 del Estatuto de Autonomia y
25 de la Ley 2/84, de 7 de junio, del Gobierno y de la Adminis-
tracion de la Comunidad Autonoma.

En su virtud, a propuesta de la Consejeria de Presidencia y Traba-

jo. previa deliberacion del Consejo de Gobierno, en su sesin del
dia 20 de julio de 1993,

DISPONGO

ARTICULO |

La expedicion de copias auténticas y certificaciones de documentos
piblicos o privados se efectuard:

a) De oficio para constancia en los expedientes siempre que éstos
asi lo requieran.

b) A requerimiento de los drganos junsdiccionales.
¢) A peticion de otras Administraciones Publicas.

d) A instancia de quienes tengan la condicidn de interesados en el
procedimiento al que afecte la copia o certificacién.

¢) A solicitud de los ciudadanos respecto de los procedimientos ya
concluidos que obren en poder de esta Administracién en la forma
y con las limitaciones previstas en la Ley de Régimen Juridico y
Procedimiento Administrativo Comiin.

ARTICULO 2

|.—Podrén ser objeto de certificacion los datos y contenido de
los documentos obrantes en un expediente administrativo, de-
biendo abstenerse los titulares de los drganos competentes para
su expedicion de expresar en las mismas criterios subjetivos de
valoracién o interpretacién de los hechos sobre los que se cer-
tifique.

1.- Serdn competentes para la expedicion de certificaciones:

a) Los Secrecarios Generales Técnicos, Directores Generales y Jefes
de Servicio de las unidades que tengan bajo su custodia los expe-
dientes en los que figuren los datos objetos de la certificacion.

b) El Interventor General, los Jefes de Servicio de la Intervencion
General y los Interventores Delegados, en lo referente a las actua-
ciones propias de la funcidn interventora, y a los datos de conta-
bilidad piblica y de Tesoreria.

¢) El Jefe de Seccion al que esté adscrito el Registro General de
Personal para expedir certificaciones de los datos contenidos en los
expedientes personales que soliciten los titufares de los mismos y
sus causahabiertes.

d) Los Jefes de Servicios Territoriales, y en su defecto los Jefes de
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Seccion, en los asuntos que les afecten por razon de su competen-
aa.

¢) Los encargados de los Registros creados en la Administracion de
la Comunidad Autonoma, respecto de los datos inscritos en los
mismos.

f) Los Jefes de Servicio, directores o encargados de laboratorios,
respecto de los andlisis realizados en los mismos.

g) Los funcionarios técnicos que tengan a su cargo la direccién,
inspeccion directa o recepcion de las prestaciones derivadas de
contratos de obras, servicios o suministros, asi como los que ten-
gan a su cargo la direccion de las obras o servicios ejecutados o
gestionados directamente por la propia Administracion, de la Co-
munidad Auténoma.

h) Los Secretarios de los Organos Colegiados de la Administracin
de la Comunidad Autdnoma, respecto de las actuaciones y acuerdos
de estos drganos.

i) Los Organos Supremos de los Organismos Autonomos, los Secre-
tarios o personal que realicen sus funciones, respecto de datos
obrantes en los procedimientos administrativos tramitados en los
mismos.

j) Los titulares de otros drganos a los que expresamente se les
atribuya esta competencia por el ordenamiento juridico de la Co-
munidad Auténoma.

3.—La solicitud de certificacién deberd formalizarse mediante escri-
to dirigido al drgano competente para su expedicion, en la que se
harin constar los fines y efectos para los que se solicita.

4.—No procederd la expedicion de certificaciones sobre expedientes
o documentos que versen sobre materias que legalmente tengan la
condicidn de secretas o reservadas.

ARTICULO 3

|.— En la certificacion debera figurar el lugar, fecha, asi como la
identificacion del titular del érgano que la expide, utilizindose la
siguiente formula:

«Certifico ... (texto de la certificacion) ............. para que
conste a los efectos oportunosn.

2.5i tras la comprobacion del contenido del expediente se cons-
tatara la existencia de datos, y éstos no resultaran coincidentes
con los indicados en la peticidn de certificacion, inicamente se ha-

rin constar en ésta aquelios que obren como ciertos en la docu-
mentacion que integre el expediente.

ARTICULO 4

|.—Cuando del examen del expediente o de los datos y documen-
tos incluidos en el mismo, se deduzca la existencia de contradic-
ciones, irregularidades o incumplimiento de normas, el titular del
organo responsable de expedir la certificacion vendrd obligado 2
iniciar las actuaciones precisas para delimitar las responsabilidades
o, en el supuesto de que no sea competente para ello, pondra los
hechos en conocimiento del 6rgano que tenga atribuida tal compe-
tencia.

2.—El incumplimiento de la obligacion impuesta en el apartado
anterior, dard lugar a la exigencia de responsabilidades.

ARTICULO 5

Tendran la competencia para autorizar el acceso a los Registros y
Archivos regulado en el Art. 37 de la Ley de Régimen Juridico y
Procedimiento Administrativo Comn, asi como la expedicion de co-
pias auténticas de documentos piblicos o privados, los Secretarios
Generales Técnicos, Directores Generales, Secretarios de los Organos
Colegiados y Organos Supremos de los Organismos Auténomos que
tengan en sus unidades los Registros, Archivos y los expedientes
administrativos que incluyan los documentos mencionados.

ARTCULO 6

Las solicitudes de acceso a los Registros y Archivos deberan forma-
lizarse mediante escrito, dirigido al drgano competente para su au-
torizacion. En dicha solicitud se harin constar los fines y efectos
para los que se solicitan.

ARTICULO 7

|.—La expedicion de copias auténticas no necesitard autorizacion
previa cuando las soliciten los interesados en los procedimientos y
los titulares de los expedientes personales existentes en el Registro
de Personal o sus causahabientes.

2—la expedicion de copias auténticas se llevari a cabo por los

Jefes de Servicio de los Organos competentes. En su defecto, se re-
alizara por los jefes de seccién.

ARTICULO 8

|.—Las solicitudes de copias auténticas, tanto de los drganos juris-
diccionales, como de las Administraciones Publicas, como de los
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particulares, de documentos publicos o privados obrantes en un
expediente deberdn formalizarse mediante escrito dingido al érga-
no competente para autorizar su expedicion, o al Jefe de Servicio
que deba expedirla cuando la autorizacin previa no sea necesaria.
En dicha solicitud se harin constar los fines y efectos para los
que se solicitan.

2.—No procedera la expedicion de copias auténticas de documentos
que versen sobre materias que legalmente tengan la condicion de
secretas o reservadas.

3.—&n la diligencia de expedicion de copias auténticas deberd fi-
gurar el lugar, la fecha de la misma, asi como la identificacion de
la persona que la efectiia, utilizandose la siguiente formula:

«La presente reproduccion es copia auténtica del documento que
obra en el expedienten.

ARTICULO 9

|.—Los interesados tendrin asimismo derecho a obtener de los
funcionarios encargados de la tramitacion o de los registros copia
sellada y fechada de los documentos que aporten para constancia
de su presentacion.

2.- De igual modo, los interesados, cuando en el procedimiento no
se exija la aportacion de los originales, tendrdn derecho a la de-
volucion de éstos. El funcionario encargado de la tramitacion rea-
lizard la devolucion del documento original, una vez haya obtenido
una copia del mismo, y comprobada la igualdad de contenido de
ambos, se hara constar la formula siguiente:

«Cotejado y conforme con el oniginaly,
lugar, fecha, firma y nombre del funcionario.

Los funcionarios de los Centros de Atencion Administrativa y de las
unidades de Registros de Documentos estardn igualmente faculta-
dos para la realizacion de esta funcion.

3.—De la reproduccidn no se podrd expedir copia auténtica; no
obstante surtir los efectos previstos en el Art. 35.f) de la Ley de
Régimen Juridico y Procedimiento Administrativo Comun.

ARTICULO 10

Sin perjuicio de la exigencia de las responsabilidades a que hubie-
ri lugar, no tendrin la consideracion de copias auténticas o certi-
ficaciones emitidas por la Administracion de la Comunidad Autdno-
ma aqueéllas que se expidan por personas o titulares de drganos

distintos a los previstos en el presente Decreto.

ARTICULO 11

El plazo para autorizar el acceso a Registros y Archivos, asi como
para la expedicién de copias y certificaciones, serd de ocho dias,
contados desde la presentacién de la solicitud. La denegacion de la
misma serd motivada y se dictard en el mismo plazo.

ARTICULO 12

Contra la desestimacion de las solicitudes de acceso, expedicion de
copias auténticas y certificaciones podran los interesados o ciuda-
danos interponer los recursos pertinentes en los términos previstos
en la Ley de Régimen Juridico y Procedimiento Administrativo Co-
miin.

ARTICULO 13
Las certificaciones de actos presuntos se regirdn por lo establecido

en el articulo 44 de la Ley de Régimen Juridico y Procedimiento
Administrativo Comun.

DISPOSICION ADICIONAL
Lo dispuesto en el presente Decreto se entenderd sin perjuicio de

fas facultades atribuidas a drganos de otras Administraciones o a
funcionarios titulares de la fe piblica.

DISPOSICION FINAL
Se faculta al Consejero de Presidencia y Trabajo para dictar las
disposiciones necesarias para el desarrollo y aplicacién del presente

Decreto que entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacién
en el Diario Oficial de Extremadura.

Dado en Mérida, a 20 de julio de 1993.

El Presidente de la Junta de Extremadura,
JUAN CARLOS RODRIGUEZ IBARRA

El Consejero de Presidenda y Trabajo,
JOAQUIN CUELLO CONTRERAS.

ORDEN de 22 de julio de 1993, por la que



