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DISPOSICION FINAL
Unica. Entrada en vigor

La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente a su publica-
cion en el Diario Oficial de Extremadura.

Mérida, a |1 de julio de 2005.

El Consejero de Infraestructuras
y Desarrollo Tecnoldgico,
LUIS MILLAN VAIQUEZ DE MIGUEL

CONSEJERIA DE HACIENDA Y PRESUPUESTO

ORDEN de 6 de julio de 2005 por la que
se regula la gestion del Subsistema de
Terceros en el Sistema de Informacion
Contable de la Administracién de la Junta
de Extremadura.

Mediante el Decreto 193/1999, de 14 de diciembre, se implanta
un nuevo Sistema de Informacion Contable en la Administracion
de la Comunidad Autonoma de Extremadura (SICCAEX). Este siste-
ma contable se compone de un conjunto de subsistemas o areas
contables integradas entre las cuales se encuentra el Subsistema
de Terceros que, segin dispone el propio Decreto 193/1999, reco-
ge la informacion relativa a todas las personas fisicas o juridicas
que se relacionan con la Administracion de la Comunidad Auténo-
ma como consecuencia de la ejecucion de las operaciones presu-
puestarias y no presupuestarias que les afecten.

Hasta ahora, la gestion de los datos de los terceros estaba regu-
lada en la Orden de 2| de abril de 1997. No obstante, se hace
necesario establecer nuevas definiciones y criterios que aporten
mayor seguridad y control a dicha gestion, maxime cuando la
misma se encuentra descentralizada en las diferentes secciones
presupuestarias, por autorizacion conferida al Director General
de Tesoreria y Patrimonio en virtud de la Orden de 3 de agos-
to de 2001.

Asimismo, con objeto de prestar un mejor servicio al ciudadano
que suponga agilizar los tramites administrativos correspondien-
tes y en cumplimiento del articulo 10 del Decreto 125/2005,
de 4 de mayo, se facilita a los interesados a que puedan
obtener el Modelo de Altas de Terceros a través de la pagina
web del Sistema de Informacion Administrativa (SIA) de la Junta
de Extremadura.

Por ello, y en base a la competencia conferida en los articulos
36.1) y 92 de la Ley 172002, de 28 de febrero, del Gobierno y
de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Extremadura
dispongo:

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

La presente Orden tiene por objeto establecer las normas que
regulen la incorporacion de los datos identificativos y bancarios
de los interesados al Subsistema de Terceros integrado en el Siste-
ma de Informacion Contable de la Administracion de la Comuni-
dad Autonoma de Extremadura (SICCAEX) y, por tanto, son de
aplicacion a los pagos por transferencia bancaria efectuados por
la Tesoreria de la Junta de Extremadura.

Igualmente, estas normas son aplicables a los datos de los inte-
resados cuyos pagos se efectien por transferencia bancaria a
través de las Habilitaciones. Estos datos deberan constar en el
Subsistema de Terceros con caracter previo al pago material a
los perceptores.

Articulo 2. Delimitacion.

A efectos de esta Orden, tienen la consideracion de Terceros
las personas fisicas o juridicas o las entidades sin personali-
dad juridica, que se relacionen con la Administracion de la
Comunidad Auténoma de Extremadura como consecuencia de
operaciones presupuestarias 0 no presupuestarias, y a cuyo
favor surjan las obligaciones o se expidan los pagos derivados
de las mismas.

En consecuencia, también deberan comunicar los datos aten-
diendo a las normas contenidas en esta Orden, los interesados
que actien como cesionarios en los pagos que la Administra-
cion deba efectuar a sus acreedores.

Articulo 3. Solicitud.

Para la realizacion de los pagos, a través de los drganos a que
hace referencia el articulo |, sera preciso que los interesados
comuniquen sus datos personales identificativos y los datos de la
cuenta bancaria en la que deben efectuarse los mismos, mediante
el Modelo para Altas de Terceros que figura en Anexo, ajustandose
a las Normas que se detallan en el mismo y que figuraran al
dorso del documento.

Una vez cumplimentado por el interesado y certificado por la
entidad financiera, el documento original podra ser entregado o
remitido al centro gestor del correspondiente expediente, si asi se
hubiera indicado o, en todo caso, a la Tesoreria, por los medios
que establece el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de



D.0.E.—Nimero 83

19 Julio 2005 10619

noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comiin.

El centro gestor o la Tesoreria, segin el caso, devolvera la Ficha
del Tercero sellada, extraida del propio sistema contable, como
garantia de su actualizacion en el Subsistema de Terceros.

Articulo 4. Contenido.

A efectos de lo establecido en el articulo anterior, el Modelo para
Altas de Terceros contendra la siguiente informacion:

|. Datos Personales Identificativos.

a) Nimero de Identificacion Fiscal (N.LF.), Codigo de Identificacion
Fiscal (C.LE) o Nimero de Identificacion de Extranjero (N.LE.). En
el supuesto de extranjero no residente con cuenta abierta en
Espafia, se hara constar el Nimero personal de Identificacion vali-
do en el pais de residencia o Pasaporte, segin el que se haya
consignado en la entidad financiera a efectos de identificacion de
la cuenta.

b) Apellidos y nombre o Razon Social.

¢) Domicilio a efectos fiscales y de notificacion de los pagos.
2. Datos bancarios.

a) Codigos de la Cuenta Corriente (C.C.C.)

b) Pagos al exterior. Pagos europeos transfronterizos: Se requeri-
ran los siguientes datos:

IBAN: Numero Internacional de Cuenta Bancaria.

BIC: Codigo de Identificacion del Banco, también denominado codi-
go SWIFT.

Ambos obligatorios para transferencias en euros a personas fisicas o
juridicas con destino a una entidad financiera dentro de la zona euro.

¢) Datos identificativos de la entidad financiera.

d) Certificacion. Las cuentas corrientes deberan estar necesaria-
mente abiertas a nombre del interesado a cuyo favor se vayan a
efectuar los pagos.

Articulo 5. Obtencion del Modelo para Alta de Terceros.

El Modelo para Altas de Terceros en forma de impreso sera facili-
tado a los interesados por la Tesoreria y por las Consejerias
gestoras del pago, las cuales estan autorizadas para su confeccion

respetando el formato y el contenido basico establecidos en el
Anexo.

Asimismo, se facilita a los interesados a que puedan obtener el
Modelo de Altas de Terceros a través de la pagina web del Siste-
ma de Informacion Administrativa (SIA) de la Junta de Extrema-
dura (http://sia.juntaex.es).

Articulo 6. Procedimiento.

|. Para la efectividad de los pagos sera preciso que el interesado
mantenga en situacion de “activo” los ordinales correspondientes a
los datos de la cuenta o cuentas corrientes que se encuentren
dadas de alta en el Subsistema de Terceros.

2. En el documento contable en el que se instrumente la
propuesta de pago debera figurar el ordinal por el que el intere-
sado haya optado expresamente para recbir el pago o pagos
derivados de un expediente. Solo en el supuesto de que figuraran
varias cuentas dadas de alta para un mismo perceptor y en
ausencia de manifestacion expresa del interesado, la propuesta
sera abonada a la cuenta que figure en el primer ordinal.

3. La citada opcion debera efectuarse exclusivamente por aquellos
interesados a cuyo favor surjan las obligaciones de pago, siendo
el propio centro gestor el responsable de requerir dicho tramite
unicamente en el momento en que el interesado sea acreedor de
la Administracion. Esta opcion podra realizarse en la propia Ficha
del Tercero extraida del sistema contable y que sera facilitada a
dichos interesados por el centro gestor.

4. Los centros gestores y las Intervenciones Delegadas seran
responsables, dentro del ambito de sus respectivas competencias,
de que el ordinal de pago consignado en el documento contable
en el que se instrumente la propuesta de pago sea coincidente
con la opcion realizada por los interesados en la forma estable-
cida en este articulo con objeto de que las transferencias se
realicen a las cuentas corrientes comunicadas por el perceptor y
de las que se haya optado expresamente para el expediente o
pago concreto.

Articulo 7. Limitaciones.

. Ningin interesado podra mantener en el Subsistema de Terce-
ros mas de tres cuentas u ordinales de pago activos salvo autori-
zacion expresa de la Tesoreria por motivos debidamente justifica-
dos. En el supuesto de que se solicitara por un interesado el alta
de una nueva cuenta que diera lugar a mas de tres ordinales
activos, se le requerira para que proceda a la baja de los ordina-
les necesarios y se le devolverd el Modelo de Alta de Terceros
hasta su regularizacion.
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1. La incorporacion de los datos al sistema sélo serd necesa-
ria cuando el interesado solicite por primera vez el alta de
sus datos identificativos y de la cuenta corriente, sin que sea
preciso reproducirla para pagos sucesivos, salvo que dicho
interesado opte por realizarlos por otra cuenta que no esté
dada de alta o activa.

Articulo 8. Retrocesiones.

. Si un pago realizado por transferencia bancaria fuera retroce-
dido por la entidad financiera de destino por no ser coinciden-
tes los datos identificativos del perceptor de la orden de pago
con los del titular de la cuenta, por encontrarse cancelada la
misma en dicha entidad, o por datos erroneos, se procedera por
la Tesoreria a dar de baja de oficio los datos bancarios por los
que fue tramitado el pago retrocedido con la finalidad de que
no se contabilicen nuevas propuestas de pago que den lugar a
nuevas retrocesiones.

1. Si el perceptor no tuviese otra cuenta corriente dada de
alta, el centro gestor correspondiente le requerird para que
aporte nuevo Modelo para Altas de Terceros con nuevos datos
bancarios.

3. Con objeto de evitar la retrocesion del pago y previamente a
la ordenacion del mismo, se podran modificar los datos banca-
rios que figuran en la propuesta de pago inicial previa autoriza-
cion del centro gestor con visto bueno de la Intervencion Dele-
gada correspondiente dirigida a la Direccion General de
Tesoreria y Patrimonio.

Articulo 9. Administracion y gestion de los datos.

[. la administracion y gestion de los datos contenidos en el
Subsistema de Terceros corresponde a la Direccion General de
Tesoreria y Patrimonio y a la Intervencion General.

1. las altas, bajas y modificaciones de los datos identificativos y
de las cuentas corrientes a las que se haya que transferir los
importes por los que los interesados sean acreedores de la Comu-
nidad Autonoma se realizard por la Tesoreria de la Junta de
Extremadura y por las Intervenciones Territoriales en los Servicios
Fiscales en lo que respecta a la contabilizacion de las operaciones
en su ambito territorial.

Articulo 10. Autorizaciones.

I. No obstante lo establecido en el articulo anterior, mediante
resolucion, el Director General de Tesoreria y Patrimonio podra
autorizar a las Secretarias Generales de las Consejerias a incorpo-
rar al Subsistema de Terceros los modelos de Altas de Terceros

que sean necesarios para la contabilizacion de operaciones en su
ambito competencial. A estos efectos, en la solicitud cursada a la
Direccion General de Tesoreria y Patrimonio debera constar el
N.LF, apellidos y nombre, y puesto de trabajo del funcionario o
funcionarios que desempefiaran estas funciones.

1. (ada centro gestor sera responsable del archivo y custodia de
los Modelos de Altas de Terceros que sean tramitados en virtud
de esta autorizacion, debiendo facilitarse a la Tesoreria en el
momento en que se requieran para cualquier actuacion.

3. La Direccion General de Tesoreria y Patrimonio debera mante-
ner actualizado un registro de los usuarios autorizados conforme
a lo establecido en este articulo, a cuyo efecto las Secretarias
Generales deberan comunicar las bajas de usuarios que se
produzcan como consecuencia de modificaciones organizativas o
de puestos de trabajo u otras circunstancias que den lugar a
nuevas autorizaciones.

Articulo 11. Proteccion de datos.

I. Los usuarios del Subsistema de Terceros de la Junta de Extre-
madura quedaran sujetos al régimen de responsabilidades previsto
en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion
de Datos de Caracter Personal.

2. la Direccion General de Tesoreria y Patrimonio es titular y
responsable del fichero de datos de Terceros, al cual se podra
acceder para realizar envios informativos relacionados con la
actualizacion de datos dirigidos al propio interesado o a las enti-
dades financieras, y para suministrar la informacion necesaria de
trascendencia fiscal a la Administracion Tributaria.

Articulo 12. Actualizacion.

. La actualizacion de los datos identificativos y bancarios se
realizard de oficio por la Direccion General de Tesoreria y
Patrimonio, y comprendera los siguientes procesos para los
siguientes supuestos:

a) Dar de alta en datos identificativos otro domicilio que se haya
obtenido por actuaciones de comprobacion si la notificacion del
pago al perceptor fuera devuelta por domicilio incorrecto, proce-
diendo de nuevo a notificar al interesado.

b) Dar de baja en el Subsistema de Terceros todos aquellos terce-
ros y ordinales bancarios que en los cinco dltimos afios no hayan
tenido movimientos.

¢) Incorporar al Subsistema de Terceros datos contenidos en
subsistemas auxiliares de terceros utilizados por las Consejerias
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mediante la incorporacion masiva de datos a través de procedi-
mientos informaticos o telematicos.

d) Incorporar nuevos datos bancarios comunicados expresamente
por las entidades financieras como consecuencia de modificaciones
organizativas o informaticas que afecten a las mismas.

e) Modificar los datos identificativos por comprobacion y a instan-
cia de la Administracion Tributaria.

1. la Direccion General de Tesoreria y Patrimonio podra suspen-
der de oficio la autorizacion a los usuarios que dispongan de
acceso a la gestion de los datos de terceros conforme a lo esta-
blecido en el articulo 10, si se considera necesario en relacion
con el nivel de gestion realizado, con objeto de limitar los acce-
sos al sistema para su optimizacion.

Articulo 13. Colaboracion con entidades financieras.

. Se establece un sistema de colaboracion con las entidades
financieras que asi lo autoricen con objeto de llevar a cabo los
siguientes procesos relacionados con la gestion masiva de datos
identificativos y bancarios de terceros o en relacion con determi-
nados tipos de pagos:

a) Facilitar en soporte informatico o de forma telematica, aten-
diendo a las especificaciones técnicas vigentes, los datos de los
Modelos para Altas de Terceros presentados en la propia entidad
financiera segin el disefio, instrucciones y periodicidad que deter-
mine la Direccion General de Tesoreria y Patrimonio. En estos
supuestos, la entidad financiera acompafiara un listado del conte-
nido de las altas incorporadas al sistema, asi como certificacion
que acredite que obran en su poder las solicitudes de alta y la
veracidad de los datos.

b) Actualizar, a requerimiento de la Direccion General de Tesoreria
y Patrimonio, los datos bancarios que constan en el Sistema de
Terceros y que se proporcionen a la entidad por los medios que
se determinen, a efectos de identificar posibles datos erroneos o
cuentas canceladas en la entidad financiera y cuyo ordinal figura
activo en el sistema.

2. Todos estos procesos se llevaran a cabo atendiendo estricta-
mente a lo establecido en la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

Articulo 14. Responsabilidad.

La Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura
queda exenta de toda responsabilidad frente al acreedor, siem-
pre que las transferencias se realicen a las cuentas corrientes

comunicadas por el interesado conforme a lo dispuesto en la
presente Orden.

Disposicion adicional primera.

Las normas contenidas en esta Orden seran de aplicacion a los
Organismos Autonomos o Entes Piblicos de la Comunidad Autono-
ma que operen con SICCAEX.

Disposicion adicional segunda.

En relacion a los pagos derivados de la gestion de las ayudas de
la Politica Agraria Comunitaria, la opcion del interesado a que
hace referencia el articulo 6.3. sera la efectuada inicialmente en
la propia solicitud para cada linea de ayuda.

Disposicion transitoria primera.

Los Modelos de Alta de Terceros vigentes hasta la entrada en
vigor de esta Orden podran ser utilizados hasta el 31 de diciem-
bre de 2005. Transcurrida esta fecha perderan su validez.

Disposicion transitoria segunda.

Hasta la completa adaptacion del Sistema de Informacion Contable
de la Administracion de la Junta de Extremadura (SICCAEX) que
permita a la Tesoreria la realizacion de los pagos transfronterizos
mediante transferencia bancaria, se continuara con la tramitacion de
los pagos al exterior a través del procedimiento de pagos a justificar,
seglin dispone el articulo 36 del Decreto 25/1994, del 22 de febrero,
por el que se desarrolla el régimen de la Tesoreria y Coordinacion
Presupuestaria de la Comunidad Autonoma de Extremadura.

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual rango se opon-
gan a lo previsto en la presente Orden y especificamente la
Orden de 21 de abril de 1997 por la que se actualiza el Subsis-
tema de Terceros, la Orden de 13 de noviembre de 2001, por la
se modifica la Orden de 21 de abril de 1997 y la Disposicion
Adicional de la Orden de 5 de enero de 2000, por la que se
aprueba la Instruccion de Contabilidad para la Administracion de
la Comunidad Autonoma de Extremadura.

DISPOSICION FINAL

La presente Orden entrard en vigor al dia siguiente de su publi-
cacion en el Diario Oficial de Extremadura.

Mérida, a 6 de julio de 2005.

El Consejero de Hacienda y Presupuesto,
JOSE MARTIN MARTIN
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MODELO PARA ALTAS DE TERCEROS

'DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS (A cumplimentar por ofinteresado)

NAF OCLF. (1) oo,

Apellidos y nombre 0 RAzZON SOCIAI (2).......cv.cieiueieeiceeeiee et cee et tes sttt et
DOMICIO (3). ...t et et s s res et st C.Postal.......ccccvvvvivreniviinrennns
POBIACION ..o e PIOVINCIA. ....cocveieeeceee e
ACtivIdat BCONOMICA: ...t Teléfono.......cccoce e

Autoriza a la Tesoreria de la Junta de Extremadura para que las cantidades que deba percibir sean transferidas en Ia
entidad financiera y a los datos bancarios sefialados.

Los datos deben ser cumplimentados a maquina o con letra clara y legible.

DATOS BANGARIOS (A cumpl

COD. ENTIDAD CODSUCURSAL I DC B N° CUENTA
REER EEEE U0 OO O]
PAGOS AL EXTERIOR (5) sic JOOUOUOOOOOO
ean L COOOODOOOO0OODODOIDC00CO0OEOCOOD00
Nombre de la Entidad ...........coccoooovoeiiee e SUCUISAL...o.vvecvirei s
DomiCilio de 18 ENGAAT ........ocvviveiieiece ettt sttt et
PobIacion ..., C.Postal.......c.coooeevvirernirerenn. ProviNGia.........ooeovnevieccveeess e

Certificamos que la cuenta corriente anteriormente sefialada, figura abierta en esta Entidad al nombre y N.I.F. o C.1.F.
siguientes (EL TITULAR DE LA CUENTA CORRIENTE DEBE SER EL MISMO QUE EL AUTORIZANTE):

Apellidos y nombre 0 Razon SOCIal (2).........covvierrivevniieiereevnnensrsen e, NAF 0 CAF(1) oo

EJEMPLAR PARA LA TESORERIA O CENTRO GESTOR (6)
VER NORMAS DE CUMPLIMENTACION

Proteccion de datos.- De acuerdo con lo establecido en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de
Carécter Personal, se informa que los dafos personales serdn objeto de un tratamiento automatizado e incorporados al
correspondiente fichero con la finalidad de percibir los pagos a través de transferencia bancaria procedentes de la Administracion de
la Comunidad Autonoma de Extremadura, para realizar envios informativos refacionados con la acfualizacién de datos dirigidos al
propio interesado o a las entidades financieras y para suministrar fa informacion necesaria de trascendencia fiscal a la Administracion
Tributaria. Asimismo, se informa que pueden gjercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacidn y oposicion respecto de los
datos facilitados mediante escrito dirigido a la Tesoreria de Ja Junta de Extremadura, Paseo de Roma s/n, 06800 Mérida.
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NORMAS PARA LA CUMPLIMENTACION DEL MODELO PARA ALTA DE TERCEROS

Deberan cumplimentar este modelo las personas fisicas o juridicas
o las entidades sin personalidad juridica a cuyo favor surjan las
obligaciones o se vayan a realizar los pagos correspondientes
como acreedores de la Administracion de la Comunidad Autonoma
de Extremadura.

No sera necesario cumplimentar este modelo si como consecuen-
cia de pagos realizados con anterioridad, ya estuvieran dados de
alta los datos identificativos y bancarios por los que de nuevo se
optara para el cobro.

(1) N.LE. o C.LE. Se hara constar, segin el caso, el Nimero de
[dentificacion Fiscal (N.L.F.), Codigo de Identificacion Fiscal
(CLE) o Nimero de Identificacion de Extranjero (N.LE.). En el
supuesto de extranjero no residente con cuenta abierta en
Espafia, constara el Nimero personal de Identificacion valido en
el pais de residencia o Pasaporte, segiin el que se haya consig-
nado en la entidad financiera a efectos de identificacion de la
cuenta. En el caso de persona juridica, no debera hacerse refe-
rencia al N.LF. de su representante legal, sino al C.LF. de la
entidad objeto del alta.

(2) Apellidos y nombre o razén social. En el caso de persona fisi-
ca deberan consignarse primero los apellidos y después el
nombre. Solo debera constar uno de los titulares de la cuenta
corriente que debera ser la persona a cuyo favor se vayan a
realizar los pagos correspondientes.

En el supuesto de que se trate de persona juridica habra de
consignarse el nombre de la Sociedad o Entidad, nunca su
nombre comercial o nombre del Director, Gerente o Apoderado
que, en su caso, se puede indicar a continuacion. Las entida-
des que deseen diferenciar los cobros por delegaciones, sucur-
sales, agencias u otros establecimientos presentaran otros

tantos modelos de alta de terceros, indicando en este aparta-
do junto al nombre la denominacion del establecimiento
correspondiente, asignandole una cuenta corriente y un domi-
alio concreto.

(3) Domicilio. Se consignara el domicilio a efectos fiscales. A estos
datos se realizara la notificacion de los pagos efectuados.

(4) Autorizante. En el caso de persona juridica se exigira la firma
del/los representantes legales.

(5) Pagos al exterior. Pagos europeos transfronterizos. Debera
constar el Cadigo IBAN y BIC del receptor en el caso de transfe-
rencias en euros a personas fisicas o juridicas no residentes con
destino a una entidad financiera dentro de la zona euro.

IBAN: Namero Internacional de Cuenta Bancaria.

BIC: Codigo de Identificacion del Banco, también denominado cddi-
go SWIFT.

(6) Entrega. Los modelos cumplimentados podran ser entregados
o remitidos al centro gestor del correspondiente expediente, si
asi se hubiera indicado o, en todo caso, a la siguiente direccion,
en los lugares que establece el articulo 38 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administracio-
nes Piblicas y del Procedimiento Administrativo Comin y el
Decreto 93/1993, de 20 de julio, por el que se adaptan los
registros de documentos de la Junta de Extremadura a las
exigencias de dicha Ley.

Consejeria de Hacienda y Presupuesto
Tesoreria

Paseo de Roma, s/n.

06800 MERIDA





