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€) DISPOSICIONES GENERALES

CONSEJERIA DE EDUCACION

ORDEN de 12 de marzo de 2009 por la que se regula el proceso de admision
del alumnado de Educacion Infantil, Primaria, Secundaria Obligatoria y
Bachillerato en centros sostenidos con fondos publicos. (2009050113)

El Decreto 42/2007, de 6 de marzo, regula la admision del alumnado en Centros Docentes
Publicos y Privados Concertados en la Comunidad Auténoma de Extremadura, desarrollando
lo previsto en el articulo 84 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién.

De acuerdo con el citado Decreto, todos los alumnos y alumnas de Extremadura tienen dere-
cho a un puesto escolar gratuito que les garantice cursar la ensefianza obligatoria y el segun-
do ciclo de la Educacion Infantil en las debidas condiciones de calidad. Ademas, seran admiti-
dos en los centros docentes sostenidos con fondos publicos, sin mas limitaciones que las
derivadas de los requisitos de edad y aquéllos que exija el ordenamiento académico vigente
para el nivel educativo al que se quiere acceder.

Asi mismo, los padres, madres o tutores y, en su caso, los alumnos y alumnas que hayan alcan-
zado la mayoria de edad, tienen derecho a elegir centro educativo dentro de la programacién
general realizada por la Consejeria de Educacidn, y solo en el supuesto de que en un centro el
numero de puestos escolares financiados con fondos publicos sea inferior al nimero de solicitu-
des, se aplicaran los criterios de admision previstos en el Anexo del precitado Decreto.

En la admisién de alumnos en centros sostenidos con fondos publicos, no se puede establecer
ningun tipo de discriminacion por causa alguna y se atenderd a una adecuada y equilibrada
distribucion de los alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo entre los centros esco-
lares. En esta regulacion se pone el énfasis en la conjugacion del derecho a la libre eleccién de
centro con la garantia de una educacién de calidad para todos, la atencidén a las familias numero-
sas o los principios de equidad, compensacion, igualdad, integracion y cohesion social que inspi-
ran la regulacion de la escolarizacion del alumnado que requiere determinados apoyos educati-
VOs en razon de sus especiales circunstancias, derivadas de situaciones personales o de déficits
sociales y/o culturales, con especial atencion al alumnado inmigrante o de minorias étnicas.

En la presente Orden se tienen en cuenta las modificaciones introducidas en el Decreto
42/2007, de 6 de marzo, mediante el Decreto 20/2009, de 6 de febrero, entre las que se
encuentra la creacion de las Oficinas de Escolarizacion, las cuales facilitaran informacion
centralizada a las familias sobre la oferta de plazas en cada uno de los centros y sobre los
demas aspectos del proceso, pudiendo recibir las solicitudes de admision vy facilitar la cumpli-
mentacion de las mismas.

La Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios publi-
cos, prevé el derecho de los ciudadanos a relacionarse con las Administraciones Publicas por
medios telematicos y regula los aspectos basicos de la utilizacion de las tecnologias de la
informacion en la actividad administrativa. El “Plan de Impulso de la Mejora Continua y
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Modernizacion Tecnoldgica” de la Junta de Extremadura establece el programa de fomento de
la “Tramitacion automatizada de procedimientos” dentro de su Estrategia 2, denominada
“Innovacion en Servicios Publicos”.

En esta direccion de acercar la Administracion educativa al ciudadano y agilizar la gestion, la
presente Orden, de conformidad con el Decreto 2/2006, de 10 de enero, contempla la posibi-
lidad de presentar la solicitud por el sistema de administracion electronica, a través de la
plataforma educativa Rayuela. Asi mismo, se suprime la obligacion de presentar el certificado
de empadronamiento para la valoracién del criterio de proximidad familiar de acuerdo con el
Decreto 184/2008, de 12 de septiembre.

El articulo 12.1 del Estatuto de Autonomia de Extremadura, aprobado mediante Ley Organica
1/1985, de 25 de febrero, determina que: “Corresponde a la Comunidad Auténoma de Extre-
madura la competencia de desarrollo legislativo y ejecucion de la ensefianza en toda su
extension, niveles y grados, modalidades y especialidades, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 27 de la Constitucidon y Leyes Organicas que, conforme al apartado I del articulo 81
de la misma lo desarrollen y sin perjuicio de las facultades que atribuye al Estado el niumero
30 del apartado 1 del articulo 149, y de la Alta Inspeccidn para su cumplimiento y garantia”.

La disposicion final primera del Decreto 42/2007, de 6 de marzo, faculta a la Consejeria de
Educacion para dictar cuantas disposiciones sean precisas para su desarrollo y aplicacion.

En el procedimiento de elaboracion de la presente Orden ha sido consultado el Consejo Esco-
lar de Extremadura.

Por todo ello, a propuesta de la Direccion General de Politica Educativa, de conformidad con
las atribuciones conferidas por el ordenamiento juridico,

DISPONGO:

CAPITULO I
AMBITO DE APLICACION Y DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

La presente Orden tiene por objeto regular el proceso de admision del alumnado en los
centros publicos y privados concertados que imparten Educacion Infantil, Educacion Primaria,
Educacion Secundaria Obligatoria o Bachillerato en la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Articulo 2. Determinacion de puestos escolares vacantes.

1. De acuerdo con el articulo 4 del Decreto 42/2007, de 6 de marzo, las Delegaciones Provin-
ciales de Educacion estableceran para cada curso escolar, el nUmero de puestos escolares
vacantes en los centros publicos y privados concertados de su demarcacion.

2. Asi mismo, podran establecer el nimero maximo de alumnos con necesidades especificas
de apoyo educativo que se escolarizara en cada centro, procurando una distribucion equili-
brada entre los centros sostenidos con fondos publicos de una misma localidad o zona. A
este respecto, siempre que las necesidades de escolarizacion lo permitan, la proporcion de
este tipo de alumnado no debe superar el veinte por ciento del total del alumnado escola-
rizado en cada centro publico o privado concertado.
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3. Una vez resuelta la adjudicacion de plazas por adscripcion de centros, las Delegaciones
Provinciales de Educacion comunicaran a los directores de los centros publicos y a los titu-
lares de los centros privados concertados las vacantes a ofertar con caracter provisional
para su conocimiento antes del inicio del periodo de presentacion de solicitudes dentro del
proceso general de admision.

Articulo 3. Zonas de influencia y adscripciones.

1. Las Delegaciones Provinciales de Educacion, en sus respectivos ambitos territoriales,
propondran para cada curso escolar las zonas de influencia y adscripcion de los centros
publicos y privados ubicados en aquellas localidades donde exista mas de un centro soste-
nido con fondos publicos, de acuerdo con lo establecido en el citado Decreto.

2. Las zonas de influencia seran comunes para los centros publicos y privados concertados
de un mismo municipio o ambito territorial. Estas zonas se definiran para todos los
centros y para cada una de las ensefianzas de Infantil, Primaria, Educacién Secundaria
Obligatoria o Bachillerato sostenidas con fondos publicos que impartan, considerando la
poblacidn escolar en funcion de la evolucidon urbana y demografica, asi como las circuns-
tancias concretas de cada centro. Asi mismo, se delimitaran las zonas limitrofes de las
anteriores. En los centros que imparten Bachillerato, la delimitacion de las areas de
influencia y limitrofes se realizard por modalidades.

3. Igualmente se determinardn los centros adscritos a efectos de admisién del alumnado al
cursar las sucesivas etapas educativas. Cada centro de Educacion Infantil se adscribird a
un centro de Educacion Primaria y cada centro de Educacién Primaria a un centro de
Educacion Secundaria, tanto en centros publicos como en privados concertados. Cuando la
planificacion de puestos escolares asi lo aconseje, la Delegacion Provincial de Educacion
podra adscribir un centro de Primaria a mas de un centro de Educacién Secundaria,
garantizando la necesaria coordinacion entre los proyectos educativos de los mismos. En
particular, los centros de Primaria con seccion bilinglie se podran adscribir al correspon-
diente centro de Secundaria con el que, en su caso, comparta proyecto.

4. Las Delegaciones Provinciales de Educacion remitiran todas las propuestas de zonificacion
y adscripcion a la Direccién General de Politica Educativa para su aprobacion.

5. Una vez aprobadas, las Delegaciones Provinciales de Educacion comunicaran dichas zonas
y adscripciones a todos los centros y a los distintos sectores de la comunidad educativa
implicados, antes de la apertura del plazo de admisidn de solicitudes de escolarizacién. Asi
mismo, daran publicidad de las mismas en los tablones de anuncio de las Delegaciones
Provinciales de Educacion, paginas web de la Consejeria de Educacion y, en su caso, Ofici-
nas de Escolarizacidn y sedes de las Comisiones de Escolarizacion. Cada centro publicara
en su tablon de anuncios los aspectos anteriores que especificamente se refieran a él.

Articulo 4. Baremo.

1. Cuando el nimero de solicitantes sea superior al de plazas ofertadas, se aplicara el bare-
mo establecido en el Anexo del Decreto 42/2007, de 6 de marzo (DOE num. 28, de 8 de
marzo de 2007), cuya aplicacion decidira la prelacion final de admision.
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2. Previamente a la aplicacion del mismo con caracter general, de acuerdo con el articulo 8 del
Decreto 42/2007, de 6 de marzo, se tendra en cuenta la prioridad del alumnado proceden-
te de centros adscritos, siempre que las ensefanzas a las que se refiere la adscripcion
estén sostenidas con fondos publicos. En particular, con esa finalidad se llevara a cabo el
proceso especifico de escolarizacion del alumnado que va a cursar enseflanza Secundaria
Obligatoria procedente de centros adscritos de Primaria regulado en el Capitulo III de la
presente Orden. Asi mismo, se considerara previamente la prioridad de los alumnos que
cursen simultaneamente ensefianzas regladas de musica y ensefianza Secundaria en los
centros que especificamente designe al efecto la Delegacion Provincial de Educacion.

Articulo 5. Comisiones de Escolarizacion.

1. De acuerdo con el articulo 10 del referido Decreto, los titulares de las Delegaciones
Provinciales de Educacion constituirdn Comisiones de Escolarizacion de Infantil, Primaria,
Secundaria Obligatoria o Bachillerato, de ambito local, o en su caso comarcal o provincial,
cuando la demanda de plazas en la etapa educativa correspondiente en alglin centro
educativo del ambito de actuacion de la comision supere la oferta. Estas Comisiones se
constituiran antes del comienzo del periodo de presentacion de solicitudes de admision.

2. Cada Comision de Escolarizacién estard formada por los siguientes miembros:

a) El Delegado Provincial de Educacion o Inspector de Educacion en quien delegue, que
ejercera la presidencia, a quien corresponde la direccién de todo el proceso. En caso de
empate en las votaciones, contara con voto de calidad.

b) Un Director de un centro publico de los incluidos en el ambito en que actle la Comision.
c) El titular de un centro concertado de los incluidos en el ambito en que actle la Comision.
d) Un representante del Ayuntamiento respectivo, en su caso, designado por el mismo.

e) Dos representantes, uno por los centros publicos y otro por los centros concertados, de
las Asociaciones de Madres y Padres del Alumnado, elegidos por sorteo.

f) Un Inspector de Educacidn, designado/a por el titular de la Delegacion Provincial de
Educacion.

g) Un miembro de uno de los Equipos de Orientacion Educativa y Psicopedagogica del
ambito en que actte la Comision.

h) Dos representantes de las Organizaciones Sindicales mas representativas.

i) Un funcionario de la Consejeria de Educacion nombrado por la Delegacion Provincial de
Educacion, que actuard como Secretario.

3. Las Comisiones de Escolarizacion tendra la funcion de supervisar el desarrollo del proceso
de admision del alumnado en los centros de su ambito territorial, y demas funciones que
le asigna el articulo 10 del Decreto 42/2007, de 6 de marzo, siéndoles de aplicacion el
régimen de funcionamiento de los drganos colegiados establecido en los articulos 22 a 27
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Plblicas y del Procedimiento Administrativo Comun.
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De acuerdo con las caracteristicas y necesidades de escolarizacion en cada zona, las Comi-
siones de Escolarizacion determinaran la reserva de las plazas a las que tiene acceso prefe-
rente el alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo a que se refiere los articulos
11 y 12 de la presente Orden, hasta el final del periodo de inscripcion y de matricula.

. Una vez concluido el proceso ordinario de admision, las Comisiones de Escolarizacion,

podran proponer a la Delegacidn Provincial de Educacién, un incremento de hasta un diez
por ciento del nUmero maximo de alumnos por aula en los centros publicos y privados
concertados de una misma zona o localidad, para atender necesidades inmediatas de
escolarizacion, especialmente del alumnado de incorporacion tardia.

Articulo 6. Tutela del proceso.

1.

Las Delegaciones Provinciales de Educacion garantizaran el cumplimiento de la presente
Orden, adoptando las medidas oportunas en cualquiera de sus aspectos que no estuvieran
previstas en las mismas.

. El Servicio de Inspeccion coordinara las actuaciones que deben ejecutar los Centros.

. Las Delegaciones Provinciales de Educacion facilitaran a las Comisiones de Escolarizacion vy al

Servicio de Inspeccion los medios adecuados para el ejercicio de sus funciones en este proceso.

CAPITULO 1I

PROCESO GENERAL DE ADMISION DEL ALUMNADO EN EDUCACION INFANTIL, PRIMARIA,

SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BACHILLERATO

Articulo 7. Convocatoria y presentacion de solicitudes.

1.

En el primer trimestre de cada afio natural, la Direccién General de Politica Educativa esta-
blecera mediante Resolucion, que serd publicada en el Diario Oficial de Extremadura, el
calendario de las sucesivas fases del proceso de admision. Asimismo, dicha resolucion
incluird los impresos oficiales de solicitud, la documentacion a aportar asi como cuantas
otras determinaciones sean precisas.

. Para acceder por primera vez a un centro docente para cursar ensefianzas sostenidas con

fondos publicos, se requerird la presentacion de solicitud de admision formalizada por el
padre, madre o tutor del alumno si éste es menor de edad.

. El alumnado que curse estudios de Educacion Infantil, Primaria, Secundaria Obligatoria o

Bachillerato en un centro, no tendra necesidad de realizar proceso de admision al pasar a
sucesivos cursos, ciclos, niveles o etapas siempre que estén acogidos al mismo régimen
econémico y en el mismo centro.

. El solicitante presentara, por triplicado (original y dos copias), una Unica solicitud, segln

modelo oficial que figure en cada convocatoria, de cualquiera de las formas siguientes:

a) En el centro en que solicite plaza en primera opcidn o en las Oficinas de Escolarizacion,
en las localidades donde existan, haciendo constar, en su caso, por orden de preferencia,
otros centros en los que desea ser escolarizado. En todo caso, el centro o la Oficina de
Escolarizacion deberad garantizar que la recepcion de la solicitud se realice dentro del
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plazo establecido, dejando constancia de la fecha de registro de entrada, y devolvera al
interesado copia sellada de la solicitud.

b) También se podra presentar la solicitud por el sistema de administracion electronica,
de conformidad con lo previsto en el Decreto 2/2006, de 10 de enero, en la direccién
http://sia.juntaex.es

El Registro Telematico deberd emitir un recibo consistente en una copia autenticada de la
solicitud, incluyendo la fecha y hora de presentacion y el nimero de entrada de registro.

5. En el caso de que se presente mas de una solicitud para acceder a las mismas ensefan-
zas, la Comisidon de Escolarizacion asignara plaza en el centro que considere mas conve-
niente procurando que se encuentre en la zona a la que pertenezca el domicilio familiar
del solicitante, condicionado siempre a la existencia de plazas vacantes.

6. En el caso de solicitudes presentadas fuera de plazo o en caso de falsedad de los datos apor-
tados u ocultamiento de informacion, de la que pueda deducirse intencion de engafio en
beneficio del propio solicitante, la Comision de Escolarizacion asignara plaza en el centro que
considere mas conveniente, procurando que se halle en la zona del domicilio del alumno.

7. Los alumnos que soliciten escolarizacion en cualquier centro sostenido con fondos publicos
de la Comunidad Autonoma fuera de los plazos establecidos por causa de traslado desde
otras localidades, deberan presentar la solicitud ante la Comision de Escolarizacién que les
adjudicara centro, a ser posible de entre los recogidos en la peticidén del interesado.

Articulo 8. Gestion informatica del proceso.

Los centros sostenidos con fondos publicos gestionaran el proceso de admision de alumnos a
través de la Plataforma integrada de gestion de centros educativos de Extremadura, Rayuela.

Articulo 9. Informacién al alumnado y a los padres, madres o tutores.

1. Previamente, y durante todo el proceso de escolarizacion, todos los centros docentes
sostenidos con fondos publicos facilitaran a los padres, madres o tutores la informacion a
la que se refiere el articulo 3 del precitado Decreto. Asimismo, expondran en su tabléon de
anuncios y en todos los sistemas de informacion publica de que dispongan, al menos, la
siguiente informacion:

a) Normativa reguladora de la admision de alumnado en centros docentes sostenidos con
fondos publicos.

b) Oferta de puestos escolares en cada uno de los cursos de las ensefianzas sostenidas
con fondos publicos para el curso académico al que se refiere el proceso de admision,
de acuerdo con lo establecido por la Delegacidn Provincial de Educacion.

) Zona de influencia y de la adscripcidn del centro, si existe, a otros centros.
d) Plazo de formalizacion de solicitudes.

e) Calendario que incluya la fecha de publicacion de las puntuaciones obtenidas por los
solicitantes, las relaciones de alumnos/as admitidos y los plazos para presentacion de
reclamaciones con indicacion expresa de la fecha de finalizacion de los mismos.
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f) Periodo de matriculacion.
g) Profesionales especificos de apoyo con que cuenta el centro.

h) Servicios complementarios y otros de caracter voluntario que ofrecen, con indicacion
del régimen econdmico de los mismos y de la correspondiente aprobacion en los casos
que sea preceptiva.

i) Sede de la Comision de Escolarizacion en el caso de que se haya constituido y sede del
Servicio de Inspeccion de la Delegacion Provincial de Educacion.

j) Ubicacion de la Oficina de Escolarizacion, en el caso de que exista en la localidad.

2. Asi mismo, los directores de los centros publicos y los titulares de los centros concertados
seran los responsables de informar del contenido de sus respectivos proyectos educativos
a los padres, madres o tutores legales de los alumnos y alumnas solicitantes y en su caso,
a éstos si son mayores de edad.

3. Los titulares de los centros privados concertados que hayan definido su caracter propio,
informaran a los padres, madres o tutores legales de los alumnos y alumnas solicitantes,
y en su caso, a éstos si son mayores de edad, del contenido del mismo, respetando siem-
pre lo establecido en el articulo 115 de la Ley Organica de Educacion.

Articulo 10. Oficinas de Escolarizacion.

1. Durante el proceso general de admision, funcionaran Oficinas de Escolarizacion en las
localidades que se determine para cada curso escolar, mediante Resolucion de la Direccion
General de Politica Educativa, que incluira la determinacion de las sedes de las mismas.

2. Estas Oficinas tendran las siguientes funciones:

a) Informar sobre la normativa del proceso general de admision, asi como de los plazos
relativos al mismo y atender a las consultas que los solicitantes planteen.

b) Facilitar relacion de centros sostenidos con fondos publicos de la localidad, ensefianzas
que imparten, servicios complementarios y régimen econémico de cada uno, y demas
informacion publica que pueda ser de interés para el solicitante.

c) Hacer publicas las vacantes existentes en cada centro en cada uno de los cursos que
imparten.

d) Facilitar el impreso de solicitud y, en el caso de que el solicitante lo demande, orientar
sobre su cumplimentacion.

e) Enviar cada solicitud presentada, una vez completada con el resto de la documenta-
cion, al centro solicitado en primer lugar para su baremacion.

f) Publicar en su tablén de anuncios la resolucién de las distintas fases del proceso de
admision correspondientes a los centros de la localidad.

g) Recibir reclamaciones y recursos, dando traslado de los mismos a los centros educativos,
Comisidn de Escolarizacion o Delegacion Provincial de Educacion, segun corresponda.

h) Aquellas otras que determine la Consejeria de Educacion.
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Articulo 11. Alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo derivada de
déficits sociales y/o culturales.

1.

Al objeto de garantizar la escolarizacion del alumnado inmigrante o de minorias étnicas
que se encuentre en condiciones sociales y culturales desfavorecidas, se reservaran dos
plazas por cada unidad escolar con que cuente el centro.

. Los solicitantes que deseen optar a las plazas reservadas deberan indicar en la solicitud de

admision su condicion de inmigrante o de minoria étnica desfavorecida. El centro solicita-
do en primer lugar requerird dictamen al Equipo de Orientacidon Educativa y Psicopedago-
gica (en adelante E.O.E.P.) o Departamento de Orientacién que, en colaboracién, con el
Servicio Social de Base de su localidad, hara constar esta circunstancia, cuando proceda.

. Si el numero de solicitudes presentadas para optar a dichas plazas fuera superior al de

vacantes existentes, serd de aplicacion a dichas solicitudes lo establecido en el articulo
cuarto de la presente Orden.

Articulo 12. Alumnado con necesidades educativas especiales.

1.

Para la escolarizacion del alumnado con necesidades educativas especiales se reservaran,
al menos, dos plazas por cada unidad escolar con que cuente el centro. En este sentido,
es preciso diferenciar el concepto de necesidad educativa especial del de minusvalia ya
que un alumno puede estar reconocido como minusvalido sin presentar necesidades
educativas especiales, y a la inversa.

. La Direccion de los centros facilitara informacion a las Delegaciones Provinciales de Educa-

cion sobre el nimero y especificacion de vacantes destinadas al alumnado con necesida-
des educativas especiales en cada nivel educativo. Una plaza sélo se considerara ocupada
por un alumno/a con necesidades educativas especiales cuando asi conste en la resolucion
de escolarizacion.

. La escolarizacion de este alumnado se regulara por el siguiente procedimiento:

a) La Administracion educativa definird el nUmero de vacantes destinadas al alumnado con
necesidades educativas especiales en cada nivel educativo tras analizar los informes
técnicos preceptivos.

b) El alumnado con necesidades educativas especiales que curse estudios en un centro,
cuando existan vacantes, no tendrad necesidad de realizar proceso de admision al pasar
a sucesivos niveles educativos, siempre que esté acogido al mismo régimen econdémico
y en el mismo centro.

c) Las Delegaciones Provinciales de Educacion emitirdn resolucion de escolarizacion para
aquellos alumnos que presenten necesidades educativas especiales, en base al dictamen
de escolarizacion elaborado por el E.O.E.P. o por el Departamento de Orientacion del
centro del que proceda el alumnado. Dicha resolucion se ajustara a lo que establezca la
Direccion General de Politica Educativa de acuerdo con la propuesta de la Direccion
General de Calidad y Equidad Educativa.

d) En el caso de que la resolucion de escolarizacion no se haya emitido aun por estar en
proceso de elaboracion, el E.O.E.P. o el Departamento de Orientacion hara constar de
oficio y comunicara tal circunstancia al centro solicitado.



!

B

gaey D NUMERO 52
= i , 6983
38 Martes, 17 de marzo de 2009

e) En el supuesto de carecer de dictamen, y como consecuencia de la resolucion de esco-
larizacion, y siempre que los padres o tutores legales prevean necesidades educativas
especiales, se requerird el mismo, en la solicitud de admision. La Direccion del centro
comunicara la demanda del dictamen al E.O.E.P., que procedera a su elaboracion,
procurando, en la medida de lo posible, ajustarse a los plazos establecidos para el
proceso de admisidon general del alumnado.

f) Cuando las necesidades educativas especiales se detecten una vez escolarizado el
alumnado, la Direccion del centro solicitard al E.O.E.P. o al Departamento de Orienta-
cion del centro, que proceda a emitir el dictamen de escolarizacion, procurando reali-
zarlo durante el primer trimestre del curso por si fuese necesario un cambio de modali-
dad de escolarizacion.

g) En todos estos supuestos, el dictamen se remitira a la Delegacion Provincial de Educa-
cion, que emitira resolucién de escolarizaciéon en el centro que cuente con los recursos
que garanticen la mejor respuesta educativa, después de analizar el informe del Servi-
cio de Inspeccion del centro donde haya solicitado la admision y teniendo en cuenta las
preferencias manifestadas por los padres o tutores legales.

h) Para la escolarizacion del alumnado con necesidades educativas especiales que requiera
recursos muy especificos para su atencién educativa, se tendrd en cuenta la red de
Centros de Escolarizacion Preferente definida por las Delegaciones Provinciales de
Educacion, con el fin de poder contar con dichos recursos en el proceso de ensefan-
za-aprendizaje.

i) Para las escolarizaciones excepcionales se estard al procedimiento que disponga la
Direccién General de Politica Educativa de acuerdo con la propuesta de la Direccidn
General de Calidad y Equidad Educativa.

Articulo 13. Acreditacion de la existencia de hermanos en el centro, o padre, madre
o tutor legal que trabaje en el mismo.

1.

Se considerara que el alumnado tiene hermanos matriculados en el centro cuando éstos lo
estan en el momento en que se presenta la solicitud y vayan a continuar asistiendo al
mismo en el curso escolar para el que se solicita admision.

Solo se valorara el criterio de existencia de hermanos en el centro, cuando asi venga
especificado en la solicitud y sea certificado por el propio centro.

. Para la consideracion de padres o tutores que trabajen en el centro, se tendrd en cuenta que

alguno de ellos esté ligado al centro mediante relacién funcionarial o laboral que incluya el
curso para el que se solicita admision. Asi mismo, tendran también la consideracion de
trabajadores del centro los socios trabajadores de las cooperativas de ensefianza privada
concertada. Estos extremos se acreditaran mediante certificacion del centro educativo.

Articulo 14. Acreditacion de la proximidad del domicilio al centro.

1.

A efectos de la valoracion de la proximidad del domicilio se considerarad como tal para la
admision el domicilio familiar, o en su caso, el lugar de trabajo del padre, de la madre o de
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los tutores. En los casos de divorcio, nulidad matrimonial o separacion en la determinacion
del domicilio se estara, en todo caso, a lo determinado en dichos procesos.

Los alumnos de ensefianzas postobligatorias podran optar por el domicilio propio, si estan
emancipados, o por el lugar de su propio trabajo.

2. De acuerdo con el Decreto 184/2008, de 12 de septiembre, los datos necesarios para la
valoracién de la proximidad del domicilio al centro seran obtenidos de oficio por la Conse-
jeria de Educacidn, a través del Sistema de Verificacién de Datos de Residencia (S.V.D.R.)
del Ministerio de Administraciones Publicas, para lo cual el solicitante debera rellenar la
correspondiente autorizacion segun el modelo oficial que figure en la convocatoria.

En el caso de que el interesado no prestara su consentimiento, debera aportar original del
certificado de empadronamiento familiar expedido por el Ayuntamiento correspondiente, o
bien certificado de residencia en el que figure el domicilio familiar.

3. La proximidad del lugar de trabajo del progenitor o tutor, se acreditara mediante certifica-
cion expedida al efecto por la empresa o establecimiento donde preste servicios.

En el caso de que se desarrolle la actividad por cuenta propia, mediante certificacion acre-
ditativa del alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas, en la que figure de manera
expresa el domicilio de la empresa, y una declaracidon responsable del interesado sobre la
vigencia de la misma.

Articulo 15. Acreditacion de la renta de la unidad familiar.

1. A efectos de la valoracion de la renta de la unidad familiar, en la solicitud de admision, se
solicitard autorizacion del padre, madre y/o tutor del alumno, segln el modelo oficial que
se determine, para que la Agencia Estatal de Administracion Tributaria suministre directa-
mente a la Consejeria de Educacion los datos necesarios para valorar este apartado por
medios informaticos, en el marco de colaboracion entre ambas.

En el caso de no conceder dicha autorizacion, se debera aportar una certificacion expedida
por la Agencia Estatal de Administracidon Tributaria del nivel de renta de los miembros de
la unidad familiar.

Cuando la Agencia Estatal de Administracién Tributaria no disponga de la informacién de
caracter tributario necesaria para la acreditacion de la renta anual, el solicitante debera
aportar, previo requerimiento de la Direccion o del titular del centro, certificacion de habe-
res, declaracion jurada o documento que justifique la renta de la unidad familiar.

En cualquier caso, en la solicitud de admision se hara constar el nombre, apellidos y NIF o
NIE del padre y de la madre, o en su caso, tutores del alumno solicitante.

2. De acuerdo con el articulo 7.6 del Decreto 42/2007, de 6 de marzo, la valoracion del crite-
rio de renta anual de la unidad familiar se realizard comparando la base imponible del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas reducido en las cantidades que resulten
de aplicar los conceptos de minimo personal y familiar por descendientes y ascendientes,
que se determinen en la correspondiente convocatoria con el Indicador Publico de Renta
de Efectos Multiples (IPREM), y de acuerdo con la siguiente ponderacion:
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— Niveles de renta iguales o inferiores al IPREM.
— Niveles de renta superiores al IPREM que no superen el doble del mismo.
— Niveles de renta superiores al doble del IPREM.

Articulo 16. Acreditacion de discapacidad del alumno o alumna, de alguno de sus
padres o hermanos o hermanas.

Para la valoracion del criterio de condicion reconocida de discapacidad fisica, psiquica o
sensorial, del alumno/a o de algin miembro de la unidad familiar, sera preceptivo el certifica-
do de grado de discapacidad igual o superior al 33%, expedido por el 6rgano competente de
la Consejeria de Sanidad y Dependencia de la Junta de Extremadura o equivalente de cual-
quier otra Comunidad Autdnoma o pais de procedencia.

Articulo 17. Acreditacion del expediente académico.

Para la admision del alumnado en las ensefianzas de Bachillerato se considerara, ademas, el
expediente académico del solicitante. Esta circunstancia se acreditard mediante una certifica-
cion académica personal.

Articulo 18. Baremacion de solicitudes y asignacion de puestos escolares.

1. Las solicitudes de plaza seran baremadas por el Consejo Escolar del centro publico o el
titular del centro concertado solicitado en primer lugar, de acuerdo con los criterios de
prioridad establecidos en el Anexo del Decreto 42/2007, de 6 de marzo, acreditados segun
se indica en los apartados precedentes.

2. La relacion provisional de puntuaciones obtenidas por el alumnado se publicard en el
tablon de anuncios de cada centro y en las Oficinas de Escolarizacion, en aplicacion de
cada uno de los criterios establecidos en el Anexo anteriormente citado, asi como el total.

3. En los tres dias habiles posteriores a dicha publicacion, los solicitantes podran presentar,
ante los Consejos Escolares y los titulares de los centros concertados, las correspondien-
tes reclamaciones, que también podran ser tramitadas a través de las Oficinas de Escolari-
zacion. La fecha de finalizacion del plazo de reclamaciones se hara constar expresamente
en el tablon de anuncios del centro y de las Oficinas de Escolarizacion.

4. Antes de comunicar a los interesados las respuestas a las reclamaciones presentadas, los
centros las haran llegar, en el plazo de tres dias habiles, a la Comisidon de Escolarizacion,
para su oportuno conocimiento y supervision.

5. El Presidente de la Comision de Escolarizacion llevara a cabo las comprobaciones que esti-
me oportunas para asegurar que el proceso de baremacion realizado en los centros de su
ambito de actuacidon se ha llevado a cabo con sujecion a lo establecido en la presente
Orden, en especial en lo que se refiere a las reclamaciones presentadas.

6. Asi mismo, el Presidente de la Comision de Escolarizacion comunicara el nimero definitivo
de plazas que puede asignar el centro en el proceso ordinario.

7. El Consejo Escolar del centro publico o el titular de los centros concertados, asignara
dichas plazas de acuerdo con las puntuaciones definitivas asignadas a cada solicitante,
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11.

12,

para las cuales, en su caso, se habrd tenido en cuenta el resultado de las reclamaciones
presentadas a las puntuaciones provisionales. Para la determinacion de la lista de admiti-
dos, si fuera preciso, se aplicaran los criterios de desempate tal como figuran en el Anexo
del Decreto 42/2007, de 6 de marzo. De persistir el empate, en Ultimo extremo, se reali-
zara sorteo publico en sesidn del Consejo Escolar.

. Las listas definitivas del alumnado admitido asi como los no admitidos, se haran publicas

en cada centro docente. En estas listas debera figurar expresamente el visto bueno del
Presidente de la Comisidén de Escolarizacién. Las listas definitivas también se expondran
en las Oficinas de Escolarizacidn.

De forma inmediata, la Direccion del centro procedera a remitir a la Comisidén de Escolari-
zacion las solicitudes y la documentacion que le acompafie de los alumnos que no obtuvie-
ron plaza en dicho centro.

. Las Comisiones de Escolarizacion asignaran plaza a estos alumnos, atendiendo las opcio-

nes segundas o siguientes sefialadas en las solicitudes. Cuando ello no sea posible, las
Comisiones de Escolarizacidén procederan en cada una de las zonas de influencia, a asig-
nar plaza en el centro, con vacante, mas préximo al domicilio familiar de la zona o zona
colindante. Las Comisiones de Escolarizacion garantizaran la atencion a los padres duran-
te este proceso de adscripcion.

La resolucion de cada Comision de Escolarizacion se producira, en todo caso, antes del
comienzo de las actividades lectivas del alumnado en el curso escolar correspondiente.

Contra los acuerdos y decisiones sobre admisién de alumnos de los centros publicos y
privados concertados, asi como los de las Comisiones de Escolarizacidon, podra interpo-
nerse recurso de alzada ante el titular de la Delegacidén Provincial de Educacién, cuya
resolucion pondra fin a la via administrativa.

CAPITULO 111

PROCESO ESPECIFICO DE ESCOLARIZACION DEL ALUMNADO QUE VA A CURSAR ENSENANZA

SECUNDARIA OBLIGATORIA PROCEDENTE DE CENTROS ADSCRITOS DE PRIMARIA

Articulo 19. Prioridad en la adscripcion.

Con caracter previo al proceso general, se llevara a cabo el proceso especifico de admision

en

el cual tendran prioridad para optar a las plazas ofertadas los alumnos que procedan de

centros adscritos, en los términos previstos en el articulo cuatro de esta Orden.

Articulo 20. Supuesto de adscripcion unica.

1.

En el plazo que para cada curso escolar se establezca por la Direccion General de Politica
Educativa, los centros de Educacion Primaria facilitaran la relacion alfabética de alumnos
de sexto curso de Educacion Primaria, o, en su caso, de segundo curso de Educacion
Secundaria Obligatoria.

Se especificaran, en dicha relacion, aquellos alumnos con necesidades educativas especia-
les, que cuenten con resolucion de escolarizacion, asi como los alumnos inmigrantes o
procedentes de minorias étnicas con déficits sociales y/o culturales, cuyos padres o tutores
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legales han solicitado ocupar las vacantes reservadas a este colectivo. Esta informacion se
facilitara, preferentemente, en soporte informatico, con indicacion de apellidos, nombre y
curso del alumnado.

Los centros de Educacion Secundaria, receptores de esta informacion, elaboraran la certificacion
de reserva de plaza y la remitiran a los centros de Educacion Primaria, segun el modelo oficial.

Articulo 21. Supuesto de adscripcion a mas de un centro de Secundaria (adscrip-
cion miltiple).

1.

En el plazo que para cada curso escolar se establezca por la Direccion General de Politica Educa-
tiva, se facilitara en los centros de Educacion Primaria la solicitud, segln el modelo oficial que se
determine, para acceder a uno de los centros de Educacién Secundaria a los que ese colegio
esté adscrito, en la que se manifestara el orden de prioridad en que se desea reservar plaza en
los correspondientes centros de Educacion Secundaria a los que esta adscrito.

. El Equipo Directivo de cada centro de Primaria llevara a cabo reuniones informativas para

que los padres, madres o tutores legales tengan informacion detallada del proceso de
escolarizacién, de la oferta de centros de ESO adscritos, asi como de los recursos especifi-
cos y servicios complementarios existentes en cada uno de ellos.

. La solicitud cumplimentada por padres o tutores legales debera ser entregada en el centro

de Educacion Primaria, desde el que se solicita plaza al de Secundaria, dentro del plazo
que se establezca, acompanada de la documentacion que en la misma se sefala.

. La Direccion de dichos centros de Primaria remitira, al centro de Secundaria, la documen-

tacion de los alumnos que lo han solicitado en primera opcidn, junto con una relacién
nominal de los mismos, especificando aquellos alumnos con necesidades educativas espe-
ciales o bien inmigrantes o minorias étnicas con déficits sociales y/o culturales cuyos
padres o tutores legales han solicitado ocupar las vacantes reservadas a uno u otro colec-
tivo, siempre que se relinan los requisitos.

. Los Consejos Escolares, o en su caso los titulares de los centros de Educacion Secundaria,

teniendo en cuenta el baremo que figura en el Anexo del Decreto 42/2007, de 6 de marzo,
y de acuerdo con el procedimiento establecido en el articulo 18 de la presente Orden,
realizardn la adjudicacién de reserva de plaza.

. Las Delegaciones Provinciales de Educacion, respetando la capacidad de escolarizacion de

cada centro y con el concurso de los Servicios de Inspeccion, coordinaran las actuaciones
necesarias para que a cada alumno se le asigne una plaza de reserva, segun el orden de
prioridad manifestado en su solicitud, garantizando siempre el derecho a la escolarizacion
en un centro docente adscrito. Los alumnos incluidos en la lista de espera resultante del
proceso especifico de escolarizacion tendran preferencia sobre los solicitantes en el proce-
so de escolarizacion de la fase general.

. Cada centro de Educacion Secundaria enviara a los centros de Primaria las notificaciones

individuales de reserva de plaza, segun el modelo oficial que se establezca, correspon-
diente a las peticiones de los alumnos.

Las Direcciones de los centros de Educacién Primaria entregaran a los padres o tutores
legales las notificaciones de reserva de plaza en el plazo de tres dias habiles, tras la
recepcion de las mismas y por el procedimiento que establezca.
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8. El alumnado que tenga reserva de plaza y desee modificar su eleccidn, podra solicitar un
centro diferente, concurriendo al proceso general de escolarizacion, para lo que debera
adjuntar a la nueva solicitud de admision, una fotocopia compulsada de la notificacion de
reserva de plaza que le fue adjudicada anteriormente.

9. Para cotejar la informacion que permita conocer los casos de los alumnos que solicitan y
obtienen plaza diferente a la que tenian reservada, los centros de Educacion Secundaria
elaboraran, segln el modelo oficial que se establezca en la convocatoria, una lista de los
alumnos que tienen reserva de plaza escolar en el centro y una lista de los alumnos que
solicitan plaza por el procedimiento de libre eleccién, que enviaran a los centros de Educa-
cion Primaria y a las Comisiones de Escolarizacion.

10. Una vez finalizado el proceso de evaluacidn final en cada curso, los centros de Educacion
Primaria remitirdan a los centros de Educacion Secundaria copia certificada del Acta de
Evaluacion de los alumnos de 6.° de Primaria, o en su caso, la de los alumnos de 2.° de
ESO, asi como los informes preceptivos actualizados de los alumnos escolarizados como
alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo con una relacién nominal de los
mismos, diferenciando aquellos alumnos cuyas necesidades educativas especiales se
derivan de situaciones personales, de aquellos otros cuyas necesidades estan ligadas a
su pertenencia a minorias étnicas o inmigrantes con déficits sociales y/o culturales.

A este respecto se celebraran reuniones para la coordinacion técnica y el traslado de
informacidn confidencial entre el centro de Educacion Primaria y el centro de Secundaria,
con el fin de que en estos centros puedan planificarse y organizarse con la suficiente
antelacion, los recursos especificos oportunos.

Antes de que finalice la primera semana de septiembre, los centros de Educacién Prima-
ria remitirdn a los centros de Secundaria, a peticion de éstos, los Libros de Calificacion y
el Historial académico diligenciados, y la informacion complementaria precisa de los
alumnos que hayan obtenido plaza en cada uno de los centros, garantizando la confiden-
cialidad de dicha informacion.

CAPITULO 1V
MATRICULACION DEL ALUMNADO

Articulo 22. Matriculacién.

La matriculacion en Educacidn Infantil y Primaria, ESO y Bachillerato se realizarad en la fecha
que se determine por Resolucién de la Direccion General de Politica Educativa, pudiendo
incluirse un plazo extraordinario de matriculacion para aquellos alumnos de Bachillerato que
deban realizar pruebas extraordinarias de septiembre.

En el acto de formalizacién de la matricula se demandaran, Unicamente, aquellos documen-
tos que acrediten los requisitos de edad y, en su caso, los requisitos académicos exigidos por
el ordenamiento juridico vigente para el nivel y curso a los que se pretende acceder.

Una vez finalizado el periodo de matricula y si no se hubiera formalizado ésta, decaerd el
derecho a la plaza obtenida, tanto en el procedimiento de admision como por el de reserva.
En cualquier caso queda garantizado el derecho a la escolarizacion obligatoria.
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Disposicion adicional primera. Escolarizacion en supuestos de violencia de género o
acoso escolar.

Las Delegaciones Provinciales de Educacion aseguraran la escolarizacién inmediata de los
alumnos y alumnas que se vean afectados por cambios de centro derivados de actos de
violencia de género o acoso escolar. Igualmente facilitaran que los centros educativos pres-
ten especial atencion a dichos alumnos asi como aquellos que sean victimas del terrorismo.

Disposicion adicional segunda. Administracion electronica.

1.

Los interesados que deseen utilizar la via telematica definida en la presente Orden, conforme
a lo establecido en el Decreto 2/2006, de 10 de enero, deberan usar sistemas de firma elec-
tronica reconocida que sean conformes a lo establecido en la Ley 59/2003, de 19 de diciem-
bre, de Firma Electronica, y resulten adecuados para garantizar la identificacion de los parti-
cipantes y, en su caso, la autenticidad e integridad de los documentos electronicos.

Quedan admitidos los sistemas reconocidos por el Ministerio de Administraciones Publicas
en su pasarela @firma. La firma electronica reconocida tendra, respecto de los datos y
documentos aportados en forma electronica, el mismo valor juridico que la firma manus-
crita en relacién con los presentados en papel.

. El ejercicio del procedimiento de presentacion de solicitudes mediante tramitacion telema-

tica definido en esta Orden, se realizard a través de la Plataforma Educativa Extremena
“Rayuela”, en la cual se encuentra integrada la “Secretaria Virtual de los centros educati-
vos dependientes de la Consejeria de Educacion” (en adelante aplicacion telematica).

. La utilizacion por los 6rganos administrativos de técnicas electronicas, informaticas y telemati-

cas para la emision de actos o notificaciones a los que se refiere la presente Orden, garantizara
en todo caso la identificacion y el ejercicio de la competencia por el drgano correspondiente.

. Las relaciones entre los usuarios y la Administracion mediante medios telematicos se reali-

zaran con autenticidad, seguridad y confidencialidad, garantizando que los medios o
soportes en que se almacenen los documentos electronicos cuentan con las medidas de
seguridad que garanticen la integridad, proteccion y conservacion de los documentos
almacenados y, en particular, la identificacion de los usuarios y el control de acceso de los
mismos, adoptando las medidas de seguridad necesarias para evitar que se intercepten y
alteren las comunicaciones, y que se produzcan accesos no autorizados.

. La utilizaciéon de medios telematicos, informaticos o electréonicos en ningln caso podra

implicar la existencia de restricciones o discriminaciones de cualquier naturaleza en el
acceso de los ciudadanos a la prestacion de servicios publicos o a cualquier actuacion o
procedimiento administrativo.

. La aplicacién telematica, una vez que la solicitud haya sido completada por el usuario,

efectuard una conexion con el Registro Teleméatico Unico de la Junta de Extremadura, a los
efectos de registrar de entrada la solicitud y practicar el correspondiente asiento de la
misma en la base de datos habilitada al efecto.

Podra realizarse tramitacion telematica durante el mismo plazo legal que se establezca para
la presentacion no telematica de solicitudes. No obstante, cuando concurran razones justifica-
das de mantenimiento técnico u operativo, podra interrumpirse por el tiempo imprescindible
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la recepcidn de solicitudes. La interrupcion deberd anunciarse a los potenciales usuarios de la
aplicacion telematica con la antelacion que, en su caso, resulte posible. En supuestos de inte-
rrupcion no planificada en el funcionamiento de la aplicacion, y siempre que sea factible, el
usuario visualizard un mensaje en que se comunique tal circunstancia.

7. Para la presentacion telematica de solicitudes el usuario debera autentificarse en la Platafor-
ma a través de un certificado digital que haya sido emitido por alguna de las Entidades
Emisoras soportada por la Plataforma @firma del Ministerio de Administraciones Publicas.

Los ciudadanos podran dirigir sus consultas al Centro de Atencion a Usuarios de la Plata-
forma Rayuela (CAU) para solventar las dudas que pudieran tener sobre la utilizacion de la
Plataforma, asi como sobre el procedimiento definido en la presente Orden para la presen-
tacion telematica de solicitudes. Las direcciones y medios de contacto con el CAU son los
relacionados a continuacion:

— Telf.: 924 004050.
— Fax: 924 004066.
— Correo electrénico: caurayuela@edu.juntaextremadura.net

8. Los medios de los que deberan disponer los usuarios de la tramitacion telematica deberan ser:
— Navegador web estandar con las siguientes extensiones (plug-in) instaladas:

¢ Cliente Java Runtime Environment 6 o superior.
¢ Cliente visor de pdf.

— Conexién ADSL 512 kbits o superior.

— Certificado digital valido (no caducado, ni revocado) que haya sido emitido por alguna
de las Entidades Emisoras soportadas por la Plataforma @firma del MAP. Entre estos
certificados se encuentran los emitidos por la FNMT y los emitidos por el Ministerio de
Interior para el nuevo Documento Nacional de Identidad.

Disposicion final primera. Medidas de aplicacién.

Se autoriza al Director General de Politica Educativa a adoptar cuantas medidas sean necesa-
rias para le ejecucidn de la presente Orden.

Las Delegaciones Provinciales de Educacion arbitraran las actuaciones necesarias para que
tengan conocimiento de la misma los centros educativos, alumnado, familias y en general
todos los sectores de la Comunidad Educativa.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor.

La presente Orden entrard en vigor el mismo dia de su publicacién en el Diario Oficial de
Extremadura.

Mérida, a 12 de marzo de 2009.

La Consejera de Educacidn,
EVA MARIA PEREZ LOPEZ
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