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OTRAS RESOLUCIONES

CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

ORDEN de 11 de abril de 2016 por la que se establece el procedimiento
para la publicacion de informacion en el Portal de la Transparencia y la
Participacion Ciudadana de Extremadura. (2016050067)

La Ley 4/2013, de 21 de mayo, de Gobierno Abierto de Extremadura, dedica el Capitulo I de
su Titulo I a la “transparencia en la actividad administrativa”, en el que se establece la obli-
gacion de publicar de forma periddica y actualizada la informacidén cuyo conocimiento sea
relevante para garantizar la transparencia de la actividad de la Administracion de la Comuni-
dad Auténoma de Extremadura. Publicacion que conforme a su disposicion adicional segunda
debe realizarse en el Portal de la Transparencia y la Participacion Ciudadana de Extremadura
y que constituye lo que ha venido a denominarse “publicidad activa”.

Tal y como se dispone en su exposicion de motivos, la exigencia de remocion de obstaculos
que impidan o dificulten la transparencia en la actuacion administrativa, asi como la partici-
pacidn de los ciudadanos en los asuntos publicos, constituyen la base para la mejora de la
Administracién. En su virtud, la finalidad que todas las disposiciones de la citada ley persi-
guen es la construccion de un sistema publico responsable en su comportamiento y en su
funcionamiento, que genere confianza en la ciudadania y la anime a participar y que dispon-
ga de un sistema de control y vigilancia permanente sobre toda su actividad que impida las
desviaciones de poder en las actuaciones publicas.

De igual forma, la Ley 18/2015, de 23 de diciembre, de Cuentas Abiertas para la Administra-
cion Publica Extremefia, dispone la obligacion de publicacion de las cuentas bancarias abier-
tas en entidades financieras de las instituciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura
en los respectivos portales de transparencia, sedes electronicas o paginas web de las institu-
ciones, entidades y organismos sometidos a la misma, asi como la de facilitar al érgano
responsable del mantenimiento del Portal de la Transparencia y la Participacion Ciudadana de
la Junta de Extremadura, las correspondientes direcciones web para poder realizar los
respectivos enlaces con ellas.

Por su parte, la Ley 1/2014, de 18 de febrero, de regulacion del estatuto de los cargos publi-
cos del Gobierno y la Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura, recoge la
obligacion de la publicacion en el referido portal de la declaracidén oficial de actividades,
bienes, derechos, intereses y rentas a que estan obligados los cargos publicos.

Estas obligaciones de publicidad activa se han visto completadas por aquellos supuestos
previstos por la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion
publica y buen gobierno, que es de obligado cumplimiento en la Comunidad Auténoma de
Extremadura por tener caracter de basica en la casi totalidad de sus preceptos.
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Del contenido de las citadas leyes autondmicas (Gobierno Abierto, Estatuto del Cargo Publico
y de Cuentas Abiertas) y de la Ley estatal de transparencia, acceso a la informacion publica y
buen gobierno, se desprende el listado de supuestos que deben ser objeto de publicidad acti-
va por imperativo legal.

No obstante lo anterior, en el convencimiento que la transparencia, el acceso a la informa-
cion publica y las normas de buen gobierno deben ser los ejes fundamentales de toda
accion politica en cuanto beneficia el fortalecimiento de la calidad democratica, el compro-
miso y vocacion politica de la Junta de Extremadura es alcanzar las mayores cotas de
transparencia y publicidad activa, asi como la de facilitar a la ciudadania cualquier informa-
cion o documento de relevancia o influencia en las decisiones que afectan a la vida cotidia-
na de las personas.

En este marco de actuacién, en la “agenda del cambio” entendida como el documento en el
gue se plasman los compromisos politicos asumidos por el actual Gobierno de la Junta de
Extremadura para dar respuesta y soluciones a las demandas y problemas de los ciudadanos
extremerios, se configura la transparencia absoluta en la gestion de lo publico como uno de
los principios rectores y transversales de la accion de gobierno, y en su virtud, el listado de
obligaciones legales de publicidad activa no constituye la meta sino el punto de partida en el
proceso a desarrollar para alcanzar la transparencia absoluta.

Por todo lo expuesto, resulta evidente la importancia capital para la consecucion de los fines
antes sefalados que la informacion que sea publicada en el Portal de la Transparencia y la
Participacion Ciudadana sea completa, veraz y actualizada.

Con esta exclusiva finalidad se pretende establecer las normas a seguir en el procedimiento
de comunicacién y remision de informacion entre las distintas Consejerias y la Secretaria
General de Administracién Publica u érgano competente en la materia, donde se detallen los
organos competentes para solicitar la publicacion, cauces de comunicacion, soporte y carac-
teristicas de los archivos a insertar y plazos de publicacion, todo ello a los efectos de que por
los distintos érganos y unidades intervinientes se pueda planificar detalladamente su actua-
cion y se consiga una actuacion coordinada que redunde en un funcionamiento eficaz del
Portal de la Transparencia y la Participacion Ciudadana.

Por todo ello y en uso de las competencias que me atribuyen la Ley 1/2002, de 28 de febre-
ro, del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Extremadura, en sus
articulos 36 y 92, y el Decreto del Presidente 16/2015, de 6 de julio, por el que se modifican
la denominacion, el nimero y competencias de las Consejerias que conforman la Administra-
cion de la Comunidad Auténoma de Extremadura, y a propuesta de la Secretaria General de
Administracion Publica,

RESUELVO:

Primero. Aprobar las normas de procedimiento, incluidas en Anexo I a la presente orden, a
seguir por las autoridades facultadas en la Administracion de la Comunidad Autonoma de
Extremadura para la publicacion de informacion en el Portal de la Transparencia y la Partici-
pacion Ciudadana de Extremadura.
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Segundo. Aprobar los Anexos 11, III y IV referidos, respectivamente, a:

Modelo para identificar a las personas autorizadas para acordar la publicacion de informa-
cion en el Portal de la Transparencia y la Participacion Ciudadana.
ii) Solicitud de publicacion en el Portal de la Transparencia y la Participacion Ciudadana.
iii) Caracteristicas que debe cumplir el documento “hoja de calculo” para publicar en el Portal
de la Transparencia y la Participacion Ciudadana.
Tercero. Disponer la publicacién de la presente orden en el Diario Oficial de Extremadura.
madura.

La presente orden surtira efectos desde el dia de su publicacion en el Diario Oficial de Extre-
Mérida, 11 de abril de 2016.

La Consejera de Hacienda y Administracion Publica,

PILAR BLANCO-MORALES LIMONES
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ANEXO I

NORMAS DE PROCEDIMIENTO PARA LA PUBLICACION DE INFORMACION
EN EL PORTAL DE LA TRANSPARENCIA Y LA PARTICIPACION CIUDADANA
DE EXTREMADURA

Primero. Organos competentes para ordenar la publicacién de informacion en el
Portal de la Transparencia y la Participacion Ciudadana.

1. Las autoridades facultadas en la Administracion de la Comunidad Auténoma de Extrema-
dura para ordenar la publicacion de informacion en el Portal de la Transparencia y la Parti-
cipacion Ciudadana, seran los titulares de la Secretarias Generales que ejerzan la jefatura
superior de las Consejerias 0 personas a quienes se autorice. En el caso de datos conta-
bles y de ejecucion presupuestaria a los que se refiere el articulo 14.1 de la Ley 4/2013,
de 21 de mayo, de Gobierno Abierto de Extremadura, la autoridad facultada para ordenar
la publicacion sera la Intervencion General de la Junta de Extremadura.

2. En el supuesto de organismos y entes publicos vinculados o dependientes de la Adminis-
tracion, empresas publicas, sociedades mercantiles autondmicas o fundaciones del sector
publico estaran habilitados sus representantes legales o personas a quienes se autorice.

3. El personal a quien se autorice para ordenar la publicacion de informacion en el Portal de
la Transparencia y la Participacion Ciudadana, deberd constar en un registro dependiente
de la Secretaria General de Administracion Publica u 6rgano competente en la materia.

A tal fin, los 6rganos pertinentes de la Junta de Extremadura y de las Administraciones,
entes y organismos publicos correspondientes deberan acreditar, en su caso, a las perso-
nas que han de constar en el registro mediante el modelo normalizado de autorizacion
que se acompafia como Anexo II a la presente orden, quedando asimismo obligados a
notificar cualquier modificacion que se produzca al respecto.

No se procedera a la publicacion de ninguna informacidn en el portal que no proceda de
los titulares de la Secretarias Generales que ejerzan la jefatura superior de las Consejerias
o de representantes legales de las entidades a las que se refiere el apartado anterior,
hasta que no se comunique al citado registro las personas a quienes. en su caso, se les
hubiera autorizado mediante la remision del citado Anexo II debidamente cumplimentado
a la direccidn de correo electrdnico que se indica en el siguiente apartado.

Segundo. Cauce de comunicacion y solicitudes.

1. La solicitud para la publicacion de informacion se efectuara por las personas titulares de la
competencia o, en su caso, autorizadas en la forma indicada en el apartado anterior, diri-
gida a la Secretaria General de Administracion Publica, mediante correo electrdnico a la
direccion habilitada al efecto.

2. La solicitud se realizara a través del modelo normalizado que se acompafia como Anexo III
a la presente orden. Debera llevar la firma manuscrita debidamente identificada o, en su
caso, firma electronica reconocida de las personas titulares de la competencia o, en su
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caso, autorizadas. El solicitante con su firma se hara responsable de la autenticidad y del
contenido del documento que remita para publicar.

En esta solicitud debe figurar necesariamente el apartado del Portal de la Transparencia y
la Participacion Ciudadana donde se quiera publicar la informacion, asi como el titulo del
enlace que se quiere insertar y desde el que se hara visible la informacion al clicar sobre
el mismo.

En el momento actual y sin perjuicio de futuras modificaciones, el Portal de la Transparen-
cia y la Participacion Ciudadana (http://gobiernoabierto.gobex.es/transparencia) se
estructura, siguiendo la linea del articulado de la Ley 4/2013, de 21 de mayo, de Gobierno
Abierto de Extremadura, en las areas o apartados que se describen a continuacion:

e Informacion institucional.

e Disposiciones de caracter general.

e Contratacién administrativa y Concesiones.
e Convenios de colaboracion.

e Subvenciones y ayudas.

e Ordenacion del territorio y urbanismo.

e Transparencia en la provisién de puestos.

e Transparencia en gasto publico.

¢ Buen gobierno.

La solicitud de publicacion (Anexo III) debera ir necesariamente acompafiada del/los
documento/s a publicar en los formatos y en las condiciones que se describen en el apar-
tado cuarto de la presente orden.

En el supuesto que la informacidon que se quiera publicar tenga varios niveles, debera
recogerse su estructura en documento explicativo complementario, referenciando los
documentos que deben insertarse en cada nivel.

Tercero. Supuestos de publicidad activa y solicitud de publicacién.

1. En el Portal de la Transparencia y la Participacion Ciudadana debera ser necesariamente
objeto de “publicidad activa” aquella informacién prevista en la Ley 4/2013, de 21 de
mayo, de Gobierno Abierto de Extremadura, Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transpa-
rencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno, Ley 18/2015, de 23 de diciembre,
de Cuentas Abiertas para la Administracion Publica Extremefia y Ley 1/2014, de 18 de
febrero, de regulacion del estatuto de los cargos publicos del Gobierno y la Administracion
de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

De igual forma y con la finalidad de la efectiva consecucién de la transparencia absoluta
en la gestion de lo publico que se configura como uno de los principios rectores y trans-
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versales de la accion de gobierno, podra ser objeto de publicacion, con caracter potestati-
vo, toda aquella informacion generada por el propio sector publico en el ejercicio de su
actividad, funcionamiento y organizacion, siempre y cuando no afecte a la seguridad
nacional, la defensa, las relaciones exteriores, la seguridad publica o la prevencion, inves-
tigacidén y sancion de los ilicitos penales, administrativos o disciplinarios, y proteccién de
datos personales en los términos previstos en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciem-
bre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal y normativa de desarrollo.

2. La solicitud de publicacion se presentara acompafiada de la siguiente documentacion:
a) Supuestos de obligacidn legal de “publicidad activa”:

En los casos de “publicidad activa” impuestos por una norma legal, bastara la remision
de la informacion que deba ser publicada, remitiendo a estos efectos la pertinente soli-
citud y documentacion en la forma prevista en la presente orden.

No obstante, en los supuestos de publicacion de “apertura de periodos de informacién
publica o de plazos para la presentacion de sugerencias a proyectos de elaboracion
normativa en curso”, serd preceptivo acompafiar, ademas, la correspondiente resolu-
cion del érgano administrativo que acuerda la apertura de la misma.

Sin perjuicio de lo previsto en el parrafo anterior, se deja a la discrecionalidad del érga-
no obligado a la publicacién la valoracion de la oportunidad de la inclusion o no de una
resolucion acordando la misma.

b) Supuestos de “publicidad activa” de caracter potestativo:

En los casos de “publicidad activa” de caracter potestativo sera preceptiva la remision
de una Resolucién del correspondiente 6rgano administrativo competente acordando su
publicacion, sin perjuicio del envio de la correspondiente solicitud y documentacion en
la forma recogida en la presente orden.

Cuarto. Soportes de los documentos.

Los documentos que acomparfien a la solicitud para su publicacion deberan identificarse y
ordenarse.

Cuando se trate de resoluciones o de proyectos de disposiciones de caracter general y parti-
cular deberan remitirse en formato PDF. De igual forma, para el supuesto de resoluciones,
éstas deberan remitirse firmadas por la autoridad que las dicte y debidamente escaneadas.

Cuando se trate de listados sean de caracter alfabético (p.e. listados de comisiones de servi-
cio, encomiendas, etc.) o numéricos (listados de cuentas y saldos, ejecucion presupuestaria,
etc), debera remitirse en formato accesible, preferentemente en formato de hoja de calculo

(“.xls.”, “.xIsx”, “.0ds"), conforme a las caracteristicas que se indican en el Anexo IV a la
presente orden.

Los textos se publicaran en la forma en que se hallen redactados y autorizados sin que por
ninguna razén pueda modificarse su contenido, a menos que asi lo ordene quien solicite su
publicacion.
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Quinto. Tratamiento y tramitacion de los documentos.

Las solicitudes de publicacion y los documentos que las acompafien seran revisados por la
Secretaria General de Administracion PUblica comprobando que cumplen los requisitos reco-
gidos en la presente orden.

En los supuestos en que se detectaran defectos, tanto en la solicitud como en la documenta-
cion que le acompafe, que precisaran aclaracion, resultaran incompletos, no estuvieran
firmados o carecieran de los requisitos necesarios, se requerira al solicitante para que subsa-
ne su solicitud en el plazo de cinco dias. Pasado dicho plazo sin que se haya producido la
subsanacidn se entendera que se ha desistido de la publicacién. Las comunicaciones para la
subsanacion se llevaran a cabo también a través de la direccidon de correo electrdnico indica-
da anteriormente.

Una vez revisada la solicitud de publicacion y los documentos remitidos, se fijara el apartado
del Portal de la Transparencia y la Participacion Ciudadana en la que se debe publicar la infor-
macion, y se procedera a la misma teniendo en cuenta su fecha de recepcion.

Sin perjuicio de la revision formal que lleve a cabo la Secretaria General de Administracion
Publica y de su labor de impulso, en todo caso, las entidades solicitantes son responsables
del contenido publicado en el portal y del cumplimiento de las obligaciones derivadas del
ejercicio de transparencia.

Sexto. Plazo de publicacion.

Siempre que el volumen de trabajo lo permita, se procurara realizar la publicacion en el
Portal de la Transparencia y la Participacion Ciudadana a partir del tercer dia habil desde la
recepcion correcta y completa de la solicitud y de la documentacion que deba acompanarse
segun los casos.
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ANEXO I

MODELO PARA IDENTIFICAR A LAS PERSONAS AUTORIZADAS PARA ACORDAR LA PUBLICACION DE
INFORMACION EN EL PORTAL DE LA TRANSPARENCIA Y PARTICIPACION CIUDADANA

D./ID?%

EN SU CALIDAD DE (;

DE LA @
DIRECCION:

LOCALIDAD: PROVINCIA:

TELEFONO: ICORREO ELECTRONICO:

AUTORIZA PARA ACORDAR LA PUBLICACION DE INFORMACION RELATIVA A DICHA ENTIDAD EN EL PORTAL DE LA TRANSPARENCIA
Y PARTICIPACION CIUDADANA

IA D/D*:

QUE OCUPA EL CARGO/PUESTO DE TRABAJO DE: .
DE LA: .
TELEFONO: ICORREO ELECTRONICO:

Firma de la persona autorizada

Fdo.:

En a de 20
EL/LA

Fdo.:

En cumplimiento de lo previsto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de Hacienda y Administracion
Publica le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este impreso/ formulario van a ser incorporados, para su tratamiento, en un fichero
automatizado. Asimismo, se le informa que la recogida y el tratamiento de dichos datos tienen como finalidad la tramitacion del expediente solicitado.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion mediante escrito cursado a la Secretaria
General de Administracion Publica de la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica.

(1) Secretario General de la Consejeria, Gerente, Director o cargo asimilado que ostente la representacion legal del organismo o de la entidad del Sector
Publico Autonémico.

(2) Consejeria, organismo o entidad del Sector Publico Autonémico.

ILMO/A SR/SRA SECRETARIO/A GENERAL DE ADMINISTRACION PUBLICA
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ANEXO 1l

SOLICITUD DE PUBLICACION EN EL PORTAL DE LA TRANSPARENCIA Y PARTICIPACION CIUDADANA

1. DATOS DEL SOLICITANTE

IAPELLIDOS: NOMBRE:

DIRECCION:

LOCALIDAD: PROVINCIA:

TELEFONO: ICORREO ELECTRONICO:

EN NOMBRE Y REPRESENTACION DE (;

EN SU CONDICION DE 2

2. DATOS DE LA SOLICITUD
[2.1. APARTADO DEL PORTAL DE LA TRANSPARENCIA Y PARTICIPACION CIUDADANA DONDE SE QUIERE PUBLICAR:

2.2. TITULO DEL ENLACE A INSERTAR: .

2.3. NOMBRE Y NUMERO DE FICHEROS ©:

2.4. DOCUMENTO EXPLICATIVO COMPLEMENTARIO, REFERENCIANDO LOS DOCUMENTOS QUE DEBEN INSERTARSE EN CADA NIVEL®:

La Autoridad o persona solicitante
Meérida, a de de 20
EL/LA SECRETARIO/A GENERAL

Fdo.:

ILMO/A SR/SRA SECRETARIO/A GENERAL DE ADMINISTRACION PUBLICA
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Consejeria, organismo, entes publicos vinculados o dependientes de la Administracion, empresa publica, sociedad mercantil autonémica o fundacion del sector
publico.

Secretario General, representante legal o persona autorizada.
Hay que indicar el nombre y el orden de cada uno de los ficheros que corresponden a los documentos que contiene el soporte informatico o electrénico.

En el supuesto que la informacidn que se quiera publicar tenga varios niveles, debera recogerse su estructura en documento explicativo complementario,
referenciando los documentos que deben insertarse en cada nivel.

Amodo de ejemplo:

“Con la pretension de garantizar de forma efectiva la plena y absoluta transparencia de la toma de decisiones y de la propia actividad de la Administracién
regional, asi como de los organismos y entidades que la integran, que inspira tanto la Ley 4/2013, de 21 de mayo, de Gobierno Abierto de Extremadura como la
"Agenda del Cambio", entendida como el documento en el que se plasman los compromisos politicos asumidos por el actual Gobierno de la Junta de Extremadura
para dar respuesta y soluciones a las demandas y problemas de los ciudadanos extremefios, se procede la publicacion de todas la comisiones de servicio en la
administracion autonémica asi como de los criterios utilizados para ser asignadas.

»  Resolucion de la Secretaria General de Administracion Publica de la Consejeria de Hacienda y Administracion publica, de fecha 8 de febrero de 2016, por la
que acuerda la publicacion en el Portal de la Transparencia y Participacién Ciudadana de Extremadura de la informacion relativa a las comisiones de
servicio del personal al servicio de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura

»  Informe de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos de fecha de 13 de enero de 2016
. Comisiones de servicio de los empleados publicos del &mbito de Personal de Administracion General
e Listado de comisiones de servicio vigentes a 31 de diciembre de 2015
. Comisiones de servicio de los empleados publicos adscritos al Servicio Extremefio de Salud
. Listado de comisiones de servicio vigentes a 31 de diciembre de 2015
. Comisiones de servicio de los empleados publicos del ambito de Personal Docente

e Listado de comisiones de servicio vigentes a 31 de diciembre de 2015”
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ANEXO IV

CARACTERISTICAS QUE DEBE CUMPLIR EL DOCUMENTO “HOJA DE CALCULO” () PARA PUBLICAR EN EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA Y PARTICIPACION CIUDADANA

1. La primera fila del fichero debera contener la cabecera con el nombre de los campos:

Ejemplo:

Fecha de
adjudicacion

Importe sin CIF

Consejeria VA Adjudicatario Adjudicatario

Objeto del contrato

Y deben ser de uno de estos tipos de datos: Texto, fecha o numérico (con o sin decimales).

El tipo numérico se aplicara solamente a los campos susceptibles de realizar calculos matematicos o estadisticos con ellos.
2. Todo el documento ira con el siguiente formato:

Fuente: Arial

Tamafio: 10 pt

Texto Autoajustable: .

Seleccionar todo el texto y

» Formato / Fila / Autoajustar .

> Formato / Celdas / Alineacion / Ajustar texto

Formato de celdas

| Fuente || Bordes || Tramas || Proteger |

Mdimero

Alineacion del texto Orienkacion
Hoatizankal: * .

*
|Centrar vl T )
vertical: i} e =} .

¥ | | Texto —®
|Centrar vl b .
o .
*
Control deNtexto + '

Ajustar texta

Grados

Combinar celdas
De derecha a izquierda

Direccidn del texto:

[ Aceptar ][ Cancelar

(1) Para la descripcion de las caracteristicas a aplicar, se ha tomado como referencia el formato .xIs
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3. El formato de los campos sera el siguiente:

Formato Texto
> Alineacion: Izquierda

» Formato / Celdas / Texto

Formato de celdas

plineacién | Fuente | Bordes | Tramas | Proteger |
Cateqoria: Mueskra

Las celdas con formato de texto son
trakadas como kexto incluso cuando
se encuentre un nimero en la
celda, La celda se presenta
exactamente como fue introducida,

Especial
Personalizada

L Aceptar J [ Cancelar .

Formato Fecha
» Alineacion: Centrada

» Formato / Celdas / Fecha - con formato dd/mm/aaaa

Formato de celdas |E|[z|

Mumero |P.Iineaci6n || Fuente || Bordes || Tramas || Proteger|

Cateqgaria: Muestra
General
Muimerao
Moneda Tipao:
Contabilidad A
Fecha *miércoles, 14 de marzo de 2001 = |
Hora _ 14-3 =
Porce_ljta]e 14-3-01 B
Fraceon 14-03-01
Cientifica 14-mar
Texta 14-mar-01 v
Especial - o5 - T
Personalizada Configuracion regional {ubicacian):

Espafiol (AlFabetizacion internacional) R

Los Formatos de Fecha contienen ndmeros que representan fechas v horas
coma walores de fecha, Excepto en los elementos que tengan un asterisco

(*}, los formatos aplicados na intercambian el orden de Fechas con el sistema
aperativa,

L Acepkar J [ Cancelar
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Formato NUmero

> Alineacion: Derecha

» Formato / Celdas / Numero - sin decimales
Formato Numero (con decimales)

> Alineacion: Derecha

» Formato / Celdas / Nimero - con 2 decimales y sin separador de miles

Formato de celdas

Mimera | Alineacidn || Fuente || Eordes || Trbmas || Proteger |

Categoria: Muestra

Posiciones decimales:

[ Usar separadar de miles ()

Porcentaje . .
Momeros negativaos:

Fraccidn
Cientifica

Para la presentacidn de ndmeros en general. Para dar Formato a valores .

monetarios utilice Formatos de moneda v contabilidad.

L Aceptar J[ Cancelar ] .

Para el formato numérico, previamente se ha tenido que poner como separador de decimales el punto:

» Herramientas / Opciones / Internacional

Opciones [ J
‘ Wer | Calcular Modificar || General ” Transicidn H Listas personalizadas || aréfico |
Color Internacional | Guardar ” Comprobacidn de errores ” Orkografia " Seguridad |

Tratamiento de nompéros

Sepakador decimal: D Separador de miles:

sidn
Permitir alternar entre A4 w Carta
Orientacidn
Orientacitn predeterminada () De derecha a izguierda  Movimiento del cursor (2 Légico

(%) De izquierda a derecha O Wisual
[ ver la hoja actusl de derecha a izquierda [ Mostrar caracteres control
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4. Las celdas

> no deben tener ninglin fondo de color

>y no deben contener bordes en ninguna posicion

formato.

T

WRGEHIZACIGr DEL PROGRAIME
FROADES FARA ELDESARROUODE | S036.55E | AUTOTRAVEL AL
HABITOR DE ¥l D& SALUDEELE
. CAMPARIA DE COMUNICACIGN ¥ | [* GITAL N
- X TALLERES DE LOS JEDES ISASHE | eyl sL B
o . GESTIGH DE
CAMPAfIA DE COMUNICACION ¥
@ 104 FE | RECURSCS DE B
TALLERES DE LOS JEDES gy
T T T T TR o D — —
ES&RROLLO DE L0 PLANES DE 'gf&;ﬁ‘éﬂ
"EICACION DE LAS DIFERENTES | 1ashsse [
TR EPORTI VAT

En los textos entrecomillados utilizar comillas simples o guiones, pero nunca comillas dobles.

6. Deben comprobarse en origen los datos, puesto que es muy facil pasarse algun campo con contenido o formato indebido y
eso daria un error que afectaria a los informes finales.

+ LA CREACION

413336 .

LOS JOVENES m

DEL DEPORTE

ARACI NI DEL VEHICULO DEDESPACIO
(MGVIL PARY LA CREACION JOVEN DE LA 12.070,00 | FERNANDEZ MECANICAS 5.1
ONSEJERIA DENOS JGVENES ¥ DEL DEPORJE.
SUMINISTRO\DE MOBILIARIO NO i ECANIZACIGN EXTREMERIA
HOMOLO GADCNPARA EL ESPACIO DE #ivator: | )T cn h
CREACIGN JOVEN DR\HERRERA DEL DUQ) -
"ISTRO DE UN EQ\IPO INFORMATICO | oo EXTNET SERVICIOS
" FACTORIA JONEN DE MERIDA o INFORMATICOS =
Sria) PARA EL
\ TS5A5T eMERITA SL.
iiplares del libro “Legislacién 649493 € EDITORIAL ARANTADL SA
_J07". {3M-04/08) ki - S )
ABL-
) n(::;e;r;;; de ¥¥eb Filter para la Anuzallgd;ds?_aﬂﬂs: >3F'TENET, SAL
i o A2059550:
> a los Serv. Fiscales de Caceres y Badajoz
2600, 630" ¢ 651", (IM.0708) 613586  [IMPRESOSEN CONTINUD, SA.
Ad11510
N - .
res distintos amafios para los 1001562€  |ARTES GRAFICAS REJAS, SL.
= DE NERCHAPERTT,
"TTRA EN

LR ATE

TraT e

5. El documento no debe contener en ninglin campo saltos de lineas, retorno de carro, o cualquier otro caracter especial de
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