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El papel clave de la biblioteca escolar en el sistema educativo del siglo XXI se expresa en la
Ley 4/2011, de 7 de marzo, de Educacidén de Extremadura (LEEX), que le otorga “importan-
tes funciones en los procesos de ensefianza y aprendizaje del alumnado, en la actualizacion
cientifica y pedagdgica del profesorado y en el fomento de la lectura”.

La LEEX, en su articulo 135, indica que “Todos los centros educativos dispondran de una bi-
blioteca escolar dotada de suficientes recursos que facilite el acceso a la informacion y a la
documentacion en los distintos soportes, propicie la actualizacion cientifica y pedagdgica del
profesorado, refuerce los procesos de ensefianza y aprendizaje del alumnado y fomente el
habito de la lectura, la practica de idiomas y las habilidades en el uso de la informacion.”

En el mismo articulo, se especifica que “La Administracion educativa regulara la organizacion
de espacios, instalaciones y recursos de las bibliotecas de los centros publicos, asi como las
normas para su correcta utilizacion, respetando la autonomia organizativa.”

Ademas, insta a los centros educativos a velar “por el mantenimiento y buen uso de la bi-
blioteca escolar, potenciando su utilizacién como herramienta educativa en todas las areas
y materias y como apoyo fundamental para el desarrollo de las competencias basicas del
alumnado” y, al mismo tiempo, a procurar “la participacion de las familias en programas de
fomento de la lectura.”

Por Gltimo, requiere a la Administracion educativa para que impulse “la cooperacion entre las
bibliotecas escolares y el resto de bibliotecas pertenecientes al sistema bibliotecario extreme-
fio” y para que promueva “la suscripcion de convenios de colaboracion con los Ayuntamientos
para la apertura de las bibliotecas escolares al resto de la comunidad en horario no lectivo,
en especial, en el ambito rural.”

Resalta también que la lectura es un aspecto prioritario en el curriculo e indica la necesidad
de que todos los centros sostenidos con fondos publicos tengan un plan de lectura, escritura
y acceso a la informacion (PLEA), integrando la biblioteca escolar como espacio generador de
actividades de ensefianza y de aprendizaje.

Asimismo, la Ley 2/2022, de 1 de abril, de bibliotecas de Extremadura, incluye a las biblio-
tecas escolares como otras bibliotecas dentro del sistema bibliotecario de Extremadura. En
su articulo 15 se especifica que “Las bibliotecas de los centros plblicos de ensefianza no uni-
versitaria radicadas en Extremadura constituyen centros de gestion de recursos de lectura,
informacion y aprendizaje integrados en la vida de la institucion escolar. Apoyan al profeso-
rado en el ejercicio de sus practicas de ensefanza y facilitan al alumnado el conocimiento de
los contenidos curriculares y la adquisicidn de competencias para el aprendizaje a lo largo de
toda su vida. A partir de una dinamica abierta, velan por que el alumnado adquiera el habito
de la lectura.”
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Una de las principales actuaciones que se pusieron en marcha por parte de la Consejeria de
Educacion y Empleo fue la creacion de la Red de Bibliotecas Escolares de Extremadura (RE-
BEX), que se promovio mediante Orden de 25 de abril de 2007, publicada el 8 de mayo del
mismo afo, y que fue modificada en varias ocasiones hasta la Ultima y vigente Orden de 21
de junio de 2018 por la que se regula la Red de Bibliotecas Escolares de Extremadura.

La Consejeria de Educacidon y Empleo presentd a comienzos del curso 2021/2022 el Plan Es-
tratégico de Bibliotecas Escolares y Lectura (LAR) que tiene entre sus principales objetivos
mejorar el indice de lectura y de comprension lectora del alumnado, conseguir que todos los
centros educativos publicos de niveles previos a la Universidad cuenten con una biblioteca
escolar con un nivel adecuado de recursos y lograr que una buena parte del funcionariado
docente la utilice en la practica docente diaria, asi como, garantizar que todos los centros
cuenten con un Plan de Lectura, Escritura y Acceso a la Informacion (PLEA).

Entre sus medidas se encuentra la de “publicar un marco normativo y directrices de funcio-
namiento para las bibliotecas escolares para orientar a los centros educativos publicos” en
su desarrollo y utilizacion. A comienzos del curso 2021/2022 ya se publico la Instruccion
13/2021, de 16 de septiembre de la Secretaria General de Educacidon, para la gestion y orga-
nizacion de las bibliotecas escolares y desarrollo de los planes de lectura, escritura y acceso a
la informacion de los centros educativos publicos de niveles previos a la universidad, durante
el curso académico 2021/2022.

Con esta orden se pretende modificar, aclarar y ampliar el periodo de vigencia de las direc-
trices y normativa, sin la obligacion de tener que publicar una nueva para cada uno de ellos.

Finalmente, una parte de las directrices y recomendaciones que se enumeran a continuacion
estan inspiradas en el Marco de referencia de las bibliotecas escolares documento publicado
por el Ministerio de Educacion y que ha guiado a las distintas administraciones en el desarrollo
de politicas educativas en este ambito.

A este proposito regulador responde esta orden, respetando la autonomia de los centros edu-
cativos en cuanto a la organizacidn y planificacidon de las actividades escolares, pero con el fin
de procurar la necesaria coherencia y facilitar la gestion a los equipos directivos de los centros
educativos sostenidos con fondos publicos de la Comunidad Auténoma de Extremadura que
imparten ensefianzas de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacién Secundaria Obli-
gatoria, Bachillerato, Formacion Profesional o Ensefianzas de Régimen Especial.

La presente orden se adecUa a los principios de buena regulacion contenidos en el articulo 129
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Admi-
nistraciones Publicas, en particular, a los principios de necesidad, eficacia, proporcionalidad,
seguridad juridica, transparencia y eficiencia.
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Asi, de acuerdo con los principios de necesidad y eficacia, la iniciativa normativa se encuentra
justificada por una razon de interés general, habiéndose identificado los fines perseguidos y
entendiéndose que es la orden el instrumento mas adecuado para garantizar su consecucion.
Por otra parte, las medidas contenidas en el mismo son adecuadas y proporcionadas a las
necesidades que exigen su dictado, habiéndose constatado que no existen otras medidas
menos restrictivas de derechos, o que impongan menos obligaciones a los destinatarios. A
su vez, como garantia del principio de seguridad juridica, esta iniciativa normativa se adopta
de manera coherente con el resto del ordenamiento juridico, generando un marco normativo
de certidumbre, que facilita su conocimiento y, en consecuencia, la actuacion y toma de de-
cisiones de las personas y empresas afectadas. Responde al principio de transparencia con
los tramites de publicacion en el Portal de la Transparencia y los informes requeridos a los
organos consultivos de la administracion autondmica.

Respecto al principio de eficiencia, no se imponen mas cargas que las estrictamente necesarias.

En virtud de lo expuesto, y en uso de las facultades que me atribuye la Ley 1/2002, de 28 de
febrero, del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura en
su articulo 36 f) y el articulo 135 de la Ley 4/2011, de 7 de marzo, de Educacidon de Extre-
madura, previo Dictamen del Consejo Escolar de Extremadura y a propuesta de la Secretaria
General de Educacion,

DISPONGO:
CAPITULO I
Disposiciones generales
Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

La presente orden tiene por objeto regular la gestidn y organizacidn de las bibliotecas escola-
res y el desarrollo de los planes de lectura, escritura y acceso a la informacion de los centros
educativos publicos de niveles previos a la universidad, dependientes de la Consejeria de
Educacion y Empleo de la Junta de Extremadura.

Articulo 2. Modelo de biblioteca escolar.
El modelo de biblioteca escolar que se persigue es el siguiente:

a) La biblioteca escolar debe ser un centro de recursos impresos y digitales para la lectura,
informacion y aprendizaje; asi como, un espacio educativo abierto, fisica y virtualmen-
te, de apoyo a los procesos formativos, desarrollo de las competencias clave, el fomento
de la lectura, la practica de idiomas y la alfabetizaciéon mediatica e informacional (AMI)
del alumnado.
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b) Tiene que ofrecerse como un entorno inclusivo que ayude a paliar las desigualdades
iniciales o adquiridas del alumnado, sirviendo de apoyo al alumnado con necesidades
especificas o con diferentes discapacidades, aportando iniciativas para disminuir el fra-
caso escolar.

c) La biblioteca escolar debe trascender el espacio fisico donde se ubica para estar pre-
sente alli donde se la necesite; a tal efecto, se procedera a la gestion de su entorno y
dimension digital, incorporando los recursos y materiales disponibles en la biblioteca
digital Librarium.

d) Las bibliotecas escolares deben ser espacios privilegiados para el desarrollo de metodo-
logias activas de ensefanza y aprendizaje. Este planteamiento debe inspirar a todo el
claustro y ser potenciado por los equipos directivos.

e) La biblioteca debe contribuir a desarrollar la competencia en comunicacion lingtistica
para poder trabajar el resto de competencias, constituyendo un espacio versatil en el
que poder trabajar de forma cooperativa, interdisciplinar, inclusiva y donde poner en
practica la codocencia.

Articulo 3. Centros educativos con mas de una sede.

Cuando el centro educativo tenga mas de una sede y en cada una de ellas haya mas de cien

alumnos, se podra nombrar a un coordinador por cada una de ellas. En cualquier caso, la di-
reccion del centro debera solicitar autorizacion al Servicio de Coordinacion Educativa.

Articulo 4. Nimero de centros en los que un docente puede ser responsable de una
biblioteca escolar.

Un docente no podra coordinar la biblioteca de mas de un centro educativo a la vez. En el caso

de que no exista otra opcidn o se considere la mas adecuada, deberan solicitar autorizacion
los equipos directivos de los centros implicados al Servicio de Coordinacion Educativa.

CAPITULO II

El equipo de la biblioteca escolar, funciones de sus miembros, el equipo
directivo y dedicacion horaria del profesorado para su gestion

Articulo 5. El equipo de la biblioteca escolar.

1. El equipo de la biblioteca escolar, siguiendo las indicaciones del equipo directivo, sera el res-

ponsable de su gestion y organizacion, en coherencia con el resto de proyectos y programas
desarrollados en el centro, recogidos en sus documentos programaticos y organizativos.
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Se encargara de las tareas necesarias para desarrollar el Plan de Trabajo de la Biblioteca
Escolar y de poner a disposicién de la comunidad educativa sus recursos e infraestructura,
ayudando tanto al alumnado como al funcionariado docente en el aprovechamiento peda-
gogico de la misma, con especial dedicacion al desarrollo del Plan de Lectura, Escritura y
Acceso a la Informacion (PLEA) y el empleo de metodologias activas que fomenten la inter-
disciplinariedad y la adquisicion de las competencias clave.

2. El equipo de la biblioteca escolar sera nombrado por el equipo directivo y podra estar in-
tegrado por:

a) Director/a, Jefe/a de Estudios y Secretario/a.

b) Docentes del claustro, en nUmero adecuado al tamafno del centro y de la cantidad de
proyectos y programas que se desarrollen en el mismo vy, en todo caso, no inferior al
5% del claustro, que pretendan incluir las actividades de fomento de la lectura en la
actividad docente habitual.

c) En los centros rurales agrupados se integrara en el equipo, al menos, un docente de
cada sede.

d) El personal bibliotecario no integrado en el claustro que preste servicios en el centro.

e) La persona que coordine el Plan de Lectura, Escritura y Acceso a la Informacion (PLEA),
si fuera una persona diferente a la que ostente la coordinacién de la biblioteca.

f) La persona que coordine el programa Librarium, si lo hubiere, y si fuera una persona
diferente a la que ostente la coordinacidn de la biblioteca.

g) La persona que coordine las TIC y/o el informatico del centro, si hubiera y fuera posible,
dado el peso que tiene la cultura digital y el entorno virtual en el modelo de biblioteca
que se requiere.

h) La persona que coordine las ACE (Actividades Complementarias y Extraescolares), si
fuera una persona diferente a la que ostente la coordinacion de la biblioteca.

i) Las personas que coordinen programas desarrollados en el centro, si fuera una diferente
a la que ostente la coordinacion de la biblioteca.

j) Las personas que ejerzan puestos de educacidn social y/u orientacion, si hubiera y fuera
posible, para fomentar la utilizacion de la biblioteca como elemento de inclusion y com-
pensacion.
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k) El alumnado y miembros de las familias que voluntariamente lo soliciten y siempre que
se estime adecuada su participacion.

3. Debe evitarse, siempre que sea posible, que la biblioteca sea atendida por una Unica per-
sona, con el objeto de que no se produzcan interrupciones en su funcionamiento, si esta
abandona el centro.

4. En escuelas unitarias y centros educativos con un alto indice de funcionariado docente itinerante
o sin destino fijo en él, se permite que exista una Unica persona que gestione la biblioteca. En
estos casos, puede ser muy Util la integracion de las familias en el equipo de la biblioteca.

Articulo 6. Funciones del equipo de la biblioteca escolar.
Las funciones que debera asumir el equipo de la biblioteca escolar son las siguientes:

a) Elaborar y desarrollar, de acuerdo con el equipo directivo, el Plan de Trabajo de la Bi-
blioteca Escolar, teniendo en cuenta el contexto del centro, las directrices del Proyecto
Educativo, del Plan de Lectura, Escritura y Acceso a la informacion (PLEA) y del Proyecto
Linglistico de Centro, si lo hubiera, y aquellos proyectos y programas que se desarrollen
en el centro y que guarden relacion con las actividades programadas desde la biblioteca
(Librarium, CITE, Programas Intergeneracionales, etc.), actualizandolo cada curso en
funcion de los resultados de la evaluacion.

b) Identificar, requerir, procurar la dotacion de los recursos materiales (presupuesto, fon-
dos, mobiliario, equipamientos tecnoldgicos, espacio fisico, etc.) y organizarlos adecua-
damente para facilitar su uso a la comunidad educativa.

c) Planificar y realizar el trabajo técnico de la biblioteca para facilitar la utilizacion de sus
recursos por parte de la comunidad educativa.

d) Mantener abierta la biblioteca el mayor nimero de horas posible durante el horario lectivo.

e) Proponer, colaborar y/o coordinar actividades para potenciar las competencias claves del
alumnado y mejorar los aspectos deficitarios detectados en las evaluaciones externas.

f) Participar en el PLEA, en el Proyecto Linguistico de Centro y en aquellos proyectos e
iniciativas que se desarrollen en coherencia con la Programacion General Anual, con las
funciones que le encomiende el equipo directivo, bien realizando propuestas concretas,
reforzando las actividades programadas o coordinando su desarrollo.

g) Proponer y organizar actividades para potenciar la alfabetizacion mediatica e informa-
cional (AMI) del alumnado, especialmente las incluidas en el PLEA.
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h) Seleccionar y proponer la adquisicién de los materiales bibliograficos y digitales, de
forma que todos los @mbitos del conocimiento estén representados, necesarios para
apoyar las programaciones de aula y del centro, con ayuda del resto del funcionariado
docente y teniendo en cuenta sus necesidades.

i) Desarrollar el entorno virtual de la biblioteca como parte importante de su estructura y ser-
vicios (catalogo en linea con ABIEX, webs, blogs, perfiles en redes sociales, directorios, etc.).

j) Promover la utilizacidn de la biblioteca digital Librarium, de forma coordinada con la per-
sona responsable del programa Librarium, si lo hubiere, entre el funcionariado docente,
el alumnado, las familias y la comunidad educativa en su conjunto, ofreciendo la forma-
cion y ayuda necesarias para su incorporacion como una herramienta educativa mas.
En especial, se facilitara la utilizacion de los clubes de lectura virtuales, coordinandolos
y/o proporcionando asesoramiento técnico al resto del claustro o solicitando la ayuda
necesaria al personal que gestiona Librarium.

k) Difundir los recursos y actividades desarrollados, a través de medios fisicos y/o digitales.

[) Colaborar con los equipos formados dentro del centro para otros programas (TIC, Pro-
gramas Europeos, etc.), asi como, con el personal responsable de las AFC, donde las
hubiera y se estimara oportuno.

m) Identificar, solicitar y realizar la formacidon necesaria para el desarrollo de sus funciones.

n) Realizar la evaluacion del Plan de Trabajo utilizando los instrumentos necesarios y selec-
cionando una serie de indicadores que faciliten su analisis. Para esta tarea se propone
la herramienta “Bibliotecas Escolares éentre interrogantes?”.

0) Sugerir y desarrollar relaciones con las bibliotecas publicas de su entorno, asi como con
las instituciones que puedan ayudar a la mejora de la biblioteca escolar.

Articulo 7. Funciones del coordinador de la biblioteca escolar.
Las funciones de la persona que coordine la biblioteca escolar son las siguientes:

a) Coordinar, distribuir y supervisar todas las funciones encomendadas al equipo de la bi-
blioteca escolar enumeradas en el articulo 6 de esta orden, incluyendo la redaccion del
Plan de Trabajo Anual de la biblioteca, distribuyendo las tareas entre todos los miembros
del equipo y asegurando el correcto funcionamiento de sus servicios y equipamientos.

b) Participar en la Comision de Coordinacion Pedagdgica aportando a la organizacion peda-
gogica del centro el caracter transversal de la biblioteca y de las actividades disefiadas
en su Plan de Trabajo.
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c¢) Coordinar el PLEA, por indicacion del equipo directivo, en los centros donde no exista
responsable especifico para ello.

Articulo 8. Funciones que debe asumir el equipo directivo con respecto a la biblio-
teca escolar.

1. En un centro educativo de calidad, la biblioteca escolar es un apoyo fundamental del Pro-
yecto Educativo y una de las infraestructuras y servicios mas importantes. Por este motivo,
el equipo directivo es responsable de procurar que tenga los recursos y medios adecuados,
dentro de sus posibilidades. Asimismo, esta obligado a asegurar su funcionamiento eficien-
te y una utilizacion adecuada por parte de toda la comunidad educativa, promoviendo entre
los departamentos y el funcionariado docente la debida implicaciéon para poder desarrollar
las diferentes actuaciones que se organicen desde la biblioteca, teniendo en cuenta la im-
portancia curricular de las mismas.

2. Las principales funciones y decisiones que debera adoptar el equipo directivo son:

a) Nombrar un/a coordinador/a o responsable de la biblioteca escolar, preferentemente,
con destino definitivo en el centro y con formacion en este ambito (gestion bibliotecaria,
aprovechamiento pedagdgico, metodologias activas de ensefianza, ABIEX, etc.). En el
caso de que la persona seleccionada no contase con los conocimientos suficientes en
alguno de los aspectos de su gestion y organizacion, el equipo directivo le instara a que
asista a las actividades que se organicen en el Centro de Profesores y Recursos (CPR)
de su demarcacion.

b) Formar el equipo de la biblioteca escolar, con un nimero adecuado de docentes, con la
mayor representacion posible de los departamentos, que acompafien y ayuden al coor-
dinador en la realizacion de las tareas de gestion, organizacion, dinamizacion, asi como
facilitar la apertura de la biblioteca el maximo de horas posibles.

c) Asignar, tanto al coordinador de la biblioteca como a su equipo, los periodos lectivos y
complementarios suficientes para realizar su trabajo, siempre cumpliendo la normativa
educativa. Los centros adscritos a la Red de Bibliotecas Escolares de Extremadura (REB-
EX) deberan tener especial cuidado en facilitar un nimero de periodos adecuado, ya que
se comprometieron a utilizarla como un espacio educativo primordial en el desarrollo de
su Proyecto Educativo.

d) Tomar las decisiones necesarias para que el docente que coordine el equipo de la biblio-
teca forme parte de la Comision de Coordinacion Pedagdgica. En el caso de las escuelas
de Educacion Infantil y los colegios de Educacion Primaria, atendiendo a lo especificado
en el articulo 53 del RD 83/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba su reglamento
organico, lo haran en calidad de observadores.
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e) Incluir el Plan de Trabajo de la Biblioteca Escolar en los documentos organizativos del
centro (Proyecto Educativo, Programacién General Anual, programaciones de aula y
materias, programaciones didacticas, etc.) Dicho Plan de Trabajo deberd contribuir al
desarrollo de metodologias activas interdisciplinares, al fomento de la lectura y de la
alfabetizacion mediatica e informacional.

f) Potenciar la inclusién de actividades e iniciativas en las programaciones, que utilicen la
biblioteca escolar como espacio y herramienta educativa para el desarrollo de las com-
petencias clave del alumnado.

g) En el caso de los centros adscritos a la REBEX, el equipo directivo dispondra una par-
tida presupuestaria especifica de, al menos, el 5% del presupuesto anual ordinario del
centro para el mantenimiento y mejora de la biblioteca escolar. Para ello, los centros
crearan, en su contabilidad, un grupo de gasto al que se imputaran todos los destinados
a la finalidad anteriormente descrita. El resto de centros que no forme parte de REBEX
asignara también un porcentaje de su presupuesto con la misma finalidad.

h) Procurar la evaluacion de la biblioteca, su uso, servicios y actividades, requiriendo a su
equipo la informacidn necesaria para comprobar el cumplimiento del Plan de Trabajo y
promoviendo la utilizacidén de la herramienta de autoevaluacion que se propone en estas
mismas instrucciones.

i) Identificar las necesidades formativas del equipo y del resto del claustro, comunicando-
las al CPR de referencia o al Servicio de Coordinacion Educativa competente en bibliote-
cas escolares.

j) Promover la colaboracion y coordinacion entre el equipo de la biblioteca escolar y otros
formados dentro del centro para diferentes programas o actuaciones (INNOVATED, TIC,
Programas Europeos, etc.), asi como con la Jefatura de Actividades Complementarias y
Extraescolares y con el personal responsable de las Actividades Formativas Complemen-
tarias, donde las hubiera.

k) Impulsar lineas de colaboracion con entidades e instituciones externas, especialmente
con las bibliotecas publicas y los ayuntamientos, de tal forma que pueda facilitarse su
apertura en horario extraescolar e incluso su utilizacion por parte del resto de la comu-
nidad donde se encuentra.

Articulo 9. Dedicacion horaria del funcionariado docente del equipo de la biblioteca escolar.

El funcionariado docente que forme parte del equipo de la biblioteca escolar tendra una asigna-
cion de periodos lectivos para la realizacion de sus funciones, distribuida de la siguiente forma:
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a) En el caso de centros de Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Ciclos Forma-
tivos y Ensefianzas Oficiales de idiomas, la persona que coordine la biblioteca contara
con tres periodos lectivos, uno de ellos por formar parte de la Comision de Coordinacion
Pedagdgica, y los complementarios necesarios para desarrollar el Plan de Trabajo dise-
fiado a principio de curso. Todo ello supeditado a la plantilla funcional de los centros.

b) La persona que coordina la biblioteca de un centro de Educacidén Infantil y Primaria
contara con un periodo lectivo por cada seis grupos de alumnos/as o fraccion, ademas,
al estar contemplado en la programacion general anual contara con un periodo lectivo
para formar parte de la Comisidn de Coordinacion Pedagdgica.

c) Para el funcionariado docente que forme parte del equipo de biblioteca se destinaran
hasta dos periodos complementarios, segln criterio del equipo directivo y en todo caso,
en atencidn al Plan de Trabajo de la Biblioteca y al volumen de proyectos que vaya a
programarse.

d) El funcionariado docente que en su horario tenga asignados periodos de atencion a la
biblioteca, sin necesidad de pertenecer al Equipo de Biblioteca, realizara las tareas que
desde la coordinacién de la biblioteca se indiquen en relacidn a la gestion de los recur-
sos y fondos disponibles.

CAPITULO III
Local y espacio de la biblioteca
Articulo 10. Ubicacion.

1. La biblioteca, en su dimension fisica, debera ocupar un espacio central en los centros edu-
cativos, de modo que sea facilmente accesible para toda la comunidad educativa. De ser
posible, habra de estar en planta baja y en zona de paso frecuente, lo que redundara en el
caracter cercano que tanto el espacio fisico como las actividades que desde la biblioteca se
desarrollen deben tener para el alumnado.

2. En su dimensién conceptual, la biblioteca se encontrara en todo el espacio virtual de la
comunidad educativa, desde la pagina web hasta todos aquellos medios tecnoldgicos dis-
puestos por el centro para facilitar y promover el acceso a los recursos disponibles y a las
propuestas planteadas desde el equipo de biblioteca.

Articulo 11. Dimension.

La superficie de la biblioteca es fundamental para posibilitar su utilizacion y organizacion por
zonas de trabajo. La biblioteca debera contar con una superficie, como minimo, de 45 metros
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cuadrados en los centros que impartan Educacion Primaria, y 75 metros cuadrados en los cen-
tros que impartan la Educacidén Secundaria Obligatoria o Bachillerato, de acuerdo con lo dis-
puesto en el Real Decreto 132/2010, de 12 de febrero, por el que se establecen los requisitos
minimos de los centros que imparten las ensefianzas del segundo ciclo de Educacion Infantil,
Educacion Primaria y Educacidén Secundaria. De todas formas, se insta a los equipos directivos
a ampliar la superficie destinada a la biblioteca para facilitar la realizacion de actividades en
ella, realizando obras de acondicionamiento o afadiendo aulas adyacentes, considerandose
adecuado que un centro de 400 alumnos/as cuente con una sala de, al menos, 100 m?2.

Articulo 12. Zonas.

La biblioteca debera ser un espacio diverso y multifuncional, semejante al de las denomi-
nadas aulas del futuro, que permita desarrollar actividades lectivas y complementarias in-
terdisciplinares y creativas, individuales y colectivas, al tiempo que sigue constituyendo en
espacio fisico dedicado a la lectura, a la escritura y al estudio. La diferenciacion por zonas en
la biblioteca facilita su utilizacion y provoca un ambiente de trabajo adecuado a los objetivos
que persigue. Siempre que el espacio lo permita deberian organizarse las siguientes zonas
convenientemente sefializadas:

a) Gestion y atencidn al usuario. Destinada a los miembros del equipo de la biblioteca
escolar y responsables de sala en cada tramo horario con responsabilidad en las tareas
técnicas.

b) Trabajo, estudio e investigacion. Debera contar con mesas adecuadas vy sillas suficientes
para el trabajo en grupo e individual y ubicarse en un espacio que no interfiera en el
trabajo del resto de los usuarios.

c) Lectura recreativa. En ella debe ubicarse la literatura de ficcion, las revistas, la prensa
y los juegos. Los centros que cuentan con el segundo ciclo de Educacién Infantil deben
disponer de un espacio especifico, con sus propios materiales, para los nifios y nifias de
3 a5 afos.

d) Audiovisuales. Debe contar con la tecnologia, los recursos y el espacio adecuados para
proyecciones, audiciones, representaciones, tanto para la utilizaciéon por parte del fun-
cionariado docente con los grupos-clase, como para uso autonomo del alumnado.

e) Espacio de consulta y trabajo. Con suficientes equipos para el nimero de usuarios po-
tenciales. Esta zona puede obviarse si se dispone de un aula de informatica cercana a
la biblioteca. Siempre que se pueda, debe procurarse que ambas estén comunicadas y
parezcan un espacio Unico.
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f) Espacios de creacion. Que faciliten la posibilidad de “aprender haciendo” y abierta a los
usuarios que quieran crear o inventar, con ayuda y guia. Deben contar con el suficiente
espacio para albergar impresoras 3D y otros equipamientos tecnoldgicos que favorezcan
estos aprendizajes.

g) Espacio para la exposicién de programas y actividades organizadas desde la biblioteca,
que deberia ubicarse en el acceso a la biblioteca si fuera posible.

h) Informacion variada. Este es un lugar donde informar de las normas de uso, la organi-
zacion del fondo vy los servicios de la biblioteca (horario, préstamo, etc.). También puede
tener un espacio para novedades, con expositores para divulgar las Ultimas adquisiciones.

i) Familias. Puede contemplar un fondo documental acorde con sus intereses y necesida-
des, en relacion con la educacion de sus hijos e hijas y con su condiciéon de miembros
lectores de la comunidad escolar.

CAPITULO IV
Equipamiento de la biblioteca
Articulo 13. Mobiliario.

1. El mobiliario que se utilice en la biblioteca debera adaptarse al alumnado que vaya a uti-
lizarlo. En la zona de trabajo en grupo e individual, asi como en la de lectura informal,
debera tener el tamafio adecuado segln la edad de sus potenciales usuarios.

2. Las estanterias donde se ubique la coleccion impresa deben tener la altura de los posibles
usuarios, para facilitar la consulta directa de los fondos. Siempre deben evitarse las estan-
terias cerradas que impidan que el alumnado pueda consultar o mirar cualquier libro o pu-
blicacion, limitando el uso de estas a materiales especialmente sensibles o valiosos. Nunca
debe primar la organizacién de la coleccion sobre su utilizaciéon y consulta.

3. Se tendra especial cuidado en facilitar el acceso al alumnado con discapacidades motoras,
tanto al local como a los fondos, incluyendo estanterias y proporcionando espacios para el
trabajo y consulta del alumnado con necesidades educativas especiales.

Articulo 14. Equipamiento audiovisual.

El equipamiento audiovisual debera ajustarse a los soportes en los que estén los recursos y
materiales de la coleccion, pero podria incluir: reproductor de DVD (si hubiera materiales),
proyector, pantalla de proyeccion, pizarra digital o monitor de TV, camara fotografica digital o
camara de video, tripode y equipo de audio, entre otros.
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Articulo 15. Equipamiento informatico y digital.

1. La biblioteca escolar debe contar con el equipamiento adecuado al alumnado del centro
con el objetivo de facilitar el acceso a la cultura digital y a la lectura en cualquier soporte.

2. Como minimo deberia disponer de un ordenador para la gestidn de la biblioteca y dos para
uso exclusivo del alumnado o funcionariado docente. Debe incrementarse esta cantidad
con, al menos, un ordenador por cada 50 alumno/as si se dispone del espacio necesario.
Debe priorizarse la utilizacion de portatiles que no ocupan espacio de forma permanente y
pueden reubicarse facilmente. Todos los ordenadores dispondran de conexion a internet,
procurando que cuenten con los filtros necesarios para su correcta utilizacion.

3. Es necesario ofrecer acceso inaldmbrico a internet (wifi) para la conectividad de los dispo-
sitivos propios de la biblioteca y la posibilidad de que el alumnado pueda utilizar los suyos
para acceder a la coleccion digital de la biblioteca o a la biblioteca digital Librarium, siempre
que el equipo directivo asi lo decida.

4. El ordenador u ordenadores utilizados para la gestion de la biblioteca deberdn contar con
lector de cddigo de barras para facilitar la labor de catalogacion y préstamo.

5. La puesta a disposicion del alumnado de lectores de libros electronicos debera estudiarse
con cuidado, atendiendo a los objetivos que se quieran perseguir y el uso que se les pueda
dar. De cualquier forma, parece interesante que la biblioteca cuente con una dotacidn para
ensefiar su uso y facilitar su préstamo domiciliario si lo decide el Equipo de la Biblioteca
Escolar y lo aprueba el equipo directivo.

6. Las tabletas pueden ser muy Utiles para las busquedas documentales en el mismo local,
sustituyendo, incluso, a los ordenadores, aunque su potencialidad no sea la misma. Tam-
bién facilitaran el acceso a la biblioteca digital Librarium, a través de su aplicacién movil y,
por tanto, a la lectura digital.

7. En cualquier caso, los libros electrénicos utilizados, asi como el software cargado en los
dispositivos digitales de la biblioteca deberan respetar los derechos de autor.

CAPITULO V
La coleccion
Articulo 16. Seleccion bibliografica.

La materiales y recursos que ofrecera la biblioteca escolar constituyen un aspecto fundamen-
tal. La seleccion la realizara el equipo teniendo en cuenta las necesidades del centro educativo
para desarrollar su labor docente y las preferencias del funcionariado docente y el alumnado.
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La importancia de la coleccion no radica en ella misma, sino en su utilidad para estimular la
curiosidad y el saber. La biblioteca deberd contar con recursos y materiales destinados y
adaptados a las necesidades del alumnado con necesidades educativas especiales matriculado
en el centro.

Articulo 17. Tipos de documentos.

La coleccion puede estar formada por los siguientes tipos de documentos en formato impreso
o digital:

a) Consulta: Diccionarios y enciclopedias en papel o de acceso a través de internet, bases
de datos, directorios de webs, webs tematicas, blogs, tutoriales en linea.

b) Ficcidon: novela, poesia, comics, cuentos, albumes ilustrados, peliculas, audiovisuales.
c) Informativos: ensayos, obras de estudio, monografias, peliculas, audiovisuales.
d) Otros materiales: juegos, laminas y dibujos, juegos de ordenador.

e) Musica impresa, en CD, DVD u otros formatos digitales, incluidos conciertos y grabacio-
nes audiovisuales, de todos los géneros que sea posible.

f) Publicaciones periddicas: revistas educativas, de divulgacion cientifica, de divulgacion
general, prensa.

g) Materiales curriculares que faciliten los procesos de ensefianza y aprendizaje.
h) Recursos producidos por el alumnado y el funcionariado docente.

i) Recursos para el alumnado con necesidades educativas especiales o adaptados a diferen-
tes necesidades de lectura (audiolibros, de lectura facil, pictogramas, libros en Braille).

Articulo 18. Tamaio de la coleccion.

1. La coleccién minima debera ser de 1500 documentos, manteniendo una proporcion de, al
menos, diez titulos por alumno, incluyendo literatura de ficcion, materiales audiovisuales,
obras de referencia y de conocimiento y publicaciones periddicas impresas o digitales. Aun-
que las recomendaciones de los organismos internacionales de referencia (IFLA/Unesco)
aconsejan una cantidad superior, el tamafio de algunos centros rurales agrupados y escue-
las unitarias obliga a adecuar este parametro a la realidad educativa.

2. No se establecen limites maximos en cuanto a la cantidad de fondos de la biblioteca, pero
debe tenerse en cuenta que, por razones de espacio, almacenamiento y gestion, no son
operativas las colecciones con gran cantidad de ejemplares.
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Articulo 19. Politica de adquisiciones.

1. La politica de adquisiciones es responsabilidad compartida entre el equipo directivo y el de
la biblioteca, centrandose este Ultimo en la seleccién de materiales, teniendo en cuenta los
intereses y necesidades curriculares de la comunidad educativa y atendiendo al Proyecto
Educativo del Centro.

2. Los criterios generales que deben primar para seleccionar los recursos y materiales son:
posibilidades de uso, calidad de los mismos, adecuacién al proyecto curricular, a los progra-
mas y proyectos desarrollados, asi como, al contexto del centro, cuidando la actualizacion
y equilibrio entre los distintos tipos de soportes y documentos.

Articulo 20. Recursos y materiales en otros idiomas.

La biblioteca escolar debe ofrecer recursos y materiales para apoyar el aprendizaje de los
idiomas extranjeros que se cursen en el centro. Asimismo, deberd contemplar, dependiendo
de la existencia de alumnado inmigrante, la adquisicion de materiales en sus idiomas y/o de
sus culturas para favorecer su integracion y el conocimiento por el resto del alumnado.

Articulo 21. La coleccion digital.

1. El papel de la biblioteca escolar como mediador entre el alumnado y la cultura digital requiere
que facilite recursos y materiales adecuados para esta tarea. Por tanto, es obligado que cuen-
te con una coleccidn digital amplia y de calidad contrastada para favorecer los aprendizajes.

2. En el caso de no poder disponer de ella, la biblioteca digital Librarium sera la coleccién
digital del centro educativo. Su utilizacion y funcionamiento se especifica en el capitulo IX
de esta orden.

Articulo 22. Incremento de los fondos y expurgo.

1. Cada curso escolar debe incrementarse el fondo con, al menos, un documento por alumno,
siempre que la disponibilidad presupuestaria lo permita y teniendo en cuenta los tamafios
de coleccion indicados en esta orden. La ampliacion de fondos debe ser planificada cuida-
dosamente a medio y largo plazo.

2. No se debe mantener en la biblioteca recursos y materiales obsoletos, deteriorados o que
no son utilizados, debiendo realizarse un expurgo de estos fondos, al menos, cada dos
afios, con el objeto de mantener actualizada la coleccion. En el expurgo se determinara
qué materiales deben ser desechados, por considerarlos obsoletos, y cudles repuestos,
por estar deteriorados por el uso o se hayan perdido. El destino de los fondos expurgados
dependera del centro educativo, aunque siempre deberan almacenarse en un lugar fuera
del espacio de la biblioteca.
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CAPITULO VI
Organizacion y funcionamiento
Articulo 23. Plan de Trabajo de la Biblioteca Escolar.

1. La biblioteca escolar debera contar con un Plan de Trabajo elaborado y redactado por el
equipo de biblioteca bajo la supervisidon de quien asuma la coordinacién de la biblioteca, y
en estrecha colaboracion con el equipo directivo. Dicho plan se revisara y actualizara todos
los cursos, teniendo en cuenta la evaluacion del curso anterior, para adaptarse a las nece-
sidades del centro, su Proyecto Educativo, Programacion General Anual, programaciones
didacticas y actividades complementarias. En todo caso, debera ser conocido y apoyado
por el claustro y contar con el visto bueno del equipo directivo.

2. Dicho Plan de Trabajo contendrd, al menos, los siguientes apartados:

a) Analisis y conocimiento del contexto. Debera contemplar una descripcion del entorno
del centro educativo, situacion de partida o las acciones realizadas hasta el momento en
este ambito, las necesidades de la comunidad educativa, la infraestructura bibliotecaria
y la formacion requerida por el funcionariado docente.

b) Proyectos y programas desarrollados en el centro. Se explicitard el modo en que desde
la biblioteca se contribuira al desarrollo de los proyectos y programas que el centro vie-
ne implementado.

c) Justificacion y objetivos del plan que se quiere desarrollar, escogidos con realismo y
teniendo en cuenta los resultados de las evaluaciones de competencias externas, la
situacion de partida del alumnado vy, en general, del contexto del centro educativo.

d) Actuaciones para mejorar los equipamientos e instalaciones, asi como su adecuacion a
los objetivos planteados, de forma pragmatica y atendiendo al presupuesto disponible
con el que cuente el centro, incluidas las dotaciones extraordinarias recibidas por la Ad-
ministracion educativa. También se plasmaran los apoyos recibidos por la AMPA y otras
instituciones y organismos externos.

e) Acciones para mejorar los fondos y su gestion, atendiendo a las necesidades curricu-
lares, con especial atencion a los planteamientos metodoldgicos y organizativos del
centro, y contando con los recursos econdmicos de los que se dispone.

f) Organizacion de la biblioteca (horarios, presupuesto, equipo de apoyo, etc.). Descripcion
detallada de estos aspectos incluyendo un listado del funcionariado docente y resto del
personal no docente que participara en su gestion.
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g) Actividades de fomento de la lectura y escritura. Descripcidn detallada de las acciones,
iniciativas y actividades que se llevaran a cabo desde la biblioteca, indicando las asigna-
turas a las que afectara y los departamentos que participaran. También, deben incluirse
todas las actuaciones del PLEA, el apoyo al tiempo diario al fomento de lectura marcado
en los curriculos, asi como, las medidas que se pondran en marcha tras el analisis de
los resultados de la evaluacion externa de las competencias del alumnado.

h) Alfabetizacion mediatica e informacional (AMI). Descripcion detallada de la formacion
de usuarios en el uso de la biblioteca y sus recursos, teniendo en cuenta todos los ni-
veles y ciclos, asi como, los proyectos documentales o las unidades didacticas integra-
das que se desarrollaran indicando qué cursos, areas o materias participaran. También
cualquier otra actividad o accion que impulse la competencia digital y la de aprender a
aprender.

i) Iniciativas para incluir la biblioteca en los documentos del centro. Se detallaran las ac-
ciones que se vayan a realizar para que se incluya en el Proyecto Educativo, proyecto
curricular, programacion general, programaciones de aula y materias, Reglamento de
Organizacién y Funcionamiento, etc.

j) Difusion. Se describiran con detalle todas las iniciativas que se lleven a cabo para difun-
dir toda la informacion referente a la biblioteca: novedades, guias de lectura, revistas,
actividades que se desarrollaran, extension cultural. Se indicaran los medios fisicos y
digitales (blogs, webs, perfiles en redes sociales) que se utilizaran para esta tarea.

k) Actividades para el alumnado con necesidades educativas especiales, de minorias ét-
nicas o culturales y de compensacion social. Cuando el centro educativo cuente con
alumnado de este tipo, la biblioteca tiene la responsabilidad de colaborar en las activi-
dades e iniciativas que se disefien para su integracion. Se deberan explicitar acciones,
adquisicion de recursos, materiales.

) Utilizacion de la biblioteca digital Librarium y, en especial, de los clubes de lectura que
facilita.

m) Evaluacion. Deben especificarse los procedimientos de seguimiento, los instrumentos
utilizados para recoger informacion sobre el funcionamiento de la biblioteca y los indi-
cadores que mostraran el estado y situacion de ella. Todos los centros REBEX deberan
utilizar como referencia la herramienta propuesta “Bibliotecas Escolares éentre inte-
rrogantes?”, que puede ser descargada de la web de bibliotecas escolares de Extre-
madura. Se recomienda que el resto de centros también la usen, adaptéandola a sus
necesidades y contexto.
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Articulo 24. Centralizacion de los recursos y biblioteca distribuida.

1. La biblioteca escolar debe centralizar la gestion de todos los materiales fisicos informati-
vos y de ficcidn que se encuentren en el centro, exceptuando los documentos de caracter
administrativo y oficiales de evaluacion e incluyendo los que puedan ser adquiridos por los
departamentos. Para facilitar la tarea, el equipo directivo recabara la colaboracion de todo
el funcionariado docente.

2. Una vez que formen parte del catadlogo general todos los recursos explicitados en el apar-
tado anterior, podran ubicarse en cualquier lugar del centro (bibliotecas de aula, de depar-
tamento, etc.). De esta forma cualquier miembro de la comunidad educativa podra saber,
en cada momento, si existen determinados recursos y dénde se guardan.

Articulo 25. Las bibliotecas de aula.

La biblioteca de aula se entiende como el espacio dentro del aula en el que pueden encon-
trarse libros, publicaciones periddicas u otros materiales prestados por la biblioteca central.
Favorecen un acercamiento rapido y sencillo a los fondos, poniendo al alcance del alumnado
recursos que utilizaran en su proceso de aprendizaje con bastante frecuencia. Con el objeto
de que sea eficaz deben tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:

a) Todos los fondos de las bibliotecas de aula estaran catalogados y registrados en la bi-
blioteca central y constaran como préstamos de ella.

b) La composicion del fondo de la biblioteca de aula debera contener libros de ficcidn e in-
formativos en proporciones similares y deberan renovarse con la periodicidad adecuada
para que resulten atractivos su consulta y uso.

c) Si fuera posible, debe dotarse a la biblioteca de aula de medios tecnoldgicos adecuados
(ordenadores, pizarras digitales, tabletas, etc.), para facilitar la consulta del catalogo
y la coleccion digital de la biblioteca y de Librarium. De esta forma, se complementaria
CON SUS recursos impresos.

d) En los centros educativos donde el local de la biblioteca escolar sea pequefio y no haya
posibilidades de ampliacion, en las escuelas unitarias y en las subsedes de los centros
rurales agrupados, debe pensarse en una distribucion de fondos en bibliotecas de aula,
pero siempre manteniendo las consideraciones indicadas en este apartado.

Articulo 26. Bibliotecas de los centros rurales agrupados.

1. Con el objeto de evitar que la idiosincrasia propia de los centros rurales agrupados provo-
que la dispersion de recursos de la biblioteca, debe centralizarse la coleccion en su sede de
cabecera, realizando posteriormente los préstamos colectivos necesarios a las bibliotecas
de aula de las distintas subsedes.
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2. Peridédicamente deberan intercambiarse parte o la totalidad de los recursos y materiales de
cada una de las bibliotecas de aula para que todo el alumnado tenga las mismas posibili-
dades de consulta y utilizacion. En este caso se deberd pensar en dispositivos moviles de
transporte de materiales entre las distintas subsedes.

3. En este tipo de centros, debe considerarse la idea de la biblioteca distribuida con un ca-
talogo y coleccion digitales que sean accesibles desde cualquier subsede y, sobre todo, la
utilizacion de la biblioteca digital Librarium, que facilita miles de titulos, ademas de clubes
de lectura virtuales, siendo una herramienta muy adecuada para realizar actividades con-
juntas e intercambio de opiniones entre el alumnado de diferentes subsedes.

Articulo 27. Catalogacion, clasificacion y organizacion de los fondos.

1. Se recomienda el empleo de sistemas estandarizados para la catalogacidn, automatizacion,
clasificacion y organizacion de los fondos, ya que garantiza que los aprendizajes que el
alumnado realice como usuario de la biblioteca escolar se hagan extensivos a otras biblio-
tecas utilizadas a lo largo de su vida académica y personal.

2. En la catalogacion deben seguirse las Reglas de Catalogacion elaboradas por la Biblioteca
Nacional y publicadas por el Ministerio de Cultura y Deportes, en la versién que se encuen-
tre vigente en cada momento.

3. En la clasificacion de los recursos informativos debe utilizarse la Clasificacion Decimal Uni-
versal (CDU), pero adaptandola a los diferentes niveles y ciclos. La utilizacion de hasta dos
digitos, aunque limitada, ha resultado eficaz en las bibliotecas escolares.

4. En la organizacion de los recursos y materiales en las estanterias también debe utilizarse la
CDU, separando los fondos informativos de los de ficcidn de la siguiente forma:

a) Fondos informativos: se clasificaran por las subdivisiones de materias y por orden alfa-
bético de las tres primeras letras del apellido del autor. La clasificacion de las obras de
un mismo autor se hace por orden alfabético de los titulos.

b) Fondos de ficcion: pueden distribuirse segin géneros, que se designaran con una letra:
N para narrativa; P para poesia, rimas y canciones; T para teatro y C para los comics e
historietas. En los centros de Educacion Primaria y Educacion Infantil, también resulta
util su separacion por edades, asignando colores a cada una de ellas.

5. La ordenacién debe ir acompanada de una adecuada senalizacidn de las estanterias, en la
que aparezca su nimero de la CDU y la materia correspondiente o su género, dependiendo
del tipo de fondo que contengan.
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6. Se permiten otros tipos de organizacion de los fondos (por edades, por colecciones, etc.), pero
se insta a cambiar estos sistemas por los establecidos en este articulo de forma paulatina.

Articulo 28. Automatizacion de la coleccion.

1. La automatizacién de todos los recursos y materiales de la biblioteca es fundamental para
facilitar su busqueda y localizacion. Por tanto, el equipo de la biblioteca escolar debe en-
tender esta tarea como prioritaria a la hora de elaborar su Plan de Trabajo y planificar sus
tareas.

2. El sistema de gestion bibliotecaria utilizado sera ABIEX, implementado por la Consejeria de
Educacion y Empleo.

3. Puede utilizarse la web https://emtic.educarex.es/302-abiex, para solicitar acceso, ayuda
o consultar los tutoriales facilitados sobre ABIEX.

4. En ningun caso se permitira la utilizacion de sistemas o aplicaciones informaticas que no
sean especificos para la gestion de bibliotecas escolares o adaptadas a su entorno, o aque-
llas que tengan un coste afiadido para el centro educativo.

Articulo 29. Horario de apertura.

1. El horario de apertura de la biblioteca debe ser el mas amplio posible e intentar que coin-
cida con el lectivo del centro con el objeto de favorecer su utilizaciéon para actividades do-
centes, realizacion de consultas, trabajos de investigacion, facilitar el préstamo o cualquier
otra actividad que se produjese en su local.

2. Siempre que sea posible, la biblioteca debe abrir en horario extraescolar. La responsabili-
dad de su apertura recaera en el personal propio del centro, incluido el personal de admi-
nistracion y servicios, si su jornada laboral lo hiciera posible y el equipo directivo lo estima-
ra oportuno. En caso contrario, debe tenerse en cuenta el establecimiento de convenios de
colaboracion con otras administraciones, en especial los ayuntamientos, asi como la ayuda
que puedan prestar las familias, teniendo siempre en cuenta que la responsabilidad de la
gestion recae en el funcionariado docente del centro.

3. Debe facilitarse su utilizacidén por los grupos-clase o por los distintos departamentos, esta-
bleciendo procedimientos de reserva de espacio, de modo que se garantice el aprovecha-
miento de los recursos en todo momento.

4. El horario de apertura debera especificarse en las normas de la biblioteca y difundirse en
tablones informativos o cualquier otro medio fisico y digital tanto del centro como de la
biblioteca, de tal forma que sea conocido por toda la comunidad educativa.
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Articulo 30. Presupuesto de la biblioteca.

1. La biblioteca, como servicio esencial del centro educativo, debe contar con recursos econd-
micos suficientes, dentro de las posibilidades de cada centro. Sera el equipo directivo, oido
el Consejo Escolar, quien marque un porcentaje del presupuesto ordinario del centro para
sus necesidades, aunque no debe ser inferior al 5% en el caso de los centros adscritos a
la REBEX. No se incluiran, en este porcentaje, las dotaciones que el centro reciba para la
biblioteca por parte de la Consejeria de Educacion y Empleo.

2. El coordinador de biblioteca propondra al equipo directivo el gasto del presupuesto de
forma detallada, para realizar las adquisiciones y mejoras necesarias. Para ello, tomara
en consideracion las necesidades informadas en el equipo de biblioteca y las peticiones
realizadas por cualquier miembro de la comunidad educativa. También recabara la infor-
macion, antes de la evaluacion inicial, que cada jefe de departamento le facilite sobre las
necesidades y propuestas. En todo caso, cualquier gasto debera contar con el visto bueno
de la direccién del centro.

Articulo 31. Préstamo.

1. Es obligado que exista un servicio de préstamo que facilite a la comunidad educativa la
utilizacion de los recursos y materiales de la biblioteca. Los tipos de préstamos pueden ser
diversos: individuales, colectivos, a las bibliotecas de aula, a los departamentos, de con-
sulta en el mismo local, domiciliarios, maletas viajeras e incluso puede contemplarse la po-
sibilidad de realizar préstamos interbibliotecarios, provocando el intercambio de recursos
con otros centros educativos. Entre todos ellos, es fundamental la existencia de préstamo
domiciliario, de consulta en el mismo local y a las bibliotecas de aula.

2. En las normas de la biblioteca, asi como en los tablones de informacion del centro y demas
medios fisicos o digitales utilizados para la difusion, deben especificarse los horarios de
préstamo, plazos, requisitos y cualquier detalle que ayude a su correcto funcionamiento.

Articulo 32. Difusion.

La difusion de los recursos y materiales disponibles es otro de los servicios primordiales de
la biblioteca. Toda la comunidad educativa debe estar informada de las novedades y publi-
caciones que ofrece. Para esa tarea, pueden utilizarse medios tradicionales como tablones,
murales, expositores, boletines, guias, etc., ademas de los medios digitales. La creacion de
un blog o web especificos de la biblioteca se considera, hoy en dia, imprescindible. Asimismo,
es importante que la biblioteca cuente con perfiles en las principales redes sociales para acer-
carse al alumnado de una forma mas eficaz. De igual forma, las novedades o publicaciones
destinadas al alumnado con necesidades educativas especiales deberdn ser difundidas ade-
cuadamente, indicando los ambitos para las que son particularmente Utiles cada una de ellas.
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Articulo 33. La biblioteca escolar y la innovacion educativa.

1. Las bibliotecas de centro deben ser espacios para desarrollar metodologias activas de en-
sefianza a través del aprendizaje basado en proyectos o en problemas (en el ambito de
las bibliotecas escolares, también conocidos como proyectos documentales integrados),
aprendizaje cooperativo, la gamificacion, la clase invertida (flipped classroom), en la que
se utilizan activamente libros, videos, documentales u otras fuentes de informacion; vy, asi,
una larga lista de experiencias y metodologias que provocan un enfoque competencial mas
unido a la realidad interdisciplinar del alumnado. Algunos de los aspectos mas innovadores
que se pueden desarrollar desde una biblioteca escolar son:

a) Utilizacion de recursos digitales y tecnologias educativas en el proceso de ensefanza-
aprendizaje (webs, apps, lecturas digitales enriquecidas, etc.).

b) Implementaciones de clubes de lectura, tanto virtuales como presenciales.

¢) Servicios, contenidos, rutas, lecturas y recomendaciones de ellas, en las que se utilice
la geolocalizacién y/o la realidad aumentada.

d) Iniciativas que faciliten que el alumnado se convierta en lector que resefia libros con
videos subidos a YouTube (booktubers) y/o que promocione lecturas a través de la rea-
lizacion de booktrailers, participando asi en el fomento de la lectura entre iguales.

e) Herramientas para facilitar la autogestion de los servicios propios de la biblioteca escolar.

f) Proyectos Documentales Integrados (PDI) que desarrollen actividades en diferentes
materias y en relacion a un tema comun, utilizando fuentes de informacion en distintos
soportes y formatos.

g) Estrategias metodoldgicas que den respuesta a la diversidad, a la integracion social y a
la igualdad de género, empleando los recursos y espacios de la biblioteca escolar.

h) Acciones que permitan analizar el siglo XXI desde un enfoque multimodal en el que
se relacionan, de forma comparada, las distintas disciplinas artisticas (literatura, cine,
pintura...).

i) Elaboracién de guias didacticas que relacionen recursos de Librarium de diferente tipo-
logia (libros, audiolibros, peliculas y documentales).

j) Utilizacion de los clubes de lectura de Librarium para gamificacion, aprovechando las
funcionalidades de ejercicios o lecturas enriquecidas que ofrece la mayor parte de su
catélogo.
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2. Los centros educativos interesados en desarrollar proyectos de innovacion podran solicitar
su participacién en las diferentes convocatorias que publica la Consejeria de Educacion y
Empleo al comienzo de cada curso. En especial, la dedicada a los centros adscritos a la
Red de Bibliotecas Escolares de Extremadura (REBEX) o la del Programa Librarium de IN-
NOVATED.

Articulo 34. La biblioteca escolar en los documentos de centro.

La biblioteca escolar es responsabilidad compartida entre el centro educativo donde se integra
y la Administracion educativa. Con el objeto de que cuente con las infraestructuras, medios,
atencion y utilizacion necesarios, debe integrarse en los documentos del centro: Proyecto
Educativo, Programacién General Anual, ROF, proyectos de direccion, PLEA, Proyectos Lin-
guistico de Centro y en todos aquellos en los que pueda ayudar. Asimismo, en la memoria final
del curso debera incluirse la de la biblioteca escolar. El equipo directivo sera el responsable de
que se incluya en los documentos indicados.

Articulo 35. Utilizacion como espacio de cumplimiento de medidas disciplinarias.

La biblioteca escolar no se utilizard nunca como lugar donde el alumnado cumpla medidas
disciplinarias, ya que desvirtuaria sus funciones de espacio educativo para el acercamiento a
la lectura y provocaria en el alumnado una asociacidon muy negativa entre la privacion de de-
rechos y la permanencia en la biblioteca. La biblioteca si ha de emplearse como espacio para
el desarrollo de actividades que ayuden a la mejora de la competencia social y ciudadana, que
en el caso del alumnado que presenta problemas de convivencia suele ser muy necesario. En
cualquier caso, se deberan mantener las mismas normas de convivencia, incluidas en el ROF,
que en el resto del centro y seran explicadas al inicio del curso académico.

Articulo 36. Participacion del alumnado y las familias en la gestion de la biblioteca.

1. Teniendo en cuenta que la responsabilidad de la gestidn de la biblioteca recae principalmen-
te en el equipo de la biblioteca, los centros deben poner en marcha iniciativas para incor-
porar al alumnado como colaboradores en dicha gestion o para la realizacion de labores de
mediacion con sus compafieros en el fomento de la lectura y la busqueda de informacion.

2. Siempre que sea posible, el centro debe fomentar la participacion de las familias en inicia-
tivas como la apertura en horario extraescolar, organizacion de la biblioteca o en otras mas
puntuales para fomentar el habito lector del alumnado.
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CAPITULO VII

El entorno digital de la biblioteca
Articulo 37. El entorno digital de la biblioteca.

1. Es fundamental entender que la biblioteca escolar debe trascender sus propias paredes
para ofrecer un espacio virtual que pueda utilizar el alumnado y el funcionariado docente,
independientemente de su ubicacion. El equipo de la biblioteca escolar debera dedicar una
parte de su tiempo a la creacion y mantenimiento de su entorno virtual, por lo que una
parte de sus miembros debera contar con la formacion adecuada o incorporar personal con
los conocimientos necesarios para encargarse de esta tarea.

2. El espacio digital de la biblioteca deberia formarse con, al menos, una web y/o blog que
contara, como minimo, con acceso al catalogo en linea, informacion sobre horarios, normas
de utilizacion, difusién de novedades, centros de interés, actividades y todo aquello que fa-
cilite su utilizacién. También se incorporara a este espacio la coleccion de recursos digitales,
formada por los documentos (libros, enciclopedias, revistas, podcast, etc.) en distintos for-
matos (pdf, epub, html, etc.), enlaces a webs, blogs o cualquier otro material, debidamente
revisado, que pueda ser de utilidad e interés para la comunidad educativa. En cualquier
caso, deben respetarse los derechos de propiedad intelectual de todos estos recursos.

3. El entorno digital también debe contemplar espacios de intercambio de opiniones e informacion
entre el alumnado, el equipo que gestiona la biblioteca y el resto del funcionariado docente.

4. La biblioteca digital Librarium es la herramienta que la Consejeria de Educacion y Empleo
ha puesto a disposicion de todas las bibliotecas escolares y la comunidad educativa. Todos
los detalles sobre su utilizacidon se recogen en el capitulo IX de esta orden.

5. Las redes sociales son, hoy en dia, vehiculos imprescindibles de comunicacidon entre el
alumnado. Es recomendable que la biblioteca cuente con perfiles entre las mas utilizadas
para difundir sus actividades, servicios y recursos entre la comunidad educativa, adaptan-
dose a las que vayan apareciendo y puedan tener mayor impacto.

CAPITULO VIII

El Plan de Lectura, Escritura y Acceso a la Informacion (PLEA) y la biblioteca
escolar

Articulo 38. Obligatoriedad de que los centros educativos cuenten con un PLEA.

Los centros dependientes de la Consejeria con competencias en Educacion, elaboraran y pon-
dran en marcha planes de lectura, escritura y acceso a la informacion (PLEA), de acuerdo con
lo establecido en el articulo 80 de la Ley 4/2011, 7 de marzo, de Educacion de Extremadura.
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Articulo 39. Objetivos del PLEA.

El PLEA es un plan de intervencion educativa integrado en el Proyecto Educativo y en la Pro-
gramaciéon General Anual de cada centro, que tiene como objetivo prioritario potenciar el
desarrollo de la competencia en comunicacion linguistica, competencia digital y competencia
para aprender a aprender, ademas de mejorar el habito de lectura, la escritura y la alfabeti-
zacion mediatica e informacional del alumnado. Dicho plan contemplara actuaciones planifi-
cadas en todas las areas y materias, dentro y fuera de la biblioteca, actividades escolares y
extraescolares, asi como iniciativas organizadas en colaboracion con las familias.

Articulo 40. Responsabilidad de la redaccion y desarrollo del PLEA.

El PLEA es un documento del centro educativo responsabilidad del equipo directivo, que con-
tara con actividades en cualquier espacio del centro para mejorar la lectura, escritura y la
alfabetizacion mediatica e informacional. Dependiendo de la tipologia del centro y del nimero
de docentes que compongan su claustro, el equipo directivo puede decidir que el docente
responsable de la biblioteca escolar sea también quien coordine el PLEA, aunque se responsa-
bilizara de su ejecucion por parte del profesorado del centro y su evaluacion.

Articulo 41. Apoyo al PLEA desde la biblioteca escolar.

Los PLEA integraran la biblioteca escolar como espacio generador de actividades de ensefan-
za y de aprendizaje, para lo cual debera contar con los recursos adecuados. En el Plan de Tra-
bajo de la Biblioteca Escolar de cada centro, se indicaran los recursos, materiales, actividades,
acciones o iniciativas que se llevaran a cabo para apoyar el PLEA.

Articulo 42. Recomendaciones para la redaccion del PLEA.

La elaboracion del PLEA, al ser un documento de centro, contara con el apoyo y aportaciones
de todo el claustro. Puede contener los siguientes items o apartados:

a) Principios generales que impulsen la introduccion de cambios en la planificacion di-
dactica de cada area o materia, asi como actuaciones globales que involucren a ciclos,
etapas educativas y a todo el centro.

b) Analisis y conocimiento de la situacion general de partida. Es fundamental conocer las
necesidades de la comunidad educativa, el contexto del centro educativo en este ambito
y el punto desde el que se parte, teniendo en cuenta las evaluaciones, tanto internas
como externas, para que las actuaciones sean coherentes y adecuadas.

c) Objetivos, principios basicos y compromisos. Atendiendo al estudio de la situacidn del
centro y la comunidad educativa se estableceran de forma realista y comprometiendo a
toda la comunidad educativa.
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d) Estructura de coordinacion, informacion y apoyos. Se especificaran los docentes respon-
sables y demas personal participante, la difusion y distribucién de materiales, activida-
des e iniciativas, asi como los apoyos que se requieran, especialmente, de la biblioteca
escolar.

e) Planificacion de las actuaciones generales. Descripcion detallada y temporalizacion de
las actividades. También deben incluirse las acciones que se realicen para el tiempo
de lectura diaria indicada en los curriculos, procurando programar momentos de acer-
camiento a la lectura, sobre todo en los primeros niveles, de forma ludica y libre, sin
implicar actividades de clase.

f) Utilizacion de Librarium y sus clubes de lectura virtuales para potenciar la lectura digital.

g) Criterios y procedimientos de evaluacion. Procedimiento de evaluacion, instrumentos de
recogida de datos y opiniones e indicadores utilizados para valorar su eficacia y utilidad.

CAPITULO IX
Utilizacion de la biblioteca digital Librarium
Articulo 43. La biblioteca digital Librarium como complemento a la biblioteca escolar.

1. Librarium es la biblioteca digital que la Consejeria de Educacidon y Empleo ha puesto a dis-
posicion de los centros educativos como complemento a las colecciones impresas de las
bibliotecas escolares. Proporciona una plataforma de préstamo digital, otra de clubes de
lectura y una tercera de cine y audiovisuales, conocida como Librarium cine. Todas ellas,
configuran una herramienta o entorno educativo que favorece la lectura, tanto de ocio
como de informacion.

2. La coordinacion de su utilizacion en el centro y la formacion de la comunidad educativa para
potenciar su inclusidn en la practica docente diaria corresponden al equipo de la biblioteca
escolar.

3. El/La coordinador/a del Programa Librarium de Innovated, si el centro esta adscrito a él,
tiene que ser el/la coordinador/a o responsable de la biblioteca escolar. En el caso de que
no fuera posible o el equipo directivo entienda que es mas eficaz nombrar a otra persona,
esta se integrara en este equipo. Las actuaciones que se realicen con Librarium deberan
estar incorporadas en el Plan de Trabajo de la Biblioteca Escolar y nunca seran ajenas a su
coordinador/a y resto del equipo.

4. La politica de préstamos se establecera segun la disponibilidad presupuestaria para la ad-
quisicion de recursos. Si se establece algun tipo de limitacion, sera comunicado de forma
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conveniente a todos los centros educativos, para que la pongan en conocimiento de la
comunidad educativa.

5. La duracion de los préstamos serd de 21 dias para los libros y audiolibros y un dia para
las publicaciones periddicas. Los recursos de la plataforma Librarium cine se tomaran en
préstamo durante 48 o 72 horas, dependiendo del titulo, y durante este periodo no habra
limite en el nUmero de visualizaciones.

6. Para crear y gestionar clubes de lectura en Librarium, es necesario contar con el perfil de
moderador/a. Este se asigna al usuario de Rayuela que utilice cada docente. La forma de
solicitarlo es cumplimentando el formulario que se encuentra en la direccidn

https://acortar.link/VYTTK

7. Con el objeto de racionalizar los recursos de Librarium deberan eliminarse todos los clubes
de lectura inactivos.

8. La autoformacion puede ser un camino rapido para asimilar las funcionalidades de Libra-
rium. Con este objetivo se proporcionan las webs

http://ayudalibrarium.educarex.es y http://cursolibrarium.educarex.es.

En cualquier caso, en la direccion de correo bdlibrarium@juntaex.es o en el grupo Tele-
gram “bdlibrarium” pueden plantearse dudas o preguntas que seran respondidas por el
personal que gestiona Librarium.

9. Todos los dispositivos (tabletas, lectores de libros electrénicos u ordenadores) que se han
distribuido entre las bibliotecas escolares y los centros adscritos al Programa Librarium,
seran gestionados por el equipo de la biblioteca escolar, bajo la supervision del equipo di-
rectivo, que seran los responsables de su correcta utilizacion.

CAPITULO X
Apoyos y ayudas desde la Administracion educativa
Articulo 44. Apoyo y seguimiento desde la Administracion educativa.

1. El Servicio de Coordinacion Educativa de la Secretaria General de Educacion es el 6rgano
gestor en materia de bibliotecas escolares y al que se podran dirigir los docentes para acla-
rar cualquier aspecto de esta orden o de cualquier otro en este ambito.

2. Los asesores de referencia en bibliotecas escolares de los centros de profesores y recursos
programaran actividades formativas suficientes, para que los responsables y componentes
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de los equipos de biblioteca tengan la formacion adecuada en este ambito. También podran
asesorar sobre cualquier aspecto de gestion y organizacion, atendiendo a esta orden, pu-
diendo solicitar aclaracion o ayuda al Servicio de Coordinacion Educativa.

3. El Servicio de Inspeccion Educativa velara por el cumplimiento de esta orden, especialmen-
te entre los centros adscritos a la Red de Bibliotecas Escolares de Extremadura.

4. La Consejeria de Educacion y Empleo publicara una convocatoria de proyectos de innova-
cién especifica para los centros adscritos a la REBEX. También se apoyaran proyectos de
innovacion dentro del Programa Librarium de INNOVATED.

5. Los centros de profesores y recursos impulsaran la creacion de grupos y seminarios para
favorecer el intercambio de ideas y la investigacion educativa en este ambito. Toda la in-
formacion sobre plazos de solicitud y requisitos puede ser consultada en el centro de su
demarcacion.

Disposicion derogatoria Gnica. Derogacion normativa.

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo establecido
en esta orden.

Disposicion final Gnica. Entrada en vigor.

La presente orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Diario Oficial de
Extremadura.

Mérida, 6 de octubre de 2022.

La Consejera de Educacién y Empleo,

MARIA ESTHER GUTIERREZ MORAN




		2022-10-11T14:11:49+0200
	DOE-JUNTA DE EXTREMADURA-CIF S0611001I




