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|. Disposiciones Generales

CONSEJERIA DE ECONOMIA Y HACIENDA

ORDEN de 3 de noviembre de 1993, por la
que se regulan las operaciones de cierre del
ejercicio econémico de 1993 y apertura del

ejercicio 1994, en relacién con la
contabilidad pubhca

Al hallarse préximo el fin del actual ejercicio presupuestario, y con
la finalidad de coordinar las diferentes actuaciones de los departa-
mentos que componen las Secciones Presupuestarias, se hace nece-
sano que por parte de esta Consejeria de Economia y Hacienda se
dicten las Instrucciones precisas que regulen las operaciones sobre
gestion financiera y contabilidad publica con el fin de facilitar la
realizacon coordinada y eficaz de los trabajos necesarios para
efectuar [a liquidacién y cierre del ejercicio y fa apertura de las
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operaciones del ejercicio siguiente. En su virtud, tengo a bien dic-
tar las siguientes

INSTRUCCIONES
1.* Ambito de aplicacion

El contenido de la presente Orden serd de aplicacién a las opera-
ciones de cierre y apertura de la Administracion General de [a Co-
munidad Autonoma y a la de los Organismos Auténomos Adminis-
trativos, Instituto de Promocién del Corcho y Consejo de la Juven-
tud, asi como al Consejo Econdmico y Social.

1? Sefialamiento de haberes en el mes de diciembre

Las nominas para la percepcion de haberes activos y de la paga
extraordinaria del mes de diciembre, deberin de ser remitidas,
junto con sus documentos contables, a las Intervenciones Delega-
das, antes del dia 16 de diciembre, para su fiscalizacion y contabi-
lizacion antes del dia 20 del mismo mes.

3.* Expedicion y tramitacién de documentos contables

Para dar cumplimiento a lo preceptuado en el art. 38 de la Ley
3/1985, de 19 de abril, de la Hacienda Publica de fa Comunidad
Autdnoma, que hace coincidir el ejercicio presupuestario con el afio
natural y la liquidacion del mismo el 31 de diciembre, los distin-
tos documentos contables tendran las siguientes fechas limites de
entrada en la intervencion.

3.2. Los documentos «AD» y «Dn, asi como sus inversos y comple-
mentarios: 10 de diciembre de 1993.

3.3. Los documentos que se refieran al Capitulo |, los que amparen
compromisos de gastos en unidad de acto «ADOK», los documentos
OK y los que afecten a créditos considerados ampliables, tendran
como fecha limite de entrada el 30 de diciembre de [993.

3.4. Por excepcion, todos los documentos a que se refieran los
puntos anteriores y que afecten a la gestion de créditos financia-
dos con fondos finalistas seran admitidos hasta el dia 30 de di-
ciembre de 1993, salvo lo dispuesto en la Instruccion 4.

3.5. Los gastos periddicos correspondientes a teléfono, agua, electr-
cidad y similares, cuyo procedimiento de liquidacion imposibilite,
en los plazos citados, el conocimiento de las obligaciones corres-
pondientes al ejercicio que cierra, se imputardn al ejercicio co-
rriente en el momento de la recepcion de los justificantes, todo
ello sin perjuicio de que por los distintos Organos Gestores se den
las instrucciones oportunas, en relacion con el cumplimiento de fa
presente Orden, interesando de los proveedores, adjudicatarios o

beneficiarios la agilizacién en relacion con el cumplimiento de la
presente Orden, interesando de los proveedores, adjudicatarios o
beneficiarios la agilizacion en la presentacion de sus facturas y
certificaciones a fin de que los pagos puedan tramitarse contra el
presupuesto de- 1993 dentro de los plazos sefialados.

4. Pagos a justificar

4.1. Las propuestas de pagos a justificar y sus correspondientes
documentos contables, expedidas con cargo a créditos del Presu-
puesto de Gastos del 1993, deberdn obrar en las respectivas inter-
venciones antes del dia 10 de diciembre.

4.2. La cuenta justificativa de los libramientos a que se refiere es-
ta instruccion contendrd Gnicamente gastos devengados durante el
ejercicio 1993, debiendo hacerse la justificacion antes del dia 15
de febrero de 1994 por el importe total del libramiento, acompa-
nando resguardo que acredite el ingreso en la Tesoreria de la Co-
munidad Auténoma del sobrante, si lo hubiera. Los sobrantes rein-
tegrados en el ejercicio de 1994 no podrin generar crédito en el
presupuesto de dicho ejercicio.

4.3. No se librardn cantidades «a justificans con cargo al ejercicio
1994 hasta tanto no se hayan rendido, ante las Intervenciones-De-
legadas en las Consejerias, las cuentas justificativas de las cantida-
des recibidas para las mismas atenciones con cargo al ejercicio de
1993.

5.* Improrrogabilidad de plazos

Los expedientes a que se refieren las instrucciones anteriores debe-
rin remitirse a la Intervencion acompaiiados de la totalidad de la
documentacién que preceptie la normativa a aplicar en cada caso.

En los supuestos de remision de documentos contables que incum-
plan lo anteriormente sefialado, la intervencion procedera a su de-
volucidn al Organo Gestor sin contabilizar, rechazando su tramita-
cion si tuvieran entrada nuevamente una vez transcurrida la fecha
limite establecida.

Los Interventores Delegados del Interventor General velaran muy
especialmente por el cumplimiento de esta norma.

6." Tramitacion de ordenes de pago

La Ordenacion de Pagos no realizard procesos de ordenacion de
pagos a partir del 28-12-1993. En consecuencia, el dltimo envio a
la Central Contable de informacién, referida al sedialamiento provi-

sional de pagos, se realizari el dia 28-12-1993.

Hasta tanto las oficinas de contabilidad en los Centros Gestores
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dejen de expedir propuestas de pago con imputacion a la contabi-
lidad del ejercicio de 1993 la ordenacion general de pagos man-
tendr abierta la contabilidad de recepcion de tales propuestas. No
obstante, desde principios del ejercicio 1994 y con imputacién a la
contabilidad del mismo podrd expedir drdenes de pago por cuenta
de las propuestas recibidas en cualquier momento, indicindose esta
circunstancia con la expresion «Ejercicios cerradosn.

1.* Procedimiento de fin de ejercicio

Las operaciones de regularizacion y cierre de la contabilidad en
las oficinas contables se realizard de acuerdo con las instrucciones
que al efecto dicte la Intervencién General. Los créditos que el il-
timo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de obli-
gaciones ya reconocidas quedarin, a tenor de lo dispuesto en el
art. 47.1. de la Ley General de la Hacienda, anuladas de pleno de-
recho.

Por consiguiente, el dltimo dia del ejercicio se procederd a anular,
para todas y cada una de las aplicaciones presupuestanias, los sal-
dos de compromisos y los saldos de autorizaciones. Los saldos de
créditos resultantes después de efectuar estas operaciones ya estén
en situacion de retenidos, no disponibles o disponibles, expresan
los remanentes presupuestarios que deberan igualmente ser anufa-
dos.

El Servicio de Contabilidad de fa Intervencion General enviard a la
Direccion General de Presupuestos una certificacidn de remanentes
de créditos que son anulados el dltimo dia del ejercicio, distin-
guiendo los que estén comprometidos al cierre del ejercicio de los
que no lo estén. Esta certificacion sera expedida sin perjuicio de
las que sean necesarias para justificar fas incorporaciones de crédi-
tos.

8.* Cuentas a rendir
En los primeros 20 dias del mes de enero de 1994 se enviardn a
la Intervencion General las siguientes cuentas, estados y relaciones,

referidos al dia 3| de diciembre de 1993.

I. La Tesoreria y los Servicios Territoriales de la Consejeria de Ha-
cenda de Badajoz y Ciceres remitirin:

a) Cuenta de Rentas Piblicas.

b) Cuenta de Tesoreria.

() Acta de Arqueo, certificados del saldo expedidos por las Entida-
des Bancarias con que se hayan relacionado en el afio 1993 y ac-

tas de conciliacion bancaria que justifiquen las diferencias en los
saldos finales certificados y los resultantes en Contabilidad.

d) Cuentas de relacion por operaciones con otras Oficinas de la
Junta, previa regularizacién y ajuste de las eventuales discrepan-
das.

e) Relaciones de pagos pendientes a la terminacion del ejercicio
con separacion de los pagos presupuestarios y los expedidos
por devolucion de ingresos, clasificados por ejercicio de su ex-
pedicion y agrupados por aplicaciones presupuestarias a nivel
de concepto.

f) Relacion de deudores presupuestarios.

g) Relaciones de deudores y acreedores extrapresupuestarios y par-
tidas pendientes de aplicacion que justifiquen los saldos resultantes
en las respectivas cuentas.

h) Relacion de valores y depdsitos recibidos que justifiquen el sal-
do de estas cuentas.

2. La Ordenacion de Pagos formara y remitira a la Intervencion
General relacion de las propuestas de pago en tramitacion a la
terminacién del ejercicio.

3. En base a fa informacion aportada, de acuerdo con el punto
anterior, el Servicio de Contabilidad de la Intervencion General for-
mulard las refaciones de:

—Deudores presupuestarios
—Acreedores presupuestanios
—Acreedores por devolucion de ingresos
—Deudores extrapresupuestarios
—Acreedores extrapresupuestanios
—Partidas pendientes de aplicacion
—Depdsitos recibidos

Los acreedores presupuestarios se dlasificaran con separacion de
los que lo sean por:

—Obligaciones pendientes de propuestas de pago

—Propuestas de pago en tramitacion

—Mandamientos pendientes de pago en Tesoreria con distincion del
ejercicio deque provienen unos y otros y agrupados por conceptos
de presupuesto.

Los deudores presupuestarios se dlasificardn en razon del afio de
su contraccion y concepto de presupuesto.

Los acreedores por devolucion de ingresos se clasificarin en aten-
cion al concepto a que deben ser aplicados.

9. Liquidacion de remesas de efectivo
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Las distintas Consejerias, antes de la Solicitud de remesas de efec-
tivo para gastos corrientes refendas al ejercicio 1994 habrin de
presentar ante la Intervencion Delegada liquidacion de todas aque-
Hlas cuentas que durante el ano 1993 hayan sido receptoras de
fondos, cumplimentando el Anexo Il de esta Orden, y acompaiiando
certificacion de las entidades bancarias con los saldos a la fecha
de la liquidacion de los intereses abonados con expresion de los
impuestos retenidos.

10.* Cuenta a rendir por los restantes drganos de la Comunidad
Autonoma

Los servicios econdmicos de la Asamblea de Extremadura, los Orga-
nismos Autonomos, asi como el resto de los Entes Piblicos de la
Junta habran de rendir necesanamente en el mes de enero la
Cuenta Anual que permita a la Intervencion General de la Junta
formar la Cuenta General, de acuerdo con lo dispuesto en el arti-
culo 99.a) de la Ley de Hacienda (citada).

De dicha Cuenta debera poderse obtener la siguiente informacion:
|. Liquidacion del Presupuesto 1993

a) De la ejecucion del Presupuesto de Gastos corrientes se dard
cuenta, a nivel de conceptos, de

a.l. Créditos niciales

a.. Modificaciones de créditos

a.1.1. Creditos extraordinarios

a.1.). Suplementos de créditos

a.2.3. Ampliaciones de créditos

a.2.4. Transferencias de créditos
a.2.5. Creditos generados por ingresos
a.2.6. Bajas por anulacion

a.3. Créditos definitivos

a4. Pagos contraidos

a.5. Remanentes a anular

a.5.1. Saldo de créditos

a.5.2. Saldo de créditos autorizados
a.5.3. Saldo de créditos comprometidos
a.6. Pagos realizados

a.] Pagos pendientes (a4-ab)

b) De la ejecucion del Presupuesto de Ingresos Corrientes también se
dard detalle de su realizacion informando a nivel de concepto dr:

b.|. Previsiones iniciales

b.2. Modificaciones de las previsiones

b.3. Previsiones definitivas

b.4 Derechos reconocidos

b.S. Derechos recaudados

b.6. Deudores por derechos reconocidos (ba-bs).

1. Estado de las cuentas de deudores y acreedores de ejercicios
anteriores.

Con relacion al ano 1993 y anteriores, separando.los deudores de
los acreedores y dlasificando unos y otros por los distintos concep-
tos presupuestarios, se reflejard la informacion en cuadros que in-
diquen:

Para los deudores:

|. Nimero de concepto en el afio de origen
2. Literal del concepto

3. Pendiente de cobro al empezar el afio

4. Derechos anulados (si existen)

5. Rectificaciones (si existen)

6. Total a cobrar (3+4 < §)

1. Recaudado

8. Deducciones por insolvencias y otras causas.
9. Total abono (7+8)

10. Derechos pendientes de cobro en fin 1993

Para los acreedores:

|. Nimero del concepto en el afio de origen

1 Literal del concepto

3. Pendiente de pagar al empezar el afio 1993.

4. Modificaciones en el afio 1993

5. Total a pagar

6. Pagos realizados

1. Total pendiente de pago al finalizar el afio 1993

3. Estado de Tesoreria

El movimiento habido en el estado de situacion referido al dia 31
de diciembre de 1993 se refleard en un formulario andlogo al
que se da como modelo nimero | de esta Orden.

4. Balances de sumas y saldos.

Los drganos que lleven su contabilidad por partida doble remitirén
el balance de sumas y saldos previos a la liquidacidn y cierre del

gjercicio.

I1.* Apertura de la contabilidad del ejercicio 1994
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I. Con fecha | de enero de 1994 se procederi a realizar los
asientos de apertura de la contabilidad basindose en los saldos
que presenten las cuentas al cierre de 1993, con las siguientes
particularidades:

1. Las cuentas de los bancos, de los deudores y de los acreedores
extrapresupuestarios y de partidas pendientes de aplicacion reflejaran
idénticos saldos a los que tenian a la terminacion del aiio [993.

1.2. Las cuentas de relacion entre oficinas se abriran sin saldo.

[.3. Las diversas cuentas de acreedores extrapresupuestarios de
ejercicios cerrados se abonaran por la suma de los saldos que en
fin del ejercicio 1993 presentaban las cuentas homdnimas mas las
de las respectivas cuentas de la agrupacion de corriente.

4. Andlogamente las cuentas de «deudores presupuestarios de
contraido previo Ejercicios cerradosy recogeran en su Debe los sal-
dos pendientes de cobro de las agrupaciones de corriente y ejerci-
cios cerrados del ejercicio anterior.

I.5. Todos los saldos anteriores tomados del ejercicio que se cierra
serdn rectificados posteriormente en el mismo sentido con que
sean modificados en aquel afio con motivo de operaciones contabi-
lizadas después del 31 de diciembre.

12.* Incorporaciones de créditos y traspasos de remanentes com-
prometidos

Por los saldos de compromisos anulados y no incorporados se pro-
cedera por los drganos gestores a proponer su imputacion a Pre-
supuesto cornente mediante la confeccion de los oportunos docu-
mentos «AD, justificados con certificacién del saldo anulado expe-

dido por el Servicio de Contabilidad de la Intervencion General,
consignando el mismo codigo de Proyecto o linea de actuacion
que correspondiera en ejercicios precedentes y con aplicacion a
igual Capitulo y Programa y con cargo a créditos libres de Presu-
puesto corriente, con el fin de salvaguardar el respaldo presupues-
tario de los compromisos adquiridos.

No podrd contabilizarse ningin expediente del ejercicio 1994 que
deba imputarse al capitulo y programa afectado, hasta que se ha-
ya ultimado el proceso de contabilizacion de los compromisos no
incorporados.

13.* Cumplimiento de objetivos programados

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el art. 105 b) de la Ley
de Hacienda de esta Comunidad, cada Consejeria debera remitir a
la Intervencion General antes del dia 30 de marzo una memoria
demostrativa del grado de cumplimiento de los objetivos progra-
mados con indicacion de los previstos y alcanzados.

14.* Disposicion final
14.1. Se autoriza a la Intervencion General de la Comumidad Auto-
noma de Extremadura a dictar las instrucciones necesarias para el

desarrollo de esta Orden.

14.2. La presente Orden entrard en vigor el mismo dia de su pu-
blicacion en el Diario Oficial de Extremadura.

Mérida, 3 de noviembre de 1993.

Et Consejero de Economia y Hacienda,
MANUEL AMIGO MATEOS



3008 ~ 9 Noviembre 1993 D.0.E.—Niimero 130

ANEJO N2 1

DESARROLLO DE LA TESORERIA DE

EN EL ANO 1.993

1. Existencias al 1 de BneroO....ccccccetcccces (1)

B‘nco. ® @ 008 00 5 8 900 e e e ® ® ® 00 a0 e oo -
c‘j..' ® ® 9 08 00 06 P R WS P OGS SN e s ® a9 8 0 60 a0 a0
2. Ingr.'o.. ® 0 0 © 0% 08 0 O P OO QOO OO E S NS0 ST S NS S e e (2)

1 De Presupuesto Corriente........cc.....
De Bjercicios Anteriores...............
VArios..ccceccecvrsnccescacccncacccacnns
Remesas de efectivo recibidas..........
Para pagos a justificar......ccccccce.e
De otras operaciones extrapresupuestarias (1)+(2)

W eEWwWN

P.go'...I..!.l...0I..............'....On (3)
Con cargo a presupuestos corriente......
Devoluciones de ingresos.....c..ccceccc-.
Con cargo a ejercicios anteriores.......
Varios.....ceveecceccccacscscccsccaccacacs
1 Remesas de efectivo..cccceccccccceccnn
2 Pendientes de aplicacidn.....c..cc.c...

Wwww
e o e
= WwN e

3 otro. p.go'. ® ® ® ® 8 0 ¢ & 0 & O 9 % B O O e 8 a8 9 e & o s o0
Saldo 31-12-93 ====c==== (1+2-3)
DETALLE DE BANCOS
NOMBRE S8ALDO
s a de de 1.9

EL



D.0.E—Nimero 130 9 Noviembre 1993 3009

ANEJO N2 2

MOVIMIENTO DE EFECTIVO EN EL ANO 1.993

CONSBJ!RIA DEI...C..O...I..

1. Bituacidn al 1/1/93..cccccerccaccnnsasscas (1)
Bancos y Cajas de Ahorro...... ceceaccasces

Cajas..ciiccecccrenccasscnncccocnonccnnns

TOTAL.....l..I.I.l..l.....‘.l.ll'..'..I

2. INQre@BOB..ccccccccccccasenscnnssnsssssnncns (2)
2.1 Intereses d@ C/C..ccccscecnscsosccnscas
2.2 Remesas de¢ efectivo recibidas........
2.3 Libramientos a justificar recibidos..
TOTAL INGREBOB.:.:.cccvccaccccccascsacaca (1)+(2)

3. PAQOB.cccccccacenacscccscscsscsscncsasscsanca (3)
3.1 Renmesas de efectivo enviadas........
3.2 De libramientos a justificar liquidados...
3.3 Otros pPagoB.......cccccovcccccncscsncnsccnas

S8aldo 31-12-93 S=======
DETALLE DE BANCOS
NOMBRE SALDO
a de de 1.9

EL



