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ORDEN de 5 de enero del 2000, por la que
se aprueba la instruccion de contabilidad
para la Administracion de la Comunidad
Auténoma de Extremadura.

Por el Decreto 193/1999, de 14 de diciembre, se implantd con
efectos 1 de enero del afio 2000 el nuevo Sistema de Informacion
Contable de la Comunidad (SICCAEX en adelante).

Dado el cardcter general de la norma, es necesario regular y desa-
rrollar en una Instruccion de Contabilidad determinados aspectos
fundamentales del sistema de informacion contable antes del esta-
blecimiento del mismo.

La Instruccion de Contabilidad que es aprobada por esta Orden se
estructura en tres Titulos, los cuales a su vez se dividen en Capitu-
los y éstos en reglas.

El Titulo 1, denominado «Principios Generales», recoge las reglas de
tipo general aplicables a la contabilidad de la Administracion de la
Comunidad Auténoma. Se regulan aspectos tales como el dmbito de
aplicacion de la norma, delimitacion del ejercicio contable, definicion
de las distintas oficinas contables y destinatarios de la informacion
contable.

En el Titulo II, llamado «Definicion del modelo contable del SIC-
CAEX», se contienen las normas por las que se ha de regir el mis-
mo, destacando la definicion del modelo, las funciones y competen-
cias en relacion con el sistema.

Por (ltimo, el Titulo IlI, designado «De los datos a incorporar al
sistema, agrupa las reglas relativas a los justificantes de las opera-
ciones que se registren en el sistema, asi como los procedimientos
de incorporacion de las mismas. Se pone especial énfasis en la po-
sibilidad de utilizacion de medios informaticos, tanto para el regis-
tro de operaciones como para la conservacion de la informacion.

La Disposicion final primera del Decreto 193/1999 faculta a la Conse-
jeria de Economia, Industria y Comercio para que, a propuesta de la
Intervencion General, desarrolle las normas contenidas en el mismo.

En virtud de la habilitacion concedida por dicha Disposicion, a pro-
puesta de la Intervencion General, tengo a bien disponer:

ARTICULO UNICO.—Se aprueba la Instruccion de Contabilidad que se
adjunta a la presente Orden, cuyas normas serdn de aplicacion a
todos los Organos integrantes de la Administracion de la Comunidad
Auténoma.

DISPOSICION  ADICIONAL.—Se modifica la Orden de 21 de abril de
1997 de la entonces Consejeria de Economia, Industria y Hacienda

por la que se actualiza el subsistema de terceros, en el siguiente
sentido:

1.—Se afiade un tercer parrafo al articulo 3 con el siguiente literal:

«Se autoriza a las Intervenciones Territoriales de los Servicios Fisca-
les a incorporar al Subsistema de Terceros los modelos Alta de Ter-
ceros que sean necesarios para la contabilizacion de operaciones en
su ambito territorial. Una vez incorporados los datos, y al objeto de
archivo y conservacion, se remitirdn periédicamente a la Tesoreria
los modelos Alta de Terceros debidamente diligenciados.»

2S¢ afiade un nuevo articulo con el siguiente literal:

«ARTICULO 11.—En caso de no registrar el Sistema de Informacion
Contable operaciones a favor de algn tercero en el plazo minimo
de tres afios, la Tesoreria podré ordenar, de oficio, la baja de los
datos de dicho tercero en el Subsistema de Terceros.»

DISPOSICION FINAL PRIMERA—Se faculta a la Intervencion General
a dictar las instrucciones y circulares necesarias para el desarrollo
y ejecucion de la presente Orden.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA—La presente Orden entrard en vigor
el 1 de enero del afio 2000.

Mérida, 5 de enero de 2000.

El Consejero de Economia, Industria y Comercio,
MANUEL AMIGO MATEQS
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TITULO I: PRINCIPIOS GENERALES
CAPITULO 1° - DE LA CONTABILIDAD

Regla 1.—Ambito de aplicacion.

Las normas contenidas en la presente Instruccion seran de aplica-
cion a todos los drganos integrantes de la Administracion de la Co-
munidad Autonoma de Extremadura.

Regla 2.—Subentidades contables.

La Administracion de la Comunidad constituye una entidad contable
dentro de la cual, y dada su organizacion, se distinguen las siguien-
tes subentidades:

a) Las Consgjerfas.

b) La Direccion General de Patrimonio y Politica Financiera.

¢) Los Servicios Fiscales Territoriales de la Consejeria de Economia,
Industria y Comercio.

Regla 3.—Oficinas contables.

La Administracion de la Comunidad presentard una organizacion
contable centralizada con captura descentralizada de la informacion
en las siguientes oficinas contables:

a) La Intervencion General, a través del Servicio de Contabilidad.

b) Las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones Delegadas en
las Consejerias.

¢) La Oficina de Contabilidad de la Intervencion Delegada en la Te-
soreria y Ordenacion de Pagos.

d) Las Intervenciones Territoriales en los Servicios Fiscales de la
Consejerfa de Economia, Industria y Comercio.
Regla 4.—Aplicacion del Plan General de Contabilidad Pablica.

La contabilidad de la Administracion de la Comunidad se llevara
por el método de la partida doble, debiendo ajustarse al Plan Ge-
neral de Contabilidad Publica aprobado por la Consejeria de Econo-
mia, Industria y Comercio.

Regla 5.—Ejercicio contable.

El ejercicio contable coincidird con el ejercicio presupuestario.
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CAPITULO 2.° - DE LA INFORMACION CONTABLE Y SUS DESTINATA-
RIOS
Regla 6.—Destinatarios de la informacion contable.

La informacién contable que se elabore por la Administracion Auto-
némica iré dirigida a los siguientes destinatarios.

a) Los gestores internos, tanto en el nivel politico como en el me-
ramente administrativo.

b) La Asamblea de Extremadura y el Tribunal de Cuentas u Organo
equivalente de la Comunidad.

¢) La Intervencion General de la Administracion del Estado.

d) Organos de la Union Europea, tanto administrativos como de
control.

e) Inversores y otros acreedores de la Comunidad.

f) Analistas financieros y economicos.

g) Otras entidades pablicas y privadas, asociaciones y ciudadanos
en general.

Regla 7.—Garantes de la informacion contable.

Los Jefes de las Oficinas Contables establecidas en la Regla 3, cui-
darn la veracidad e integridad de la informacion contable dentro
de su ambito competencial.

TITULO 11 DEL MODELO DEL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE

CAPITULO 1.° - NORMAS GENERALES

Regla 8.—Definicion.

La contabilidad de la Administracion de la Comunidad Auténoma se
configura como un sistema de registro, elaboracion y comunicacion
de informacion sobre la actividad desarrollada por dicha entidad
durante el periodo contable.

Regla 9.—Objeto.

El SICCAEX tendrd por objeto registrar todas las operaciones de natu-
raleza presupuestaria 0 extrapresupuestaria, econdmica, financiera y
patrimonial que se produzcan en su &mbito; reflejar los resultados
que se produzcan en el ejercicio de la actividad y facilitar la infor-
macidn, tanto agregada como de detalle, que se precise para la toma
de decisiones, tanto en el &mbito de la gestion como en el politico.

Regla 10.—Fines.

El SICCAEX se adecuard a los siguientes fines:
a) Fines de gestion:

— Suministrar la informacién econémica y financiera que sea nece-
saria para la toma de decisiones tanto en el orden politico como
en el de gestion.

— Registrar las operaciones correspondientes a la ejecucion del Pre-
supuesto de la Comunidad Autdnoma, poniendo de manifiesto los
resultados presupuestarios.

— Integrar y mostrar las operaciones relativas a los tributos propios
y cedidos que se realicen en el &mbito de la Comunidad.

— Anotar y poner de manifiesto los movimientos y situacion de la
Tesorerfa.

— Obtener los resultados de la Administracion de la Comunidad Au-
tonoma desde el punto de vista econdmico patrimonial.

— Facilitar informacion para la determinacion del coste y rendi-
miento de los servicios publicos.

— Establecer el Balance de la entidad, poniendo de manifiesto la
composicién y situacion de su Patrimonio, asi como Sus variacio-
nes.

— Posibilitar el inventario y control del inmovilizado material,
inmaterial y financiero, el control del endeudamiento y el se-
guimiento individualizado de la situacién deudora o acreedo-
ra de los terceros que se relacionen con la Administracion de
la Comunidad.

b) Fines de control:

— Proporcionar los datos necesarios para la formacion y rendicion
de la Cuenta General a la Asamblea de Extremadura y al Tribu-
nal de Cuentas u Organo equivalente de la Comunidad.

— Posibilitar el ejercicio de los controles de legalidad y financiero.

— Facilitar el control de eficacia, entendida ésta como la consecu-
cion en forma satisfactoria de los objetivos asignados.
¢) Fines de andlisis y divulgacion:

— Ofrecer los datos y demés antecedentes que sean precisos para
la confeccion de las cuentas econémicas del Sector Pdblico y las
Nacionales de Espaiia.

— Suministrar informacion para posibilitar el anélisis de los efectos
econdmicos de la actividad desarrollada por la Administracion de
la Comunidad Autonoma.

— Proporcionar informacion (til para otros destinatarios.
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CAPITULO 2.° - CONTENIDO DEL SICCAEX

Regla 11.—Conjunto de subsistemas.

El SICCAEX se configura como un conjunto de subsistemas o &reas
contables plenamente integrados e interrelacionados entre si, y so-
portados informaticamente. Dichos subsistemas son los que se deta-
llan en las Reglas siguientes de este Capitulo.

Regla 12.—Subsistema de ejecucion del Presupuesto de Gastos.

Efectla el seguimiento y control en términos financieros de la eje-
cucion del Presupuesto de Gastos, asi como de las operaciones deri-
vadas de los saldos que provienen de presupuestos cerrados. Tam-
bién realizard el sequimiento de los gastos de cardcter plurianual a
que se refiere el articulo 46 de la Ley 3/1985, de Hacienda Pabli-
ca de la Comunidad, y de aquellos otros que se tramiten de forma
anticipada.

Regla 13.—Subsistema de ejecucion del Presupuesto de Ingresos.

Permite el seguimiento, de forma resumida o detallada, y el control
en términos financieros del Presupuesto de Ingresos, tanto por lo
que se refiere al presupuesto corriente como a los saldos corres-
pondientes a presupuestos cerrados.

Regla 14.—Subsistema de anticipos de tesorerfa.

Realiza el seguimiento de la ejecucion de los anticipos de tesoreria
concedidos al amparo del articulo 50 de la Ley 3/1985, de Hacien-
da Pdblica de la Comunidad.

Regla 15.—Subsistema de proyectos de gasto.

Permite el seguimiento y control de los proyectos de gasto gestio-
nados por la Administracion de la Comunidad. A los efectos del SIC-
CAEX, son proyectos de gasto todos aquellos que se puedan identifi-
car y hacer su sequimiento de forma unitaria, estén incluidos o no
en los Anexos de Inversiones y Transferencias de los Presupuestos
Generales de la Comunidad, y afecten o no a varias aplicaciones
presupuestarias o anualidades.

Regla 16.—Subsistema de control de pagos a justificar.

Tiene por objeto controlar las provisiones de fondos efectuadas con
el cardcter de a justificar, permitiendo verificar que la justificacion
de las mismas se efectda dentro de los plazos previstos en la nor-
mativa aplicable.

Regla 17.—Subsistema de control de anticipos de caja fija.

Permite el control de los anticipos de caja fija concedidos y de las
reposiciones efectuadas.

Regla 18.—Subsistema de Tesorerfa,

Efectla el control detallado de las diferentes cuentas que constitu-
yen la tesoreria de la entidad, incluyendo, asimismo, los procedi-
mientos necesarios para que, a partir de las propuestas de pago
contabilizadas en los diferentes subsistemas, se pueda gestionar la
ordenacion de los pagos y la posterior realizacion de los mismos.
También, permite registrar la aplicacion contable definitiva de los
diferentes flujos de cobros que se produzcan.

Regla 19.—Subsistema de interesados o terceros.

Recoge la informacion relativa a todas las personas fisicas o juridi-
cas que se relacionan con la Administracion de la Comunidad como
consecuencia de la ejecucion de las operaciones presupuestarias y
no presupuestarias que les afecten.

Regla 20.—Subsistema de operaciones no presupuestarias.

Registra detalladamente las distintas operaciones de naturaleza no
presupuestaria de tesorerfa realizadas en el &mbito de la Adminis-
tracion de la Comunidad, asi como las relativas a recursos gestiona-
dos por cuenta de otros entes pablicos.

Regla 21.—Subsistema de contabilidad econdmico-patrimonial.

Anota, en términos de la pertinente adaptacion del PGCP, todas las
operaciones de naturaleza financiera, patrimonial o econémica que
se produzcan en el dmbito de la entidad, permitiendo presentar la
composicion y estructura de su patrimonio en cada momento, asi
como determinar los resultados desde un punto de vista economi-
co-patrimonial.

Regla 22.—Subsistema de la Caja de Depdsitos.

Mediante este subsistema se efectla el registro de todas las opera-
ciones de constitucion y cancelacion de depésitos, ya sean en meté-
lico 0 en valores, que se generen en el &mbito de la Caja de De-
pdsitos, posibilitando el sequimiento y control de la totalidad de
depdsitos que se constituyan.

Regla 23.—Concordancia y coherencia de la informacion.

1. El SICCAEX ha de garantizar la concordancia, exactitud y auto-
matismo de los registros que, para cada una de las operaciones
contables, se deban producir en los distintos subsistemas a los que
la operacion afecte.

2. Habré de existir la debida coherencia entre los distintos niveles
de informacion agregada que se establezcan en el sistema y la in-
formacion de detalle que, para cada tipo de operacion, se incorpore
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al mismo, seglin los requisitos que en cada caso se fijen por la In-
tervencion General.

CAPITULO 3.° - FUNCIONES Y COMPETENCIAS DE LAS OFICINAS CON-
TABLES

Regla 24.—Competencias de la Intervencién General.

1.—Como centro Directivo de la Contabilidad Pdblica corresponde a
la Intervencion General:

a) Elaborar y desarrollar el Plan General de Contabilidad Publica y
aprobar los planes parciales o especiales que se elaboren conforme
al mismo.

b) Promover el ejercicio de la potestad reglamentaria en materias
de contabilidad publica, pudiendo dictar las circulares e instruccio-
nes que le permita la legislacion vigente.

¢) Interpretar las normas contenidas en la presente Orden y en las
demas disposiciones por las que, en materia de contabilidad, se ri-
jan las oficinas contables que integran el sistema.

2—Corresponde a la Intervencion General, como centro gestor de la
Contabilidad Pdblica, el ejercicio de las siguientes funciones a traves
del Servicio de Contabilidad:

a) Formar la Cuenta General.

b) Recabar la presentacion de las cuentas y demés documentos que
hayan de rendirse a la Asamblea de Extremadura y al Tribunal de
Cuentas u Organo equivalente de la Comunidad, asi como examinar
las mismas, formulando, en su caso, las observaciones que se consi-
deren necesarias.

¢) Realizar la carga de las correspondientes estructuras presupuesta-
rias en el sistema de informacion contable y registrar en el mismo
la apertura del Presupuesto de Gastos.

d) Llevar la contabilidad econdmico-patrimonial, de tal manera que
se reflejen, en términos de Plan General de Contabilidad Pdblica,
todas las operaciones de naturaleza financiera, patrimonial o econd-
mica que se produzcan en el &mbito de la Administracion de la
Comunidad.

e) Contabilizar las operaciones de prescripcion de obligaciones y
propuestas de pago pendientes de ejercicios cerrados, segtn lo dis-
puesto en la Ley 3/1985, de Hacienda Pdblica de la Comunidad.

f) Sequimiento y control de los remanentes de crédito procedentes
del Presupuesto de Gastos del ejercicio anterior.

g) Contabilizar todas aquellas operaciones respecto a las cuales, por

su naturaleza, no proceda su registro por las demés Oficinas Conta-
bles.

Regla 25.—Competencias de las Oficinas de Contabilidad de las In-
tervenciones Delegadas en las Consejerfas.

Corresponde a las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones
Delegadas en las distintas Consejerias:

a) Contabilizar todas las operaciones relacionadas con el cambio de
situacion de los créditos y la ejecucion de gastos del Presupuesto
corriente que se gestionen por cada Consejeria, hasta la fase de re-
conocimiento de obligaciones y propuestas de pago.

b) Contabilizar la modificacion de las obligaciones pendientes de
pago derivadas de la ejecucion de los gastos de Presupuestos cerra-
dos, a excepcion de prescripciones de las mismas.

¢) Contabilizar las operaciones de gastos de caracter plurianual, que
se autoricen y comprometan en el mbito de la Consejerfa.

d) Contabilizar y efectuar el seguimiento de los gastos que, en el
ambito de la Consejeria, se tramiten de forma anticipada.

e) Contabilizar las operaciones de ejecucion de los anticipos de te-
sorerfa que se concedan a la Consejerfa, en virtud de lo dispuesto
en el articulo 50 de la Ley 3/1985, de Hacienda Publica de la Co-
munidad.

f) Contabilizacion, sequimiento y control de las operaciones de pa-
gos a justificar y anticipo de caja fija que se tramiten por la Con-
sejeria.

g) EI sequimiento y control de los proyectos de gasto que deban
gjecutarse en el &mbito de la Consejeria.

h) Aquellas otras funciones que les sean encomendadas por el In-
terventor General.

Regla 26.—Competencias de la Oficina de Contabilidad de la Inter-
vencion Delegada en la Tesoreria y Ordenacion de Pagos.

Corresponde a la Oficina de Contabilidad de la Intervencion Delega-
da en la Tesoreria y Ordenacion de Pagos:

a) El sequimiento y control de las 6rdenes de pago que se deban
ejecutar por el Organo que tenga encomendadas las competencias
en materia de ordenacion de pagos.

b) Seguimiento y control de las operaciones que deban aplicarse al
Presupuesto de Ingresos corriente de la Comunidad, asi como llevar
y desarrollar la contabilidad de las operaciones que se deban apli-
car a nivel centralizado.

¢) Seguimiento y control de los derechos pendientes de cobro de
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presupuestos de ingresos cerrados, asi como efectuar las modifica-
ciones de los derechos pendiente de cobro de ejercicios cerrados
que se hubieran aplicado a nivel centralizado.

d) Llevar la contabilidad de las operaciones no presupuestarias que
se produzcan a nivel centralizado, asi como efectuar el seguimiento
y control de las operaciones de esta naturaleza que se hayan apli-
cado por otras Oficinas de Contabilidad.

e) Llevar la contabilidad de la Tesoreria de la Administracion de la
Comunidad Autonoma.

f) Llevar la contabilidad de la Caja General de Depdsitos, por aque-
llas operaciones que deban aplicarse a nivel centralizado. Asi mismo
efectuar el seguimiento y control de todos los recursos de esta na-
turaleza aplicados por otras Oficinas de Contabilidad.

0) Realizar el control, en funcion de los procedimientos de cobro
que se tengan establecidos, de todos aquéllos que deban ser aplica-
dos en el &mbito de la Administracion de la Comunidad Auténoma,
al objeto de que dicha aplicacion se realice adecuadamente en los
conceptos contables a que correspondan.

h) Efectuar el seguimiento y control individualizado de las liquida-
ciones de contraido previo desde el momento de su contraccion
hasta su cancelacion, registrando las posibles incidencias y situacio-
nes que se puedan presentar.

i) Formar las cuentas y demds informacion contable que se deter-
mine por la Intervencion General.

j) Aquellas otras funciones que le puedan ser encomendadas por el
Interventor General.

Regla 27.—Competencias de las Oficinas de Contabilidad de las In-
tervenciones Territoriales en los Servicios Fiscales.

Corresponde a las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones Te-
rritoriales:

a) Llevar y desarrollar la contabilidad del seguimiento del Presu-
puesto de Ingresos corriente, por los recursos que correspondan al
ambito territorial de cada Intervencion.

b) Llevar y desarrollar la contahilidad del seguimiento de los dere-
chos pendientes de cobro de presupuestos de ingresos cerrados.

¢) Llevar la contabilidad de las operaciones no presupuestarias que
se produzcan en el dmbito territorial de cada Intervencion.

d) Llevar la contabilidad de las cuentas de Tesoreria asignadas a
los Servicios Fiscales Territoriales.

e) Llevar la contabilidad de las Sucursales de la Caja General de
Depdsitos.

f) Realizar el control, en funcion de los procedimientos de cobro
que se tengan establecidos, de todos aquéllos que deban ser aplica-
dos en el ambito territorial de cada Intervencion, al objeto de que
dicha aplicacion se realice adecuadamente en los conceptos conta-
bles a que correspondan.

g) Efectuar el seguimiento y control individualizado de las liquidacio-
nes de contraido previo a cargo de los Servicios Fiscales Territoriales,
desde el momento de su contraccion hasta su cancelacion, registrando
las posibles incidencias y situaciones que se puedan presentar.

h) Dar de alta, cuando proceda, en el subsistema de Terceros y de
Contraido Previo los datos identificativos de los terceros.

i) Efectuar la Ordenacion y Pago de las propuestas de pago no
presupuestarias y por devoluciones de ingresos que se produzcan en
el &mbito territorial de cada Intervencion.

) Integrar en el SICCAEX todas aquellas operaciones que, derivadas
de la gestion de los tributos, se produzcan en las oficinas liquida-
doras de distrito hipotecario.

k) Formar las cuentas anuales y demés informacion contable que se
determine por la Intervencion General.

1) Aquellas otras funciones que les puedan ser encomendadas por el
Interventor General.

CAPTULO 4.0 - DE LAS COMPETENCIAS EN RELACION CON EL SISTE-
MA INFORMATICO QUE SOPORTA EL SICCAEX

Regla 28.—Intervencion General.

Corresponde a la Intervencion General, sin perjuicio de las compe-
tencias atribuidas a la Secretaria General Técnica en materia de
gestion general de los sistemas informéticos de la Consejeria de
Economia, Industria y Comercio:

a) La elaboracion de los requerimientos funcionales a los que debe
responder el sistema informatico, tanto en relacion con las modifi-
caciones sobre 1os subsistemas existentes como respecto a nuevos
subsistemas, en colaboracion, en su caso, con otras unidades admi-
nistrativas.

Estos requerimientos funcionales incluyen el disefio de las salidas
del sistema de informacion, tanto en lo que se refiere a la infor-
macion a obtener de forma centralizada como a la que se debe
generar en cada una de las oficinas contables.

b) La validacion de las prestaciones funcionales del sistema infor-
matico, tanto en su conjunto como de sus subsistemas, como paso
previo a su implantacion.
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¢) La gestion del sistema, incluyendo el establecimiento y modifica-
cion de las tablas que se precisen para su adecuado funcionamien-
to.

d) La concesion de autorizaciones para el acceso al sistema.
TITULO 1II: DE LOS DATOS A INCORPORAR AL SISTEMA
CAPITULO 1.0 - JUSTIFICANTE DE LAS OPERACIONES

Regla 29.—Justificacidn.

Todo hecho, con repercusion financiera, patrimonial o econdmica,
Que deba dar lugar a anotaciones en el Sistema de Informacion
Contable, habrd de estar debidamente acreditado con el correspon-
diente justificante que ponga de manifiesto su realizacion.

Regla 30.—Medios de justificacion.

La justificacion de los distintos hechos susceptibles de incorporacion
al SICCAEX podrd estar soportada en documentos en papel 0 a tra-
vés de medios electronicos, informéticos o telematicos, debiendo
ajustarse, en todo caso, a los requisitos y garantias que se establez-
can para cada uno de los distintos tipos de operaciones, de acuer-
do con las normas que regulen los procedimientos administrativos a
través de los que dichos hechos se materialicen.

Regla 31.—Archivo y conservacion de los justificantes.

L Los justificantes a que se refieren las Reglas anteriores deberan
conservarse, junto con los documentos contables correspondientes,
en la Oficina de Contabilidad donde se hubiese producido la incor-
poracion al SICCAEX de los datos de las respectivas operaciones.

2. El archivo de los justificantes podrd efectuarse mediante la utili-
zacion de soportes electrdnicos, informaticos o teleméticos, cuando
asf lo determine la Intervencion General.

CAPITULO 2.° - INCORPORACION DE DATOS AL SISTEMA

Regla 32.—Soporte de las anotaciones contables.

Con independencia de la justificacion que en cada caso sea exigible,
la toma de razon contable de cualquier operacion se realizara en
base a una comunicacion emitida por el drgano competente que
aprueba la operacion objeto de registro, utilizdndose a tal efecto
alguno de los procedimientos siguientes:

a) Mediante el registro individual de los datos relativos a dicha
operacion, que figuren reflejados en un documento contable o de
captura de datos debidamente autorizado.

b) Mediante la incorporacion masiva de datos, a través de la utili-
zacion de procedimientos o soportes electronicos, informéticos o te-
lematicos.

Regla 33.—Registro en los subsistemas

1. Las operaciones que hayan de ser contabilizadas se incorporaran
al Sistema con el méximo nivel de desarrollo, de forma que sus da-
tos queden debidamente registrados en todos los subsistemas a los
que la operacion afecte en funcion de su naturaleza.

2. En cualquier caso, la incorporacion de las operaciones a los dis-
tintos subsistemas se habra de realizar de acuerdo con los requeri-
mientos de informacion que, para cada uno de ellos, se establezcan
por la Intervencion General.

Regla 34.—Autorizacion de los documentos contables.

1. En los supuestos de operaciones que hayan de ser registradas
con hase en documentos contables o de captura de datos, para que
los correspondientes datos puedan ser incorporados al Sistema sera
necesario que dichos documentos vengan debidamente autorizados
por quien tenga atribuidas facultades para ello segn las normas
de procedimiento que sean aplicables en cada caso.

2. Cuando las operaciones se incorporen al sistema mediante la uti-
lizacion de soportes electronicos, informéticos o telematicos, los pro-
cedimientos de autorizacion y control mediante diligencias, firmas
manuscritas, sellos u otros medios manuales podrén ser sustituidos
por autorizaciones y controles establecidos en las propias aplicacio-
nes informaticas, de tal manera que garanticen el ejercicio de la
competencia por el drgano que la tenga atribuida.

Regla 35.—Toma de razon contable.

1. En todo documento que haya producido anotaciones en contabi-
lidad deberd figurar una diligencia de toma de razon acreditativa,
como minimo, de la fecha, el nimero de asiento y el importe con
que dicho documento hubiese quedado registrado individualmente.
Dicha diligencia podré realizarse mediante certificacion mecénica
efectuada por el propio Sistema Contable.

2. En caso que las operaciones sean registradas a partir de los da-
tos contenidos en soportes electronicos, informéticos o teleméticos,
la diligencia de toma de razon se sustituird por los oportunos pro-
cesos de validacion en el sistema, mediante los cuales dichas opera-
ciones queden referenciadas en relacion con las anotaciones conta-
bles que hayan producido.




