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En el Capitulo Il se regulan los documentos contables del Presu-
puesto de Gastos, a excepcion de los documentos especificos del
subsistema de Proyectos que se tratan en capitulo aparte; en el Ca-
pitulo 111, los documentos relativos a los pagos a justificar y a los
anticipos de caja fija; en el Capitulo IV, los documentos de los anti-
cipos de tesorerfa; en el Capitulo V, los documentos del Presupuesto
de Ingresos y de las operaciones no presupuestarias; en el Capitulo
VI, los documentos de Valores en Depdsito; en el Capitulo VII, otros
documentos de contabilidad no contemplados en los capitulos ante-
riores, y en el Capitulo VIII, los documentos del subsistema de Pro-
yectos de Gasto que, debido a su especificidad, es conveniente regu-
larlos de manera independiente al resto de documentos.

En el Anexo | se incluyen normas para la cumplimentacion de los
diferentes documentos contables, cuyos formatos se recogen en el
Anexo |1 de esta Orden. En el Anexo IIl se recogen las normas para
cumplimentar los documentos del subsistema de Proyectos de Gasto,
estando recogidos los formatos de los mismos en el Anexo IV. De
igual modo en los Anexos V y VI se recogen respectivamente las
normas de cumplimentacion y los formatos de los documentos con-
tables del Presupuesto de Ingresos, de operaciones no presupuesta-
rias y de operaciones de valores.

En virtud de las facultades otorgadas por la Disposicion final pri-
mera del Decreto 193/1999, y a propuesta de la Intervencion Ge-
neral, esta Consejeria ha tenido a bien disponer:

CAPITULO |
NORMAS GENERALES

REGLA 1.—Ambito de aplicacion

Las normas y los documentos contables aprobados en la presente
Orden seran de aplicacion a la Administracion de la Comunidad Au-
tonoma de Extremadura.

REGLA 2.—Aprobacion de los documentos contables

1. Se aprueban los modelos y normas de cumplimentacion de los
documentos contables que figuran en los Anexos de esta Orden, que
seran utilizados como soporte para el registro de operaciones en el
SICCAEX.

2. Se faculta a la Intervencion General para modificar el contenido
y formato de los documentos que se aprueban por esta Orden, asi
como para determinar, en su caso, la sustitucion de los documentos
contables en papel por soportes informéticos para la captura de la
informacion.

REGLA 3.—Expedicion de los documentos contables

1. Los documentos contables se expedirdn en un solo ejemplar y
segln el contenido y ordenacion de los datos que figuran en los
formatos del Anexo 11, IV'y VI de la presente Orden.

2. Los documentos contables deberén ser cumplimentados a maqui-
na, sin enmiendas, raspaduras o tachaduras, atendiendo a las nor-
mas recogidas en los Anexos I, Il y V de esta Orden.

REGLA 4.~Incorporacion de datos al sistema de informacion contable

1. Los documentos contables deberan remitirse a las oficinas de
contabilidad debidamente autorizados, segun las normas que se re-
cogen en los capitulos siguientes, y acompafiados de sus correspon-
dientes justificantes, a fin de que se incorporen sus datos en el sis-
tema de informacién contable.

2. La incorporacion en el SICCAEX de dichos datos debera producir
la anotacion y actualizacion de todos los subsistemas a los que de-
ban afectar las operaciones.

3. Una vez registrados en el sistema los datos contenidos en un
documento contable, se extendera sobre éste una diligencia de to-
ma de razon acreditativa, como minimo, de la fecha, el nimero de
registro contable y el importe. Dicha diligencia podra realizarse me-
diante certificacion mecanica del propio sistema.

CAPITULO I
DOCUMENTOS CONTABLES DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

REGLA 5.—Concepto

1. Son documentos de contabilidad del Presupuesto de Gastos aque-
llos que sirven de soporte a las anotaciones contables que se reali-
cen como consecuencia de operaciones de gestion de créditos pre-
supuestarios y de ejecucion del Presupuesto de Gastos. Cuando los
créditos presupuestarios se gestionen adicionalmente por el subsiste-
ma de proyectos, los documentos a los que se hace referencia en
este capitulo deberan venir acompafiados, cuando proceda, por los
documentos especificos de dicho subsistema, regulados en el Capitu-
lo VIll'y en los Anexos 11l y IV.

2. Las agrupaciones a que pueden afectar dichos documentos son:

— Presupuesto corriente.
— Presupuestos cerrados.
— Ejercicios posteriores.

— Tramitacion anticipada.

REGLA 6.—Clases de documentos

1. Los documentos contables del Presupuesto de Gastos, cuyos mo-
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delos se incluyen en el Anexo II, se utilizardn para el registro de
las siguientes operaciones:

a) Documentos de administracion del sistema: Se utilizaran para in-
corporar 0 modificar datos relacionados con la administracion del
sistema. Los tipos de documentos son los siguientes:

— Documento de clasificacion economica de gastos CEG: Se utilizard
para dar de alta una nueva clasificacion economica del Presu-
puesto de Gastos, modificar o anular alguna ya existente.

— Documento de aplicacion presupuestaria de Gastos APG: Se utili-
zar4 para dar de alta una nueva aplicacion presupuestaria del
Presupuesto de Gastos, modificar o anular alguna ya existente.

— Documento de clasificacion funcional y programas CFP: Se utiliza-
rd para dar de alta una nueva clasificacion funcional y por pro-
gramas 0, en su caso, subprograma, modificar o anular alguna ya
existente.

b) Documento MC: Se utilizara en las modificaciones presupuestarias
que aumenten o disminuyan los créditos.

¢) Documento de Desglose: Se utilizard en las operaciones de des-
glose de subconceptos en partidas o de programas en subprogra-
mas o de éstos en elementos de programa. También se utilizara pa-
ra distribuir créditos de un servicio presupuestario entre varias uni-
dades administrativas dependientes de él.

d) Documento RC de ejercicio corriente: Se utilizard para efectuar
retenciones de crédito en los expedientes de gasto y de transferen-
cias de créditos. También se utilizard para el registro de los acuer-
dos de no disponibilicad.

e) Documento RC de ejercicios posteriores: Se utilizard para efectuar
retenciones de crédito en ejercicios posteriores al corriente.

f) Documento A de ejercicio corriente: Se utilizard en las operacio-
nes de autorizacion del gasto imputables al Presupuesto corriente.

g) Documento D de ejercicio corriente: Se utilizaré en las operacio-
nes de compromiso de gasto imputables al Presupuesto corriente.

h) Documento AD de ejercicio corriente: Se utilizard en operaciones
que combinen autorizacion y compromiso de gasto imputables al
Presupuesto corriente.

i) Documento A de ejercicios posteriores: Se utilizard en operaciones
de autorizacion del gasto imputables a Presupuestos futuros.

j) Documento D de ejercicios posteriores: Se utilizard en operaciones
de compromiso de gasto imputables a Presupuestos futuros.

k) Documento AD de ejercicios posteriores: Se utilizard en operacio-

nes que combinen autorizacion y compromiso de gasto imputables
a Presupuestos futuros.

) Documento A de tramitacion anticipada: Se utilizard en operacio-
nes de autorizacion de gasto cuando se tramiten anticipadamente.

m) Documento D de tramitacion anticipada: Se utilizard en opera-
ciones de compromiso de gasto cuando se tramiten anticipadamen-
te.

n) Documento AD de tramitacion anticipada: Se utilizard en opera-
ciones que combinen autorizacion y compromiso de gasto cuando
se tramiten anticipadamente.

fi) Documento O: Se utilizard en operaciones de reconocimiento de
obligaciones y propuesta de pagos.

0) Documento ADO: Se utilizard en operaciones que combinen la
autorizacion, compromiso y reconocimiento de obligaciones y pro-
puesta de pagos.

p) Documento «Anexo Aplicaciones»: Mediante la incorporacion de
uno 0 mads de estos documentos se podra extender la eficacia de
los documentos anteriores a un numero variable de aplicaciones
presupuestarias.

q) Documento «Anexo descuentos»: Mediante la incorporacion de
uno 0 més de estos documentos e podré extender la validez de
los documentos O y ADO a un nimero variable de descuentos.

r) Documento PR: Se utilizaré para el registro de la prescripcion de
obligaciones reconocidas.

s) Documento MD: Se utilizard para el registro de las modificaciones
0 rectificaciones de errores de las obligaciones reconocidas en ejer-
cicios anteriores pendientes de pago.

2. Cuando se deba proceder a la anulacion de cualquiera de las
operaciones que se indican en el punto anterior, se expedird un
documento idéntico al confeccionado para el registro de la opera-
cion en cuestion pero de signo contrario.

REGLA 7.—Autorizacion y Contabilizacion

L. Los documentos de administracion del sistema, los MC de «modi-
ficacion de créditos», de «desglose» y RC de «no disponibilidad»
serén autorizados por el Director General de Planificacion y Presu-
puestos, y contabilizados por el Servicio de Contabilidad.

2. El documento PR de «prescripcion de obligaciones» sera autori-
zado por el Consejero de Economia, Industria y Comercio, y conta-
bilizado por el Servicio de Contabilidad.

3. Los demés documentos contables que se indican en el apartado
anterior seran autorizados por el responsable del Organo que tenga




228 11 Enero 2000

D.0.E—Ndmero 3

encomendada la gestion de los créditos a los que se refieran las
respectivas operaciones, y contabilizados por la Intervencion Delega-
da que corresponda segun la seccion presupuestaria afectada por la
operacion.

CAPITULO Il

DOCUMENTOS CONTABLES DE LOS PAGOS A JUSTIFICAR Y DE LOS
ANTICIPOS DE CAJA FIJA

REGLA 8.—Concepto

Son documentos contables de los pagos a justificar y de los antici-
pos de caja fija aquéllos que sirven de soporte a los registros que
se deban efectuar en los subsistemas de pagos a justificar y de an-
ticipos de caja fija.

REGLA 9.—Clases de documentos

Los documentos relativos a los pagos a justificar y a los anticipos
de caja fija, cuyos modelos se incluyen en el Anexo II, se utilizarén
para el registro de las siguientes operaciones:

a) Documento de aplicacion de pago a justificar APJ: Se utilizara
para tipificar una aplicacion presupuestaria como susceptible de
efectuar pagos a justificar, modificar los datos asociados a ella o
anular dicha tipificacion.

b) Documentos de control de pagos a justificar: Se utilizara en la
justificacion de los pagos a justificar o para el registro, si procede,
de las prorrogas autorizadas de los plazos de justificacion.

¢) Documento de adopcion/distribucion de anticipos de caja fija: Se
utilizara para el registro en el sistema del establecimiento del anti-
cipo de caja fija y su distribucion por cajas pagadoras o habilita-
ciones.

d) Documentos de distribucién por conceptos: Se utilizard cuando,
optativamente, se quieran establecer limites por conceptos a los im-
portes asignados a las cajas pagadoras o habilitaciones.

REGLA 10.—Autorizacion y Contabilizacion

1. EI documento aplicaciones presupuestarias de pagos a justificar
serd autorizado por el responsable del Organo que tenga encomen-
dada la gestion de los créditos afectados, e incorporado al sistema
por la Intervencion Delegada que corresponda a la Seccion Presu-
puestaria.

2. El documento de control de pagos a justificar serd autorizado
por el responsable del Organo que tenga encomendada la gestion
de los créditos afectados, y contabilizado por la Intervencion Dele-

gada que corresponda segun la seccion presupuestaria afectada por
la operacion.

3. El documento de adopcion/distribucién de anticipos de caja fija
se autorizard por la Consejerfa de Economia, Industria y Comercio,
y serd contabilizado por la Intervencion Delegada en Tesoreria y
Ordenacion de pagos.

4. El documento de distribucion por conceptos se autorizaré por el
responsable del Organo que tenga encomendada la gestion de los
créditos afectados, y se contabilizard por la Intervencion Delegada
en Tesorerfa y Ordenacion de pagos.

CAPITULO IV
DOCUMENTOS CONTABLES DE LOS ANTICIPOS DE TESORERIA

REGLA 11.—Concesion

1. Para el registro de la concesion de un Anticipo de Tesoreria se
utilizara el documento I, cuyo formato figura en el Anexo Il de la
presente Orden.

2. Para dejar sin efecto la operacion anterior, se utilizard un docu-
mento | que serd idéntico al empleado para registrar la concesion
pero con signo negativo.

REGLA 12.—Ejecucion

Para la contabilizacion de las operaciones de ejecucion de los Anti-
cipos de Tesorerfa, concedidos al amparo del articulo 50 de la Ley
3/1985, de Hacienda Publica de la Comunidad, se utilizaran los
mismos documentos que se emplean en la contabilizacion de las
operaciones de ejecucion del Presupuesto de Gastos del ejercicio co-
rriente, que e han detallado en el Capitulo Il anterior.

REGLA 13.—Cancelacion

Para la cancelacion de los Anticipos de Tesorerfa se utilizaran docu-
mentos |, A, D, 0 6 sus mixtos con signo negativo, debiendo consig-
nar el codigo de cancelacion que corresponda de acuerdo con las
normas de cumplimentacion de los documentos del Anexo .

REGLA 14.—Autorizacion y Contabilizacion

1. El documento | de concesion o cancelacion del Anticipo de Teso-
reria serd autorizado por el Director General de Planificacion y
Presupuestos, y contabilizado por el Servicio de Contabilidad.

2. Todos los documentos que se expidan para la ejecucion de los
Anticipos de Tesorerfa se autorizaran por el responsable del 6rgano
que tenga encomendada la gestion de los créditos a los que se re-
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fieran estas operaciones, y seran contabilizados por la Intervencion
Delegada que corresponda segln la seccion presupuestaria afectada
por la operacion.

CAPITULO V

DOCUMENTOS CONTABLES DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y DE
OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS

REGLA 15.—Concepto

1. Son documentos contables de operaciones de ejecucion del Presu-
puesto de Ingresos y de operaciones no presupuestarias aquéllos
que sirven de soporte a las anotaciones contables que se realicen
como consecuencia de dichas operaciones.

2. Los documentos del Presupuesto de Ingresos pueden afectar a las
siguientes agrupaciones:

— Presupuesto corriente.
— Presupuestos cerrados.

REGLA 16.—Clases de documentos

1. Los documentos del Presupuesto de Ingresos y de Operaciones
no presupuestarias son los siguientes:

a) Documentos de administracion del sistema: Se utilizardn para
efectuar altas, bajas y modificaciones en la clasificacion economica
y conceptos del Presupuesto de Ingresos, asi como en los conceptos
de operaciones no presupuestarias. Se detallan a continuacion:

a.1) Documento de clasificacion econémica de Presupuesto de In-
gresos CEI: Se utilizara para efectuar altas, modificaciones o hajas
en la clasificacion econémica del Presupuesto de Ingresos.

a.2) Documento de conceptos del Presupuesto de Ingreso CPI: Se
utilizard para efectuar altas, modificaciones 0 bajas de conceptos
del Presupuesto de Ingresos.

a.3) Documento de concepto no presupuestario CNP: Se utilizara
para efectuar altas, modificaciones o bajas de conceptos no presu-
puestarios.

b) Documento de modificacion de las previsiones iniciales de ingre-
sos MPI: Se utilizard en las modificaciones presupuestarias que au-
menten o disminuyan las previsiones iniciales de ingresos.

¢) Documento de resumen contable de derechos R: Se utilizard para
contabilizar en forma de resumen la informacion de detalle que se
gestiona a través de sistemas auxiliares de contabilidad, en todo
aquello referido al reconocimiento de derechos de liquidaciones de
contraido previo, y a las correcciones y anulaciones de los mismos,

tanto de ejercicio corriente como de ejercicios cerrados. En caso de
seguimiento individualizado de liquidaciones a través del médulo de
contraido previo la Intervencion General determinard el procedi-
miento a sequir pudiendo establecerse su remision a través de me-
dios informéticos.

d) Documento «Hoja de Arqueo: Se utilizara para capturar y modi-
ficar los arqueos en los que se recogen los distintos ingresos recibi-
dos en cuentas de la Administracion de la Comunidad Autonoma.

e) Documento de mandamiento de ingreso MI: Se utilizard para
aplicar el arqueo a los conceptos del Presupuesto de Ingresos y a
los no presupuestarios, seglin corresponda, pudiéndose aplicar tanto
por individual como por resumen, a excepcion de ingresos de liqui-
daciones de contraido previo que sélo se podran aplicar mediante
este documento por resumen. En caso de sequimiento individualiza-
do de liquidaciones a través del modulo de contraido previo la In-
tervencion General determinaré el procedimiento a sequir, pudiendo
establecerse su remision a través de medios informéticos.

f) Documento de rectificacion de ingresos RI: Se utilizaré para anu-
lar las aplicaciones de los ingresos efectuadas a través de documen-
tos Ml y para su posterior imputacion al concepto o conceptos co-
rrectos.

9) Documento de rectificacion DR: Se utilizard para rectificar saldos
contables que afecten tanto al Presupuesto de Ingresos como a
operaciones no presupuestarias.

h) Documento de propuesta de mandamiento de pago MP: Se utili-
zarg tanto para propuestas de mandamientos de pagos por devolu-
cion de ingresos como para propuestas de mandamientos de pago
no presupuestarias.

i) Documento de rectificacion de propuestas de pago RP: Se utiliza-
ra para la anulacion de una propuesta de pago realizada con un
documento MP, siempre y cuando no esté pagada; para la rectifica-
cion de aplicaciones de un documento MP pagado y para su poste-
rior contabilizacion en formalizacion.

j) Documento de orden de remision de fondos ORF: Se utilizara pa-
ra traspasar fondos de una cuenta corriente a otra de la Tesoreria.

k) Documento «Anexo Aplicaciones»: Mediante la incorporacion de
uno 0 mads de estos documentos se podré extender la eficacia de
los documentos anteriores a un ndmero variable de aplicaciones.

) Documento «Anexo Descuentos»: Mediante la incorporacion de
uno 0 més de estos documentos e podré extender la validez de
los documentos MP y RP a un nimero variable de descuentos.

2. La Intervencion General de la Junta de Extremadura podra dictar
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las disposiciones necesarias para que la remisién de los documentos
anteriores pueda efectuarse a través de medios informaticos.

3. Las normas para cumplimentar los documentos contables de este
apartado y su formato figuran en los Anexos V'y VI respectivamen-
te.

REGLA 17.—Autorizacion, Cumplimentacion y Contabilizacion

L. Los documentos CEl y MPI seran autorizados por la Direccion
General de Planificacion y Presupuestos e introducidos en el Siste-
ma por el Servicio de Contabilidad.

2. Los documentos CPI y CNP seran propuestos por el Interventor
Delegado en Tesorerfa y Ordenacion de Pagos y autorizados por el
Jefe de Servicio de Contabilidad. Seran introducidos en el Sistema
por el Servicio de Contabilidad.

3. El documento R seré autorizado y contabilizado segin lo dis-
puesto a continuacion:

a) En los Servicios Centrales de la Consejeria de Economia, Indus-
tria y Comercio este documento seré autorizado por el Interventor
Delegado en Tesorerfa y Ordenacion de Pagos y contabilizado por
la oficina de contabilidad en dicha Intervencion.

b) En los Servicios Fiscales Territoriales serd autorizado por el Jefe
de Seccion de Fiscalizacion y Contabilidad y contabilizado por la
oficina de contabilidad de dicha Intervencion Territorial.

4. la «Hoja de Arqueo» y los documentos MI seran cumplimentados
y contabilizados segun las normas siguientes:

a) En los Servicios Centrales de la Consejeria de Economia, Indus-
tria y Comercio estos documentos seran cumplimentados por la Te-
soreria e introducidos en el sistema, una vez intervenidos, por la
oficina de contabilidad de la Intervencion Delegada en Tesoreria y
Ordenacion de pagos.

b) En los Servicios Fiscales Territoriales seran cumplimentados por
el Organo que tenga atribuidas las competencias en materia de te-
sorerfa y recaudacion, y contabilizados una vez intervenidos por la
oficina de contabilidad de la Intervencion Territorial.

5. Los documentos RI y DR seran contabilizados, una vez interveni-
dos, por la oficina de contabilidad de la Intervencion que corres-
ponda segun se trate de Servicios Centrales o Territoriales.

6. El documento MP serd propuesto y contabilizado de acuerdo con
las siguientes especificaciones:

a) En los Servicios Centrales serd propuesto por el Tesorero e inter-
venido por el Interventor Delegado en Tesoreria y Ordenacion de

Pagos. EI registro en el sistema se efectuard por la oficina de con-
tabilidad en dicha Intervencion.

b) En los Servicios Fiscales Territoriales ser& propuesto por el 6rga-
no que tenga atribuidas las competencias en esta materia, interve-
nidos por el Jefe de Seccion de Fiscalizacion y Contabilidad y con-
tahilizados por la oficina de contabilidad de dicha Intervencion Te-
rritorial.

7. El documento RP seré contabilizado, una vez intervenido, por la
oficina de contabilidad de la Intervencion que corresponda segin se
trate de Servicios Centrales o Territoriales.

8. El documento ORF serd propuesto por el Tesorero, intervenido
por el Interventor Delegado en Tesoreria y Ordenacion de pagos e
introducido en el Sistema por la Tesorerfa.

CAPITULO VI
DOCUMENTOS CONTABLES DE VALORES EN DEPOSITO

REGLA 18.—Concepto

Son documentos de contabilidad de valores en depdsito aquéllos
que sirven de soporte a los registros que se deban efectuar en el
sistema contable como consecuencia de las operaciones de constitu-
cion y cancelacion de depdsitos en forma de avales que afecten al
ambito de la Caja General de Depdsitos o de sus sucursales.

REGLA 19.—Clases de documentos

Los documentos de valores en depésito, cuyas normas de cumpli-
mentacion y formatos se incluyen en los Anexos V'y VI respectiva-
mente, se utilizardn en las siguientes operaciones:

a) Documento contable de mandamiento de ingreso de valores MIV:
Se utilizard para el registro de los valores que se depositen, asi co-
mo para su anulacion en caso de error.

b) Documento contable de mandamiento de pago de valores MPV:
Se utilizara para el registro de la devolucion de los valores.
REGLA 20.—Cumplimentacion y contabilizacion

1. El documento MIV serd cumplimentado y contabilizado de acuer-
do con las siguientes normas:

a) En los Servicios Centrales de la Consejeria de Economia, Indus-
tria y Comercio se cumplimentard por la Tesoreria y se contabiliza-
r4, una vez intervenido, por la oficina de contabilidad de la Inter-
vencion Delegada en la Tesoreria y Ordenacion de Pagos.

b) En los Servicios Fiscales Territoriales se cumplimentara por el
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Organo que tenga atribuidas las competencias en materia de teso-
rerfa y recaudacion y se contabilizara, una vez intervenido, por la
oficina de contabilidad de la Intervencion Territorial que correspon-
da.

¢) En la Consejeria de Agricultura y Medio Ambiente se cumplimen-
tard por el Organo que tenga atribuidas las competencias en esta
materia y contabilizado, una vez intervenido, por la oficina de con-
tabilidad en la Intervencion Delegada en Agricultura y Medio Am-
biente.

2. EI documento MPV sera propuesto, intervenido y contabilizado se-
gln lo dispuesto a continuacion:

a) En los Servicios Centrales de la Consejeria de Economia, Indus-
tria y Comercio serd propuesto por el Tesorero y contabilizado, una
vez intervenido, por la oficina de contabilidad de la Intervencion
Delegada en Tesorerfa y Ordenacion de Pagos.

b) En los Servicios Fiscales Territoriales se propondrd por 6rgano
que tenga encomendadas las competencias en esta materia y conta-
bilizado, previa intervencion, por la oficina de contabilidad de la In-
tervencion Territorial.

¢) En la Consejeria de Agricultura y Medio Ambiente serd propuesto
por el Organo que tenga encomendada las competencias en esta
materia y contabilizado, una vez intervenido, por la oficina de con-
tabilidad de la Intervencion Delegada en Agricultura y Medio Am-
biente.

CAPITULO VI
OTROS DOCUMENTOS DE CONTABILIDAD

REGLA 21.—Concepto

1. En este capitulo se incluyen los siguientes documentos contables,
cuyas normas de cumplimentacion y formato se establecen en los
Anexos | y Il respectivamente:

a) Documento CA de «Certificaciones anticipadas»: Se utilizara para
el registro de certificaciones de obra que se extiendan y aprueben
excediendo del importe de la anualidad en curso, asi como para la
cesion de las mismas.

b) Documento PG de «Periodificacion de gastos»: Se utilizard para
el registro de aquellos gastos devengados y no vencidos a fin de
gjercicio.

¢) Documento «Soporte de asientos directos»: Se utilizard para el
registro de operaciones contables con trascendencia patrimonial 0
econdmica, cuando las mismas no puedan contabilizarse con algun
otro documento de los descritos en la presente Orden.

2. Cuando se deba proceder a la anulacion de las operaciones indi-
cadas en las letras a) y b) del punto anterior se utilizaran los mis-
mos documentos contables pero con signo inverso.

REGLA 22.—Autorizacion y Contabilizacion

1. Los documentos CA de certificaciones anticipadas y PG de perio-
dificacion de gastos seran autorizados por el responsable del 6rga-
no que tenga encomendada la gestion de los créditos a los que se
refieran las respectivas operaciones. La contabilizacion del documen-
to CA se efectuard por la oficina de contabilidad de la Intervencion
Delegada que corresponda y el de periodificacion de gastos al Ser-
vicio de Contabilidad de la Intervencion General.

2. El documento soporte de asientos directos seré autorizado y conta-
bilizado por el Servicio de Contabilidad de la Intervencion General.

CAPITULO Vil
DOCUMENTOS ESPECIFICOS DEL SUBSISTEMA DE PROYECTOS

REGLA 23.—Concepto

Son documentos contables del Subsistema de Proyectos aquéllos que
sirven de soporte para la incorporacion al SICCAEX de los datos es-
pecificos del Subsistema de Proyectos de Gasto.

REGLA 24.—Clases de documentos

Los documentos contables especificos del Subsistema de Proyectos
de Gasto son los siguientes:

a) Documento de gestion de superproyectos.

b) Documento de gestion de proyectos.

¢) Documento de suspension/activacion de aplicaciones en proyectos.
d) Documento de incorporacion de créditos a proyectos.

e) Documento de redistribucion de créditos en proyectos.

f) Documento de modificacion plurianual en proyectos.

g) Documento de gestion de expedientes.

h) Documento de trémites de expedientes.

2. Dichos documentos se expedirdn segln las instrucciones del Ane-

xo lII, con el contenido y ordenacion de los datos que figuran en
los respectivos formatos del Anexo IV.

REGLA 25.—Autorizacion y Contabilizacion

1. Los documentos del Subsistema de Proyectos de Gasto citados en
las letras a) a f) (ambos incluidos) se autorizaran por el Director
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General de Planificacion y Presupuestos. EI documento citado en la
letra d) serd autorizado, exclusivamente para las retenciones de cré-
ditos para transferencias, por el responsable del drgano que tenga
encomendada la gestion de los créditos.

2. Los documentos recogidos en los apartados g) y h) se autoriza-

Tipo de oficina contable

ran por el responsable del Organo que tenga encomendada la ges-
tion de los créditos.

3. Las oficinas competentes para contabilizar los documentos del
subsistema de proyectos serdn las que se indican a continuacion,
seglin el tipo de documento:

Tipo de documento

Intervenciones Delegadas del rea de gastos

—Documento de incorporacion de créditos a proyectos, en el caso de

Retenciones de crédito para transferencias.
—Documento de gestion de expedientes.
—Documento de Alta/Baja Trémites.
—Documento Gestion de Tramites.

Servicio de Contabilidad

—Documento Gestion de Superproyectos.

—Documento Gestion de Proyectos.

—Documento de suspension/activacion.

—Documento de incorporacion de créditos a proyectos.
—Documento de redistribucion de créditos en proyectos.
—Modificacion de programacion plurianual en proyectos.

DISPOSICION ADICIONAL—AI objeto de una mayor fluidez en la
tramitacion de expedientes, y en aplicacion del articulo 45 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Pdblicas y del Procedimiento Administrativo Co-
mln, gozardn de la validez y eficacia del documento contable
original, los extraidos directamente del Sistema de Informacion
Contable (SICCAEX) por los centros gestores que deban aportarlo.
Sera requisito suficiente que garantice su autenticidad, la firma
manuscrita del Jefe del Servicio responsable de la tramitacion del
expediente.

DISPOSICION TRANSITORIA

1. En relacion con los créditos presupuestarios gestionados adicio-
nalmente por el subsistema de proyectos, y en cuanto al tipo de
gestion de los expedientes, durante el afio 2000 a todos se les
aplicard el tipo de gestion minima, a excepcion de los expedientes
de subvenciones y transferencias, tanto corrientes como de capital,
que se les aplicara el tipo de gestion amplia.

2. La Intervencion General determinard para otros ejercicios el tipo
de gestion de los distintos expedientes.

DISPOSICION DEROGATORIA.—Queda derogada la Orden de 13 de di-
ciembre de 1990, por la que se aprobd la instruccion de contabili-
dad del Gasto Publico de la Comunidad Autonoma de Extremadura.

DISPOSICION FINAL PRIMERA—Se faculta a la Intervencion General
a dictar las resoluciones y circulares necesarias para el desarrollo y
gjecucion de la presente Orden.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA—La presente Orden entrard en vigor
el 1 de enero del afio 2000.

Mérida, 5 de enero de 2000.

El Consejero de Economia, Industria y Comercio,
MANUEL AMIGO MATEQS

ANEXO |

NORMAS DE CUMPLIMENTACION DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES
DEL PRESUPUESTO DE GASTOS Y OTROS DOCUMENTOS DE
CONTABILIDAD

Para cumplimentar los documentos que figuran en el Anexo Il se
deberan tener en cuenta las siguientes notas aclaratorias:

(1) OFICINA CONTABLE: Se consignar alguna de las siguientes cla-
ves y denominaciones, segln la oficina contable que registre la ope-
racion en el sistema:
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Clave  Denominacion de la Oficina Contable

02 Intervencion Delegada en Presidencia de la Junta

10 Intervencion Delegada en Economia, Industria y Comercio
11 Intervencion Delegada en Presidencia y Trabajo

12 Intervencion Delegada en Agricultura y Medio Ambiente
13 Intervencion Delegada en Educacion, Ciencia y Tecnologia
14 Intervencion Delegada en Bienestar Social

15 Intervencion Delegada en Obras Pdblicas y Turismo

16 Intervencion Delegada en Vivienda, Urbanismo y Transportes
17 Intervencion Delegada en Cultura

18 Intervencion Delegada en Sanidad y Consumo

99 Servicio de Contabilidad

AREA DE INGRESOS, NO PRESUPUESTARIAS, VALORES Y
CONTABILIDAD FINANCIERA

50  Oficina Contable de la Intervencion Delegada en Tesoreria
60  Oficina Contable Servicios Fiscales de Badajoz

70 Oficina Contable Servicios Fiscales de C4ceres

80  Oficina Contable de Valores, Agricultura y Medio Ambiente
99 Servicio de Contabilidad

(2) CODIGO: Se indicara alguna de las siguientes claves de opera-
cion segn el modelo de documento contable y la operacion de la
que se trate:

a) DOCUMENTO MC (Modificaciones de crédito).

030  Créditos extraordinarios.

040  Suplementos de créditos.

050  Ampliacion de créditos.

060 Transferencias de créditos positivas.

061 Transferencias de créditos negativas.
070  Incorporacion de remanentes de crédito.
080  Créditos generados por ingresos.

090 Bajas por anulacion o rectificacion.

b) DOCUMENTO DE DESGLOSE.
010  Desglose de créditos.

¢) DOCUMENTO RC de ejercicio corriente (Retenciones de crédito y
no disponibilidad).

100  Retencion de crédito para gastar.
101 Retencion de crédito para transferencias
102 No disponibilidad.

d) DOCUMENTO RC de ejercicios posteriores (Retencion de créditos
gjercicios posteriores).

100  Retencion de crédito para ejercicios posteriores.

e) DOCUMENTO A de ejercicio corriente y de ejercicios posteriores
(Autorizaciones de gasto).

200  Autorizacion sobre crédito disponible.
210 Autorizacion sobre crédito retenido.
206 Cancelacion de autorizaciones (Anticipos de Tesorerfa).

f) DOCUMENTO D de ejercicio corriente y de ejercicios posteriores
(Compromisos de gasto).

300 Compromiso de gasto.
306  Cancelacion de compromiso de gasto (Anticipos de Tesoreria)

g) DOCUMENTO AD de ejercicio corriente y de ejercicios posteriores
(Autorizaciones y compromisos de gasto).

220 Autorizacion y compromiso sobre crédito disponible.

230 Autorizacion y compromiso sobre crédito retenido.

226 Cancelacion de autorizacion y compromiso de gasto
(Anticipos de Tesorerfa).

h) DOCUMENTO A de tramitacion anticipada.

200  Autorizacién anticipada de gasto.

i) DOCUMENTO D de tramitacion anticipada.

300  Compromiso anticipado de gasto.

j) DOCUMENTO AD de tramitacion anticipada.

220 Autorizacion y compromiso anticipados de gasto.

k) DOCUMENTO O (Reconocimiento de obligaciones y propuesta de
pago).

400  Reconocimiento de obligaciones y propuesta de pago.

406  Cancelacion de reconocimiento de obligaciones y
propuesta de pago (Anticipos de Tesoreria).

700 Rectificacion operaciones pagadas (0)

850  Reintegro de operaciones en formalizacion (0).

) DOCUMENTO ADO (Autorizacion, compromiso y reconocimiento de
obligaciones y propuesta de pago).

240 Autorizacion, compromiso y reconocimiento de obligaciones y
propuesta de pago sobre crédito disponible.

250  Autorizacion, compromiso y reconocimiento de obligaciones y
propuesta de pago sobre crédito retenido.

246 Cancelacion de autorizacion, compromiso y reconocimiento de
obligaciones y propuesta de pago (Anticipos de Tesorerfa).

740  Rectificacion de operaciones pagadas (ADO sobre disponible).

750  Rectificacion de operaciones pagadas (ADO sobre retenido).

860  Reintegro de operaciones en formalizacion (ADO sobre disponible).

870  Reintegro de operaciones en formalizacion (ADO sobre retenido).
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m) DOCUMENTO PR (Prescripcion de obligaciones).
465 Prescripcion de obligaciones.

n) DOCUMENTO MD (Modificacion de obligaciones de ejercicios ce-
rrados).

400  Rectificacion del saldo inicial de obligaciones reconocidas
pendientes de pago. Aumento (Si es positivo) o Disminucion
(i es negativo).

700  Rectificacion del saldo inicial de obligaciones reconocidas y
pagadas.

fi) DOCUMENTO | (Concesion de Anticipos de Tesoreria).

000  Concesion del Anticipo de Tesorerfa.
006  Cancelacion de Anticipos de Tesorerfa concedidos.

0) DOCUMENTO CA (Certificaciones anticipadas).

425 Certificaciones anticipadas.
426 Cesion del derecho de cobro en certificaciones anticipadas.

p) DOCUMENTO PG de periodificacion de gastos.

411 Periodificacion de gastos.
412 Imputacion a Presupuesto de Gastos de periodificacion contable.

(3) Esta casilla se dejard en blanco cuando la operacion sea de signo
positivo y se consignard una barra (/) cuando sea de Signo negativo.

(4) SIGNO: Se consignara en la primera casilla «positivo» y en la
sequnda «O» cuando la operacion sea de signo positivo, y «negati-
vo» ¥ «I» cuando sea de signo negativo. Los documentos contables
del Presupuesto de Gastos, los de Anticipos de Tesorerfa, los manda-
mientos de pago no presupuestarios y por devolucion de ingresos,
los CA de certificaciones anticipadas y los de Periodificacion del
gasto deberan llevar sombreado en color gris el recuadro Situado
en su esquina superior derecha cuando los mismos se refieran a
operaciones de signo negativo.

(5) En este recuadro se indicara el literal del tipo de operacion del
que se trate, segin las denominaciones incluidas en la nota (2) an-
terior. Cuando las operaciones tengan signo negativo se incluird al
principio de cada una de dichas denominaciones: «Anulacién de...»,
excepto en los casos de operaciones de «Transferencias de crédito
negativas», de «Rectificaciones del saldo inicial de obligaciones re-
conocidas-Disminucién» y las operaciones de cancelacion en Antici-
pos de Tesoreria, en los que se incluird «Anulacion de..» cuando
las mismas tengan signo positivo.

(6) OPERACION DE ENLACE: En su caso, se deberd consignar el ni-

mero de registro contable correspondiente a la fase anterior 0 a la
que complementa la operacion que se pretende registrar.

(7) NUMERO DE EXPEDIENTE: Cddigo identificativo del expediente al
que se refiera la operacion a contabilizar que haya sido asignado
por el Centro Gestor.

(8) NUMERO DE APLICACIONES: Se consignard el numero de aplica-
ciones presupuestarias que se vean afectadas por la operacion.

(9) NUMERO DE ANUALIDADES: Se indicard el nimero de ejercicios
posteriores a los que afecta la operacion.

(10) EJERCICIO: Se indicard el ejercicio en el que se deba contabili-
zar la operacion.

(11) ANO DEL PRESUPUESTO: Se rellenaran los cuatro digitos el
aflo del Presupuesto al que corresponda la operacion.

(12) SECCION: Se indicara el codigo numérico y el literal de la Sec-
cion que corresponda segln la clasificacion organica del Presupues-
to de Gastos.

(13) Organica: Se indicar el cdigo del servicio presupuestario en
los dos primeros digitos y, en su caso, si se hubiese aprobado un
desglose mayor, se consignara el codigo identificativo de las unida-
des administrativas que dependan de dicho servicio.

(13 bis) En los documentos de administracion del sistema se indi-
card la seccion presupuestaria en las dos primeras posiciones, el
servicio presupuestario en las dos siguientes y la unidad adminis-
trativa, cuando proceda, en las dos Gltimas.

(14) FUNCIONAL: Se indicara el cddigo correspondiente a la clasifi-
cacion funcional del Presupuesto de Gastos.

(15) ECONOMICA: Se consignard el codigo correspondiente a la clasi-
ficacion econdmica del Presupuesto de Gastos. En el documento de
Desglose se indicard el concepto o, en su caso, subconcepto que se
pretenda desglosar.

(16) IMPORTE: Se indicara el importe en cifras que corresponda a
cada aplicacion presupuestaria.

(17) Cta. PGCP: Cuenta del Plan General de Contabilidad Pdblica co-
rrespondiente a cada aplicacion presupuestaria. Este dato, que se
rellenard por la oficina de contabilidad, solo se indicard cuando a
una misma aplicacion se puedan asociar dos o mas cuentas. En los
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documentos de administracion del sistema este dato se cumplimen-
tara por el Servicio de Contabilidad.

Cuando se utilicen documentos «Anexo Aplicaciones», en aquellos
documentos a los que se complementan no se rellenaran los datos
correspondientes a las notas (13), (14), (15), (16) y (L7).

(18) IMPORTE (en letra): Se consignara en letra el importe total co-
rrespondiente a todas las aplicaciones incluidas en el documento o,
en su caso, en el Anexo 0 Anexos.

(19) IMPORTE: Se indicara en cifras la misma cantidad a la que se
refiere la nota (18) anterior.

(20) INTERESADO: Se indicard el numero o cédigo de identificacion
fiscal y la denominacion del acreedor directo o, en su caso, habili-
tado.

(21) ANUALIDAD: Se indicaran con cuatro digitos las anualidaces co-
rrespondientes a los ejercicios posteriores de gastos plurianuales o
de tramitacion anticipada.

(22) IMPORTE: Importe en cifras correspondiente a cada anualidad
a las que se refiere la nota (21) anterior.

(23) CESIONARIO: Se indicard el nimero o codigo de identificacion
fiscal y la denominacion del cesionario, cuando se haya producido
la transmision del derecho de cobro del interesado frente a la Ad-
ministracion Autondmica.

(24) ORDINAL DEL PERCEPTOR: Cddigo identificativo de la cuenta
bancaria del interesado o cesionario en la que debe abonarse el
importe.

(25) TIPO DE PAGO: Se indicara el codigo que corresponda de la
tabla de «tipo de pago» del SICCAEX.

(26) FORMA DE PAGO: Se indicard, en su caso, el medio a través
del cual se deba hacer efectiva la propuesta de pago.

(27) AREA ORIGEN DEL GASTO: Se indicara el codigo identificativo y
denominacion del municipio o agrupacion de municipios en donde
se va a ejecutar el gasto.

(29) CODIGO DESCUENTO: Se indicaran los codigos correspondientes
a los descuentos que se deban efectuar sobre el importe integro de
la orden de pago, segun la codificacion de la tabla correspondiente
del SICCAEX.

(30) DESCRIPCION: Denominacion de cada uno de los descuentos a
que se refiere la nota (29) anterior.

(31) IMPORTE: Importe en cifras correspondiente a cada uno de los
descuentos a que se refiere la nota (29) anterior.

(32) Cta. PGCP: Cuenta del Plan General de Contabilidad Pdblica co-
rrespondiente a cada descuento de los indicados en la nota (29)
anterior. Este dato, que se rellenard por la oficina de contabilidad,
solo se indicar cuando a un mismo descuento se puedan asociar
dos 0 més cuentas.

Si se utilizan documentos «Anexo descuentow, en los documentos a
los que complementan no se rellenaran los datos correspondientes
a las notas (29), (30), (31) y (32).

(33) TOTAL DESCUENTO: Importe total de todos los descuentos a
efectuar.

(34) FECHA DEL GASTO: Fecha de realizacion del gasto de acuerdo
con los siguientes criterios:

a) Dia Gltimo del mes o periodo al que correspondan los siguientes
gastos:

— Gasto de personal.

— Certificaciones de obra y, en su caso, de otros contratos.
— Arrendamientos.

— Otros gastos de carécter peri6dico y de tracto sucesivo.

b) Dia en que se efectla la recepcion:

— Liquidacion de contratos de obras.
— Liquidacion de contratos de suministros.

¢) Dia en que se efectda la adquisicion:

— Adquisicion de bienes inmuebles y otros bienes corporales o in-
corporales.
— Adquisicion de activos financieros.

d) Dia del vencimiento:

— Intereses del endeudamiento de la Comunidad.
— Amortizacion del principal del endeudamiento de la Comunidad.

e) Dia en que se termine de prestar el servicio:

— Liquidacion de aquellos contratos que hayan supuesto la presta-
cion de algun servicio a la Administracion.

f) Dia en que se efectde la aprobacion de los siguientes gastos:

— Subwvenciones y transferencias.
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— Gastos de emision, modificacion y cancelacion de deudas cuando
no conlleven la necesidad de formalizar contratos.
— Anticipos al personal.

(35) FECHA DEL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION: Fecha en la
qQue se ha dictado el correspondiente acto administrativo del reco-
nocimiento de la obligacion.

(36) TOTAL LIQUIDO: Importe resultante de la diferencia entre los
importes indicados en las notas (19) y (33).

(37) Codigo Proyecto de Gasto: Codigo identificativo del proyecto de
gasto al que se refiera la operacion a contabilizar.

(38) N.> EXPTE. GASTO: Cddigo identificativo del expediente de gasto
al que se refiera la operacion a contabilizar que haya sido asigna-
do con anterioridad por el sistema.

(39) N.> CONTRATO/SUBEXPEDIENTE: Cddigo identificativo del contra-
to 0 subexpediente al que se refiera la operacion a contabilizar
que haya sido asignado con anterioridad por el sistema.

(40) N.° ABONO/CERTIFICACION: Se indicara el nimero secuencial de
abono que corresponda al contrato o subexpediente al que se refie-
ra la operacion a contabilizar.

(41) TIPO OPERACION: Cddigo relativo a operaciones especificas co-
mo: adicionales, reformados, revisiones de precios, reajuste de anua-
lidades, liberaciones de crédito o rectificaciones.

(42) TEXTO LIBRE DE LA OPERACION: Espacio para indicar, en su
caso, las explicaciones necesarias referentes a la operacion que se
pretende registrar.

(43) IMPORTE A DESGLOSAR O DISTRIBUIR: Importe que se pretende
desglosar 0, en su caso, distribuir entre unidades administrativas
que dependan del servicio presupuestario.

(44) SUBCONCEPTO, PARTIDA O UNIDAD ADMINISTRATIVA: Se indica-
ran los subconceptos en los que se desglosa un concepto, o, en su
caso, las partidas en que se desglosa un subconcepto. Cuando se re-
fiera a distribucion de créditos de un servicio presupuestario entre
unidades administrativas dependientes de €l, s indicara el cddigo
de dichas unidades.

(45) IMPORTE DESGLOSADO: Importe correspondiente a cada uno de
los subconceptos, partidas o unidades administrativas a los que se
refiere la nota (44) anterior.

(46) PROPUESTA, AUTORIZACION Y FISCALIZACION: Fecha y firma del
responsable competente para la proposicion, autorizacion y fiscaliza-
cion del documento, segin proceda por el tipo de documento y de
acuerdo con los criterios establecidos en la presente Orden. Si el
drgano competente utiliza el propio documento contable como So-
porte del acto administrativo por el que se ejecuta la correspon-
diente operacion, en este espacio deberdn constar todos los requisi-
tos para que dicho acto tenga validez.

(47) En este espacio se extenderd la diligencia de toma de razon
que acredite el registro de la operacion. Dicha diligencia podrd rea-
lizarse mediante certificacion mecanica.

(48) Se marcard con una X la operacion de que se trate.

(49) FECHA DE JUSTIFICACION: Se indicara la fecha real en la que
se haya presentado la cuenta justificativa en la Intervencion Delega-
da del é&rea de gastos.

(50) PRORROGA: Se cumplimentara cuando se hayan autorizado pro-
rrogas en los plazos legalmente establecidos, expresandolo en nime-
ro de meses.

(51) FECHA DEL ACUERDO: Se indicard la fecha del acuerdo que
motiva la expedicion del documento contable.

(52) IMPORTE DEL ACUERDO: Se indicard en letra el importe del
acuerdo a que se refiere el documento.

(53) IMPORTE CAPITULO II: Se anotara el importe de los créditos
totales de dicho capitulo correspondientes a la Seccion consignada
en el documento y referidos a la fecha del acuerdo.

(54) 7% Cap. II: Se consignard el resultado de aplicar dicho porcen-
taje sobre el importe de la nota anterior (53).

(55) IMPORTE DE ACUERDOS ANTERIORES: S6lo se cumplimentara en
el caso de que el documento se expida como consecuencia de un
incremento 0 una disminucion en el Anticipo de Caja Fija. Dicho
importe coincidira con el «Total Acuerdos» (57) del Gltimo docu-
mento de adopcion del sistema de anticipos de caja fija expedido.

(56) IMPORTE DEL ACUERDO: Mismo importe que el de la nota (52)
pero en cifras.

(57) TOTAL ACUERDOS: Se recogera la suma o diferencia de los im-
portes anteriores (55) y (56) segin que el acuerdo sea de incre-
mento o disminucion, respectivamente.
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(58) CAJERO PAGADOR: Cddigo del tercero y denominacion del caje-
ro pagador o habilitado a los que se les distribuyen los fondos del
anticipo de caja fija.

(59) IMPORTE: Importe en cifras que se distribuye a cada cajero
pagador o habilitado.

(60) N.> PROPUESTA: Numero de registro contable correspondiente a
la propuesta de pago que se expidio para librar los fondos a justi-
ficar.

(61) TIPO DOCUMENTO: Se indicard el tipo de operacion que corres-
ponda segun la siguiente codificacion:

Para la justificacion:
80 Justificacion de OP\.
81 Anulacion justificacion OPJ.

Para la prorroga:
30 Prérroga de OPJ.
31 Anulacion prdrroga OP).

(62) CODIGO ECONOMICO DE GASTOS O FUNCIONAL: Se consignara
en las dos primeras posiciones el afio y en las siguientes la clasifi-
cacion econémica o funcional afectada, al nivel que corresponda.

(63) INDICADOR PROYECTO DE GASTO: Se consignara «*» si la clasi-
ficacion econémica se gestionara con proyectos de gasto. En caso
contrario no se cumplimentaré.

(64) INDICADOR PLURIANUAL: Se consignard «3» si los gastos son
susceptibles de extenderse a ejercicios posteriores. En caso contrario
no se cumplimentaré.

(65) INDICADOR DE VINCULACION: Se consignard «*» si los créditos
han de vincular al nivel de la clasificacion econdmica o funcional
objeto de la operacion a registrar.

(66) TIPO DE ACTUACION: Se cumplimentara con los siguientes cddi-
gos segln el tipo de pago a justificar:
3 Para tipo de pago 05 Pagos a Justificar generales.

6 Para tipo de pago 26 Pagos a Justificar por expropiaciones y ti-
po de pago 36 Pagos a Justificar al Exterior.

9 Para todos los tipos de Pagos a Justificar descritos anteriormente.
(67) CODIGO DE OPERACION: Se indicard el codigo que corresponda a

la operacion cuando la misma esté tipificaca. Si se trata de una ope-
racion no tipificada se describird el tipo de operacion a efectuar.

(68) CUENTA PGCP: Se indicaran las cuentas del PGCP afectadas por
la operacion.

(69) D/H: Se indicara el movimiento de cada cuenta: al Debe (D) o
al Haber (H).

(70) SIGNO: Se indicara 0 si el movimiento de la cuenta es positivo
y 1 si el movimiento es negativo.

(71) DESCRIPCION DE LA CUENTA: Denominacion de cada una de
las cuentas del PGCP incluidas en la operacion.

(72) IMPORTE: Se indicara el importe por el que se mueve cada
cuenta.
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ANEXO I
FORMATOS DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
Y OTROS DOCUMENTOS DE CONTABILIDAD
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OFICINA CONTABLE (1) 00

CEG

CONTABILIDAD DEL ALTA (A) [ CLASIFICACION
PRESUPUESTO DE GASTOS MODIFICACION () [ ECONOMICA
PRESUPUESTO DE GASTOS
EJERCICIO (10) 000o BAJA (B) d

CLASIFICACION ECONOMICA Y DENOMINACION

CODIGO ECONOMICO DE GASTOS  (62) 0Joooooogo

DENOMINACION (A,M)

DATOS ASOCIADOS A LA CLASIFICACION ECONOMICA

CODIGO CUENTA PGCP (17) 0000
CODIGC CUENTA PGCP (17) aooo
CODIGO CUENTA PGCP (17) 0000

CODIGO CUENTA PGCP (17) 0000

CODIGO CUENTA PGCP (17) 000
INDICADCR PROYECTO DE GASTO (63) 0
INDICADOR PLURIANUAL (64) d
INDICADOR DE VINCULACION (85) 0
(46)
AUTORIZACION: / /
Fdo.

Certificacion
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OFICINA CONTABLE (1) OO

CONTABILIDAD DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

ALTA {A)
MODIFICACION (M)

EJERCICIO (10) aooo

BAJA (B)

O
§
O

APG

APLICACION PRESUPUESTARIA
PRESUPUESTO DE GASTOS

APLICACION PRESUPUESTARIA DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

ako peL PREsuPUEsTO (11) OO0
ORGANICA (13 BIS) goaaoo
FUNCIONAL (14) oo
ECONOMICA (15) 00oood
(48)
AUTORIZACION / /
Fdo.

Certificacion
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OFICINA CONTABLE (1) 00

CONTABILIDAD DEL ALTA (A) 0

T T
PRESUPUESTO DE GASTOS MODIFICACION (v O

EJERCICIO (10) aooo BAJA (B) d

CFP

CLASIFICACION
FUNCIONAL Y
POR PROGRAMAS

CLASIFICACION FUNCIONAL Y POR PROGRAMAS

CODIGO FUNCIONAL (82)

00 0000 0oo

DENOMINACION (A,M)

DATOS ASOCIADOS A LA CLASIFICACION FUNCIONAL Y POR PROGRAMAS

INDICADOR DE VINCULACION  (85) O
(48)
AUTORIZACION / /
Fdo.

Certificacion
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{46)

47)

Sentado en diario de operaciones

Fdo.

OFICINACONTABLE ¢ [0 M C [e] codigo| @ ]
Signo (4)| j L]

CONTABILIDAD DEL oreracion encace @ O000.0.00.0.0.0000000
PRESUPUESTO DE GASTOS} I . conene » 000000000000

EJERCICIO CORRIENTE neapticaciones ) [J[] eercicio o) OO0 (5)

Ao peL presupuesto 1) OO0 | seccion a2 00

IMPORTE (en letra).  (18) IMPORTE ~ (19)

ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)

1 00 0o 00000 od 000 00 00

2 00 oo 0Oo0 0 ao aooooog | e

3 0d oo 0000 o oo aoooood | e

4 00 oo O00ooo od aooooooga

5 0o oo 00000 o0 ooooooa

6 ad oo 00000 od 000 oo aa

7 oo oo 0000 d 0d 000 0o oo

8 00 oo a000d od 000 oo oo

0 0o .o gooo 0 0o 000 0a aa

10 00 oo doooo od 000 oo oo

1 0a oo 00000 od 000 0o 0a

12 00 od goooo do 000 oo 0d

13 0d ad 000oa oo 000 00 o0d

14 00 od 00000 oo 000 00 Od

15 00 6o O0ooo oo 000 oo 0a

16 0o oo Ooooo od 000 oo ad

17 a0 oo Ooooo od 000 00 0oa

18 a0 oo Oooo o od 000 oo aad

19 oo oo Oooo o 0o 000 00 Oa

20 0o oo d0o0o 0 od a0o 0a aa

Autorizacién: AUTORIZACION /
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OFICINACONTABLE (1» [0

CONTABILIDAD DEL DESGLOSE
PRESUPUESTO DE GASTOS e bR ORGANICAS H
48+ POR FUNCIONALES .
EJERCICIO CORRIENTE P roReconomers [ Signo
APLICACION PRESUPUESTARIA
ANO DEL PRESUPUESTO  SECCION  ORGANICA (13)  FUNCIONAL (14)  ECONOMICA (15) IMpong'-s%rQl:LIJEl:Gng)A RO
at 0000 t2) 00 oo ao 0000 obod 0oooo
PARTIDA, UNIDAD ADVA. PARTIDA, UNIDAD ADVA.
- . IMPORTE DESGLOSADO O : ' IMPORTE DESGLOSADO O
suaggs&m&mxﬂwo DISTRIBUIDO  (45) SUB;;SSSS%%E?:E;‘”O DISTRIBUIDO _ (45)
o aad
oo aa o
aad e 0o
oo 0o oo
oo ad e
0o ad e
Qoo ad
0o ad e
0o ad
a0 ad
(46) Autorizacion: AUTORIZACION / /

Fdo.

(47)  Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE (1 [0 RC Cédigo E:]I
Signo (4)| 1 I |
CONTABILIDAD DEL oreracion evcace ) [JO000.0,00.0.0.0000000
PRESUPUESTO DE GASTOS N EXPEDIENTE (7) DDDDDDDDDDDD
EJERCICIO CORRIENTE N° APLICACICONES (8) DD EJERCICIO (10} DDDD (5)
aro oL presupvesto (1) OO0 | seccion 1200
ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
oo oo 00000 0o 000 00 0a ‘
00 oo O000 0 oo 00c 00 00
0o od 0oaoa od 000 00 40
oo od Ooooo o ao 000 00 40
oo 0o 00000 od 000 00 00
IMPORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. (18) IMPORTE (19)
CODIGO PROYECTO GASTO (37) DDDDDDUDDDDDDE D N° EXPTE. GASTO (38) DDD
N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) (] OO Tio operacioN 1) [0
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)
(46) Autorizacion: AUTORIZACION / /
Fdo.
CERTIFICACION (No seran validas si carecen de la toma de razon que acredite el registro de la operacion)
J—— D Certifico que para la(s) aplicacién(es),y en su caso proyecto, que figura en este documento existe saldo de crédito
J disponible, quedando retenido el importe que se resefia.
(48)
D Certifico que ha sido anulada la retencion de crédito para la(s) aplicacién{es), y en su caso proyecto, e importes que
figuran en este documento.
EL JEFE DE LA OFICINA CONTABLE

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE (1 00 RC [ codigo |

Signo (4) | | ]

CONTABILIDAD DEL oreracion enace @ J0000.000.0.00000000 RETENCION DE CREDITOS
PRESUPUESTO DE GASTOS N® EXPEDIENTE (7) 000000000000 PARA EJERCICIOS

POSTERIORES
EJERCICIOS POSTERIORES wavaonoes® Q0 esereco 0o JOO0

afo oeL presupuesto (11 000 I seccion (12) 0

ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)

0o 00 0000 O 0o 0oo 0o ad

IMPORTE (en letra). (18)

ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)
* 0000 : é 1 0000 '
2 000 o - : 2 0000

3 0000 » : 13 0000

« 0000 % 5 14 0000

s 0000 S 15 0000

s 0000 S : 16 0000

» 0000 S : 7 0000

s 0000 | i 18 (1000

s 0000 1 0000

10 (000 é ; 20 00100

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

copico provecTo gasTo 37 00000000000000 neexprecasto ¢y [ O 0

N° CONTRATO / sUBEXPEDIENTE 39y 000 OO TiPo oPERACION (41) [ [0

(46)  Autorizacion: AUTORIZACION / /

Fdo.

CERTIFICACION (No seran validas si carecen de la toma de razén que acredite el registro de la operacién)

Certifico que para la aplicacion, y en su caso proyecto, que figura en este documento, ha sido retenido el importe que
se indica en cada una de las anualidades.

D Certifico que ha sido anulada la retencion de crédito para la aplicacion, y en su caso proyecto, importes y anualidades

que figuran en este documento.
EL JEFE DE LA OFICINA CONTABLE

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE ([0 A 6] cedigo |
Signo (4) | | ]
CONTABILIDAD DEL oreracion encace o [IO000,0,00.0.0.0000000
PRESUPUESTO DE GASTOS N® EXPEDIENTE (7) DDDDDDDDDDDD
EJERCICIO CORRIENTE weapicaciones @ [1[] esercicio o) JOOO (5)

Ao peL presupuesto (1) OOO0 | seccion (12) 00 .
ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16)
a0 oo Oooo O 0o 000 00 od |
00 00 0ooo O 0o 000 0o 0o
a0 ao Onoa o 0d 000 0o O0a
00 00 Oooo o 0d 000 00 00
00 do Oooo 0 00 000 04 0d

IMPORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. (18) IMPORTE (19)
copiso provecto aasto (37 100000000000000 ne EXPTE. casTo 39 100
N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE  (39) 0oo oo TIPO OPERACION @y Od

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46)  Propuesta, Autorizacion y Fiscalizacion.

PROPUESTA / / AUTORIZACION / / FISCALIZACION / /

EL INTERVENTOR

Fdo. Fdo. Fdo.

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE ([ D [o] codigo |I||
Signo (4) | ||
CONTABILIDAD DEL oreracionentace @ [IO0000.0,00,0,0 0000000
PRESUPUESTO DE GASTOS N EXPEDIENTE (7) DDDDHDDDDDDD
EJERCICIO CORRIENTE e apticaciones @ [J[0 sercicio oo [JOOO (5)
Ao peL presupuesto (1) OO0 | SEccioN (12) 00
ORGANICA (13)  FUNCIONAL {14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16)
a0 oo 0000 O ao 000 00 oa
aa oo ao0a o o0 000 00 00
a0 oo aooo O o0 0od oo Oa
00 oo 00oa O oo 000 oo oa
go ad o000 0 00 Qo0 00 00
IMPORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. (18) IMPORTE (19)

INTERESADO (200 100000000

copiGo PRoYECTo gasTo (37) JOOOUOO00000000

Ne xpTE. gasTo (38) 00

Ne coNTRATO / suBexpeDIENTE 39) (100 00 TIPO OPERACION @1y [0
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)
(46) Propuesta, Autorizacion y Fiscalizacion.
PROPUESTA ] / AUTORIZACION / FISCALIZACION / /
EL INTERVENTOR
Fdo. Fdo. Fdo.

47 Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE (n 00 AD Cédigol
Signo (4) | ||
CONTABILIDAD DEL oreracionenace s 00000.000.0.0.0000000
PRESUPUESTO DE GASTOS N EXPEDIENTE (7} 000000000000
EJERCICIO CORRIENTE neapLicaciones @ [0 sercico oy [JOOO {5)

ARo peL PREsupuesTo (1) 000 I seccion (12 0

ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
00 do ao0a d oo 000 0o ad
a0 oa 0ooa 0 od 000 0d od
00 0o Ooooo o oo 000 0d od
00 ao oooo 0 od 000 0o oo
0o 0o Oood 0 00 000 00 04

IMPORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. (18) IMPORTE (18)

interesapo 200 JOO000000H

copico prRovECTo GasTo (37) 1OO000000000000 ne exPTE. gasTo 38) (00

Ne CONTRATO / suBexpepieNTE @e) U0 OO0 TIPO OPERACION 1) [][]

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46)  Propuesta, Autorizacion y Fiscalizacion.

PROPUESTA i / AUTORIZACION / / FISCALIZACION / /

EL INTERVENTOR

Fdo. Fdo. Fdo.

47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE (1) 00 A Codigo El
Signo (4) |__ ]
CONTABILIDAD DEL oreracion enuace @ (O000.0,00,0,00000000
PRESUPUESTO DE GASTOS N° EXPEDIENTE (7) DDDDDDDUDDDD
EJERCICIOS POSTERIORES weanvapabes @ [[] eercicio 1o JOOO (5)
aRo peL presupuesTo (1) U000 | seccion g2 00
ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
ao gad 0000 O 00 00a 0a oo ;
IMPORTE (en letra). (18)
ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)
1 0000 1 000d
2 0000 12 000
s 00004 13 0000
+ 0000 14 0000
s 0004 15 0000
s 1000 o 0000 i
1 0000 17 0000
¢ 0000 1 OOOO0 b
s OOOO 19 0000
10 0000 20 0000
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)
copico PRovECTO GasTo (37) (1000000000000 Ne EXPTE.GASTO (38) L[]
N° CONTRATO/ SUBEXPEDIENTE (39) 1000 OO TIPO GPERACION (41) [][]
(46) Propuesta, Autorizacion y Fiscalizacién.
PROPUESTA / / AUTORIZACION / / FISCALIZACION / /
EL INTERVENTOR
Fdo. Fdo. Fdo.

[7: wal

Qantadn an diarin da Anararinnac
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D & come[ m ]

OFICINACONTABLE (1 [0
Signo (4) | | | |
CONTABILIDAD DEL oreracion encace 9 1O000.0,00,0.0.00000C0
PRESUPUESTO DE GASTOS NS EXPEDIENTE (7) DDDDDDDDDDDD
EJERCICIOS POSTERIORES | | wawvauoaoesey [ esercco 0oy (000 (5)
aRo peL presupuesTo (1) 000 I seccion (120
ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
ao ao 000a o oo 00ad 0o oo
IMPORTE (en letra). (18)
ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)
' 0000 1 0000
2 0000 : | 2 0000
3 0000 » 13 0000
« 0000 : ; 1 [0000
s 0000 s 0000
s 0000 : | 16 0000
7 0000 17 0000
s 0000 5 5 1 (0000
o 0000 f : 19 0000
w0 0000 20 0000
wteresapo o) 000000000
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)
copico prRoYEcTO GasTo (37) 000000000000000 neexpTE.GASTO (38) 00
Ne CONTRATO / susexpepiente o) 100 00 TiPo oPERACION (41) ][]
(46)  Propuesta, Autorizacién y Fiscalizacion.
PROPUESTA / / AUTORIZACION / / FISCALIZACION / /
EL INTERVENTOR
Fdo. Fdo. Fdo.
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OFICINACONTABLE (1 00 AD (] csdigo E}I
Signo (4) | ||
CONTABILIDAD DEL oreracion encace o O000.0,00,0,.0.0000000
PRESUPUESTO DE GASTOS N* EXPEDIENTE (7) DDDDDDDDDDDD
EJERCICIOS POSTERIORES neanvaoaoes @ [ sercicio 1oy [JO00 (s)
aRo peL presupuesTo (11y 1000 I seccion (12 0
ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) . IMPORTE (16)
0o aa 0000 O 0d 000 0o aa b
IMPORTE (en letra). (18)
ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD {(21) IMPORTE (22)
» 0000 w0000
» 0000 12 0000 -
, 0000 ,» 0000
, oooo ¢ 1« 0000
5 nooo o OO0
¢ 0000 e 0000
, 000ad +» 0000
s 0000 s 0000
» 0000 | e HOOD
10 DDDD i : 20 DDDD
INTERESADO (200 JOICIOIOICIEIEI D ..ot
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)
copigo provecto gasTo (37) 100000000000000 neexpTE.GasTo (38) 00
Ne CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) [][J[0 00O TIPO OPERACION (41) [] []
(46) Propuesta, Autorizacion y Fiscalizacion.
PROPUESTA / / AUTORIZACION / / FISCALIZACION / /
EL INTERVENTOR
Fdo. Fdo. Fdo.

47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE ¢ [ A Codigo |
Signo (4)| I f 4|
CONTABILIDAD DEL oremacion encace ) O 000.0,00.0.00000000
PRESUPUESTO DE GASTOS] | . .ircorente o 000000000000
TRAMITACION ANTICIPADA N° ANUALIDADES (8) DD EJERCICIO (10} DDDD ®)
Ao peL presupuesto (1) OO00 | seccion a2 00
ORGANICA (13) FUNGIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
00 ado 0000 o 0o 00ad 00 oo
IMPORTE (en letra). (18)
ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)
1 0000 1 0000
2 0000 12 (1000
3 0000 3 0000
4 0000 14 000
s 000 15 (0000
s 0000 16 0000
7 0000 17 0000
s 0000 1¢ 0000
o 0000 19 0000
10 0000 20 0000
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)
copico PRoYECTO GasTo (37) ]1000O0000000000 neexpTEGasTo 38) [0
Ne cONTRATO / suBexPEDIENTE 39) 100 00 TPo operacioN @1) 1]
(46) Propuesta, Autorizacion y Fiscalizacion.
PROPUESTA / / AUTORIZACION / / FISCALIZAGION / /
EL INTERVENTOR

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) aad

PRESUPUESTO DE GASTOS N* EXPEDIENTE (7) DDUDDDDDDDDD

N° ANUALIDADES (9)

CONTABILIDAD DEL oreracion envcace ) JO000.0.00.0.0.0000000

TRAMITACION ANTICIPADA OO0  eemeco o 0000

D @ csiss[ @ ]
signo @[ 1]

5

ao oeL PresupuesTo 1 OO0 | seccion g2 O

ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONGMICA (15)

00 oo 0000 O 0d 000 04 4o

IMPORTE (16)

IMPORTE (en letra). (18)

ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)

1 0000 ? i OO000
2 0000 : j 12 0000 )
» 0000 1 0000
« 0000 : ) ; 1« (0000

s 0000 : % 15 000

¢ 0000 : ; ¢ 0000

7 0000 w0000

s 0000 : : 1« (1000

s 0000 : g 10 0000

o 0000 .| = 0000

iNTErResapo (200  JOO000O00 0O

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

copico provEcTo gasTo (37) 000000000000000 neEXPTE.GASTO 38) L[

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) 0oo oo TIPO oPERACION 41y [ [0

(46) Propuesta, Autorizacion y Fiscalizacion.

PROPUESTA / / AUTORIZACION / /

Fdo. Fdo.

FISCALIZACION / /

EL INTERVENTOR

Fdo.

47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE 1 [0 ADI[e cedigo[ @ ]
Signo (4) | [ |
CONTABILIDAD DEL oreracion encace 0 O0000.0.00,0.0 0000000
PRESUPUESTO DE GASTOS No EXPEDIENTE (7) DDDDDDDDDDDD
TRAMITACION ANTICIPADA neanvaupaoes @ ][] esercico 1o 00 &)
aRo peL Presupuesto (11 OO0 | seccion (12) 0
ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
ao od 00oo ad oa 000 0a oo

IMPORTE (en letra). (18)

ANUALIDAD (21) IMPORTE (22) ANUALIDAD (21) IMPORTE (22)
1 0000 " 000d

2 0000 s | 2 0000

» 0000 : : 3 0000
« 0000 ] .| +« DOOOO

s (000 15 (000

s 0000 : .| = 0000

7 0000 17 0000

s 0000 s | te 0000

o (OO0 19 0000

10 0000 20 (000

inTeresapo 200 (100000000 e e esere et e

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

copico ProYecTo casTo (37) 100000000000000 neexpTEGASTO 38y [0

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) DDD D EI TIPO OPERACION (41) D D

(46) Propuesta, Autorizacion y Fiscalizacion.

PROPUESTA / / AUTORIZACION / / FISCALIZACION / /

Fdo. Fdo. Fdo.

EL INTERVENTOR

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE ¢y (00 @) CédigoEI
signo (4) | 1L
CONTABILIDAD DEL oreracionenwace ) IO000,0,00,0.0,0000000
PRESUPUESTO DE GASTOS| | .. .vorpente - N00000000Oo0
EJERCICIO CORRIENTE ne apLIcAGIONES 8 ][] eereicio oo [JO00 (5)
afio eL presupuesto (1) 0000 [ seccion w00
ORGANICA (13)  FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) _ IMPORTE  (16) Cta, PGCP
o000 0000000 000 00 00 | ofibo
a0 0o 0aoa 4 0od 000 0o ao 1 0000
ad od aooo 0 0d 000 00 add 1 000o
aa oo aoono o0 0o 000 oo od 1 0000
ao ao aooo O 0o 000 GO 00 1 0000
II(\.:l;’;)RTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. IMPORTE (19)

NTEReEsADO (200 100000000
cesionario 23 OO00000000

ORDINAL DEL PERcePTOR (24 [0
TIPODEPAGO (25) [ '
AREA ORIGENDEL GasTo @7y 10000

FORMA DE PAGO (26) [1[]

CODIGO DESCUENTO (29) DESCRIPCION (30) IMPORTE (31) Cta, PGCP
000000 % | obdo
0oo0an ‘| 0000
Oooooo § :| OOO00
Oooooo | | oooo
000oaa { | Dooo

TOTAL DESCUENTOS. En caso de mas de 5 descuentos consignar el importe total de los mismos. (33);

F.easTo 34 [O0,;00,00 | r.rec. osue. 35[0, 00,00 |TOTAL LIQUIDO (36)}
copiGo ProYECTo casTo 37y 100000000000000 N expTE. gasTo 38) 00

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE 39) [J[J[] (][] e ABonorcerTiFicacion@e) [0 miro opErRACION (1) a0

TEXTC LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46) Propuesta, Autorizacion y Fiscalizacion.
PROPUESTA / / AUTORIZACION / / FISCALIZACION / /

EL INTERVENTOR

Fdo. Fdo. Fdo.

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) [0

ADO codigo@l

Signo (4) | | ]
CONTABILIDAD DEL oreracionencace o) IO0000.0,00,0.0,0000000
PRESUPUESTO DE GASTOS]| . ..ocoente - 000000000000
EJERCIC'O CORRIENTE N° APLICACIONES (8) DD EJERCICIO (10) DDDD (5)
AR DEL PRESUPUESTO (11 LI | seccion 1200
ORGANICA (13)  FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16) Cta, PGCP
0000  O0ooo OO0 OO0 00 OO ofifio
0o ad 000od o ad 0oCc Oad oo aoad
0ad 0o 0000 o od 000 04 oa aooa
aa ao 0000 O 0o 000 0o oo aoad
a0 ao 0ooo 0 od 000 00 00 aoao
ll(\:l;;)RTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. IMPORTE (19)
wreresapo (200 0JO0O000000
cesionario  (23) JO000O000O0
oRrDINAL DEL PERCEPTOR  (24) 00
TPrope Paco (259 [0 FORMA DE PAGO (26) [1[]
AReA ORIGEN DEL GasTo (270 000000
CODIGO DESCUENTO (29) DESCRIPCION (30) IMPORTE (31) Cta, PGCP
0o0o00 | ofto
0ooooo i1 000
a00oocoo ;| 0000
00aoaad ‘| 0000
000000

TOTAL DESCUENTOS. En caso de més de 5 descuentos consignar el importe total de los mismos. (33)]

| 0000

F.easTo3s) (0,;00,00 IF. rec. osuie. 3500, 00,00 ITOTAL LIQUIDO (36);

copiso PRoYECTo GasTo (37 OOO00000C000O00

Ne EXPTE. gasTo 38) (100
Ne CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) [][J[] [J[] n° AsoNo/CERTIFICACION (40) [J[J[] TIPO OPERACION (41) 0d

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION = (42)

(46) Propuesta, Autorizacion y Fiscalizacion.
AUTORIZAGION /

PROPUESTA / /

/ FISCALIZACION

Fdo.

Fdo.

EL INTERVENTOR

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE

(1)

ao

CONTABILIDAD DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

ANEXO

APLICACIONES

Signo (4) |

ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16) Cta. PGCP (17
1+ 00 OO O0OOO0 00 00000 0o 0ooo
200 00 gonooo00 0000000 | e 0oao
00 00 0Oooo oo 00000 oo aooao
«[J0 00O OO00o0 00 0000000 | e Q000
s00 00 00000 00 00000 do a0aan
s 00 00 O0Ooo oo 00000 0o aooo
700 0d Oooooog 00000 oo aoac
s (0 00 00000 00 000 00 od aooo
o 00 OO 00000 00 0Oo0oo oo ao0a
1000 00 00000 00 00000 ad Oo0o
+ 00 d0 00000 00 00000 oo 0000
12000 00 Ooood 00 [0oooo oo aoao
1300 00 00000 00 0Oo0og oo aoao
++00 00 Ooooo oo 0000000 | b 0000
1500 00 OO0o0 00 00000 oo aoco
16 (10 OO 00000 00 0Ooooo oo a0oo
1700 00 oooooO00 poooooga e aaoo
18 (00 00 ooooocod oooooogo s | b Q00O
19 00 00 00000 00 00000 ao aoog
20 (0 OO 00000 0d 0Oooo0d oo ...+ aaoa
TOTAL IMPORTE (19)

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE (1 [0 ANEXO
"""" DESCUENTOS
Signo (4)| | I J
CODIGO DESCUENTO (29) DESCRIPCION (30) IMPORTE (31) Cta.PGCP (32)I
1 00000ad ? (| 0000
2 d00000 : : | 0000
3 0000oo : : | 0000
4 0000od ; ; ¢ | 0000
5 a000ao : : | 0000
6 a0ooon ; : | OO0O
7 a00aoad i ‘| OOOo
8 a000odo : : | 0000
9 aooooo : : | O0OO
10 00000d ? : | 0000
1 O0000ao0 % | 0000
12 a000co % . | 0000
13 A00000 | 0000
14 000000 2 : | OOOO
15 000004d : | OOOo
16 a00o0ad : : | Oo0o
17 ao0odn % ¢ 0000
18 aaoooo _ I ¢ | 0000
19 0a0ooa ? (| O0Oo
20 a000o00 : (1 0000
TOTAL IMPORTE (33)

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE ¢ ([ PR [&l csdigo [I“
Signo (4) | [ L]
CONTABILIDAD DEL | | oremacionencace  00000,0,00.0,0,0000000
PRESUPUESTO DE GASTOS) I . . oeoente - 00000000ocon
EJERCICIOS CERRADOS NeapLicAcioNEs @ ][] eercicio vy QOO0 ©®)

ARO DEL PRESUPUESTO (11) DDDﬁ_I seccion (12 00
ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16)

0o Od 0000 O 00 000 0d 0a
0o oo 0000 O 00 000 00 04
0o ad 0000 O 04 O0o oo 0o
00 add 0000 O 00 000 0o oo
00 00 0000 0 00 0oo oo 0o

IMPORTE (en letra). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. IMPORTE (19)
(18)

INTERESADO 200 100000000
cesionario 23 000000000

AREA ORIGEN DEL gAsTo 27y 0000

copico PRoYEcTo GasTo (37)  (00000000000000 ne ExPTE. gasTo (38 OO0

N° CONTRATO / SUBEXPEDIENTE (39) [J[J[] O[] e ABoNorcerTIFicacion 4o) [J0[ TiPo operacion @) [0

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46) Propuesta, Autorizacién y Fiscalizacion.
PROPUESTA / / AUTORIZACION / ! FISCALIZACION / /
EL INTERVENTOR

Fdo. Fdo. Fdo.

(47)  Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (OO MD [l cadigo] @ ]
signo (4) | JL ]
CONTABILIDAD DEL oreracion encace o 0000,000.0,0.0000000
PRESUPUESTO DE GASTOS N EXPEDIENTE (7) 000000000000
EJERCICIOS CERRADOS | | v apvicaciones @ [I[0 eercicio 0o 10O 5
ano peL eresupuesto 1) OO0 | seccion 12 00
ORGANICA (13)  FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16) Cta, P
a0 add 0000 o od aoo oo 0o aaao
a0 00 000oc a oo oo 0o oo a00o
ao oo 00adc 0 oo oo oo 00 a0ao
ad ad 000o ad oo 0o 00 oo 0000
0o 0o 0000 0 00 a0c 00 00 o000

IMPORTE (en letra). En caso de méas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo.
(18)

IMPORTE (19)

INTERESADO (20) 100000000

cesionario 23 (00000000

AREA ORIGEN DEL asTo 27y 00000

cobigo PRoYECTO GasTo (37 J10000000000000

ne conTraTo / susexpepiente 39 [I00 OO N AsonorcerTiFicacion @0) [J[[] TPo OPERACION  (41) 0o

N° EXPTE. GASTO  (38) DDD

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46) Propuesta, Autorizacion y Fiscalizacién.

PROPUESTA / AUTORIZACION /

Fdo. Fdo.

FISCALIZACION /
EL INTERVENTOR

Fdo.

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) 00

APJ

o 5&1;%%1;%1)?&1;1% o ALTA (A) 0 | |apuicacion PRESUPUESTARIA
D MODIFICACION (M) [ DE PAGOS A JUSTIFICAR
EJERCICIO (10y  O0OOO BAJA (B) 0

APLICACION PRESUPUESTARIA DE PAGOS A JUSTIFICAR

ORGANICA (13 BIS) O000oo
ECONOMICA (15) Mooooa

DESCRIPCION CLASIF. ECONOMICA

TIPO DE ACTUACION (66) D

46)
AUTORIZADO / /

Fdo.

Certificacion
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OFICINA CONTABLE (1) 000

DOCUMENTO (48) [TIPO (61

CONTROL DE

Justificacion [] | [0 PAGOS A JUSTIFICAR

nepropuesTA o) ([000.0,00.0,0,0000000

Prérroga O

|

e apLicacioNes @ [][]

ANO DEL PRESUPUESTO (11)

0000 | seceion a2 OO

ORGANICA (13} FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
ao oo 0000 o ao 00a oo oo
0d ao 0000 0 00 000 oo 00
00 0o 0000 O 00 000 0od oo
0o oo 0000 O 00 000 00 00
ad oo 0000 O 00 000 00 04
0d oo 0000 O 00 000 0o oo
0o oo 0000 O 00 000 00 00
ao oo 000a o oo 000 00 dd
0o oa 000ad O oo 000 0o oo
00 00 0000 O 00 000 400 0o
IMPORTE (en letra). En caso de mas de 10 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. (18) IMPORTE (19)

goooooooo

INTERESADO (20)

CODIGO PROYECTO GASTO  (37) DDDDDDDDDDDDDDD

N° ABONO/CERTIFICACION (40) [][1[]

N° ExPTE. casTo (38) 100

ne conTraTO / susexpepiente (39) (D00 00O

PRORROGA (50} D D

oo.00.00

FECHA DE JUSTIFICACION (49)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46)  Autorizacion: AUTORIZACION / /

(47) Sentado en diario de operaciones Fdo.
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OFICINACONTABLE (1) [ PRIMER ACUERDO O
INCREMENTO O

(48)

CANCELACION/DISMINUCION  []
RECTIFICACION (AUM/DISM)  []

ADOPCION / DISTRIBUCION
ANTICIPOS DE DE ANTICIPOS DE
CAJA FIJA CAJA FIUA

FECHA DEL Acueroo (s1) /00 00

afo peLpresupuesto (1) OO0 | seccion ¢2) [

IMPORTE DEL ACUERDO (en letra) (52)

mporTECAPITULON  53) . Q0000000000 mear s 000000000

IMPORTE ACUERDOS ANTERIORES (55) D D D D I:l D D D D D TOTAL

IMPORTE DEL ACUERDO (56) nooooonoonn | acveroes en D000 OO ooo

CAJERO PAGADOR (58)

Ooooooonoao
ooooooono
goooooooo
ooooooooo
coooooooo
ooooooooao
goooooooo
OO0Oooo0oo0n
ooooooooao
gooooooon
oooooooano
ooooooonno

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

IMPORTE (59)

(46)  Autorizacién: AUTORIZACION / /

(47) Sentado en diario de operaciones Fdo.
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OFICINA CONTABLE (1) 00O
ANTICIPOS DE DISTRIBUCION recHA DEL acuerno 1) /00 OO
CAJA F1JA POR CONCEPTOS N° APLICACIONES (8) og
afo peL presupuesTo (1) OOOO | seccion (12) [
caseropPacanor(se) (100000000
ORGANICA (13)  FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
aad aad 0ooo O 0o a0a 0o 0o
aa ao 0040 o oo aod oo oo
0a oo 0000 0 oo 000 0a ao
0o aa 0000 O 00 000 oo 0o
aa do agoo o oo 000 oo oo
a0 oo a00o 0O od aoo 00 00
ao oo 0000 O oo 000 ad 0o
- 00 oo aooa o oo aoo 0o o0
a0 oo 0000 0 oo 000 00 ao
a0 00 0ooo O aa 000 dd OO
oo oo 0o0a O oo 000 0a ao
0o ao 0000 O oo 000 oa 0o
IMPORTE (en letra). En caso de mas de 12 aplicaciones consignar el importe total del Anexo. (18) IMPORTE (19)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

(46) Autorizacion:

(47) Sentado en diario de operaciones U ..

AUTORIZACION
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0o

OFICINA CONTABLE (1)

signo@ | ||

| & ostso [ ]

LNTIClPOS DE TESORERIA

oreracion enuace 0 [I0000,000,0,0,0000000

woecoeney (00000000000
Ne APLICACIONES & [ eercicio co 00 )
ao peL presupuesto (1) OOO0 | seccion 12 00
IMPORTE (en letra).  (18) IMPORTE (19)
ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16)
1 ao oo 00000 oo 0aoao oo
2 oo oad 000oo oa 000 ao oa
3 oo od 00000 od 0oooao od
4 0o oa Oooooo od oooao od
5 a0 oo 0oooa od 000 0o oa
6 0o od 0oooo od 000 ao oa
7 0ad oo 0oooo oo 000 oo od
8 00 Od OOooo od 00a oo oo
° 0a oo 0oooo oo 000 a0 oo
10 00 oo 00000 oo 000 oo oa
1 oo o0 00ooo oo 000 ao oo
12 00 oo 0oooo oo 000 0o od
13 0o 0o 00000 0d 000 00 0d
14 a0 oo 00000 oo 000 0a o0
15 00 0o 0ooooo oo 000 00 od
16 0o oo 0oooo oo 00ad 0o aad
17 00 oa aoao o 0o 000 0o oa
18 00 00 0000 o od 0oo a0 aa
» 0000 Oooo o 0o ooooooo | T
» 0000 00000 00 oooooo |
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)

(46) Autorizacion:

(47) Sentado en diario de operaciones

AUTORIZACION

Fdo.
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OFICINACONTABLE (1 00 C A CédigoE
Signo (4) | ||
CONTABILIDAD DEL oreracionenace @ [JO000.000.0.00000000
o CERTIFICACIONES
PRESUPUESTO DE GASTOS
N° EXPEDIENTE (7) DDDDDDDDDDDD ANTIC'PADAS
EJERCICIO CORRIENTE warcaciones® [0 eserceo a0 OO0 (5)
APROBACION DE CERTIFICACION ANTICIPADA  [] A0 DEL PRESUPUESTO (11) 0000
“ CESION DE CERTIFICACION ANTICIPADA 0 sECCION (12) IO
ORGANICA (13)  FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE  (16) Cta, BGCP
0o aad 00od o do 000 OO0 Od [ 0000
00 0o 0000 O 0o (o0 00 0d Oa0d
ao oo 000a o ao 000 00 04 aood
a0 0o 0000 O do 000 00 oo aooa
00 do 00od 0 do 00000 00 [ 0oaao

IMPORTE (en letra). En caso de mas de 5 ap_licaciones consignar el importe total del Anexo.

(18)

IMPORTE (19)

iNTERESADO (200 0000000

cesionario (23) 000000000

AREA ORIGEN DEL GASTO (27) DDDDD

cobico PROYECTO GAsTO  (37) (0000000000000

ne conTraTO 7 susexpeDiente (39) JOOO0O e asonorcerTiFicacion oy OO Tipo oreracion a1y 0L

Ne expTE. casTo (38) [0 [

reasto 4 00 7 00 ; 0O F. RECONOCIMENTO oBLIGacioN (35) [0 y 00 ; OO
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION  (42)
(46)  Autorizacion: AUTORIZACION /

Fdo.

(47) Sentado en diaric de operaciones




D.0.E—Ndmero 3 11 Enero 2000

267

OFICINACONTABLE (1 O Cédigo
Signo (4) | L
CONTABILIDAD DEL SECCION  (12) 0o
PRESUPUESTO DE GASTOS| | sttt PERIODIFICACION
EJERCICIO CORRIENTE EJERCICIO (10) Oaaa ) DE GASTOS
ORGANICA (13) FUNCIONAL (14) ECONOMICA (15) IMPORTE (16} Cta. PGCP (17
1 aa ad 0000 000 00000 00 aaaan
2 0000 0000 000 00000 0o 0000
3 0O0add 0000 000 00000 00 0ooa
« 0000 0000 000 00000 0o oood
s (0000 0ooo 000 00000 od 0aoo
¢ 0000 0000 000 00000 00 0ooad
1 00 0d 0000 D OO0 000 00 00 0aoo
s 0000 0000 0 00 00000 ao 0000
o 0000 ODOOO00O0O0 00000 ad 0000
1 00 00 000 o 00 00000 0o 00an
1 ao ad 000o 000 00000 oo 0aoo
12 00 00 0000 0 00 00000 4o aoao
13 00 00 0000 0 00 000 00 00 0000
« [0 00 0000 000 0O0000 00 0aoo
s 00 00 0000 000 000 oo 0o oood
1 00 00 0000 000 00000 0o aooo
17 00 00 0000 000 00000 0o aoaad
1 00 00 0000 04aoc 00000 oo aoao
19 00 OO0 0000 000 00000 00 aooo
20 00 OO dooo 0 00 0Oo0o oo 0o aooo

IMPORTE (en letra). En caso de mas de 20 aplicaciones consignar el importe total det Anexo. (18)

TOTAL IMPORTE (19)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (42)

(46) Autorizacion: AUTORIZACION

Fdo.

(47) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE «y [0
TIPO DE ASIENTO (48)
Cgll;ﬂi‘;fg:ggin Apertura D SOPORTE DE
Tipificado O ASIENTOS DIRECTOS
EJERCICIO (10) 0OOO NO HPIACATO s O
CODIGO DE OPERACION 67)  JOOOOOO
DESCRIPCION
Cta. PGCP (68) | D/H(69) | siGNO (70) DESCRIPCION CUENTA (71) IMPORTE (72)
1 0000 O u
2 gooo o O
3 Oooo a [ USRS HE S
4+ oog a O
5 Oooo O 1N K UT N SO
¢ OO0 g I KU HN S
7 Oooo O O
S ooo O O
*  OOooo O O —
1 Oooo O X[ O [ SO
" 0000 O o o
2 Oooo O O
0000 0 0
“ 0000 0 O
' 0000 0 0
'* 0000 O O
' 0000 0 O
" Oooo o 0
1% 000 O O
2 Opood 0 0
(46) Autorizacion: PROPUESTA / ! AUTORIZACION / /
Fdo. Fdo.

(47) Sentado en diario de operaciones
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ANEXO I

NORMAS DE CUMPLIMENTACION DE LOS DOCUMENTOS ESPECIFICOS
DEL SUBSISTEMA DE PROYECTOS

1. DOCUMENTO DE GESTION DE SUPERPROYECTOS.

1.1, Este documento se utilizard para el registro de las siguientes
operaciones de gestion de superproyectos:

) ALTA.

Para la incorporacion al sistema de los datos generales relativos a
superproyectos que se creen durante el ejercicio, al margen de los
que hubiesen sido dados de alta junto con la carga del presupues-
t0.

b) MODIFICACION.

Operacion prevista para la rectificacion de datos generales de su-
perproyectos.

() CANCELACION.

Operacion mediante la que se posibilita la suspension de la ejecu-
cion de superproyectos.

S6lo podra realizarse cuando se hubiese concluido la tramitacion de
todos los gastos imputados a los expedientes iniciados para los di-
ferentes proyectos que se integren en el superproyecto en cuestion,
es decir, siempre que no existiesen retenciones de crédito u opera-
ciones de ejecucion del gasto que estuviesen pendientes de la reali-
zacion de fases posteriores, incluyendo entre éstas la realizacion del
pago.

d) DESCANCELACION.

Para la anulacion de cancelaciones de Superproyectos.

e) BAIA.

Para la eliminacion de superproyectos creados por error. Esta ope-
racion solo se podra realizar cuando no existiesen proyectos asocia-
dos al superproyecto en cuestion.

1.2. Los datos a incorporar al documento seran los siguientes:

OFICINA  CONTABLE.—Cédigo numérico y denominacion correspon-
dientes a la oficina contable que registre la operacion en el siste-
ma.

SECCION.~Cdigo numérico y literal de la Seccion que corresponda
seglin la clasificacion organica del Presupuesto de Gastos.

CLASE DE OPERACION A EFECTUAR—Se marcara con una cruz (X) la
casilla correspondiente a la operacion que se vaya a realizar.

Unicamente se podra realizar una operacion por cada documento
contable.

CODIGO SUPERPROYECTO.—Este dato se requiere para cualquier cla-
se de operacion a realizar, por lo que debe figurar en todos los
documentos de gestion de superproyectos.

Se consignaré el codigo correspondiente, de acuerdo con las normas
de codificacion que se establecen en el apartado 11 de este Anexo.

Los codigos de los superproyectos deberan permanecer invariables a
lo largo de todo el periodo de tiempo al que se extienda su ejecu-
cion.

DENOMINACION SUPERPROYECTO.—Este dato Unicamente se requerir
para las operaciones de alta y, en su caso, modificacion.

Mediante el oportuno literal se indicard la denominacion del super-
proyecto en cuestion.

AGRUPACION DE MUNICIPIOS.—Este dato Gnicamente se requerird
para las operaciones de alta y, en su caso, modificacion.

Se consignardn el codigo numérico y literal de la Agrupacion de
Municipios donde vaya a ser ejecutado el superproyecto.

AREA DEL GASTO.—Este dato (nicamente se requerird para las ope-
raciones de alta y, en su caso, modificacion.

Se consignaran el codigo numérico y literal del municipio o grupo
de municipios donde vaya a ser ejecutado el superproyecto.

VINCULACION.—Este dato Unicamente se requerira para las operacio-
nes de alta y, en su caso, modificacion.

Se indicara el codigo que corresponda al nivel de vinculacion que
se asigne al superproyecto, segun las siguientes posibilidades:

1.Vinculante.
0. No vinculante.

ANO INICIO.~Este dato Gnicamente se requeriré para las operacio-
nes de alta y, en su caso, modificacion.

Se consignaran los cuatro digitos del afio de inicio de la ejecucion
del superproyecto.

ANO FINALIZACION.—Este dato (nicamente se requerird para las
operaciones de alta y, en su caso, modificacion.

Se consignaran los cuatro digitos del afio para el que se prevea la
finalizacion de la ejecucion del superproyecto.

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION.—Se indicaran, en su caso, las expli-
caciones que se consideren necesarias en relacion con la operacion
que se pretende registrar.
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2. DOCUMENTO DE GESTION DE PROYECTOS

2.1, Este documento se utilizard para el registro de las siguientes
operaciones de gestion de proyectos:

a) ALTA—Para la incorporacion al sistema de los datos generales
relativos a proyectos que se creen durante el ejercicio, al margen
de los que hubiesen sido dados de alta junto con la carga del pre-
supuesto.

b) MODIFICACION.—Operacion prevista para la rectificacion de datos
generales de proyectos.

¢) CANCELACION.—Operacion mediante la que se posibilita la sus-
pension de la ejecucion de proyectos.

S6lo podra realizarse cuando se hubiese concluido la tramitacion de
todos los gastos imputados a los expedientes iniciados para el pro-
yecto en cuestion, es decir, siempre que no existiesen retenciones
de crédito u operaciones de ejecucion del gasto que estuviesen
pendientes de la realizacion de fases posteriores, incluyendo entre
éstas la realizacion del pago.

d) DESCANCELACION.—Para la anulacion de cancelaciones de proyec-
tos.

e) BAJA—Para la eliminacion de proyectos creados por error.

Esta operacion solo se podré realizar cuando no existiesen expe-
dientes asociados al proyecto en cuestion.

f) CAMBIO DE AFILIACION.—Mediante esta operacion un proyecto po-
dré ser asignado a un superproyecto distinto de aquél en que figu-
re integrado.

2.2. Los datos a incorporar al documento serdn los siguientes:

OFICINA CONTABLE.—(Idéntico contenido que el indicado en el do-
cumento de «gestion de superproyectos).

SECCION.—(Idéntico contenido que el indicado en el documento de
«gestion de superproyectos»).

CLASE DE OPERACION A EFECTUAR.—Se marcara la casilla corres-
pondiente a la operacion que se vaya a realizar.

Unicamente se podra realizar una operacion por cada documento
contable.

CODIGO SUPERPROYECTO.—Este dato Unicamente Se requerird en las
operaciones de alta de proyectos y de cambio de afiliacion.

Se consignara el codigo del superproyecto al que se asigne el pro-
yecto que vaya a ser dado de alta, 0 al que estuviera adscrito
cuando se trate de cambio de afiliacion.

CODIGO PROYECTO.—Este dato se requiere para cualquier clase de
operacion a realizar, por lo que debe figurar en todos los docu-
mentos de gestion de proyectos.

Se consignaré el codigo correspondiente, de acuerdo con las normas
de codificacion que se establecen en el apartado 11 de este Anexo.

Los cddigos de los proyectos deberan permanecer invariables a lo lar-
go de todo el periodo de tiempo al que se extienda su ejecucion.

DENOMINACION PROYECTO.—Este dato Unicamente se requerira para
las operaciones de alta y, en su caso, modificacion.

Mediante el oportuno literal se indicard la denominacion del pro-
yecto en cuestion.

AGRUPACION DE MUNICIPIOS.—Este dato Gnicamente se requerird
para las operaciones de alta y, en su caso, modificacion.

Se consignardn el codigo numérico y literal de la Agrupacion de
Municipios donde vaya a ser ejecutado el proyecto.

AREA DEL GASTO.—Este dato (nicamente se requerird para las ope-
raciones de alta y, en su caso, modificacion.

Se consignaran el codigo numérico y literal del municipio o grupo
de municipios donde vaya a ser ejecutado el proyecto.

ANO INICIO.~Este dato Gnicamente se requeriré para las operacio-
nes de alta y, en su caso, modificacion.

Se consignaran los cuatro digitos del afio de inicio de la ejecucion
del proyecto.

Este dato deberd ser coherente con el afio de inicio del Superpro-
yecto al que estuviese asignado el proyecto de que se trate.

ANO FINALIZACION.—Este dato nicamente se requerird para las
operaciones de alta y, en su caso, modificacion.

Se consignaran los cuatro digitos del afio para el que se prevea la
finalizacion de la ejecucion del proyecto.

Este dato deberd ser coherente con el afio de finalizacion del su-
perproyecto al que estuviese asignado el proyecto de que se trate.

SUPERPROYECTO DESTINO.—Este dato Unicamente se requerird en
las operaciones de cambio de afiliacion, debiendo consignarse el cé-
digo del nuevo superproyecto al que va a ser asignado el proyecto
en cuestion.

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION.—(Idéntico contenido que el indica-
do en el documento de «gestion de superproyectos).

3. DOCUMENTO DE SUSPENSION/ACTIVACION DE APLICACIONES EN
PROYECTOS.
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3.1, Este documento se utilizard para el registro de las siguientes
operaciones:

a) Suspension de aplicaciones en proyectos.—Operacion prevista pa-
ra bloquear la posibilidad de realizar operaciones con imputacion a
un proyecto en la aplicacion presupuestaria que asi se determine.

Esta operacion podrd afectar, tanto a aplicaciones del presupuesto
corriente, como a las relativas a ejercicios posteriores.

b) Activacion de aplicaciones en proyectos.—Para la anulacion de
suspensiones de aplicaciones en proyectos.

3.2. Datos a incorporar al documento

OFICINA CONTABLE.—(Idéntico contenido que el indicado en el do-
cumento de «gestion de superproyectos).

SECCION.—(Idéntico contenido que el indicado en el documento de
«gestion de superproyectos»).

CODIGO PROYECTO.—Se consignara el codigo del proyecto en el que
se vaya a efectuar la suspension o activacion de aplicaciones presu-
puestarias.

EJERCICIO PRESUPUESTARIO.—Se consignarén los cuatro digitos del
aflo correspondiente a la aplicacion presupuestaria (afio en curso,
para aplicaciones del presupuesto corriente, afios sucesivos para
aplicaciones de ejercicios posteriores).

APLICACION.—Cédligo de la aplicacion presupuestaria que vaya a Ser
objeto de la suspension o activacion, con indicacion de su clave or-
ganica, funcional y econdmica.

TIPO DE OPERACION.—Para las operaciones de activacion se consig-
nard ACT y para las operaciones de suspension SUSP.

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION.—(Idéntico contenido que el indica-
do en el documento de «gestion de superproyectos»).

4. DOCUMENTO DE INCORPORACION DE CREDITOS A PROYECTOS.

4.1, Mediante este documento se registrara, entre los proyectos
afectados, la distribucion del importe correspondiente a retenciones
de créditos para transferencias y no disponibilidad, modificaciones
presupuestarias o desgloses de aplicaciones.

Cuando el importe de las retenciones de crédito, modificacion pre-
supuestaria o desglose de aplicaciones deba distribuirse a proyectos
no existentes a la fecha de su realizacion, previamente al registro
de dicha distribucion deberan darse de alta los proyectos de nueva
creacion.

4.2. Los datos a incorporar al documento seran los siguientes:

OFICINA CONTABLE.—(Idéntico contenido que el indicado en el do-
cumento de «gestion de superproyectos).

SECCION.—(Idéntico contenido que el indicado en el documento de
«gestion de superproyectos»).

NUMERO DE OPERACION.—Se consignara el nimero de registro con-
table correspondiente a la operacion presupuestaria cuyo importe
se trate de distribuir.

CODIGO PROYECTO.—Se consignaré el codigo de los proyectos a los
Que se vaya a imputar la operacion.

CATEGORIA FINANCIACION.—Se consignaré el codigo de categoria de
financiacion fijado para los créditos correspondientes a relacion
aplicacion-proyecto.

En todo caso, e independientemente del tipo de proyecto de que se
trate (proyecto de inversion u otro), este dato se habré de ajustar

a la codificacion preestablecida en la tabla correspondiente del SIC-
CAEX.

CUENTA DEL PGCP—Este dato se cumplimentard por el Servicio de
Contabilidad.

IMPORTE.~Importe del crédito que corresponda a los distintos pro-
yectos a que afecte la operacion.

La suma de los importes imputados a los diferentes proyectos indi-
cados en el documento deberd coincidir con el importe total de la
operacion objeto de distribucion.

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION.—(Idéntico contenido que el indica-
do en el documento de «gestion de superproyectos»).

5. DOCUMENTO DE REDISTRIBUCION DE CREDITOS EN PROYECTOS.

5.1, Este documento se utilizard para registrar el traspaso de crédi-
tos como consecuencia de redistribuciones acordadas, entre proyec-
tos que estén o vayan a estar relacionados con la misma aplicacion
de vinculacion.

5.2. Los datos a incorporar al documento serdn los siguientes:

OFICINA CONTABLE.—(Idéntico contenido que el indicado en el do-
cumento de «gestion de superproyectos).

SECCION.—(Idéntico contenido que el indicado en el documento de
«gestion de superproyectos»).

PROYECTO DE GASTO DONANTE.—Se consignaré el codigo del proyec-
to cuyos créditos vayan a ser minorados.

APLICACION  PRESUPUESTARIA  DONANTE.—Cddigo de la aplicacion
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presupuestaria cuyos créditos vayan a ser objeto de minoracion, con
indicacion de su clave organica, funcional y econémica.

PROYECTO DE GASTO DONATARIO.—Se consignara el codigo del pro-
yecto al que se vayan a asignar los créditos objeto de la redistri-
bucion.

APLICACION PRESUPUESTARIA DONATARIA.—Cddigo de la aplicacion
presupuestaria cuyos créditos vayan a ser objeto de incremento, con
indicacion de su clave organica, funcional y econdmica. En todo ca-
so deberd ser de la misma aplicacion de vinculacion que la aplica-
cion presupuestaria donante.

CATEGORIA DE FINANCIACION DONATARIA.—Se consignard el codigo
de la categoria de financiacion fijado para los créditos correspon-
dientes a la relacion aplicacion presupuestaria-proyecto de gasto
donatario, segun la codificacion preestablecida en la tabla corres-
pondiente del SICCAEX.

CUENTA PGCP DONATARIA—Cuenta que deba asignarse a la relacion
aplicacion presupuestaria-proyecto de gasto donatario. Sera cumpli-
mentado por el Servicio de Contabilidad.

IMPORTE A REDISTRIBUIR—Importe objeto de redistribucion. Si- las
aplicaciones presupuestarias donataria y donante fuesen distintas,
como importe a redistribuir se consignara cero. Si las aplicaciones
donataria y donante fuesen las mismas el importe a redistribuir
deberd ser mayor que cero.

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION.—(Idéntico contenido que el indica-
do en el documento de «gestion de superproyectos»).

6. DOCUMENTO DE MODIFICACION DE PROGRAMACION PLURIANUAL
EN PROYECTOS.

6.1. Mediante este documento se registrardn posibles modificaciones
de la programacion plurianual de los proyectos, ya sea como conse-
cuencia de la alteracion de las previsiones de gasto de alguna o
algunas de las anualidades inicialmente fijadas, o por la ampliacion
del nimero de ejercicios al que afecte la plurianualidad.

6.2. Los datos a incorporar al documento serén los siguientes:

OFICINA CONTABLE.—(Idéntico contenido que el indicado en el do-
cumento de «gestion de superproyectos).

SECCION.—(Idéntico contenido que el indicado en el documento de
«gestion de superproyectos»).

CODIGO PROYECTO.—Se consignard el cddigo del proyecto cuya pro-
gramacion plurianual vaya a ser objeto de modificacion.

APLICACION.—Cédigo de la aplicacion presupuestaria en la que se

vaya a efectuar la modificacion de la programacion plurianual del
proyecto, con indicacion de su clave organica, funcional y economi-
ca.

ANO.—Se consignarén los cuatro digitos del ejercicio o ejercicios a
que afecte la operacién de modificacion.

IMPORTE.—Para cada uno de los ejercicios afectados por la modifi-
cacion se indicard el importe de las nuevas previsiones de gasto
que correspondan a los mismos.

Cuando la modificacion surja como consecuencia de la ampliacion
del namero de ejercicios a que afecte la plurianualidad, como im-
porte correspondiente a dichos ejercicios se consignara cero.

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION.—(Idéntico contenido que el indica-
do en el documento de «gestion de superproyectos).

7. DOCUMENTO DE GESTION DE EXPEDIENTES.

7.1, Este documento se utilizard para el registro de las siguientes
operaciones de gestion de expedientes:

a) ALTA—Incorporacion al sistema de los datos generales relativos a
los expedientes que se creen durante el ejercicio.

Para poder registrar la primera de las operaciones que se efectle
relativa a un determinado expediente, ya sea ésta una retencion de
crédito, autorizacion del gasto o cualquier operacién que acumule
junto con otras fases la autorizacion del gasto, sera requisito im-
prescindible que el expediente en cuestion esté dado de alta en el
Subsistema de Proyectos de Gasto, por lo que si este hecho no se
ha producido con anterioridad, al respectivo documento RC, A, AD 0
ADO, se habrd de acompafiar el correspondiente documento de ges-
tion de expedientes.

b) MODIFICACION.—Operacion prevista para la rectificacion de datos
generales de expedientes.

¢) CANCELACION.—Operacion mediante la que se posibilita la sus-
pension de la ejecucion de expedientes.

S6lo podra realizarse cuando se hubiese concluido la tramitacion de
todos los gastos imputados al expediente en cuestion, es decir,
siempre que no existiesen retenciones de crédito u operaciones de
gjecucion del gasto que estuviesen pendientes de la realizacion de
fases posteriores, incluyendo entre éstas la realizacion del pago.

d) DESCANCELACION.—Para la anulacion de cancelaciones de expe-
dientes.

e) BAJA—Para la eliminacion de expedientes creados por error. Esta
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operacion s6lo se podré realizar cuando no existiesen operaciones
imputadas al expediente.

7.2. Los datos a incorporar al documento serdn los siguientes:

OFICINA CONTABLE.—(Idéntico contenido que el indicado en el do-
cumento de «gestion de superproyectos).

SECCION.—(Idéntico contenido que el indicado en el documento de
«gestion de superproyectos»).

CLASE DE OPERACION A EFECTUAR.—Se marcara la casilla corres-
pondiente a la operacion que se vaya a realizar.

Unicamente se podrd realizar una operacion por cada documento
contable.

CODIGO PROYECTO.~Este dato Unicamente se requerird en las ope-
raciones de alta de expedientes.

Se consignaré el codigo del proyecto al que se asigne el expediente
Que vaya a ser dado de alta.

CODIGO EXPEDIENTE.—En las operaciones de alta este dato no de-
berd ser cumplimentado, ya que el cddigo de expediente es asigna-
do por el propio sistema.

Para el resto de las operaciones se consignara el codigo de expedien-
te a que las mismas se refieran, siendo dicho codigo el que hubiese
proporcionado el sistema en el alta del expediente en cuestion.

DENOMINACION EXPEDIENTE.~Este dato Unicamente se requerir
para las operaciones de alta y, en su caso, modificacion.

Mediante el oportuno literal se indicard la denominacion del expe-
diente.

AGRUPACION DE MUNICIPIOS.—Este dato Gnicamente se requerird
para las operaciones de alta y, en su caso, modificacion.

Se consignaran el codigo numérico y literal de la Agrupacion de
Municipios donde vaya a ser ejecutado el expediente.

AREA DEL GASTO.—Este dato (nicamente se requerird para las ope-
raciones de alta y, en su caso, modificacion.

Se consignaran el codigo numérico y literal del municipio o grupo
de municipios donde vaya a ser ejecutado el expediente.

TIPO DE EXPEDIENTE—Este dato, que solo se requerira para las
operaciones de alta y, en su caso, modificacion, permite una clasifi-
cacion de los expedientes que se puedan tramitar en la ejecucion
de los diferentes proyectos.

Se consignaré el codigo y literal que corresponda segln la clasifica-
cion que seguidamente se detalla:

Codigo Tipo de expediente

001  Expediente de contrato de obras.

002  Expediente de contrato de suministro.

003  Expediente de adquisicion centralizada.

004  Expediente de contrato de consultoria y asistencia.

005  Expediente de contrato de trabajos especificos y concretos
no habituales.

006  Expediente de contrato patrimonial.

007  Expediente de expropiaciones.

008  Expediente de retribuciones con cargo a inversiones.

009  Expediente de intereses de demora.

010  Expediente de subvenciones.

011 Expediente de contrato de gestion de servicios pablicos.

012  Expediente de contrato de servicios.

013  Expediente de transferencias.

999  Otros expedientes.

TIPO DE GESTION.—Mediante este dato, que solo se requerird para
las operaciones de alta y, en su caso, modificacion, se podré delimi-
tar el detalle de informacion con el que efectuar el seguimiento de
la ejecucion de los distintos tipos de expedientes.

Dicho detalle de informacion seré el que se indica, para los distin-
tos tipos de expedientes y de gestion, en el documento de gestion
de tramites de expediente (apartado 10 de este Anexo).

El tipo de gestion de los expedientes se determinara por los pro-
pios servicios gestores, de acuerdo con los criterios que, al respecto,
se establezcan por la Intervencion General.

Este dato se cumplimentard consignando el c6digo que corresponda
al tipo de gestion elegido, de acuerdo con las opciones que a con-
tinuacion se indican:

Codigo Tipo de expediente

00  Gestion minima.
01  Gestion simplificada.
02 Gestion amplia.

ANUALIDADES  INICIALES.—Este dato Unicamente se requerird para
las operaciones de alta y, en su caso, modificacion.

Se consignaré el ndmero de anualidades previstas en la ejecucion
del expediente. Este dato debera ser coherente con los datos co-
rrespondientes al afio de inicio y afio de finalizacion del proyecto
al que estuviese asignado el expediente.

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION.—(Idéntico contenido que el indica-
do en el documento de «gestion de superproyectos»).
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8. DOCUMENTOS DE TRAMITES DE EXPEDIENTE.

8.1. Concepto de trdmites de expediente.

En la gestion del Subsistema de Proyectos de Gasto tienen la consi-
deracion de tramites de un expediente las asociaciones de datos
especificos del expediente que el propio Subsistema realiza cada vez
Que se incorpora una operacion de retencién de créditos para gas-
tar o de ejecucion de gastos.

Los datos que mediante el tramite se asocian a cada una de las
operaciones que se realicen estan en funcion de la propia opera-
cion de que se trate, del tipo de expediente a que se impute la
operacion y del tipo de gestion elegido para dicho expediente, sien-
do dichos datos los que se indican en el apartado 10 de este Ane-
Xo relativo al documento de mantenimiento/modificacion de trami-
tes de expedientes.

El registro de operaciones relativas a expedientes de proyectos de
gasto requerird que, previamente a dicho registro, se incorporen al
Subsistema de Proyectos de Gasto los datos asociados al tramite
correspondiente a la operacion anterior. Este requerimiento no se
producird en el caso de operaciones de inicio de la tramitacion o
gjecucion del expediente, dado que no existen tramites asociados a
fases anteriores, al tratarse de la primera de las operaciones reali-
zadas con imputacion al expediente en cuestion.

Sin perjuicio de lo anterior, el trmite correspondiente a las opera-
ciones que incorporen la fase O (reconocimiento de la obligacion)
tendrd la consideracion de tramite anticipado, requiriéndose los da-
tos asociados al mismo con anterioridad al registro de la operacion
de que se trate.

8.2. Clases de documentos de tramites de expediente.

Los documentos de tramites de expedientes son los siguientes:

a) Documento de alta/baja de tramites.

b) Documento de gestion de tramites.

9. DOCUMENTO DE ALTA/BAJA DE TRAMITES.

9.1. Este documento se utilizard para el registro de las siguientes
operaciones relativas a los tramites de expedientes:

a) ALTA—Para la creacion de tramites anticipados en los casos de
operaciones que incluyan la fase O, certificaciones de obra de im-
porte cero y anticipadas.

En cualquier caso, el documento de alta de tramites de expediente
s0lo serd necesario expedirlo cuando la creacion del tramite se va-
ya a efectuar independientemente y con anterioridad a la incorpo-

racion al sistema de los datos de la operacion a que dicho tramite
este asociado.

b) BAJA.—Eliminacion de la informacion relativa a tramites existen-
tes en el sistema.

Para realizar la baja de un tramite serd requisito imprescindible
que la operacion a la que dicho trémite esta asociado hubiese sido
complementada con anterioridad de forma que su importe sea ce-
r0.

9.2. Los datos a incorporar al documento serdn los siguientes:

OFICINA CONTABLE.—(Idéntico contenido que el indicado en el do-
cumento de «gestion de superproyectos).

SECCION.—(Idéntico contenido que el indicado en el documento de
«gestion de superproyectos»).

CLASE DE OPERACION A EFECTUAR.—Se marcara la casilla corres-
pondiente a la operacion que se vaya a realizar.

Unicamente se podra realizar una operacion por cada documento
contable.

CODIGO EXPEDIENTE—Se consignara el cddigo del expediente al
que afecte la operacion, siendo dicho cddigo el que hubiese propor-
cionado el sistema en el alta del expediente en cuestion.

CODIGO TRAMITE—En las operaciones de alta este dato no deberd
ser cumplimentado, ya que el cddigo de trémite es asignado por el
propio sistema.

En las operaciones de baja se consignard el codigo de tramite a
que las mismas se refieran, siendo dicho codigo el que hubiese pro-
porcionado el sistema en el alta del tramite en cuestion.

TIPO TRAMITE—Este dato solo se requerird para las operaciones de
alta, debiéndose consignar el cddigo que corresponda al tipo de tré-
mite anticipado, segun la clasificacion que a continuacion se indica:

Codigo  Tipo de trémite

31.0.01 Tramite anticipado de documentos O.
40.0.01  Tramite anticipado de documentos ADO s/disponible.
41.0.01  Tramite anticipado de documentos ADO s/retenido.

TRAMITE ANTERIOR.—Este dato slo se requerird en las operaciones
de alta de tramites anticipados de documentos O, cuando el expe-
diente en cuestion tuviese mas de un contrato o subexpediente.

Se consignara el codigo que el sistema hubiese asignado al tramite
asociado a la operacion mediante la que se hubiese realizado la fa-
se anterior.
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TEXTO LIBRE DE LA OPERACION.—(Idéntico contenido que el indica-
do en el documento de «gestion de superproyectos»).

10. DOCUMENTO DE GESTION DE TRAMITES.

10.1. Mediante este documento se incorporardn al Subsistema de
Proyectos de Gasto los datos correspondientes a los tramites que se
asocian a cada una de las operaciones, asi como las posibles modi-
ficaciones que sea necesario realizar sobre los mismos.

10.2. Los datos a incorporar al documento serén los siguientes:

OFICINA CONTABLE.—(Idéntico contenido que el indicado en el do-
cumento de «gestion de superproyectos).

SECCION.—(Idéntico contenido que el indicado en el documento de
«gestion de superproyectos»).

TIPO DE EXPEDIENTE.—Se consignard el codigo del tipo de expe-
diente a que se refiera el tramite cuyos datos se trate de incorpo-
rar, de acuerdo con la clasificacion establecida para este dato en el
apartado 7 de este Anexo, relativo al documento de gestion de ex-
pedientes.

CODIGO EXPEDIENTE—Se consignara el cddigo del expediente al
que se refiera el tramite en cuestion, siendo este codigo el que hu-
biese proporcionado el sistema en el alta de dicho expediente.

CODIGO TRAMITE.—Se consignara el codigo del tramite al que se
refieran los datos que se trate de incorporar al sistema, siendo di-
cho cddigo el que hubiese asignado el sistema al trémite en cues-
tion.

Cuando el documento de gestion de tramites acompafie al corres-

pondiente documento de ejecucion presupuestaria no sera necesario
que se cumplimente este dato.

DATOS ESPECIFICOS DE TRAMITES DE EXPEDIENTE.—Se cumplimenta-
ran los datos que correspondan de los indicados en la Tabla que a
continuacion se incluye, teniendo en cuenta las siguientes normas:

—La Tabla establece, para cada tipo de expediente, los datos que
se encuentran asociados a las distintas fases de la tramitacion
presupuestaria de los gastos.

— Los datos de la licitacion/estimacion estan asociados a la fase de

retencion de créditos para gastar o, en ausencia de esta opera-
cion, a la fase de autorizacion de gastos sobre créditos disponi-
bles.

— Los datos de la adjudicacion/asignacion estan asociados a la fase
de autorizacion de gastos sobre créditos retenidos o, en ausencia
de retenciones de crédito, a la fase de autorizacion de gastos so-
bre créditos disponibles.

— Los datos del contrato/subexpediente estdn asociados a la fase
de compromiso de gastos.

— Los datos de la certificacion/abono estan asociados a la fase de
reconocimiento de la obligacion. Estos datos también deberdn ser
incorporados al sistema en el caso de certificaciones de obra de
importe cero y certificaciones de obra anticipadas. En el caso de
expedientes de obras, los datos relativos a los tramites de certifi-
cacion podran ser incorporados al sistema con base en las pro-
pias certificaciones de obras.

— Dentro de la Tabla se encuentran sefialados los datos requeridos
seglin el tipo de gestion que se asigne al expediente, figurando
columnas independientes para cada uno de los tipos de gestion:

M. Gestion minima (cddigo 00).
S. Gestion simplificada (cddigo 01).
A. Gestion amplia (codigo 02).

— Cuando una operacion acumule dos o més fases de tramitacion
presupuestaria, el tramite correspondiente a dicha operacion re-
querird la incorporacion al sistema de los datos asociados a to-
das y cada una de dichas fases.

— La incorporacion (mantenimiento) de los datos de los diferentes
trémites se realizard de acuerdo con los criterios fijados en el
punto 8.1 anterior, donde se establece el concepto de tramite de
expediente.

—En la Tabla figuran marcados con asterisco los datos que son de
caracter optativo y que, por lo tanto, no son requeridos para el
registro de las distintas operaciones.

En cualquier caso, la asignacion de datos que se establece en la
Tabla, tanto para los de cardcter obligatorio como para los optati-
vos, podré ser objeto de modificacion segln los criterios que al res-
pecto se fijen por la Intervencion General.
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TABLA DE DATOS DE TRAMITES

TIPO DE EXPEDIENTE

001. Expediente de contrato de obras.
TIPO DE
DESCRIPCION DE DATOS GESTION OBSERVACIONES
M S A
DATOS DE .
LICITACION/ESTIMACION
(Fases RC y A ¢/ disponible)
Importe presupuesto ejecucién material. X
Importe gastos generales empresa. X
Importe beneficio industrial. X
Importe de IVA. X
Tipo % de IVA. (*) X
DATOS DE
ADJUDICACION/ASIGNACION
{Fases A s/ retenido y A s/disponible)
Cédigo sistema adjudicacion X X X | Segiin la siguiente codificacion:
01. Proc. negociado. Sin public,
02, Proc. abierto. Concurso.
03. Proc. abierto. Subasta.
04. Proc. negociado. Con public.
05. Proc. restringido. Consurso.
06. Proc. restringido. Subasta.
Fecha de publicacion X |Relativa al procedimiento de
adjudicacion del contrato
Fecha de adjucacion X
DATOS DE
CONTRATO/SUBEXPEDIENTE
(Fase D)
Fecha de firma del contrato. X X
Cédigo tipo contrato/subexpediente. (*) X | Codificacién libre, a dos digitos,
personalizable por el Servicio gestor.
Fecha de inicio de obra. X
Plazo inicial de ejecucién. X | Numero de afios, meses y dias.
Importe de garantia definitiva. X
Fecha constitucién garantia definitiva. X
Plazo de garantia. X {Numero de afios, meses y dias.
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TABLA DE DATOS DE TRAMITES
TIPO DE
DESCRIPCION DE DATOS GESTION OBSERVACIONES
M ]
Fecha firma nuevo contrato (Reformados). X X | Sélo para ¢l caso de contratos
reformados.
Primera prérroga. (*) X | Numero de afios, meses y dias.
Segunda prérroga. (*) X | Namero de afios, meses y dias.
Tercera prorroga. (*) X | Niimero de afios, meses y dias.
Cesionario. X X X | Nimero de identificacion fiscal y
denominacion del cesionario.
Fecha de cesion.
Fecha de resolucion del contrato. (*)
DATOS DE CERTIFICACION/ABONO
(Fase 0)
Cédigo tipo de Certificacion. X X X | Segun la siguiente codificacién:
01. Ordinaria.
02. De liquidacion.
03. De importe cero.
04. Anticipada.
Fecha de recepcién. X
Fecha de Certificacion. X X
Mes certificado. X[ X
Importe que no se acredita. X X
Importe que se acredita. X X
Importe ejecutado con anterioridad. X X
Importe de revision de precios. X X
Importe de anticipos no revisables. X X
Tmporte de anticipos revisables. X | X
Importe de deducciones por anticipos. X X
Director de la obra. X | X |Nombre y apellidos del Director de obra.
Cesionario del cobro. X X X | Numero de identificacién fiscal y
denominacion del cesionario.
Fecha de cesion del cobro. X X X
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TABLA DE DATOS DE TRAMITES

TIPO DE EXPEDIENTE

002. Expediente de contrato de suministro.

004. Expediente de contrato de consultoria y asistencia.

005. Expediente de contrato de trabajos especificos y concretos no habituales.
012. Expediente de contrato de servicios.

TIPO DE
DESCRIPCION DE DATOS GESTION OBSERVACIONES
M S A

DATOS DE
LICITACION/ESTIMACION
(Fases RC v A s/ disponible)

Importe de Ejecucion. X
Importe del IVA.
Tipo % de IVA. (*) X

DATOS DE
ADJUDICACION/ASIGNACION
(Fases A §/ retenido y A s/disponible)
Cédigo sistema adjudicacion. X X X | Segiin la siguiente codificacion:
01. Proc. negociado. Sin public.
02. Proc. abierto. Concurso.

03. Proc. abierto. Subasta.

04. Proc. negociado. Con public.
05. Proc. restringido. Consurso.
06. Proc. restringido. Subasta.

Fecha de publicacion X | Relativa al procedimiento de
adjudicacion del contrato

»

Fecha de adjucacién X

DATOS DE
CONTRATQ/SUBEXPEDIENTE
(Fase D)

Fecha de firma del contrato. X
Cadigo tipo contrato/subexpediente. (*)

#

~

Codificacidn libre, a dos digitos,
personalizable por el Servicio gestor.

Plazo inicial de ejecucién. X | Numero de afios, meses y dias.
Importe de garantia definitiva. X

Fecha constitucién garantia definitiva. X

Plazo de garantia. X | Namero de afios, meses y dias.
Fecha firma nuevo contrato. (reformados) X | X |Soélo para el caso de contratos

reformados.
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TABLA DE DATOS DE TRAMITES

TIPO DE
DESCRIPCION DE DATOS GESTION OBSERVACIONES
M S A
Primera prorroga. (*) X | Namero de afios, meses y dias.
Segunda prorroga. (*) X | Niumero de afios, meses y dias.
Tercera prorroga. (*) X | Niimero de afios, meses y dias.
Cesionario. X X X | Nimero de identificacién fiscal y
denominacion del cesionario.
Fecha de cesion. X
Fecha de resolucion del contrato (*) X
DATOS DE CERTIFICACION/ABONO
(Fase O)
Codigo tipo de abono. X | Segun la signiente codificacion:
01. A cuenta.
02, De liquidacion.
Fecha de recepcion. X
Cesionario del cobro. X X X | Namero de identificacion fiscal y
denominacion del cesionario.
Fecha de cesion del cobro. X X X
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TABLA DE DATOS DE TRAMITES
TIPO DE EXPEDIENTE
003. Expediente de adquisicién centralizada.
TIPO DE
DESCRIPCION DE DATOS GESTION OBSERVACIONES
M S A
DATOS DE
LICITACION/ESTIMACION
(Fases RC y A s/ disponible)
Importe de gjecucion X
Importe de IVA. X
Tipo % de IVA. (¥) X
DATOS DE
ADJUDICACION/ASIGNACION
(Fases A §/ retenido y A s/disponible)
SIN DATOS
DATOQS DE
CONTRATQ/SUBEXPEDIENTE
(Fase D)
Cédigo tipo contrato/subexpediente. (*) X | Codificacién libre, a dos digitos,
personalizable por el Servicio gestor.
Fecha de solicitud de bienes X
Fecha de anulacion del pedido. (*) X
DATOS DE CERTIFICACION/ABONO
(Fase O)
Cddigo tipo de abono. X | Segin la siguiente codificacion:
01. A cuenta
02. De liquidacion
Fecha de recepcion. X
Cesionario del cobro. X | X | X [Nuamero de identificacion fiscal y
denominacidn del cesionarto.
Fecha de cesion del cobro. X X X
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TABLA DE DATOS DE TRAMITES

TIPO DE EXPEDIENTE
006. Expediente de contrato patrimonial.

TIPO DE
DESCRIPCION DE DATOS GESTION OBSERVACIONES
M| S| A

DATOQS DE
LICITACION/ESTIMACION
(Fases RC y A s/ disponible)

Importe de ejecucion. X

>

Importe de IVA.

Tipo % de IVA. (*) X

DATOS DE
ADJUDICACION/ASIGNACION
(Fases A s/ retenido y A s/disponible)

Cddigo sistema adjudicacion X X X | Segiin 1a siguiente codificacién:

01. Proc. negociado. Sin public.

02. Proc. abierto. Concurso.

03, Proc. abierto. Subasta.

04. Proc. negociado. Con public.
05. Proc. restringido. Consurso.

06. Proc. restringido. Subasta.

Fecha de publicacién X |{Relativa al procedimiento de
adjudicacién del contrato

reformados.

Fecha de adjucacion X

DATOS DE

CONTRATO/SUBEXPEDIENTE

(Fase D)

Fecha de firma del contrato. X X

Cédigo tipo contrato/subexpediente. (*) X | Codificacion libre, a dos digitos,
personalizable por ¢l Servicio gestor.

Fecha firma nuevo contrato. (Reformados) X | X |Sdlo para el caso de contratos

X X X | Numero de identificacion fiscal y
denominacidn del cesionario.

Cesionario.

Fecha de cesion.

DATOS DE CERTIFICACION/ABONO
(Fase O)

X X X | Numero de identificacion fiscal y

Cesionario del cobro. 0 dc I 101 1
denominacién del cesionario,

Fecha de cesion del cobro.
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TABLA DE DATOS DE TRAMITES

TIPO DE EXPEDIENTE
007. Expediente de expropiaciones.

TIPO DE
DESCRIPCION DE DATOS GESTION
M| S| A

OBSERVACIONES

DATOS DE
LICITACION/ESTIMACION
(Fases RC y A g/ disponible)

SIN DATOS

DATOS DE
ADJUDICACION/ASIGNACION
(Fases A s/ retenido y A s/disponible)

SIN DATOS

DATOS DE
CONTRATOQ/SUBEXPEDIENTE
(Fase D)

Codigo tipo contrato/subexpedicnte.(*) X | Codificacién libre, a dos digitos,
personalizable por el servicio gestor.

DATOS DE CERTIFICACION/ABONO
(Fase O)

Cesionario del cobro. X X X | Niumero de identificacién fiscal y
denominacion del cesionario.

Fecha de cesion del cobro. X X X
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TABLA DE DATOS DE TRAMITES

TIPO DE EXPEDIENTE
008. Expediente de retribuciones con cargo a inversiones.
TIPO DE
DESCRIPCION DE DATOS GESTION OBSERVACIONES
M S A

DATOS DE
LICITACION/ESTIMACION
(Fases RC y A s/ disponible)

SIN DATOS
DATOS DE

ADJUDICACION/ASIGNACION
(Fases A s/ retenido y A s/disponible)

SIN DATOS

DATOS DE
CONTRATO/SUBEXPEDIENTE
(Fase D)

Fecha de firma del contrato. X X

Cadigo tipo contrato/subexpediente. (¥) X | Codificacién libre, a dos digitos,
personalizable por el Servicio gestor.

Plazo inicial de ejecucién. X | Numero de afios, meses y dias.

Nuimero de contrato asociado. X | Cédigo que ¢l subsistema de proyectos
de gasto hubiese asignado al contrato de
obras que de origen al expediente de
retribuciones con cargo a inversiones.

Fecha firma nuevo contrato. (Reformados) X | X |Solo para el caso de contratos
reformados.

Cesionario. X X X | Nimero de identificacidn fiscal y
denominacién del cesionario.

Fecha de cesion. X

DATOS DE CERTIFICACION/ABONO

(Fase O)

X X X | Namero de identificacion fiscal y
denominacién del cesionario.

Cesionario del cobro.

Fecha de cesidn del cobro.
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TABLA DE DATOS DE TRAMITES

TIPO DE EXPEDIENTE
009. Expediente de intereses de demora.

DESCRIPCION DE DATOS

TIPO DE
GESTION

M

S

A

OBSERVACIONES

DATOS DE
LICITACION/ESTIMACION
(Fases RC y A « disponible)

SIN DATOS

DATOS DE
ADJUDICACION/ASIGNACION
(Fases A s/ retenido y A s/disponible)

SIN DATOS

DATOS DE
CONTRATQ/SUBEXPEDIENTE
(Fase D)

Codigo tipo contrato/subexpediente. (*)

Codificacién libre, a dos digitos,
personalizable por el Servicio gestor.

NP contrato/subexpediente procedencia.

Cddigo que el subsistema de proyectos
de gasto hubiese asignado al contrato que
de origen al abono de intereses.

DATOS DE CERTIFICACION/ABONO
(Fase 0)

Cesionario del cobro.

Nimero de identificacion fiscal y
denominacion del cesionario.

Fecha de cesién del cobro.
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TABLA DE DATOS DE TRAMITES
TIPO DE EXPEDIENTE
010. Expediente de subvenciones.
TIPO DE
DESCRIPCION DE DATOS GESTION OBSERVACIONES
M S A

DATOS DE

LICITACION/ESTIMACION

(Fases RC y A s/ disponible)

SIN DATOS

DATOS DE

ADJUDICACION/ASIGNACION

(Fases A s/ retenido y A s/disponible)

Fecha de publicacion. X | Relativa a la norma por la que se efectiie
la convocatoria de la subvencion o, en su
caso, de la norma por 1a que se posibilite
la concesi6 de subvenciones sin previa
convocatoria.

Normativa. X | Texto libre mediante el quc sc identifique
la norma a que se refiere el dato anterior.

Finalidad. X | Texto libre mediante el que se indique la
finalidad de la subvencidn.

DATOS DE

CONTRATO/SUBEXPEDIENTE

(Fase D)

Cédigo tipo contrato/subexpediente. (*) X | Ceodificacién libre, a dos digitos,
personalizable por el Servicio gestor.

Fecha de concesion. X

Reintegros. X | Importe de los reintegros que se hubiesen
producido.

Causa. X | Texto libre indicativo de la causa del
reintegro de la subvencion.

DATOS DE CERTIFICACION/ABONO

(Fase O)

Cesionario del cobro. X | X | X |Nuamero de identificacion fiscal y
denominacién del cesionario.

Fecha de cesién del cobro. X | X | X
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TABLA DE DATOS DE TRAMITES
TIPO DE EXPEDIENTE
011. Expediente de contrato de gestién de servicios pablicos.
TIPO DE
DESCRIPCION DE DATOS GESTION OBSERVACIONES
M S A
DATOS DE
LICITACION/ESTIMACION
(Fases RC y A ¢/ disponible)
SIN DATOS
DATOS DE
ADJUDICACION/ASIGNACION
(Fases A s/ retenido y A s/disponible)
SIN DATOS
DATOS DE
CONTRATO/SUBEXPEDIENTE
(Fase D)
Cadigo tipo contrato/subexpediente. (*) X | Codificacion libre, a dos digitos,
personalizable por el Servicio gestor.
Importe de garantia definitiva. X
Fecha constitucién garantia definitiva. X
Fecha firma nuevo contrato. (Reformados) X X | Sélo para el caso de contratos
reformados.
Cesionario X X X | Numero de identificacion fiscal y
denominacién del cesionario.
Fecha de cesion X
DATOS DE CERTIFICACION/ABONO
(Fase O)
Cesionario del cobro. X | X X | Nimero de identificacién fiscal y
denominacion del cesionario.
Fecha de cesion del cobro. X | X | X
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TABLA DE DATOS DE TRAMITES

TIPO DE EXPEDIENTE

013. Expediente de transferencias.
TIPO DE
DESCRIPCION DE DATOS GESTION OBSERVACIONES
M S A

DATOS DE

LICITACION/ESTIMACION

(Fases RC y A ¢/ disponible)

SIN DATOS

DATOS DE

ADJUDICACION/ASIGNACION

(Fases A s/ retenido y A s/disponible)

Fecha de publicacion. X {Relativa a la norma por la que se efectie
la convocatoria de la subvencion o, en su
caso, de ta norma por la que se posibilite
la concesion de subvenciones sin previa
convocatoria.

Normativa. X | Texto libre mediante el que se identifique
la norma a que se refiere el dato anterior.

DATOS DE

CONTRATOQ/SUBEXPEDIENTE

(Fase D)

Cddigo tipo contrato/subexpediente. (*) X | Codificacién libre, a dos digitos,
personalizable por el Servicio gestor.

Fecha de concesién. X

DATOS DE CERTIFICACION/ABONO

(Fase 0)

Cesionario del cobro. X X X | Numero de identificacion fiscal y
denominacion del cesionario.

Fecha de cesién del cobro. X X X
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TABLA DE DATOS DE TRAMITES
TIPO DE EXPEDIENTE
999. Otros expedientes.
TIPO DE
DESCRIPCION DE DATOS GESTION OBSERVACIONES
M S A
DATOS DE
LICITACION/ESTIMACION
(Fases RC y A «/ disponible)
Tmporte de Ejecucion. (*) X
Importe del IVA. (¥) X
Tipo % del IVA. (*) X
DATOS DE
ADJUDICACION/ASIGNACION
(Fases A s/ retenido y A s/disponible)
Cddigo sistema adjudicacion. (*) X X X | Segun la siguiente codificacion:
01. Proc. negociado. Sin public.
02. Proc. abierto. Concurso.
03. Proc. abierto. Subasta.
04. Proc. negociado. Con public.
05. Proc. restringido. Consurso.
06. Proc. restringido. Subasta.
Fecha de publicacién. (*) X |Relativa al procedimiento de
adjudicacion del contrato
Fecha de adjucacion. (*) X
DATOS DE
CONTRATO/SUBEXPEDIENTE
(Fase D)
Fecha de firma del contrato. (*) X X
Cadigo tipo contrato/subexpediente. (*) X | Codificacién libre, a dos digitos,
personalizable por el Servicio gestor.
Plazo inicial de ejecucién. (*) X | Namero de afios, meses y dias.
Importe de garantia definitiva. (*) X
Fecha constitucién garantia definitiva. (*) X
Plazo de garantia. (*) X |Nuamero de afios, meses y dias.
Fecha firma nuevo contrato. (reformados). (*) X | X |Sélo parael caso de contratos
reformados.
Primera prorroga. (*) X | Numero de afios, meses y dias.
Segunda prorroga. (*) Numero de afios, meses y dias.
Tercera prorroga. (¥) X | Niimero de afios, meses y dias.
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TIPO DE
DESCRIPCION DE DATOS GESTION OBSERVACIONES
M S A
Cesionario. X X X | Numero de identificacion fiscal y
denominacion del cesionario,
Fecha de cesion. X
Fecha de resolucion del contrato (*) X
DATOS DE CERTIFICACION/ABONO
(Fase O)
Codigo tipo de abono. (*) X | Segin la siguiente codificacién:
01. A cuenta.
02. De liquidacion.
Fecha de recepcion. (*) X
Cesionario del cobro. X X X | Nuamero de identificacion fiscal y
denominacion del cesionario.
Fecha de cesion del cobro. X X X

11. NORMAS DE CODIFICACION.

11.1. CODIGO DE SUPERPROYECTO.—La codificacion de los superpro-
yectos se realizard de acuerdo con las siguientes normas:

— Para los Superproyectos definidos en los «Anexos de Transferen-
cias e Inversiones», su codigo serd el que les sea asignado en di-
chos Anexos.

—En el caso de otros Superproyectos que sean dados de alta junto
con la carga del presupuesto, su codigo serd el que les sea asig-
nado en dicho momento.

— Tratandose de Superproyectos que sean dados de alta a lo largo
del ejercicio a instancia de los servicios gestores, el cddigo que
se les asignard a los mismos se habrd de ajustar a la estructura
que se indica a continuacion:

AAAA - BB - CCC - DDDD
AAAA, Cuatro digitos del afio de inicio del Superproyecto.
BB. Dos digitos de la Seccion presupuestaria.

CCC. Primer digito cero y los dos siguientes los correspondientes al
Servicio presupuestario.

DDDD. Cuatro posiciones numéricas de libre codificacion.

La Direccion General de Presupuestos establecerd las reglas para
codificar las posiciones numéricas de libre codificacion,

11.2. CODIGO DE PROYECTO.—La codificacion de los Proyectos se
realizard de acuerdo con las siguientes normas:

—Para los Proyectos definidos en los «Anexos de Transferencias e
Inversiones», su codigo serd el que les sea asignado en dichos
Anexos sequido de dos ceros.

—En el caso de otros Proyectos que sean dados de alta junto con
la carga del presupuesto su codigo seré el que les sea asignado
en dicho momento.

— Tratdndose de Proyectos que sean dados de alta a lo largo del
gjercicio a instancia de los servicios gestores, el codigo que se
les asignard a los mismos se habr de ajustar a la estructura
que se indica a continuacion:

AAAA - BB - CCC - DDDD - EE
AAAA. Cuatro digitos del afio de inicio del Proyecto.
BB. Dos digitos de la Seccion presupuestaria.

CCC. Primer digito cero y los dos siguientes los correspondientes al
Servicio presupuestario.

DDDD. Cuatro posiciones numéricas de libre codificacion.
EE. Dos posiciones numéricas de libre codificacion.

La Direccion General de Presupuestos establecerd las reglas para
codificar las posiciones numéricas de libre codificacion,
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FORMATOS DE LOS DOCUMENTOS ESPECIFICOS DEL
SUBSISTEMA DE PROYECTOS
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OFICINA CONTABLE 0oad
PROYECTOS GESTION DE SECCION oo
DE GASTO SUPERPROYECTOS | o oeesssssssssnnn
CLASE DE OPERACION A EFECTUAR
ALTA  (A) (] CANCELACION (C)

MODIFICACION (M)

DESCANCELACION (D)

O

BAJA (B)

O 0O

CODIGO SUPERPROYECTO (A, M,C, D, B)

oooo OO0 000 o004

DENOMINACION SUPERPROYECTO (A, M)

AGRUPACION DE MUNICIPIOS (A, M) 00

AREA DEL GASTO (A,M) 00000

VINCULACION (A, M) 0

ANOINICIO (A,M) 0000

ANO FINALIZACION (A,M) D00OO0O

-TEXTO LIBRE DE LA OPERAGION

Certificacion

AUTORIZACION

Fdo.
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OFICINA CONTABLE ad
PROYECTOS GESTION DE SECCION oo
DE GASTO PROYECTOS || csssnesesssessesssemmsssssseesesssns
CLASE DE OPERACION A EFECTUAR
ALTA (A) O CANCELACION (¢) [] BAJA ® U

MODIFICACION (M) L]

DESCANCELACION (D) [ ] CAMBIO DE AFILIACION (CA) []

CODIGO SUPERPROYECTO (A, CA)

gooo oo o000 OOO0O0

CODIGO PROYECTO (A, M,C,D, B, CA)

oooo 00O OO0 0000 OO

DENOMINACION PROYECTO (A, M)

AGRUPACION DE MUNICIPIOS (A, M) (0]

AREA DEL GASTO (A, M) goooa
ANO INICIO (A, M) oooao ANO FINALIZACION (A,M) DDOOO
SUPERPROYECTO DESTINO (CA) ogooo OO0 OO0 o©oooo

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION

Certificacion

AUTORIZACION / /

Fdo.
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OFICINA CONTABLE aod

SUSPENSION / ACTIVACION SECCION oo
PROYECTOS DE APLICACIONES EN
DE GASTO PROYECTOS
CODIGO PROYECTO 0ooo OO0 000 0000 OO0
EJERCICIO PRESUPUESTARIO a00d
ORGANICA FUNCIONAL ECONOMICA
APLICACION go oo ad 000 o000 0aa od od
TIPO DE OPERACION (ACT./ SUSP.) DDDD

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION

AUTORIZACION / /

Certificacién Fdo.
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OFICINA CONTABLE g0

PROYECTOS INCORPORACION DE SECCION od
DE GASTO CREDITOS
A PROYECTOS
NUMERO DE OPERACION 000000000CCOOOOOO0
CODIGO PROYECTO F&ﬁﬁgg&'&q Cta. PGCP IMPORTE
1 oooo o0 0oo Dooo oo oon aooo
2 00oo 00 000 oOOo0 oo aoa oooo
3 oooo o0 ooo oooo Oo ooa gooo
4 0ooo o0 000 oo0o 0o aoao oooo
5 00oo o0 000 0000 oo ooo aooo
6 oooo o0 0ooo oo0ob oo aoo oooo
7 0ooo o0 ooo oo0o0 Ono oaao oooo
8 oooo o0 000 OOO0 OO ooo oooa
9 nooD 00 000 0000 oo aoo gooo
10 000o 00 ooa ooo0 oo aoo oooo
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION
AUTORIZACION / /

Certificacion Fdo.
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OFICINA CONTABLE oo

REDISTRIBUCION SECCION oad
ngéig';%s DE CREDITOS
EN PROYECTOS

PROYECTO DE GASTODONANTE 0000 0O 000 0000 OO0

ORGANICA FUNCIONAL ECONOMICA

APLICACION DONANTE 0000 oo 000 0DoO0og 000 00 oo

PROYECTO DE GAsTo poNATARI0O 000 OO0 OO0 0OOO00 OO0

APLICACION DONATARIA 00 OC 00 000 0000 200000 0o

CATEGORIA FINANCIACION DONATARIA ada cta. pcep 0O

IMPORTE A REDISTRIBUIR

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION

AUTORIZACION / /

Certificaciéon Fdo.
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OFICINA CONTABLE ao
MODIFICACION DE [
PROYECTOS PROGRAMACION SECCION O
DE GASTO PLURIANUAL
EN PROYECTOS
CODIGO PROYECTO Ooooo OO oOoOo oonoo o
ORGANICA FUNGIONAL ECONOMICA
APLICACION 00 0o oo 000 0000 0ao oo oa
ANO IMPORTE

1 oooo

2 oooa

] aoooo

. 000 | i

5 oooo

e oooo

7 oooo

8 goooo

9 oooao

10 0000 |

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION

AUTORIZACION

/ !

Certificaciéon Fdo.
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OFICINA CONTABLE ad
PROYECTOS GESTION DE SECCION oo
DE GASTO EXPEDIENTES
CLASE DE OPERACION A EFECTUAR
ALTA A) 0 CANCELACION © O
DESCANCELACION (D) [J
MODIFICACION (M) O
BAJA ® [
CODIGO PROYECTO (A) gooo 00 000 0000 oo
CODIGO EXPEDIENTE (M, C, D, B) pooo 00O DOODO 0OOO0OO OO0 OO0
DENOMINACION EXPEDIENTE (A, M)
AGRUPACION DE MUNICIPIOS (A, M) 00
AREA DE GASTO (A,M) 00000
TIPO DE EXPEDIENTE (A,M) OO0
TIPO DE GESTION (A, M) OO ANUALIDADES INICIALES (A,m) 00
TEXTO LIBRE DE LA OPERACION
AUTORIZACION / /

Certificacion Fdo.
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Certificacion

OFICINA CONTABLE oo
PROYECTOS ALTA/BAJA DE SECCION OO
DE GASTO TRAMITES
CLASE DE OPERACION A EFECTUAR
ALTA (A) O BAJA (8) LI

CODIGO EXPEDIENTE (A, B) gooo o0 ooo oODOOo OO oOoo
CODIGO TRAMITE (B) 0o 0 OO0 0ooao

TIPO TRAMITE (A) 00 0 OO

TRAMITE ANTERIOR (A) 00 O OO0 00400

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION
AUTORIZACION / /

Fdo.
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CODIGO EXPEDIENTE gooan

OFICINA CONTABLE oo
PROYECTOS GESTION DE SECCION od
DE GASTO TRAMITES
TIPO DE EXPEDIENTE: 000
00 000 OOO0 OO0 000

cODIGO TRAMITE

oo 0 o0 oooa

DATOS DE
LICITACION / ESTIMACION

DATOS DE LA
ADJUDICACION / ASIGNACION

DATOS DEL
CONTRATO / SUBEXPEDIENTE

DATOS DE LA
CERTIFICACION / ABONO
. (sustituibles por.la.propia.cedificacion)

AUTORIZACION

Certificacion 0 Fdo.
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ANEXO V

NORMAS DE CUMPLIMENTACION DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES
DE INGRESQS, NO PRESUPUESTARIOS Y DE VALORES

Para cumplimentar los documentos que figuran en el Anexo VI se
deberan tener en cuenta las siguientes notas aclaratorias:

(1) OFICINA CONTABLE: Se consignara alguna de las siguientes cla-
ves y denominaciones, segln la oficina contable que registre la ope-
racion en el sistema:

Clave  Denominacion de la Oficina Contable

50  Oficina Contable de la Intervencion Delegada en Tesoreria y
Ordenacion de Pagos

60  Oficina Contable de la Intervencion Territorial en los
Servicios Fiscales de Badajoz

70 Oficina Contable de la Intervencion Territorial en los
Servicios Fiscales de Cceres

80  Oficina Contable de Valores, Agricultura y Medio Ambiente

99  Servicio de Contabilidad

(2) EJERCICIO: Se indicard el ejercicio en el que se deba contabili-
zar la operacion.

(3) CODIGO ECONOMICO DE INGRESOS: Se consignard en las dos
primeras posiciones «00» de la agrupacion de corriente y en las
restantes la clasificacion econémica del Presupuesto de Ingresos, al
nivel que corresponda.

(4) CUENTA PGCP: Cuenta del Plan General de Contabilidad Publica
correspondiente a cada aplicacion presupuestaria. Este dato, que se
rellenard por la oficina de contabilidad, solo se indicaré cuando a
una misma aplicacion se puedan asociar dos o mas cuentas. En los
documentos de administracion del sistema este dato se cumplimen-
tara por el Servicio de Contabilidad.

(5) Se consignara la fecha y firma del responsable competente para
la proposicion, autorizacion y fiscalizacion del documento, segdn
proceda por el tipo de documento y de acuerdo con los criterios
establecidos en la presente Orden.

(6) CODIGO CONCEPTO: Codigo del concepto del Presupuesto de In-
gresos 0 no presupuestario objeto de la operacion. En el concepto
del Presupuesto de Ingresos los dos primeros digitos se cumplimen-
taran con «00» 6 «0L» segln se trate de la agrupacion de co-
rriente o de cerrado respectivamente.

(7) INDICADOR DE NATURALEZA: Se cumplimentard teniendo en
cuenta los siguientes codigos:

0 Naturaleza mixta.

1 Naturaleza deudora.
2 Naturaleza acreedora.

(8) SECCION: Se indicara el codigo numérico de la Seccion de Ingre-
s0s. En el caso de contabilidad de operaciones no presupuestarias
se dejara en blanco.

(9) CODIGO DE OPERACION: Se indicard el c6digo numérico del tipo
de operacion a ejecutar, segun la operacion de la que se trate en
el documento contable. Estos cddigos de operacion se codificardn
seglin la tabla correspondiente del SICCAEX. En los documentos MI y
RI ademés se indicara el literal del mismo.

(10) NUMERO DE EXPEDIENTE: Codigo identificativo del expediente al
que se refiera la operacion a contabilizar que haya sido asignado por
el responsable del Grgano que tenga encomendado dicha funcidn.

(11) NUMERO DE APLICACIONES: Se consignara el namero de aplica-
ciones presupuestarias que se vean afectadas por la operacion.

(12) Literal de la denominacion del cédigo de operacion, que defi-
nira el tipo de operacion a realizar. En el documento «Hoja de Ar-
queo» se indicara el literal CAPTURA DE ARQUEO o bien MODIFICA-
CION DE ARQUEO, dependiendo de la operacion que se quiera con-
tabilizar.

(13) ANO DEL PRESUPUESTO: Se rellenaran los cuatro digitos del
aflo del Presupuesto al que corresponda la operacion.

(14) APLICACION CONTABLE: Se indicard el cddigo del concepto del
Presupuesto de Ingresos 0 no presupuestario objeto de la operacion,
seglin la codificacion de la tabla correspondiente del SICCAEX. En el
caso del documento MPI el concepto solo debera ser de caracter
presupuestario.

(15) DESCRIPCION: Se indicaré el literal de la denominacion del
concepto al que se hace referencia en la operacion.

(16) IMPORTE: Se indicara el importe en cifras que corresponda a
cada aplicacion presupuestaria o a cada cddigo descuento segin co-
rresponda.

(17) IMPORTE (en letra): Se consignara en letra el importe total co-
rrespondiente a todas las aplicaciones incluidas en el documento o,
en su caso, en el Anexo 0 Anexos.

(18) IMPORTE: Se indicara en cifras la misma cantidad a la que se
refiere la nota (17) anterior.

(19) TEXTO LIBRE DE LA OPERACION: Espacio para indicar, en su
caso, las explicaciones necesarias referentes a la operacion que se
pretende registrar.

(20) En este espacio se extendera la diligencia de toma de razon
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que acredite el registro de la operacion. Dicha diligencia podrd rea-
lizarse mediante certificacion mecanica.

(21) En este espacio se indicard si la operacion a contabilizar co-
rresponde al EJERCICIO CORRIENTE o a EJERCICIOS CERRADOS. Se
dejard en blanco cuando se trate de contabilizar operaciones no
presupuestarias.

(22) NUMERO DE DOCUMENTOS: Se indicara la cantidad en nimero
de documentos que se resumen en dicha operacion.

(23) FECHA DEL ARQUEQ: Se indicard el dia, mes y afio al que co-
rresponda el arqueo.

(24) CANAL: Se indicara el canal por el que se quiera contabilizar
el ingreso, segln la siguiente codificacion:

1. Caja.
2. Entidades Financieras Privadas.
3. Aplicacion Anticipada.

(25) ORDINAL/CONCEPTO: Se indicara el codigo numérico del ordinal
0 del concepto en su caso. Este cAdigo va a depender del canal del
ingreso y seré diferente para cada canal.

(26) En este espacio se indicar si la operacion a contabilizar co-
rresponde a la CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS o a
la CONTABILIDAD NO PRESUPUESTARIA, dependiendo de la operacion
Que se pretenda contabilizar.

(27) LINEA DEL ARQUEO: Se indicara el codigo numérico de la linea
de arqueo que se pretenda aplicar, seglin la codificacion siguiente:

10 Contraido Previo

12 Autoliquidaciones

13 Sin Contraido Previo
30 No Presupuestarios

31 Entidades Colaboradoras

(28) Literal de la denominacion del codigo de la linea del arqueo
definido en el punto (27) anterior, para el documento MI. En el ca-
s0 del documento RI se indicard el literal ANULACION DE APLICA-
CION DE INGRESOS o hien APLICACION DEFINITIVA DE INGRESOS, se-
gln la operacién que se quiera contabilizar.

(29) C.LE/N.LF. TERCERO: Se indicara el codigo o nimero de identi-
ficacion del tercero que realiza el ingreso en efectivo o hien en va-
lores (documento MIV), asi como su denominacion. En el caso del
documento MPV se indicard el tercero al que se le devuelven los
documentos valores y en el documento DR podré o no indicarse el
tercero objeto de la operacion a contabilizar.

(30) ORDINAL DE TESORERIA: Se indicara el cdigo y denominacion
del ordinal bancario por donde se haya recibido el ingreso.

(31) NUMERO DE OPERACION DE ENLACE: Hay que distinguir entre
el documento Rl y el documento RP:

— Documento RI: Se indicard el nimero de operacion contable del
documento MI inicial si se trata de una anulacion.

— Documento RP: Se indicaré el nimero de operacion contable del
documento MP cuando se quiera anular y aln no esté pagado.
En el caso de que el documento MP ya estuviese pagado y se
quisieran rectificar las aplicaciones, se indicard el nimero de
operacion contable del documento MP.

(32) INTERESADO: Se indicard el nimero o cédigo de identificacion
fiscal y la denominacion del tercero al que corresponda la opera-
cion.

(33) CESIONARIO: Se indicard el nimero o codigo de identificacion
fiscal y la denominacion del cesionario, cuando se haya producido
la transmision del derecho de cobro del interesado frente a la Ad-
ministracion Autondmica.

(34) ORDINAL DEL PERCEPTOR: Cddigo identificativo de la cuenta
bancaria del interesado o cesionario en la que debe abonarse el
importe.

(35) TIPO DE PAGO: Se indicara el codigo que corresponda de la
tabla de «tipo de pago» del SICCAEX.

(36) FORMA DE PAGO: Se indicard, en su caso, el medio a través
del cual se deba hacer efectiva la propuesta de pago.

(37) ORDINAL PAGADOR: Se indicard el cddigo y denominacion del
ordinal por donde se deba efectuar el pago.

(38) CODIGO DESCUENTO: Se indicara el codigo o codigos corres-
pondientes a los descuentos que se deban efectuar sobre el importe
integro de la propuesta de pago, segun la codificacion de la tabla
correspondiente del SICCAEX.

(39) TOTAL DESCUENTOS: Se indicara el importe total de todos
los descuentos a efectuar, incluidos en su caso el de Anexo o
Anexos.

(40) TOTAL LIQUIDO: Importe resultante de la diferencia entre los
importes indicados en las notas (18) y (39).

(41) FECHA: Se indicar la fecha en la cual se vaya a proponer la
orden de remision de fondos en el caso del documento ORF y
cuando se trate del documento MIV la fecha en que se produzca el
ingreso y para el documento MPV la fecha en que se acuerde la
devolucion.
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(42) C/C DE CARGO: Se indicara el ordinal de tesoreria de la cuen-  caja de que se trate, su denominacion, la sucursal, el digito de con-
ta corriente donde se pretenda efectuar el cargo, indicando ademéas trol, asi como el nimero de cuenta.
la denominacion del banco o caja de que se trate y los veinte di-

gitos correspondientes  la cuenta (44) IMPORTE: Se indicara el importe en cifras que se pretende

traspasar de una cuenta corriente a otra.

(43) C/C DE ABONO: Se indicard el ordinal de tesoreria de la cuen-  (45) NUMERO DEL MIV: Se indicard el nimero de operacion conta-
ta corriente que se pretende abonar, indicando ademés el banco o ble del documento MIV que se pretende devolver.

ANEXO VI
FORMATOS DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES DE INGRESOS,
NO PRESUPUESTARIOS Y VALORES
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OFICINA CONTABLE (1) 00

CONTABILIDAD DEL ALTA (A)
PRESUPUESTO DE INGRESOS
MODIFICACION (M)

EJERCICIO (2) a0oa BAJA (B)

O
O
0

CEI

CLASIFICACION ECONOMICA
PRESUPUESTO DE
INGRESOS

CLASIFICACION ECONOMICA Y DENOMINACION

CODIGO ECONOMICO INGRESOS (3) 00 00ooo

DENOMINACION (A,M)

DATOS ASOCIADOS A LA CLASIFICACION ECONOMICA

CODIGO CUENTA PGCP (4) a0ao
CODIGO CUENTA PGCP (4) 0aao
CODIGQ CUENTA PGCF (4) DDDD
CODIGO CUENTA PGCP (4) aooo
CODIGO CUENTA PGCP (4) 0000
6)]
AUTORIZACION / /
Fdo.

{20) Certificacion
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OFICINA CONTABLE (1) 00

CPI

CONTABILIDAD DEL ALTA (A) O CONCEPTO
DE INGRESOS
PRESUPUESTO MODIFICACION (M) [ PRESUPUESTO
EJERCICIO (2) 0000 BAJA (B) 0 INGRESOS
CONCEPTO PRESUPUESTO INGRESOS
CODIGO CONCEPTO (6) 00 0goooo
DENOMINACION (A M)
DATOS ASOCIADOS AL CONCEPTO DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS
CODIGO CUENTA PGCP (4) DDDD CAPITULO u ORGANICA LIBRE 50 D
CODIGO CUENTA PGCP (4) 0000 ARTICULO 0l ORGANICA LIBRE 60 0
cODIGO CUENTA PGCP (4) DDDD CONCEPTO D ORGANICA LIBRE 70 |:|
CODIGO CUENTA PGCP (4) 0ooa SUBCONCEPTO O
copico cuentapece @ L1000
(5)
PROPUESTA / AUTORIZACION / /
Fdo. Fdo.

{(20) Certificacion
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OFICINA CONTABLE (1) OO
CONTABILIDAD ALTA (A) O
EXTRAPRESUPUESTARIA MODIFICACION (M) [ CONCEPTO NO
PRESUPUESTARIO
EJERCICIO (2) 0oon BAJA (B) [
CONCEPTO NO PRESUPUESTARIO
cobico concerto )  [1OO000
DENOMINACION (AM)
DATOS ASOCIADOS AL CONCEPTO NO PRESUPUESTARIO
INDICADOR NATURALEZA (7) a
CODIGO CUENTA PGCP, (4) aood
CODIGO CUENTA PGCP. (4) 00o0
CODIGO CUENTA PGCP. (4) 0000
CODIGO CUENTA PGCP. (4) 0000
CODIGO CUENTA PGCP. (4) 0000
ORGANICA LIBRE 50 O
ORGANICA LIBRE 60 D
ORGANICA LIBRE 70 D
ORGANICA LIBRE 80 a
(5)
PROPUESTA / / AUTORIZACION / /
Fdo. Fdo.

{20) Certificacion
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OFICINA CONTABLE (1) gd MP I
SECGION (8) aa
CONTABILIDAD DEL
PRESUPUESTO DE INGRESOS conico oreracion @ [J000000
N° EXPEDIENTE (10) 00000000000
EJERCICIO CORRIENTE we apLicACIoNEs (11 [][] A2
ARo DEL PRESUPUESTO (13) 0000
C/:‘)T,'-ﬁgfg){:,,) DESCRIPCION (15) IMPORTE (16) CP(%C P
O U gooa
. 000000 ... aooa
B 1 [ [ — 0aoa
(1 SR S aooo
P 0 U, gooa
IMPORTE (18)

IMPORTE (en letra)(17). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el imports total dal Anexo

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (19)

(5)
AUTORIZACION

FECHA

Fdo.

(20) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) oo

conmicooreracion ) 1000000

CONTABILIDAD DEL
PRESUPUESTO DE INGRESOS neapLicaciones (1[I0
nepocumentos 2 (000

@1 eercicio OO0 (12)
C’g’;‘;ﬁgﬁ;"(?4) DESCRIPCION (15) NO(ZDSC' IMPORTE (16) CP(S’)C P
+ 000000 0[]0 E— : | 0000
. 000000 |... ] E— ‘| 0000
= 000000 0ooo |....... i | 0000
. 000000 0000 |: : | Oooo
s 000000 aoon |: 0ooa

IMPORTE (en letra)(17). En caso de mas de 5 apiicaciones consignar el importe total del Anexo

IMPORTE (18)

(8

FECHA

Fdo.

AUTORIZACION

(20) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE

o 00

HOJA DE
ARQUEO

FECHA ARQUEO (23)

canaL @49 [

00 00 0000

oroinauceTo (25 00000

(12)

CODIGO LINEA DE ARQUEQ N°DOC (22) IMPORTE (16)
10 Contraido Previo DDDD i
12 Autoliquidacion 0000
13 Sin Contraido Previo 0oao
30 No Presupuestarios DDDD
31 Entidades Colaboradoras DDDD """"
IMPORTE (17 (en letra)): IMPORTE (18)
(5)
TESORERIA / / INTERVENIDO / /
EL INTERVENTOR
Fdo. Fdo.

(20) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1)

oo

26) || .ineapEaraueo e [0
ne DE APLIcACIONES (1) [0

FECHA ARQUEO (23) 00 o0 0000

canaAL 24 [ oroivauceTo 259 0000

21y |} neoe pocumenTos 220 [J[ @8)
copico oe operacion ) 1000000

C,gl:‘ll:;ﬁgEIEo(Tﬂ DESCRIPCION (15) N”(SZC;C. IMPORTE (16) CP((43)CP
1+ 000000 goooa aaoo
. 000000 agooo aaoo
2 000000 |- a00o anoo
4 OODOOD | e 0aao 0oao
s 000000 a00d gaoa

IMPORTE (en letra)(17). En caso da mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo

IMPORTE (18)

NIF. TERCERO 29) 100000000

ORDINAL TESORERIA (30) L1000

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (19)

(5)

Tesoreria Intervenido
FECHA / ) /I FECHA
Fdo. Fdo.

(20) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE

oo

RI

(26) CANAL (24) [

Linea DE ARQUEO 27y [0
1) || ~oeapucaciones 11y [0

FECHA ARQUEQ (23) o0 00 O0O0Od
oroinaucpTo (25 0000

neoperacion entace 31 10000000000000000

e pE DocuMeNTos (22 [][0 (28)
CODIGO DE OPERACION (9) O0000ao

c%'i.LT'iQfé"(T4, DESCRIPCION (15) No(zDg ¢ IMPORTE (16) CcRacP
§ OOO00D0 | e aoao .+ | 0000
2 OOOOOD0 [ ooog i | 0000
s 000000 | 0000 o 0ooo
+ 000000 |... 0000 Jimnt | 0000
B {1 0000 0oono

IMPORTE (en letra)(17). En caso de mas de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo

IMPORTE (18)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (19)

(5)
Intervenido
FECHA / /

Fdo.

(20) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE (¢ [0 DR
cooigooreracion @ JOO0000
(26) Ne apLicaciones (1) [][]
esercicio @ QOO0
21) ARo peL presupuesTo (13) OO0 (2
000000 | . ... 0000 | 000000000
» 000000 : 10000 | 000000000
3 00000 o : 10000 | 000000000
4 000000 [ : : |0000 | ODOOOO00o
B O — : 10000 | O0ODO0000d

IMPORTE (en letra)(17). En caso de més de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo

IMPORTE (18)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (19)

(5)
Intervenido

FECHA / /

Fdo.

(20) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE (1 [0 MP
seccion @ [0
(26) vexeeoiente o 100000000000
we apticaciones 1 [0 esercicio 2 0000
@ ||_cooo oreracion 0NN “2’
APLICACION CONTABLE (14) DESCRIPCION (15) IMPORTE (16) CPGCP (4)
+ 000000 0000
. 000000 aoao
» 000000 aooo
» 000000 aooo
s 000000 ao0o
IMPORTE (en letra)(17). En caso d més de 5 aplicaciones consignar el importe otal del Anexo IMPORTE (18)
INTEResaDO (327 100000000
CESIONARIO 33)  LOOOODODM sttt
ORDINAL DEL PERCEPTOR (34) [0
TIPO DE PAGO 35)  [J[] Forma DE PAGO 36) [0 ...
ORDINAL PAGADOR 37y (OO
CODIGO DESCUENTO (38) DESCRIPCION (15) IMPORTE (16) CPGCP (4)
o 000000 | s | 0ooa
. 000000 0ooa
» 000000 aooo
« 000000 aono
s 000000 oooo

TOTAL DESCUENTOS En caso de més de 5 descuentos consignar el importe total de los mismos (39)

TOTAL LIQUIDO (40)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (19)

Recibi:
(5) PROPUESTO / INTERVENIDO / / EL PERCEPTOR /
NIF
Fdo. Fdo. Fdo,

{20) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE ¢ 00O RP

TOTAL DESCUENTOS En caso de mas de 5 descuentos consignar el importe total de las mismos (39)

neoperacion encace ) [0000000000000000
@) 1} neexeeoiente o) 000000000000
neapLicaciones (1) [ eJercicio @ [
@1) |} comico operacion (o OO00000 (12
APLICACION CONTABLE (14) DESCRIPCION (15) IMPORTE (16) CPGCP (4)
+ 000000 a00o
. 000000 aooo
s 000000 aoao
« 000000 aooo
s 000000 0000
IMPORTE (en letra)(17). En caso de més de 5 aplicaciones consignar el importe total del Anexo IMPORTE (18)
iNTeresapo 32y 00000000
cesionario 33 000000000
ORDINAL DEL PERCEPTOR (34) (1000
TIPO DE PAGO (35) LIJ FORMA DE PAGO (36) [1[]
ORDINAL PAGADOR (37 00000
CODIGO DESCUENTO (38) DESCRIPCION (15) IMPORTE (16) CPGCP (4)
000000 oood
. 000000 aooo
+ 000000 goaa
« 000000 0o0oo
s (100000 0ooo

TOTAL LIQUIDO (40)

TEXTO LIBRE DE LA OPERACION (19)

(5) INTERVENIDO

Fdo.

(20) Sentado en diaric de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) od 0 RF
ORDEN DE
FECHA (41) 00 00 0000 REMISION DE
FONDOS
ORDINAL DESCRIPCION BANCO SUCURSAL D.C. CUENTA
C/C cARGO 42) 1000 0000 0000 00 0Opooopmooo
cic asono ¢3) 00000 0000 0000 00 [0oooomooo
IMPORTE (44) r |
TEXTO LIBRE DE OPERACION (19):
)
TESORERIA / / INTERVENIDO /
EL INTERVENTOR
Fdo. Fdo.

(20) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE (1 [0 ANEXO
APLICACIONES

(26)

(21)

APLICACION N° DOC. CPGCP (4)
CONTABLE (14) DESCRIPCION (15) 22) IMPORTE (16)

, OODooo- |, 0o | | Oooo
. 0ooooo . oo | | Dooo
3 000000 | oo oo | ¢ i | 0o0O
. O0ooooo |, og | ¢ i | Dooo
s 00OoOO0 | . og | ! ;| ooon
« 000000 , oo | . | oooo
. 000000 oo | .| 0000
s 000000 oo | . | Ooo0
» 000000 oo | . | Dooo
,» 000000 oo | | oooo
v 000000 | e oo | -+ | 0000
2 000000 | oo oo | | 0000
S oo ] o [ oo | .. ‘| oooo
« 000000 | ... oo |\ i\ oOOO

s 000000 | .. oo ' | oooo

 OO00O0 | . ook | 0ooo
+ 000000 : oo .| opoo
w» 000000 oo .| O0oo
«» 000000 O0 | o .| oooo
20 (000000 - ao S aoan

(20} Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE ¢y (0 ANEXO
DESCUENTOS
(26)
@1
DESCUENTO (38 ) DESCRIPCION (15) IMPORTE (16) CPGCP (4)
+ 000000 aooo
» 000000 oood
s 000000 0000
« 000000 0oooo
s 000000 aoaa
« 000000 aood
; 0O0oogd | - : /| Oood
s 000000 S | N I 11
s (00000 ‘| 0000
ST ] O B S 000
LRI ] O [ S O0oo
2 (00000 oo
(000000 ooao
000000 0oao
s 100000 anao
16 [OOO000 | oo 0000
2 000000 | o Oooo
1 000000 aooa
19 Q00000 | ot | o oooo
20 (000000 0ood
TOTAL IMPORTE (39)

(20) Sentado en diario de operaciones
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OFICINACONTABLE (n [0 MIV
CAJA DE DEPOSITOS conico pe opreracion @ 0000000
VALORES recia @) 0000 0000 a2
APLICACION CONTABLE DESCRIPCION (15) IMPORTE (16)
(14)
0oo000o

IMPORTE (17) (en letra)

NIF. TERCERO 29) 100000000

(G)]
TESORERIA / / INTERVENIDO / /
Fdo. Fdo.

(20) Sentado en diario de operaciones
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OFICINA CONTABLE (1) ad M P V
CAJA DE DEPOSITOS IV MANDAMIEN('Z(S))ING. vaores J00000CO000ODOII
UALORES reowey [0 00 0000 ”
APLICAGION CONTABLE DESCRIPCION (15) IMPORTE (16)
(14)
Q000D | o
IMPORTE (17) (en letra)
NIF. TERCERO (29) 0oooo0ocao
TEXTO LIBRE DE OPERACION (19):
()] Recibi:
PROPUESTO / / INTERVENIDO / / EL PERCEPTOR / /
NIF
Fdo. Fdo. Fdo.

(20) Sentado en diario de operaciones
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ORDEN de 5 de enero del 2000, por la que
se aprueba la instruccion de contabilidad
para la Administracion de la Comunidad
Auténoma de Extremadura.

Por el Decreto 193/1999, de 14 de diciembre, se implantd con
efectos 1 de enero del afio 2000 el nuevo Sistema de Informacion
Contable de la Comunidad (SICCAEX en adelante).

Dado el cardcter general de la norma, es necesario regular y desa-
rrollar en una Instruccion de Contabilidad determinados aspectos
fundamentales del sistema de informacion contable antes del esta-
blecimiento del mismo.

La Instruccion de Contabilidad que es aprobada por esta Orden se
estructura en tres Titulos, los cuales a su vez se dividen en Capitu-
los y éstos en reglas.

El Titulo 1, denominado «Principios Generales», recoge las reglas de
tipo general aplicables a la contabilidad de la Administracion de la
Comunidad Auténoma. Se regulan aspectos tales como el dmbito de
aplicacion de la norma, delimitacion del ejercicio contable, definicion
de las distintas oficinas contables y destinatarios de la informacion
contable.

En el Titulo II, llamado «Definicion del modelo contable del SIC-
CAEX», se contienen las normas por las que se ha de regir el mis-
mo, destacando la definicion del modelo, las funciones y competen-
cias en relacion con el sistema.

Por (ltimo, el Titulo IlI, designado «De los datos a incorporar al
sistema, agrupa las reglas relativas a los justificantes de las opera-
ciones que se registren en el sistema, asi como los procedimientos
de incorporacion de las mismas. Se pone especial énfasis en la po-
sibilidad de utilizacion de medios informaticos, tanto para el regis-
tro de operaciones como para la conservacion de la informacion.

La Disposicion final primera del Decreto 193/1999 faculta a la Conse-
jeria de Economia, Industria y Comercio para que, a propuesta de la
Intervencion General, desarrolle las normas contenidas en el mismo.

En virtud de la habilitacion concedida por dicha Disposicion, a pro-
puesta de la Intervencion General, tengo a bien disponer:

ARTICULO UNICO.—Se aprueba la Instruccion de Contabilidad que se
adjunta a la presente Orden, cuyas normas serdn de aplicacion a
todos los Organos integrantes de la Administracion de la Comunidad
Auténoma.

DISPOSICION  ADICIONAL.—Se modifica la Orden de 21 de abril de
1997 de la entonces Consejeria de Economia, Industria y Hacienda

por la que se actualiza el subsistema de terceros, en el siguiente
sentido:

1.—Se afiade un tercer parrafo al articulo 3 con el siguiente literal:

«Se autoriza a las Intervenciones Territoriales de los Servicios Fisca-
les a incorporar al Subsistema de Terceros los modelos Alta de Ter-
ceros que sean necesarios para la contabilizacion de operaciones en
su ambito territorial. Una vez incorporados los datos, y al objeto de
archivo y conservacion, se remitirdn periédicamente a la Tesoreria
los modelos Alta de Terceros debidamente diligenciados.»

2S¢ afiade un nuevo articulo con el siguiente literal:

«ARTICULO 11.—En caso de no registrar el Sistema de Informacion
Contable operaciones a favor de algn tercero en el plazo minimo
de tres afios, la Tesoreria podré ordenar, de oficio, la baja de los
datos de dicho tercero en el Subsistema de Terceros.»

DISPOSICION FINAL PRIMERA—Se faculta a la Intervencion General
a dictar las instrucciones y circulares necesarias para el desarrollo
y ejecucion de la presente Orden.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA—La presente Orden entrard en vigor
el 1 de enero del afio 2000.

Mérida, 5 de enero de 2000.

El Consejero de Economia, Industria y Comercio,
MANUEL AMIGO MATEQS

INSTRUCCION DE CONTABILIDAD PARA LA ADMINISTRACION DE LA
COMUNIDAD AUTONOMA DE EXTREMADURA

INDICE
TITULO I: PRINCIPIOS GENERALES

CAPITULO 1° - DE LA CONTABILIDAD

Regla 1: Ambito de aplicacion.

Regla 2: Subentidades contahles.

Regla 3: Oficinas Contables.

Regla 4: Aplicacion del Plan General de Contabilidad Publica.
Regla 5: Ejercicio contable.

CAPITULO 2° - DE LA INFORMACION CONTABLE Y SUS DESTINATA-
RIOS

Regla 6: Destinatarios de la informacion contable.
Regla 7: Garantes de la informacion contable.
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TITULO 11 DEL MODELO DEL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE

CAPITULO 1.° - NORMAS GENERALES

Regla 8: Definicidn.
Regla 9: Objeto.
Regla 10: Fines.

CAPITULO 2.° - CONTENIDO DEL SICCAEX

Regla 11: Conjunto de subsistemas.

Regla 12: Subsistema de ejecucion del Presupuesto de Gastos.
Regla 13: Subsistema de ejecucion del Presupuesto de Ingresos.
Regla 14: Subsistema de anticipos de tesoreria.

Regla 15: Subsistema de proyectos de gasto

Regla 16: Subsistema de control de pagos a justificar.

Regla 17: Subsistema de control de anticipos de caja fija.
Regla 18: Subsistema de Tesorerfa.

Regla 19: Subsistema de interesados o Terceros.

Regla 20: Subsistema de operaciones no presupuestarias.
Regla 21: Subsistema de contabilidad econdmico-patrimonial.
Regla 22: Subsistema de Caja de Depésitos.

Regla 23: Concordancia y coherencia de la informacion.

CAPITULO 3.° - FUNCIONES Y COMPETENCIAS DE LAS OFICINAS CON-

TABLES

Regla 24: Competencias de la Intervencion General.

Regla 25: Competencias de las Oficinas de Contabilidad en las Inter-

venciones Delegadas en las Consejerias.

Regla 26: Competencias de la Oficina de Contabilidad en la Inter-

vencion Delegada en la Tesoreria y Ordenacion de Pagos.

Regla 27: Competencias de las Oficinas de Contabilidad en las Inter-

venciones Territoriales de los Servicios Fiscales.

CAPITULO 4.° - DE LAS COMPETENCIAS EN RELACION CON EL SISTE-

MA INFORMATICO QUE SOPORTA EL SICCAEX

Regla 28: Intervencion General.
TITULO 1II: DE LOS DATOS A INCORPORAR AL SISTEMA

CAPTULO 1.° - JUSTIFICANTE DE LAS OPERACIONES

Regla 29: Justificacion.
Regla 30: Medios de justificacion.
Regla 31: Archivo y conservacion de los justificantes.

CAPITULO 2.° - INCORPORACION DE DATOS AL SISTEMA

Regla 32: Soporte de las anotaciones contables.

Regla 33: Registro en los subsistemas.
Regla 34: Autorizacion de los documentos contables.
Regla 35: Toma de razon.

TITULO I: PRINCIPIOS GENERALES
CAPITULO 1° - DE LA CONTABILIDAD

Regla 1.—Ambito de aplicacion.

Las normas contenidas en la presente Instruccion seran de aplica-
cion a todos los drganos integrantes de la Administracion de la Co-
munidad Autonoma de Extremadura.

Regla 2.—Subentidades contables.

La Administracion de la Comunidad constituye una entidad contable
dentro de la cual, y dada su organizacion, se distinguen las siguien-
tes subentidades:

a) Las Consgjerfas.

b) La Direccion General de Patrimonio y Politica Financiera.

¢) Los Servicios Fiscales Territoriales de la Consejeria de Economia,
Industria y Comercio.

Regla 3.—Oficinas contables.

La Administracion de la Comunidad presentard una organizacion
contable centralizada con captura descentralizada de la informacion
en las siguientes oficinas contables:

a) La Intervencion General, a través del Servicio de Contabilidad.

b) Las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones Delegadas en
las Consejerias.

¢) La Oficina de Contabilidad de la Intervencion Delegada en la Te-
soreria y Ordenacion de Pagos.

d) Las Intervenciones Territoriales en los Servicios Fiscales de la
Consejerfa de Economia, Industria y Comercio.
Regla 4.—Aplicacion del Plan General de Contabilidad Pablica.

La contabilidad de la Administracion de la Comunidad se llevara
por el método de la partida doble, debiendo ajustarse al Plan Ge-
neral de Contabilidad Publica aprobado por la Consejeria de Econo-
mia, Industria y Comercio.

Regla 5.—Ejercicio contable.

El ejercicio contable coincidird con el ejercicio presupuestario.
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CAPITULO 2.° - DE LA INFORMACION CONTABLE Y SUS DESTINATA-
RIOS
Regla 6.—Destinatarios de la informacion contable.

La informacién contable que se elabore por la Administracion Auto-
némica iré dirigida a los siguientes destinatarios.

a) Los gestores internos, tanto en el nivel politico como en el me-
ramente administrativo.

b) La Asamblea de Extremadura y el Tribunal de Cuentas u Organo
equivalente de la Comunidad.

¢) La Intervencion General de la Administracion del Estado.

d) Organos de la Union Europea, tanto administrativos como de
control.

e) Inversores y otros acreedores de la Comunidad.

f) Analistas financieros y economicos.

g) Otras entidades pablicas y privadas, asociaciones y ciudadanos
en general.

Regla 7.—Garantes de la informacion contable.

Los Jefes de las Oficinas Contables establecidas en la Regla 3, cui-
darn la veracidad e integridad de la informacion contable dentro
de su ambito competencial.

TITULO 11 DEL MODELO DEL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE

CAPITULO 1.° - NORMAS GENERALES

Regla 8.—Definicion.

La contabilidad de la Administracion de la Comunidad Auténoma se
configura como un sistema de registro, elaboracion y comunicacion
de informacion sobre la actividad desarrollada por dicha entidad
durante el periodo contable.

Regla 9.—Objeto.

El SICCAEX tendrd por objeto registrar todas las operaciones de natu-
raleza presupuestaria 0 extrapresupuestaria, econdmica, financiera y
patrimonial que se produzcan en su &mbito; reflejar los resultados
que se produzcan en el ejercicio de la actividad y facilitar la infor-
macidn, tanto agregada como de detalle, que se precise para la toma
de decisiones, tanto en el &mbito de la gestion como en el politico.

Regla 10.—Fines.

El SICCAEX se adecuard a los siguientes fines:
a) Fines de gestion:

— Suministrar la informacién econémica y financiera que sea nece-
saria para la toma de decisiones tanto en el orden politico como
en el de gestion.

— Registrar las operaciones correspondientes a la ejecucion del Pre-
supuesto de la Comunidad Autdnoma, poniendo de manifiesto los
resultados presupuestarios.

— Integrar y mostrar las operaciones relativas a los tributos propios
y cedidos que se realicen en el &mbito de la Comunidad.

— Anotar y poner de manifiesto los movimientos y situacion de la
Tesorerfa.

— Obtener los resultados de la Administracion de la Comunidad Au-
tonoma desde el punto de vista econdmico patrimonial.

— Facilitar informacion para la determinacion del coste y rendi-
miento de los servicios publicos.

— Establecer el Balance de la entidad, poniendo de manifiesto la
composicién y situacion de su Patrimonio, asi como Sus variacio-
nes.

— Posibilitar el inventario y control del inmovilizado material,
inmaterial y financiero, el control del endeudamiento y el se-
guimiento individualizado de la situacién deudora o acreedo-
ra de los terceros que se relacionen con la Administracion de
la Comunidad.

b) Fines de control:

— Proporcionar los datos necesarios para la formacion y rendicion
de la Cuenta General a la Asamblea de Extremadura y al Tribu-
nal de Cuentas u Organo equivalente de la Comunidad.

— Posibilitar el ejercicio de los controles de legalidad y financiero.

— Facilitar el control de eficacia, entendida ésta como la consecu-
cion en forma satisfactoria de los objetivos asignados.
¢) Fines de andlisis y divulgacion:

— Ofrecer los datos y demés antecedentes que sean precisos para
la confeccion de las cuentas econémicas del Sector Pdblico y las
Nacionales de Espaiia.

— Suministrar informacion para posibilitar el anélisis de los efectos
econdmicos de la actividad desarrollada por la Administracion de
la Comunidad Autonoma.

— Proporcionar informacion (til para otros destinatarios.
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CAPITULO 2.° - CONTENIDO DEL SICCAEX

Regla 11.—Conjunto de subsistemas.

El SICCAEX se configura como un conjunto de subsistemas o &reas
contables plenamente integrados e interrelacionados entre si, y so-
portados informaticamente. Dichos subsistemas son los que se deta-
llan en las Reglas siguientes de este Capitulo.

Regla 12.—Subsistema de ejecucion del Presupuesto de Gastos.

Efectla el seguimiento y control en términos financieros de la eje-
cucion del Presupuesto de Gastos, asi como de las operaciones deri-
vadas de los saldos que provienen de presupuestos cerrados. Tam-
bién realizard el sequimiento de los gastos de cardcter plurianual a
que se refiere el articulo 46 de la Ley 3/1985, de Hacienda Pabli-
ca de la Comunidad, y de aquellos otros que se tramiten de forma
anticipada.

Regla 13.—Subsistema de ejecucion del Presupuesto de Ingresos.

Permite el seguimiento, de forma resumida o detallada, y el control
en términos financieros del Presupuesto de Ingresos, tanto por lo
que se refiere al presupuesto corriente como a los saldos corres-
pondientes a presupuestos cerrados.

Regla 14.—Subsistema de anticipos de tesorerfa.

Realiza el seguimiento de la ejecucion de los anticipos de tesoreria
concedidos al amparo del articulo 50 de la Ley 3/1985, de Hacien-
da Pdblica de la Comunidad.

Regla 15.—Subsistema de proyectos de gasto.

Permite el seguimiento y control de los proyectos de gasto gestio-
nados por la Administracion de la Comunidad. A los efectos del SIC-
CAEX, son proyectos de gasto todos aquellos que se puedan identifi-
car y hacer su sequimiento de forma unitaria, estén incluidos o no
en los Anexos de Inversiones y Transferencias de los Presupuestos
Generales de la Comunidad, y afecten o no a varias aplicaciones
presupuestarias o anualidades.

Regla 16.—Subsistema de control de pagos a justificar.

Tiene por objeto controlar las provisiones de fondos efectuadas con
el cardcter de a justificar, permitiendo verificar que la justificacion
de las mismas se efectda dentro de los plazos previstos en la nor-
mativa aplicable.

Regla 17.—Subsistema de control de anticipos de caja fija.

Permite el control de los anticipos de caja fija concedidos y de las
reposiciones efectuadas.

Regla 18.—Subsistema de Tesorerfa,

Efectla el control detallado de las diferentes cuentas que constitu-
yen la tesoreria de la entidad, incluyendo, asimismo, los procedi-
mientos necesarios para que, a partir de las propuestas de pago
contabilizadas en los diferentes subsistemas, se pueda gestionar la
ordenacion de los pagos y la posterior realizacion de los mismos.
También, permite registrar la aplicacion contable definitiva de los
diferentes flujos de cobros que se produzcan.

Regla 19.—Subsistema de interesados o terceros.

Recoge la informacion relativa a todas las personas fisicas o juridi-
cas que se relacionan con la Administracion de la Comunidad como
consecuencia de la ejecucion de las operaciones presupuestarias y
no presupuestarias que les afecten.

Regla 20.—Subsistema de operaciones no presupuestarias.

Registra detalladamente las distintas operaciones de naturaleza no
presupuestaria de tesorerfa realizadas en el &mbito de la Adminis-
tracion de la Comunidad, asi como las relativas a recursos gestiona-
dos por cuenta de otros entes pablicos.

Regla 21.—Subsistema de contabilidad econdmico-patrimonial.

Anota, en términos de la pertinente adaptacion del PGCP, todas las
operaciones de naturaleza financiera, patrimonial o econémica que
se produzcan en el dmbito de la entidad, permitiendo presentar la
composicion y estructura de su patrimonio en cada momento, asi
como determinar los resultados desde un punto de vista economi-
co-patrimonial.

Regla 22.—Subsistema de la Caja de Depdsitos.

Mediante este subsistema se efectla el registro de todas las opera-
ciones de constitucion y cancelacion de depésitos, ya sean en meté-
lico 0 en valores, que se generen en el &mbito de la Caja de De-
pdsitos, posibilitando el sequimiento y control de la totalidad de
depdsitos que se constituyan.

Regla 23.—Concordancia y coherencia de la informacion.

1. El SICCAEX ha de garantizar la concordancia, exactitud y auto-
matismo de los registros que, para cada una de las operaciones
contables, se deban producir en los distintos subsistemas a los que
la operacion afecte.

2. Habré de existir la debida coherencia entre los distintos niveles
de informacion agregada que se establezcan en el sistema y la in-
formacion de detalle que, para cada tipo de operacion, se incorpore
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al mismo, seglin los requisitos que en cada caso se fijen por la In-
tervencion General.

CAPITULO 3.° - FUNCIONES Y COMPETENCIAS DE LAS OFICINAS CON-
TABLES

Regla 24.—Competencias de la Intervencién General.

1.—Como centro Directivo de la Contabilidad Pdblica corresponde a
la Intervencion General:

a) Elaborar y desarrollar el Plan General de Contabilidad Publica y
aprobar los planes parciales o especiales que se elaboren conforme
al mismo.

b) Promover el ejercicio de la potestad reglamentaria en materias
de contabilidad publica, pudiendo dictar las circulares e instruccio-
nes que le permita la legislacion vigente.

¢) Interpretar las normas contenidas en la presente Orden y en las
demas disposiciones por las que, en materia de contabilidad, se ri-
jan las oficinas contables que integran el sistema.

2—Corresponde a la Intervencion General, como centro gestor de la
Contabilidad Pdblica, el ejercicio de las siguientes funciones a traves
del Servicio de Contabilidad:

a) Formar la Cuenta General.

b) Recabar la presentacion de las cuentas y demés documentos que
hayan de rendirse a la Asamblea de Extremadura y al Tribunal de
Cuentas u Organo equivalente de la Comunidad, asi como examinar
las mismas, formulando, en su caso, las observaciones que se consi-
deren necesarias.

¢) Realizar la carga de las correspondientes estructuras presupuesta-
rias en el sistema de informacion contable y registrar en el mismo
la apertura del Presupuesto de Gastos.

d) Llevar la contabilidad econdmico-patrimonial, de tal manera que
se reflejen, en términos de Plan General de Contabilidad Pdblica,
todas las operaciones de naturaleza financiera, patrimonial o econd-
mica que se produzcan en el &mbito de la Administracion de la
Comunidad.

e) Contabilizar las operaciones de prescripcion de obligaciones y
propuestas de pago pendientes de ejercicios cerrados, segtn lo dis-
puesto en la Ley 3/1985, de Hacienda Pdblica de la Comunidad.

f) Sequimiento y control de los remanentes de crédito procedentes
del Presupuesto de Gastos del ejercicio anterior.

g) Contabilizar todas aquellas operaciones respecto a las cuales, por

su naturaleza, no proceda su registro por las demés Oficinas Conta-
bles.

Regla 25.—Competencias de las Oficinas de Contabilidad de las In-
tervenciones Delegadas en las Consejerfas.

Corresponde a las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones
Delegadas en las distintas Consejerias:

a) Contabilizar todas las operaciones relacionadas con el cambio de
situacion de los créditos y la ejecucion de gastos del Presupuesto
corriente que se gestionen por cada Consejeria, hasta la fase de re-
conocimiento de obligaciones y propuestas de pago.

b) Contabilizar la modificacion de las obligaciones pendientes de
pago derivadas de la ejecucion de los gastos de Presupuestos cerra-
dos, a excepcion de prescripciones de las mismas.

¢) Contabilizar las operaciones de gastos de caracter plurianual, que
se autoricen y comprometan en el mbito de la Consejerfa.

d) Contabilizar y efectuar el seguimiento de los gastos que, en el
ambito de la Consejeria, se tramiten de forma anticipada.

e) Contabilizar las operaciones de ejecucion de los anticipos de te-
sorerfa que se concedan a la Consejerfa, en virtud de lo dispuesto
en el articulo 50 de la Ley 3/1985, de Hacienda Publica de la Co-
munidad.

f) Contabilizacion, sequimiento y control de las operaciones de pa-
gos a justificar y anticipo de caja fija que se tramiten por la Con-
sejeria.

g) EI sequimiento y control de los proyectos de gasto que deban
gjecutarse en el &mbito de la Consejeria.

h) Aquellas otras funciones que les sean encomendadas por el In-
terventor General.

Regla 26.—Competencias de la Oficina de Contabilidad de la Inter-
vencion Delegada en la Tesoreria y Ordenacion de Pagos.

Corresponde a la Oficina de Contabilidad de la Intervencion Delega-
da en la Tesoreria y Ordenacion de Pagos:

a) El sequimiento y control de las 6rdenes de pago que se deban
ejecutar por el Organo que tenga encomendadas las competencias
en materia de ordenacion de pagos.

b) Seguimiento y control de las operaciones que deban aplicarse al
Presupuesto de Ingresos corriente de la Comunidad, asi como llevar
y desarrollar la contabilidad de las operaciones que se deban apli-
car a nivel centralizado.

¢) Seguimiento y control de los derechos pendientes de cobro de
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presupuestos de ingresos cerrados, asi como efectuar las modifica-
ciones de los derechos pendiente de cobro de ejercicios cerrados
que se hubieran aplicado a nivel centralizado.

d) Llevar la contabilidad de las operaciones no presupuestarias que
se produzcan a nivel centralizado, asi como efectuar el seguimiento
y control de las operaciones de esta naturaleza que se hayan apli-
cado por otras Oficinas de Contabilidad.

e) Llevar la contabilidad de la Tesoreria de la Administracion de la
Comunidad Autonoma.

f) Llevar la contabilidad de la Caja General de Depdsitos, por aque-
llas operaciones que deban aplicarse a nivel centralizado. Asi mismo
efectuar el seguimiento y control de todos los recursos de esta na-
turaleza aplicados por otras Oficinas de Contabilidad.

0) Realizar el control, en funcion de los procedimientos de cobro
que se tengan establecidos, de todos aquéllos que deban ser aplica-
dos en el &mbito de la Administracion de la Comunidad Auténoma,
al objeto de que dicha aplicacion se realice adecuadamente en los
conceptos contables a que correspondan.

h) Efectuar el seguimiento y control individualizado de las liquida-
ciones de contraido previo desde el momento de su contraccion
hasta su cancelacion, registrando las posibles incidencias y situacio-
nes que se puedan presentar.

i) Formar las cuentas y demds informacion contable que se deter-
mine por la Intervencion General.

j) Aquellas otras funciones que le puedan ser encomendadas por el
Interventor General.

Regla 27.—Competencias de las Oficinas de Contabilidad de las In-
tervenciones Territoriales en los Servicios Fiscales.

Corresponde a las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones Te-
rritoriales:

a) Llevar y desarrollar la contabilidad del seguimiento del Presu-
puesto de Ingresos corriente, por los recursos que correspondan al
ambito territorial de cada Intervencion.

b) Llevar y desarrollar la contahilidad del seguimiento de los dere-
chos pendientes de cobro de presupuestos de ingresos cerrados.

¢) Llevar la contabilidad de las operaciones no presupuestarias que
se produzcan en el dmbito territorial de cada Intervencion.

d) Llevar la contabilidad de las cuentas de Tesoreria asignadas a
los Servicios Fiscales Territoriales.

e) Llevar la contabilidad de las Sucursales de la Caja General de
Depdsitos.

f) Realizar el control, en funcion de los procedimientos de cobro
que se tengan establecidos, de todos aquéllos que deban ser aplica-
dos en el ambito territorial de cada Intervencion, al objeto de que
dicha aplicacion se realice adecuadamente en los conceptos conta-
bles a que correspondan.

g) Efectuar el seguimiento y control individualizado de las liquidacio-
nes de contraido previo a cargo de los Servicios Fiscales Territoriales,
desde el momento de su contraccion hasta su cancelacion, registrando
las posibles incidencias y situaciones que se puedan presentar.

h) Dar de alta, cuando proceda, en el subsistema de Terceros y de
Contraido Previo los datos identificativos de los terceros.

i) Efectuar la Ordenacion y Pago de las propuestas de pago no
presupuestarias y por devoluciones de ingresos que se produzcan en
el &mbito territorial de cada Intervencion.

) Integrar en el SICCAEX todas aquellas operaciones que, derivadas
de la gestion de los tributos, se produzcan en las oficinas liquida-
doras de distrito hipotecario.

k) Formar las cuentas anuales y demés informacion contable que se
determine por la Intervencion General.

1) Aquellas otras funciones que les puedan ser encomendadas por el
Interventor General.

CAPTULO 4.0 - DE LAS COMPETENCIAS EN RELACION CON EL SISTE-
MA INFORMATICO QUE SOPORTA EL SICCAEX

Regla 28.—Intervencion General.

Corresponde a la Intervencion General, sin perjuicio de las compe-
tencias atribuidas a la Secretaria General Técnica en materia de
gestion general de los sistemas informéticos de la Consejeria de
Economia, Industria y Comercio:

a) La elaboracion de los requerimientos funcionales a los que debe
responder el sistema informatico, tanto en relacion con las modifi-
caciones sobre 1os subsistemas existentes como respecto a nuevos
subsistemas, en colaboracion, en su caso, con otras unidades admi-
nistrativas.

Estos requerimientos funcionales incluyen el disefio de las salidas
del sistema de informacion, tanto en lo que se refiere a la infor-
macion a obtener de forma centralizada como a la que se debe
generar en cada una de las oficinas contables.

b) La validacion de las prestaciones funcionales del sistema infor-
matico, tanto en su conjunto como de sus subsistemas, como paso
previo a su implantacion.
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¢) La gestion del sistema, incluyendo el establecimiento y modifica-
cion de las tablas que se precisen para su adecuado funcionamien-
to.

d) La concesion de autorizaciones para el acceso al sistema.
TITULO 1II: DE LOS DATOS A INCORPORAR AL SISTEMA
CAPITULO 1.0 - JUSTIFICANTE DE LAS OPERACIONES

Regla 29.—Justificacidn.

Todo hecho, con repercusion financiera, patrimonial o econdmica,
Que deba dar lugar a anotaciones en el Sistema de Informacion
Contable, habrd de estar debidamente acreditado con el correspon-
diente justificante que ponga de manifiesto su realizacion.

Regla 30.—Medios de justificacion.

La justificacion de los distintos hechos susceptibles de incorporacion
al SICCAEX podrd estar soportada en documentos en papel 0 a tra-
vés de medios electronicos, informéticos o telematicos, debiendo
ajustarse, en todo caso, a los requisitos y garantias que se establez-
can para cada uno de los distintos tipos de operaciones, de acuer-
do con las normas que regulen los procedimientos administrativos a
través de los que dichos hechos se materialicen.

Regla 31.—Archivo y conservacion de los justificantes.

L Los justificantes a que se refieren las Reglas anteriores deberan
conservarse, junto con los documentos contables correspondientes,
en la Oficina de Contabilidad donde se hubiese producido la incor-
poracion al SICCAEX de los datos de las respectivas operaciones.

2. El archivo de los justificantes podrd efectuarse mediante la utili-
zacion de soportes electrdnicos, informaticos o teleméticos, cuando
asf lo determine la Intervencion General.

CAPITULO 2.° - INCORPORACION DE DATOS AL SISTEMA

Regla 32.—Soporte de las anotaciones contables.

Con independencia de la justificacion que en cada caso sea exigible,
la toma de razon contable de cualquier operacion se realizara en
base a una comunicacion emitida por el drgano competente que
aprueba la operacion objeto de registro, utilizdndose a tal efecto
alguno de los procedimientos siguientes:

a) Mediante el registro individual de los datos relativos a dicha
operacion, que figuren reflejados en un documento contable o de
captura de datos debidamente autorizado.

b) Mediante la incorporacion masiva de datos, a través de la utili-
zacion de procedimientos o soportes electronicos, informéticos o te-
lematicos.

Regla 33.—Registro en los subsistemas

1. Las operaciones que hayan de ser contabilizadas se incorporaran
al Sistema con el méximo nivel de desarrollo, de forma que sus da-
tos queden debidamente registrados en todos los subsistemas a los
que la operacion afecte en funcion de su naturaleza.

2. En cualquier caso, la incorporacion de las operaciones a los dis-
tintos subsistemas se habra de realizar de acuerdo con los requeri-
mientos de informacion que, para cada uno de ellos, se establezcan
por la Intervencion General.

Regla 34.—Autorizacion de los documentos contables.

1. En los supuestos de operaciones que hayan de ser registradas
con hase en documentos contables o de captura de datos, para que
los correspondientes datos puedan ser incorporados al Sistema sera
necesario que dichos documentos vengan debidamente autorizados
por quien tenga atribuidas facultades para ello segn las normas
de procedimiento que sean aplicables en cada caso.

2. Cuando las operaciones se incorporen al sistema mediante la uti-
lizacion de soportes electronicos, informéticos o telematicos, los pro-
cedimientos de autorizacion y control mediante diligencias, firmas
manuscritas, sellos u otros medios manuales podrén ser sustituidos
por autorizaciones y controles establecidos en las propias aplicacio-
nes informaticas, de tal manera que garanticen el ejercicio de la
competencia por el drgano que la tenga atribuida.

Regla 35.—Toma de razon contable.

1. En todo documento que haya producido anotaciones en contabi-
lidad deberd figurar una diligencia de toma de razon acreditativa,
como minimo, de la fecha, el nimero de asiento y el importe con
que dicho documento hubiese quedado registrado individualmente.
Dicha diligencia podré realizarse mediante certificacion mecénica
efectuada por el propio Sistema Contable.

2. En caso que las operaciones sean registradas a partir de los da-
tos contenidos en soportes electronicos, informéticos o teleméticos,
la diligencia de toma de razon se sustituird por los oportunos pro-
cesos de validacion en el sistema, mediante los cuales dichas opera-
ciones queden referenciadas en relacion con las anotaciones conta-
bles que hayan producido.
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ORDEN de 5 de enero del 2000, por la que
se aprueba la instruccion de operatoria
contable a seguir en la ejecucion del gasto de
la Administracion de la Comunidad Autonoma
de Extremadura.

Mediante el Decreto 193/1999, de 14 de diciembre, se implanta
para el afio 2000 en la Administracion de la Comunidad Autonoma
de Extremadura un nuevo sistema de informacion contable (SIC-
CAEX).

La disposicion final primera de dicho Decreto faculta a la Conseje-
ria de Economia, Industria y Comercio para que, a propuesta de la
Intervencion General, desarrolle las normas contenidas en el mismo.

Debido a las nuevas especificaciones y requerimientos del SICCAEX,
se hace necesario regular los procedimientos en la ejecucion del
gasto de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Extrema-
dura. El Anexo | aprobado por esta Orden regula dichos procedi-
mientos contables, estructurdndose en un Capitulo Preliminar y
otros tres capitulos.

En el Capitulo Preliminar se dictan normas generales en cuanto al
ambito de aplicacion de esta Instruccion y a la tramitacion de los
documentos contables.

En el Capitulo | se regula el procedimiento general que se debe se-
guir en la gestion de los créditos presupuestarios, refiriéndose a to-
das aquellas operaciones relativas al Presupuesto de Gastos que se
producen con anterioridad a la fase de autorizacion del gasto. Asi,
se recoge la tramitacion de los créditos iniciales; de las modificacio-
nes de los créditos; de la creacion de aplicaciones presupuestarias y
desglose de subconceptos, programas y Servicios presupuestarios; y
del cambio de situacion de los créditos, tanto de ejercicio corriente
como de cerrados.

En el Capitulo 11 se regula el procedimiento general de ejecucion
del gasto pablico, refiriéndose a las operaciones presupuestarias
que se producen a partir de la fase de autorizacion del gasto y
a todas aquellas que, no afectando inicialmente al Presupuesto
de Gasto, deberan aplicarse al mismo en un futuro préximo, o
bien otras operaciones que deben acompafiar necesariamente a
las propias de ejecucion del gasto. Asi se contienen instrucciones
sobre los siguientes temas: proceso de ejecucion del gasto (desde
la fase de autorizacion del gasto hasta la fase de reconocimiento
de la obligacion); pagos a justificar; anticipos de caja fija; antici-
pos de tesorerfa; tramitacion anticipada de expedientes de gasto;
proyectos de gasto; operaciones pendientes de aplicar al presu-

puesto y periodificacion de gastos presupuestarios; proceso de
cierre del presupuesto y traspaso de los compromisos de gasto;
operaciones varias; y justificacion de las operaciones y archivo de
documentos y justificantes.

Finalmente, en el Capitulo 11l se regulan procedimientos especificos
para cada tipo de gasto, destacandose las particularidades con res-
pecto a lo regulado en los anteriores. Este se estructura en las si-
guientes Secciones: de los gastos de personal; de los gastos corrien-
tes en bienes y servicios y de las inversiones reales; de las transfe-
rencias y subvenciones corrientes y de capital; de las variaciones de
activos financieros; y de las variaciones de pasivos financieros y de
los gastos financieros.

En su virtud, y a propuesta de la Intervencion General, esta Conse-
jeria ha tenido a bien disponer:

ARTICULO UNICO.—Se aprueba la Instruccion de operatoria contable
a sequir en la ejecucion del gasto de la Administracion de la Co-
munidad Autonoma de Extremadura que figura en el Anexo | de
esta Orden.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA.—Las normas contables contenidas
en la presente Orden, excepto las que se refieren a la expedicion
de documentos contables, seran de aplicacion, con caracter supleto-
rio, a todas las entidades del Sector Pdblico de la Comunidad Auté-
noma de Extremadura que estén sometidas al régimen de Contabili-
dad Pdblica.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA—La documentacion necesaria pa-
ra la justificacion de las operaciones a las que se hace referencia
en las normas contenidas en el Anexo | de la presente Orden, se
entenderd sin perjuicio de la documentacion que deba aportarse
atendiendo a la normativa reguladora especifica.

DISPOSICION FINAL PRIMERA—Se faculta a la Intervencion General
a dictar las resoluciones necesarias para el desarrollo y ejecucion
de la presente Orden.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA—La presente Orden entrard en vigor
el 1 de enero del afio 2000.

Mérida, 5 de enero del 2000.

El Consejero de Economia, Industria y Comercio,
MANUEL AMIGO MATEQS
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ANEXO |

INSTRUCCION DE OPERATORIA CONTABLE A SEGUIR EN LA
EJECUCION DEL GASTO DE LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD
AUTONOMA DE EXTREMADURA

INDICE
CAPITULO PRELIMINAR: NORMAS GENERALES

Regla 1.—Ambito de aplicacion.

Regla .—Documentos contables.
CAPITULO I: DE LA GESTION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS

Seccion 1.2 - De los créditos iniciales
Regla 3.—Apertura del Presupuesto de Gastos.

Regla 4.—Prorroga del Presupuesto de Gastos.
Seccion 2.2 - De las modificaciones de los créditos

Regla 5.—Procedimiento general.

Regla 6.—Transferencias de crédito.

Regla 7.—Adscripcion de créditos.

Regla 8—Operaciones complementarias.

Regla 9.—Documentos monoaplicacion y multiaplicacion.
Seccion 3.2 - De la creacion de aplicaciones presupuestarias y
desglose de subconceptos, programas y servicios presupuestarios

Regla 10.—Creacion de aplicaciones presupuestarias.

Regla 11.—Desglose de subconceptos y programas presupuestarios.

Regla 12.—Desglose de servicios presupuestarios.
Seccion 4.2 - Del cambio de situacion de los créditos

Regla 13 —Delimitacion.

Regla 14.—Retenciones de créditos para gastar.

Regla 15.—Retenciones de créditos para transferencias.
Regla 16.—No disponibilidad de créditos.

Regla 17.—Operaciones complementarias.

Regla 18.—Documentos monoaplicacion y multiaplicacion.
Seccion 5.2 - Del cambio de situacion de los créditos plurianuales

Regla 19.—Retenciones de créditos para ejercicios posteriores.
Regla 20.—Operaciones complementarias.
Regla 21.—Documentos monoaplicacion.

CAPITULO II: DEL PROCEDIMIENTO GENERAL DE EJECUCION DEL
GASTO PUBLICO

Seccion 1.2 - Del proceso de ejecucion del gasto

Regla 22.—Delimitacion.

Regla 23.—Autorizacion del gasto.

Regla 24.—Compromiso del gasto.

Regla 25.—Reconocimiento de la obligacion y propuesta de pago.
Regla 26.—Fases mixtas.

Regla 27.—Operaciones complementarias.

Regla 28.—Documentos monoaplicacion y multiaplicacion.

Regla 29.—Del enlace entre operaciones.

Seccion 2.2 - De los pagos a justificar

Regla 30.—Tipificacion de aplicaciones presupuestarias de pagos a
justificar.

Regla 31.—Contabilizacion de las propuestas de pago a justificar.
Regla 32.—Justificacion..

Regla 33 —Requerimiento de la cuenta justificativa.
Seccion 3.2 - De los anticipos de caja fija

Regla 34.—Establecimiento del sistema de anticipos de caja fija y
distribucion por Habilitaciones.
Regla 35.~Situacion de los fondos del anticipo de caja fija.

Regla 36.—Reposiciones de fondos de anticipos de caja fija.
Seccion 4.2 - De los anticipos de Tesoreria

Regla 37.—Concesion.

Regla 38.—Ejecucion de gastos con cargo a anticipos de Tesoreria.
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Regla 39.—Cancelacion de los anticipos de Tesorerfa.
Seccion 5.2 - De la tramitacion anticipada de expedientes de gasto

Regla 40.—Delimitacion.

Regla 41—Tramitacion anticipada de expedientes de contratacion.
Regla 42.—Tramitacion anticipada de expedientes de subvenciones y
de otros gastos no contractuales.

Seccion 6.2 - De los Proyectos de Gasto

Regla 43.—Delimitacion.

Regla 44.~Estructura de la informacion relativa a proyectos de gas-
to.

Regla 45.—Proyectos de gasto que han de ser objeto de seguimien-
to.

Regla 46.—Procedimiento de alta de los proyectos de gasto.

Regla 47—Modificaciones de los créditos asignados a proyectos de
gasto.

Regla 48.—Alta de expedientes de gasto.
Regla 49.—Ejecucion de los proyectos de gasto.
Seccion 7.2 - De las operaciones pendientes de aplicar al
Presupuesto y de la periodificacion de gastos presupuestarios
Regla 50.—Delimitacion.
Regla 51.—Operaciones pendientes de aplicar al Presupuesto.
Regla 52.—Periodificacion de gastos presupuestarios.

Seccion 8.2 - Del proceso de cierre del Presupuesto y traspaso de
los compromisos de gasto

Regla 53—Cierre del Presupuesto y anulacion de remanentes de
crédito.

Regla 54.—Aplicacion al nuevo Presupuesto de compromisos de
gasto.

Regla 55.—Actualizacion de la codificacion.
Seccion 9.2 - Operaciones varias

Regla 56.—Prescripcion de obligaciones reconocidas pendientes de
proponer el pago.

Regla 57.—Prescripcion de libramientos pendientes de pago.

Regla 58.—Transmisiones de derechos de cobro frente a la Adminis-
tracion.

Regla 59.—Rectificacion de errores.
Seccion 102 - De la justificacion de las operaciones y archivo de
documentos y justificantes

Regla 60.—Delimitacion.

Regla 61—Justificantes que han de acompafiar a los documentos
contables de gestion de créditos y ejecucion de gastos.

Regla 62—Justificantes que han de acompafiar a los documentos
contables relativos a Anticipos de Tesorerfa.

Regla 63.—Del registro y archivo de los documentos contables y sus
justificantes.

CAPITULO 11I: DE LA TRAMITACION DE LOS DIFERENTES
TIPOS DE GASTOS

Seccion 1.2 De los Gastos de Personal

Regla 64.—Delimitacion.

Regla 65.—Retribuciones del personal en activo al servicio de la Ad-
ministracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Regla 66.—Tramitacion de los compromisos de gasto de las retribu-
ciones de personal que se deben aplicar al Capitulo primero del
Presupuesto de Gasto.

Regla 67.—Tramitacion de los compromisos de gasto de las retribu-
ciones de personal laboral eventual que se deben aplicar al Capitu-
o sexto del Presupuesto de Gastos.

Regla 68.—Tramitacion para el pago de las retribuciones del perso-
nal en activo.

Regla 69.—Cuotas sociales a cargo de la Administracion de la Co-
munidad Autonoma de Extremadura.

Regla 70.—Gastos sociales de personal.

Seccion 2.2 - De los gastos corrientes en bienes y servicios y de
las inversiones reales

Regla 71.—Delimitacion.

Regla 72.—Compromisos de gasto derivados de los contratos.
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Regla 73.—Reconocimiento de las obligaciones derivadas de los con-
tratos.

Regla 74.—Tramitacion de los gastos de expropiaciones.
Regla 75.—Tramitacion de los gastos correspondientes a indemniza-
ciones por razon de servicio.

Seccion 3.2 - De las transferencias y subvenciongs
corrientes y de capital
Regla 76.—Delimitacion.
Regla 77.—Subvenciones.
Regla 78.—Tramitacion de las subvenciones nominativas.
Regla 79.—Tramitacion de las subvenciones paccionadas.

Regla 80.—Tramitacion de las subvenciones no nominativas con con-
vocatoria previa de carécter no periddico.

Regla 81.—Tramitacion de las subvenciones no nominativas con con-
vocatoria previa de carécter periédico.

Regla 82.—Transferencias.
Regla 83.—Tramitacion de las transferencias nominativas.

Regla 84.—Tramitacion de las otras transferencias.
Seccion 4.2 - De las variaciones de activos financieros

Regla 85.—Delimitacion.

Regla 86.—Adquisicion, ampliacion o reduccion de capital, suscrip-
cion, fusion, enajenacion, reembolso o cualquier otro tipo de opera-
cion materializada en acciones, obligaciones, bonos u otros activos
financieros de empresas mercantiles.

Regla 87.—Concesion y reintegro de préstamos a funcionarios.
Regla 88.—Concesion y reintegro de otros préstamos.
Seccion 5.2 - De las variaciones de pasivos financieros y de los
gastos financieros
Regla 89.—Delimitacion.

Regla 90.—Operaciones relativas al endeudamiento de la Comuni-
dad.

Regla 91.—Creacion del endeudamiento.

Regla 92.—Amortizacion de los principales de las deudas.
Regla 93 —Regularizaciones a fin de ejercicio.

Regla 94.—Operaciones de deuda a corto plazo para necesidades
transitorias de Tesoreria.

Regla 95.—De los gastos financieros derivados del endeudamiento.
CAPITULO PRELIMINAR: NORMAS GENERALES

Regla 1.—Ambito de aplicacion.

Las normas contenidas en la presente Instruccion seran de aplica-
cion a la Administracion de la Comunidad Autonoma.

Regla 2.—Documentos contables.

1. Toda operacion relativa a la gestion de gastos se incorporara al
sistema de informacion contable a través de uno o mas documen-
tos contables, en funcion de la naturaleza de la operacion de que
se trate.

Dichos documentos se expedirn y tramitardn segdn los procedi-
mientos establecidos en la presente Instruccion, debiendo ajustarse
a los modelos que al respecto hayan sido aprobados por la Conse-
jeria de Economia, Industria y Comercio.

2. En los casos que a continuacion se detallan, las oficinas de con-
tahilidad en las Intervenciones Delegadas no tomarén razon de las
operaciones, procediendo a devolver a los Centros gestores los co-
rrespondientes documentos:

a) Cuando no se hayan recibido todos los documentos contables que
se precisen para el registro de la operacion en cuestion, o bien cuan-
do los mismos no contengan todos los requisitos o datos exigidos.

b) En aquellos casos en que a los documentos no se acompaiie la
justificacion a que se refiere la Seccion 10.% del Capitulo Il de la
presente Instruccion.

¢) Cuando la informacién a incorporar al sistema sea incoherente
con los datos anteriormente introducidos o incompatible con las va-
lidaciones requeridas por el mismo.

3. Los Centros gestores deberan tomar las medidas oportunas para
garantizar que la expedicion de los documentos contables y su re-
mision a las oficinas de contabilidad en las Intervenciones Delega-
das se realice en el plazo més breve posible desde el momento en
el que se dictaron los correspondientes actos administrativos.

CAPITULO I: DE LA GESTION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS
Seccion 18 - De los créditos iniciales

Regla 3.—Apertura del Presupuesto de Gastos.
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Una vez realizada la carga en el sistema de informacion contable
de las correspondientes estructuras presupuestarias, el Servicio de
Contabilidad de la Intervencion General procederd a registrar la
apertura del Presupuesto de Gastos, incorporando como créditos
iniciales los autorizados en la Ley de Presupuestos Generales de la
Comunidad Autonoma de Extremadura aprobada por la Asamblea de
Extremadura.

Regla 4.—Prdrroga del Presupuesto de Gastos.

1. Si al inicio de un ejercicio no se hubiera aprobado adn la co-
rrespondiente Ley de Presupuestos, se procederé a la prorroga au-
tomatica de los Presupuestos del ejercicio anterior, tal como se es-
tablece en el articulo 43 de la Ley 3/1985, de Hacienda Publica de
la Comunidad.

2. La carga del Presupuesto prorrogado se efectuard por los impor-
tes de los créditos iniciales del ejercicio anterior menos los créditos
para gastos correspondientes a Servicios 0 programas que deban
terminar en dicho ejercicio. Para el registro de esta operacion no
serd necesaria la expedicion de ningln documento contable especifi-
0.

3. Cuando, posteriormente, se aprueben los nuevos Presupuestos, se
efectuardn los ajustes necesarios para adecuar el Presupuesto ini-
cialmente cargado en la prérroga al Presupuesto finalmente aproba-
do por la Asamblea de Extremadura.

El Presupuesto aprobado por la Asamblea producird efectos desde
el dia 1 de enero del ejercicio que corresponda. Los créditos inclui-
dos en dicho Presupuesto tendrén la consideracion de créditos ini-
ciales y a ellos se imputaran los gastos realizados con cargo a los
créditos del Presupuesto prorrogado.

En el caso de que dichos gastos fuesen superiores a los créditos fi-
nalmente aprobados, la respectiva Consejerfa propondra la imputa-
cion del exceso de gastos a otros créditos, cuya minoracion ocasio-
ne menos trastornos para el servicio publico.

Seccion 2.2 - De las modificaciones de los créditos

Regla 5.—Procedimiento general.

Una vez aprobada una modificacion de créditos por el drgano que
tenga atribuida la competencia, se deberd comunicar a la Direccion
General de Planificacion y Presupuestos para que expida y autorice
los documentos MC o de modificacion de créditos que remitird al
Servicio de Contabilidad de la Intervencion General para su incor-
poracion al Sistema de Informacion Contable.

Regla 6.—Transferencias de crédito.

L. Con carécter previo a la tramitacion de un expediente de trans-
ferencia de crédito, se deberd retener su importe en las aplicacio-
nes presupuestarias y, en su caso, proyectos de gasto que vayan a
ser minoradas, tal como se establece en la regla 15.

2. Una vez aprobada, este tipo de operacion implicard la expedicion
de los documentos MC, uno con signo positivo para las aplicaciones
presupuestarias y, en su caso, proyectos de gasto que reciben crédi-
to y otro con signo negativo para las que lo transfieren.

3. En el documento MC de signo negativo se consignara el nimero
de operacion contable correspondiente a la retencion de crédito
efectuada con anterioridad.

4. En el documento MC de signo positivo se consignard el nimero
de operacion contable correspondiente a la MC de signo negativo
realizada previamente.

Regla 7.—Adscripcion de créditos.

Las operaciones de adscripcion de créditos, consistentes en la afec-
tacion a un destino especifico de los créditos o dotaciones globales
que figuren en los Presupuestos Generales de la Comunidad Autono-
ma, se instrumentardn mediante documentos MC de transferencias
de crédito entre el concepto presupuestario en el que estén autori-
zados dichas adscripciones y el concepto presupuestario, nuevo o ya
existente, de la Seccion a la que se concede la adscripcion.

Regla 8—Operaciones complementarias.

Cuando en la tramitacion de las operaciones a las que se refieren
las reglas anteriores fuese necesario efectuar alguna modificacion de
crédito complementaria de otra realizada con anterioridad, dicha
operacion complementaria deberé ser de signo inverso a la opera-
cion complementada, y se tramitard segun lo que se establece en
dichas reglas, debiendo consignarse el nimero de operacion conta-
ble de la operacion que se pretenda complementar.

Las operaciones complementarias de las modificaciones de crédito
estaran soportadas en documentos anélogos a los que dieron lugar
a la operacion complementada, pero de signo inverso.

Regla 9.—Documentos monoaplicacion y multiaplicacion.

El nimero de aplicaciones presupuestarias a consignar en el docu-
mento contable de modificacion de créditos variar dependiendo de
Que se trate de aplicaciones simples o aplicaciones mixtas, conforme
a las siguientes normas:

1. Las operaciones de modificacion de créditos que afecten a apli-
caciones simples podran ser multiaplicacion, con un limite méximo
de 40 aplicaciones. Se denominan aplicaciones simples, a estos efec-
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tos, a aquéllas del estado de gastos del presupuesto que no se ges-
tionen a través del subsistema de proyectos.

2. Los documentos que soporten operaciones contables de modifica-
cion de créditos y que afecten a aplicaciones mixtas seran monoa-
plicacion. Se denominan aplicaciones mixtas, a estos efectos, a aque-
llas del estado de gastos del presupuesto que se gestionan a traves
del subsistema de proyectos.

3 En ningln caso se podrén consignar en un mismo documento
contable aplicaciones simples y aplicaciones mixtas.

Seccion 3.2 - De la creacion de aplicaciones presupuestarias y
desglose de subconceptos, programas y servicios presupuestarios

Regla 10.—Creacion de aplicaciones presupuestarias.

Cuando existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios con-
ceptos dentro de un nivel de vinculacion, se pretenda imputar gas-
tos a otros conceptos 0 subconceptos del mismo nivel de vincula-
cion cuyas partidas no figuren abiertas en la contabilidad del se-
guimiento del Presupuesto de Gastos por no contar con dotacion
presupuestaria, el Centro gestor solicitard a la Direccion General de
Planificacion y Presupuestos la creacion de la correspondiente apli-
cacion presupuestaria, sin necesidad de efectuar una operacion de
transferencia de crédito.

Regla 11.—Desglose de subconceptos y programas presupuestarios.

1. La operacion de desglose de subconceptos en partidas y de pro-
gramas en subprogramas o de éstos en elementos de programa,
permite a los Centros gestores ejecutar sus créditos presupuestarios
a un mayor nivel de desagregacion en su clasificacion economica y
funcional que el que figuraba en el presupuesto aprobado, sin per-
juicio del nivel de vinculacion juridica de dichos créditos.

2. Para efectuar esta operacion, los Centros gestores expediran el
oportuno documento de «Desglose, que deberd ser autorizado por
la Direccion General de Planificacion y Presupuestos. Una vez auto-
rizado se remitird al Servicio de Contabilidad de la Intervencion
General para su incorporacion al sistema de informacion contable.

Regla 12.—Desglose de servicios presupuestarios.

Cuando los responsables de los Centros Gestores del Presupuesto
pretendan desagregar la ejecucion de los gastos entre unidades ad-
ministrativas dependientes de €I, podran distribuir entre las mismas
los correspondientes créditos presupuestarios, indicando el importe
méaximo asignado a cada una. De la distribucion de los créditos y
sus modificaciones se dard traslado a la Direccion General de Pla-
nificacion y Presupuestos, que autorizara la expedicion de los opor-

tunos documentos de Desglose. Una vez autorizado se remitirg al
Servicio de Contabilidad de la Intervencion General para su incor-
poracion al sistema de informacion.

Seccion 4.2 - Del cambio de situacion de los créditos

Regla 13.—Delimitacion.

Los créditos consignados en el Presupuesto de Gastos tendran la
consideracion de disponibles para el Centro gestor al que se le
asignen, en tanto no se realice alguna de las operaciones indicadas
en las reglas siguientes de esta Seccion o se produzca la autoriza-
cion de gastos, a que se refiere la regla 23.

Regla 14.—Retencion de créditos para gastar.

Al inicio de la tramitacion de un expediente de gasto, el Centro
gestor competente solicitara que se certifique la existencia de crédi-
to disponible. En aquellos casos contemplados en el Capitulo Il de
esta Instruccion, en que tal solicitud no sea obligatoria, el Centro
gestor valorara la conveniencia de formular tal solicitud.

Para la solicitud del certificado a que se refiere el parrafo anterior,
el Centro gestor expedird un documento RC, de retencion de crédi-
tos para gastar, que remitird a la oficina de contabilidad en la In-
tervencion Delegada.

Una vez efectuado el registro contable, y por el importe solicitado
mediante el documento RC, el crédito quedaré retenido, sirviendo
como certificacion acreditativa de la retencion de créditos efectuada
el documento extraido del sistema de informacion contable.

Regla 15.—Retencion de créditos para transferencias.

Al iniciarse un expediente de transferencia de crédito se solicitard
certificacion de que existe saldo disponible en el crédito presupues-
tario que se ha de minorar. Para ello, el Centro gestor expedira un
documento RC, de retencion de créditos para transferencias, que re-
mitir a la oficina de contabilidad en la Intervencion Delegada.

Una vez registrado el documento RC, y por el importe consignado
en el mismo, el crédito quedard retenido para ser utilizado en la
realizacion de la transferencia, sirviendo como certificacion acredita-
tiva de la retencion de créditos efectuada el documento extraido
del sistema de informacion contable.

Regla 16.—No disponibilidad de créditos.

1. Cuando se acuerde la no disponibilidad de todo o parte de un
crédito consignado en el Presupuesto de Gastos, la Direccion Gene-
ral de Planificacion y Presupuestos expedird un documento RC, de
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retencion de créditos por no disponibilidad, que remitird al Servicio
de Contabilidad de la Intervencion General para su incorporacion al
SICCAEX.

2. La no disponibilidad de un crédito no conllevard la anulacion del
mismo, pero con cargo al saldo en situacion de no disponible no
podrén acordarse autorizaciones de gasto.

3. Una vez realizado el registro del correspondiente documento RC,
el sistema de informacion contable emitird los oportunos informes,
que seran remitidos a los Centros gestores afectados como comuni-
cacion de la retencion contabilizada.

Regla 17.—Operaciones complementarias.

1. Cuando en la tramitacion de las operaciones a que se refieren
las reglas anteriores fuese necesario efectuar alguna retencion de
crédito complementaria (positiva o negativa) de otra realizada con
anterioridad, dicha operacion complementaria se tramitard segn lo
que se establece en &quellas, y se referenciardn a la retencion ini-
cial de acuerdo con las normas que se establecen en esta regla y
con las que al respecto se contienen en la regla 29 sobre el enlace
de operaciones.

2. Tanto en aplicaciones simples como mixtas, cuando fuese necesa-
rio efectuar alguna retencion de crédito para gastar, complementa-
ria de otra realizada con anterioridad, la operacion complementaria
podra ser positiva 0 negativa, Segun se trate de incrementar o mi-
norar los créditos de la operacion complementada. Cuando se trate
de aplicaciones mixtas, se deberd indicar ademés el tipo de opera-
cion complementaria de que se trate, segin la siguiente codifica-
cion;

00 Liberacion de crédito

01 Ajuste adicional

02 Ajuste reformados

03 Ajuste revision de precios

04 Reajuste anualidades

90 Traspaso

99 Rectificacion

3. En aplicaciones simples, cuando fuese necesario efectuar alguna
retencion de crédito para transferencias o de no disponibilidad,
complementaria de otra realizada previamente, la operacion comple-
mentaria podrd ser positiva 0 negativa, dependiendo de que el ob-
jeto sea incrementar o minorar los créditos de la operacion com-
plementada.

4. En aplicaciones mixtas, cuando fuese necesario contabilizar algu-
na retencion de crédito para transferencias o de no disponibilidad,
complementaria de otra realizada con anterioridad, la operacion

complementaria s0lo podrd ser negativa, siendo su funcién minorar
los créditos de la operacion complementada.

Regla 18.—Documentos monoaplicacion y multiaplicacion.

1. El nimero de aplicaciones presupuestarias a incluir en el docu-
mento contable en operaciones de retencion de créditos dependera
de que éstas sean para gastar, para transferencias o de no disponi-
bilidad, y de que se trate de aplicaciones simples o mixtas.

2. Cuando las operaciones de retencion de créditos afecten a aplica-
ciones simples podran ser multiaplicacion, con un limite méximo de
40 aplicaciones.

3. En las operaciones de retencion de créditos para gastar, cuando
se refieran a aplicaciones mixtas el documento multiaplicacion que-
da restringido a créditos de la misma aplicacion de vinculacion, con
el limite méximo de 40 aplicaciones.

4. En las operaciones de retencion de créditos para transferencias y
de no disponibilidad, el documento sera obligatoriamente monoapli-
cacion cuando afecten a aplicaciones mixtas.

5. En ningln caso se podrdn consignar en un mismo documento
contable aplicaciones simples y aplicaciones mixtas.

Seccion 5.2 - Del cambio de situacion de los créditos plurianuales
Regla 19.—Retenciones de créditos para ejercicios posteriores.

Cuando en los supuestos regulados en el articulo 46 de la Ley
3/1985 de Hacienda Publica de la Comunidad, deba procederse a
retener crédito en aplicaciones presupuestarias, y en su caso pro-
yectos de gasto, de ejercicios posteriores, el Centro gestor compe-
tente para la tramitacion del gasto expedird un documento RC de
gjercicios posteriores detallando el importe que del gasto en cues-
tion corresponde a cada uno de los ejercicios posteriores afectados.
Este documento, junto con el RC de retencion de créditos para gas-
tar que se expida por el gasto imputable a la anualidad en curso,
se remitira a la oficina de contabilidad en la Intervencion Delega-
da.

Regla 20.—Operaciones complementarias.

Cuando en la tramitacion de las operaciones a que se refieren la
regla anterior fuese necesario efectuar alguna retencion de crédito
complementaria (positiva 0 negativa) de otra realizada con anterio-
ridad, dicha operacién complementaria se tramitara segin lo que se
establece en dquella, y se referenciaran a la retencion inicial de
acuerdo con las normas que se establecen en la regla 29 sobre el
enlace de operaciones. Cuando se trate de aplicaciones mixtas debe-
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ra indicarse el tipo de operacion complementaria, segiin la codifica-
cion establecida en la regla 17.

Regla 21.—Documento monoaplicacion.

En las operaciones de retencion de créditos para gastar reguladas
en esta seccion el documento contable serd obligatoriamente mo-
noaplicacion.

CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO GENERAL DE EJECUCION DEL GASTO PUBLICO
Seccion 1.2 - Del proceso de ejecucion del gasto

Regla 22.—Delimitacion.

1. La ejecucion de los gastos presupuestarios se realizard en las si-
guientes fases:

a) Autorizacion del gasto.
b) Compromiso del gasto.
¢) Reconocimiento de la obligacion y propuesta de pago.

Regla 23.—Autorizacion del gasto.

1. La Autorizacién es el acto administrativo por el que la autoridad
competente para gestionar un gasto con cargo a un crédito presu-
puestario aprueba su realizacion, determinando su cuantfa de forma
cierta, 0 bien de la forma més aproximada posible cuando no pue-
da calcularse exactamente, reservando a tal fin la totalidad o una
parte del crédito presupuestario.

2. Las actuaciones a llevar a cabo para autorizar la realizacion de
un gasto quedaran reflejadas en un expediente de gasto. Aprobado
éste, el respectivo Centro gestor formular un documento A, de au-
torizacion de gastos de ejercicio corriente, por el importe que de
dicho expediente corresponda al Presupuesto en curso Y, en su caso,
un documento A de autorizacion de gastos de ejercicios posteriores
en el que se detallard la distribucion por anualidades de la parte
de gasto que se aprueba con cargo a presupuestos futuros.

Cuando al inicio del expediente de gasto se hubiese efectuado la
retencion del crédito correspondiente, en los documentos A se hara
constar que la autorizacion del gasto se efectla sobre créditos pre-
viamente retenidos, asi como la referencia a los documentos RC de
inicio de la tramitacion presupuestaria del gasto, de acuerdo con
las normas que al respecto se contienen en la regla 29.

3. Los documentos A, junto con la documentacion que, de acuerdo
con lo que se establece en la Seccion 102 de este Capitulo II, deba

servir de justificante a la operacion, habran de ser remitidos a la
oficina de contabilidad en la Intervencion Delegada.

Regla 24.—Compromiso del gasto.

1. EI Compromiso de Gastos o Disposicion es el acto administrativo
en virtud del cual la autoridad competente acuerda o concierta con
un tercero, seglin los casos, y tras el cumplimiento de los tramites
que con sujecion a la normativa vigente procedan, la realizacion de
obras, prestaciones de servicios, transferencias, subvenciones, efc.,
Que previamente hubieran sido autorizados.

2. Una vez comprometido el gasto, el Centro gestor formulara un
documento D, de compromiso de gastos de ejercicio corriente, por
el importe correspondiente al Presupuesto en curso Y, en su caso,
un documento D de compromiso de gastos de ejercicios posteriores
en el que detallard la distribucion por anualidades de los compro-
misos que habrén de ser financiados con presupuestos de futuros
gjercicios.

3. Los documentos D, junto con la documentacion que, de acuerdo
con lo que se establece en la Seccion 102 de este Capitulo II, deba
servir de justificante a la operacion, habran de ser remitidos a la
oficina de contabilidad en la Intervencion Delegada.

Regla 25.—Reconocimiento de la obligacion y propuesta de pago.

1. El reconocimiento de a obligacion es el acto administrativo en vir-
tud del cual la autoridad competente acepta formalmente, con cargo
al Presupuesto, una deuda a favor de un tercero como consecuencia
del cumplimiento por parte de éste de la prestacion a que se hubiese
comprometido, segln el principio del «servicio hecho», o bien, en el
caso de obligaciones no reciprocas, como consecuencia del nacimiento
del derecho de dicho tercero en virtud de la Ley o de un acto admi-
nistrativo que, segun la legislacion vigente, o otorgue.

2. Previamente al reconocimiento de las obligaciones ha de acredi-
tarse documentalmente ante el 6rgano competente la realizacion de
la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad con los
acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

3. Todo reconocimiento de la obligacion llevara implicita la corres-
pondiente propuesta de pago, entendiendo como tal la solicitud por
parte de la autoridad competente que ha reconocido la existencia
de una obligacion para que, de acuerdo con la normativa vigente,
el Ordenador General de Pagos proceda a efectuar la ordenacion
de su pago.

Una vez acordado el reconocimiento de la obligacion, el Centro gestor
competente expedir un documento O, el cual, junto con la documen-
tacion que, de acuerdo con lo que se establece en la Seccion 102 de
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este Capitulo 11, deba servir de justificante a la operacion, seré remi-
tido a la oficina de contabilidad en la Intervencion Delegada.

4. En el documento que incorpore la fase de reconocimiento de la
obligacion, deberan figurar las fechas en que se realiz el gasto y
en que se dictd el acto administrativo de reconocimiento de la
obligacidn, cumplimentadas de acuerdo con los criterios establecidos
en la Orden por la que se aprueben los documentos contables a
utilizar por la Administracion de la Comunidad Autdnoma.

Regla 26.—Fases mixtas.

1. La acumulacion en un Unico acto administrativo de dos o més
fases de ejecucion de gastos presupuestarios produce los mismos
efectos que si dichas fases se acordaran en actos administrativos
separados.

2. A efectos de expedicion de documentos contables, cuando la Au-
torizacion y el compromiso de gasto Se acuerdan en un acto Unico,
se expedira un documento mixto AD.

Cuando en un mismo acto se acumulen la autorizacion del gasto,
su compromiso y el reconocimiento de la obligacion y la propuesta
de pago, se expedird documento mixto ADO.

Regla 27.—Operaciones complementarias.

Cuando en la tramitacion de las operaciones reguladas en esta sec-
cion fuese necesario efectuar alguna operacion complementaria (po-
sitiva 0 negativa) de otra realizada con anterioridad, dicha opera-
cion complementaria se tramitard segln lo que se establece en la
misma, debiendo referenciarse a la operacion a la que complemente
de acuerdo con las normas que se establecen en la regla 29 sobre
el enlace de operaciones. Cuando se trate de aplicaciones mixtas
debera indicarse el tipo de operacion complementaria, segin la co-
dificacion establecida en la regla 17.

Regla 28.—Documentos monoaplicacion y multiaplicacion.

1. El nimero de aplicaciones presupuestarias a incluir en el docu-
mento contable en operaciones de ejecucion de los créditos depen-
der de que se trate de aplicaciones simples o mixtas.

2. Cuando las operaciones afecten a aplicaciones simples podran ser
multiaplicacion, con un limite m&ximo de 40 aplicaciones.

3. Cuando las operaciones afecten a aplicaciones mixtas el docu-
mento multiaplicacion queda restringido a créditos de la misma
aplicacion de vinculacidn, con el limite m&ximo de 40 aplicaciones.

4. En ningn caso se podrdn consignar en un mismo documento
contable aplicaciones simples y aplicaciones mixtas.

Regla 29.—Del enlace entre operaciones.

L. Las operaciones que se realicen en la tramitacion de los gastos
deberan estar debidamente interrelacionadas de acuerdo con las es-
pecificaciones que se establecen en los siguientes puntos de esta
regla.

2. A efectos de lo previsto en el apartado anterior, las operaciones
de tramitacion de los gastos presupuestarios corresponderan a algu-
no de los tres siguientes grupos:

a) Operaciones de origen o inicio, que suponen la iniciacion del
proceso de gasto, ya se trate de una retencion de crédito para
gastos (RC) o de aquéllas que contengan la autorizacion de gasto
sobre créditos disponibles (A, AD y ADQ).

b) Operaciones de continuacion o derivadas, mediante las que se
impulsan las fases sucesivas del proceso de gasto.

¢) Operaciones complementarias, a través de las que se incrementa
0 se minora el importe de las operaciones origen o de continua-
cion a las que complementan.

3. En los documentos contables correspondientes a operaciones de
continuacion deberd indicarse una referencia al ndmero de registro
contable de la operacion a la que suceden. Asi, las autorizaciones
sobre créditos retenidos incorporaran como referencia el nimero de
registro contable de la Retencion del Crédito. Los compromisos se
referencian al nimero de la correspondiente autorizacion y el reco-
nocimiento de las obligaciones al nimero del compromiso.

4. En los supuestos de operaciones que complementen positiva o
negativamente a otras efectuadas con anterioridad, se tomara como
referencia el nimero de registro contable de la operacion comple-
mentada.

Seccion 2.2 - De los pagos a justificar

Regla 30.—Tipificacion de aplicaciones presupuestarias de pagos a
justificar.

Las aplicaciones susceptibles de recoger pagos a justificar deben es-
tar previamente tipificadas organica y economicamente. Para ello el
Centro gestor expedira el documento «Aplicaciones presupuestarias
de pagos a justificar» que deberd ser remitido a la Intervencion
Delegada, al objeto de registrar el mismo en el sistema de informa-
cion contable.

Regla 31.—Contabilizacion de las propuestas de pago a justificar.

1. La contabilizacion de propuestas de pago a justificar se realizara
mediante documentos expedidos a favor de la Habilitacion que de-
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ba efectuar el pago a los acreedores finales, debiendo indicarse co-
mo clave de tipo de pago la que corresponda segun el pago a jus-
tificar.

2. Los documentos a que se refiere el punto anterior se remitirén
a la oficina de contabilidad en las Intervenciones Delegadas. Antes
de que la propuesta de pago quede contabilizada, se comprobarén
los siguientes requisitos, determinandose las actuaciones que, en su
caso, procedan:

a) Que exista crédito adecuado y suficiente en el presupuesto vi-
gente.

b) Que con cargo a los créditos presupuestarios a los que afecta
dicha propuesta de pago se puedan expedir pagos a justificar, de
acuerdo con la normativa reguladora de los mismos y lo estipulado
en la regla 30.

¢) Que la Habilitacion a cuyo favor se expide la propuesta ha justi-
ficado todos los libramientos anteriormente percibidos con cargo a
la misma aplicacion presupuestaria 0 e encuentra dentro de los
plazos legales para su justificacion.

Regla 32.—Justificacion.

Cuando una Habilitacion que hubiera percibido fondos a justificar
forme la correspondiente cuenta justificativa, la Secretaria General
Técnica @ la que esté adscrita dicha Habilitacion expedird, una vez
aprobada dicha cuenta, el documento de «Control de pagos a justi-
ficar», que se remitird junto con la cuenta justificativa a la Inter-
vencion Delegada. EI registro de dicho documento por la oficina de
contabilidad permitird cancelar la posicion deudora de la Habilita-
cion.

Regla 33 —Requerimiento de la cuenta justificativa.

Cuando hubiesen transcurrido los plazos para la presentacion de la
cuenta justificativa de un libramiento a justificar, y ésta no hubiese
sido aln recibida en la Intervencion Delegada, se pondrd de mani-
fiesto esta circunstancia en un informe que se remitird a la Secre-
tarfa General Técnica para que requiera a la Habilitacion la citada
cuenta.

Seccion 3.2 - De los anticipos de caja fija
Regla 34.—Establecimiento del sistema de anticipos de caja fija y

distribucion por Habilitaciones.

Cuando se establezca o modifique el anticipo de caja fija o su dis-
tribucion por Habilitaciones, se dard traslado de los correspondien-
tes acuerdos a la Intervencion Delegada en Tesoreria y Ordenacion

de Pagos, acompafiados del documento «Adopcion/Distribucion de
anticipos de caja fija.

Regla 35.—Situacion de los fondos del anticipo de caja fija.

Las entregas de fondos a favor de los Habilitados, que sean necesa-
rias para constituir o aumentar el importe del anticipo de caja fija,
se tramitaran conforme a lo dispuesto en el Decreto 25/1994 por
el que se desarrolla el régimen de la Tesorerfa y Pagos de la Co-
munidad Autonoma de Extremadura.

Para ello, se expediran propuestas de pago no presupuestarias, que
se aplicardn al concepto contable que determing la Intervencion
General.

Regla 36.—Reposiciones de fondos de anticipos de caja fija.

La aplicacion a presupuesto de los gastos realizados con cargo al
anticipo de caja fija y la propuesta de reposicion de fondos al Ha-
bilitado, se contabilizaran mediante documento ADO u O que se
acompafiard a la cuenta justificativa y se expedird con cargo a las
mismas aplicaciones y por los importes consignados en la citada
cuenta.

Seccion 4.2 - De los Anticipos de Tesorerfa

Regla 37.—Concesion de los Anticipos de Tesoreria.

Cuando el Consejo de Gobierno apruebe la concesion de un Antici-
po de Tesoreria de conformidad con el articulo 50 de la Ley
3/1985 de Hacienda Publica de la Comunidad, la Direccion General
de Planificacion y Presupuestos expedira un documento | (de conce-
sion de Anticipo de Tesorerfa), que habrd de ser enviado al Servicio
de Contabilidad de la Intervencion General.

Regla 38.—Ejecucion de gastos con cargo a Anticipos de Tesoreria.

La tramitacion de gastos con cargo a un Anticipo de Tesoreria se
desarrollara conforme a las reglas establecidas con carécter general
en la Seccion 1.2 de este capitulo.

Regla 39.—Cancelacion de los Anticipos de Tesoreria.

1. Una vez aprobado el crédito extraordinario o suplemento de cré-
dito que motivaron la concesion del Anticipo de Tesoreria se proce-
derd a efectuar la cancelacion de las operaciones realizadas con
cargo a dicho Anticipo, asi como la aplicacion de éstas al Presu-
puesto de Gastos del ejercicio corriente, en el cual se habré regis-
trado previamente la citada modificacion presupuestaria.

2. El Centro gestor expedira los documentos de cancelacion de las
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operaciones realizadas con cargo a dicho Anticipo (documentos A, D,
0, 0 sus mixtos, con signo negativo) y los documentos de aplicacion
de las operaciones canceladas al Presupuesto de Gastos del ejercicio
corriente (A, D, O, 0 sus mixtos), y la Direccion General de Planifi-
cacion y Presupuestos el documento | de signo negativo.

Dichos documentos contables se remitirdn por el Centro gestor a la
oficina de contabilidad en la Intervencion Delegada, que registrard,
en primer lugar, los documentos negativos Y, seguidamente, una vez
contabilizada la cancelacion del Anticipo (documento | de signo ne-
gativo) por el Servicio de Contabilidad de la Intervencion General,
los documentos positivos aplicados al Presupuesto de Gastos del
gjercicio corriente.

3.En el caso de no ser aprobado el crédito extraordinario o suple-
mento de crédito, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 50.2
de la Ley 30/1985 de Hacienda Piblica de la Comunidad, el im-
porte del anticipo de tesoreria se cancelaré con cargo a los crédi-
tos de la respectiva Consejeria cuya minoracion ocasione menos
trastornos para el servicio publico.

Seccion 5.2 - De la tramitacion anticipada de expedientes de gasto

Regla 40.—Delimitacion.

La tramitacion de los expedientes de gasto podra iniciarse en el
gjercicio inmediatamente anterior a aquel en el que vaya a comen-
zar 1a ejecucion de dicho gasto, segin el procedimiento que se re-
gula en esta Seccion.

Regla 41—Tramitacion anticipada de expedientes de contratacion.

1. De acuerdo con lo que se establece en el vigente articulo 70.3
de la Ley 13/1995, de 18 de mayo, de Contratos de las Administra-
ciones Pdblicas, en la tramitacion anticipada de expedientes de con-
tratacion podré llegarse hasta la adjudicacion del contrato y su for-
malizacion correspondiente.

2. La documentacion del expediente de contratacion que se tramite
anticipadamente incorporaré las siguientes particularidaces:

a) En el pliego de cldusulas administrativas particulares se hard
constar que la adjudicacion del contrato queda sometida a la con-
dicion suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente pa-
ra financiar las obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio
correspondiente.

b) El certificado de existencia de crédito serd sustituido por un
certificado expedido por el responsable del drgano que tenga enco-
mendada la gestion de los créditos a los que se refiera el expe-
diente. En dicho certificado se hard constar que, para el tipo de

gasto a efectuar, existe normalmente crédito adecuado y suficiente
en los Presupuestos Generales de la Comunidad, 0 bien que esta
previsto crédito adecuado y suficiente en el Proyecto de Presupues-
tos correspondiente al ejercicio en el que se deba iniciar la ejecu-
cion del gasto.

3. Una vez autorizado el gasto, el Centro gestor expedird un docu-
mento A de «tramitacion anticipada» que se remitird a la oficina
de contabilidad en la Intervencion Delegada. Posteriormente, si se
adjudica y formaliza el contrato dentro del mismo ejercicio, dicho
Centro gestor formulard un documento D de «tramitacion anticipa-
da». En el caso de que la aprobacion del gasto y la adjudicacion
del contrato se efectlen en un mismo acto, se expedird un docu-
mento AD de «tramitacion anticipada.

Cuando se trate de expedientes de contratacion que se deban eje-
cutar en varias anualidades, los documentos contables incluirdn un
detalle del importe que corresponde a cada anualidad.

4. Al comienzo de cada ejercicio, la Intervencion General controlara
que para los expedientes de contratacion tramitados anticipadamen-
te existen los oportunos créditos en el Presupuesto de Gastos.

En el caso de expedientes de contratacion con una sola anualidad, al
comprobarse la existencia de crédito, las autorizaciones y, en su caso,
los compromisos de gastos de tramitacion anticipada se imputarén al
Presupuesto del ejercicio corriente. Si no existe crédito, y a los efec-
tos de la condicion suspensiva indicada en la letra a) del punto 2
anterior, se comunicara dicha circunstancia a los Centros gestores.

Cuando se trate de expedientes de contratacion con varias anuali-
dades, se comprobara que existe crédito para la primera anualidad,
imputdndose ésta al Presupuesto corriente, quedando las siguientes
anualidades registradas como autorizaciones y, en su caso, compro-
misos de gasto de carécter plurianual.

Regla 42.—Tramitacion anticipada de expedientes de subvenciones y
de otros gastos no contractuales.

En la tramitacion anticipada de expedientes de subvenciones y
otros gastos no contractuales, se deberd cumplir lo que establezca
la normativa especifica reguladora de cada tipo de gasto, en cuanto
al trémite en la ejecucion hasta el que se puede llegar y al n(me-
ro de anualidades que pueden abarcar, siguiéndose en todo lo de-
més el procedimiento establecido en la regla anterior.

Seccion 6.2 - De los Proyectos de Gasto

Regla 43.—Delimitacion.

1. Tiene la consideracion de proyecto de gasto cualquier unidad de




D.0.E—Ndmero 3

11 Enero 2000 337

gasto presupuestario, definida por unas metas u objetivos perfecta-
mente identificables, cuya ejecucion se podré efectuar con cargo a
créditos de una o varias aplicaciones presupuestarias, pudiendo ex-
tenderse a més de un ejercicio.

2. El sequimiento contable de los proyectos de gasto se realizara a
través del sistema de informacion mediante el subsistema de pro-
yectos de gasto, de acuerdo con las normas y procedimientos que
se establecen en la presente Seccion y las instrucciones que en su
desarrollo dicte la Intervencion General.

Regla 44.~Estructura de la informacion relativa a proyectos de gas-
to.

1. La informacion relativa a proyectos de gasto se recogera en el
sistema de informacion contable estructurada en los cuatro niveles
Que a continuacion se indican:

a) Superproyecto.

b) Proyecto.

¢) Expediente.

d) Subexpediente o contrato.

2. El nivel superproyecto constituye la unidad necesaria de agrega-
cion superior de varios proyectos, que contribuyen de forma conjun-
ta a la realizacion de un mismo objetivo 0 conjunto de objetivos.

3. El nivel proyecto corresponde a cualquier unidad de gasto cuyo
contenido se ajuste a lo descrito en el punto 1 de la regla anterior.

4. El nivel expediente constituye la unidad bésica de gestion presu-
puestaria, a través de la que se efectla la ejecucion de cada pro-
yecto.

5. El nivel subexpediente o contrato tiene por objeto recoger la in-
formacion de méximo detalle relativa a cada uno de los compromi-
s0s de gasto que puedan surgir de un mismo expediente.

6. Los niveles definidos en los puntos anteriores seran objeto de la
oportuna codificacion, de acuerdo con las normas que al respecto
se establezcan por la Consejerfa que tenga encomendadas las com-
petencias en materia de Hacienda.

Regla 45.—Proyectos de gasto que han de ser objeto de seguimien-
to.

1. A través del subsistema de proyectos de gasto se efectuard el se-
guimiento de aquellos gastos que se realicen con cargo a los si-
quientes créditos:

a) La totalidad de los asignados a los siguientes capitulos.

— Capitulo 4 «Transferencias corrientes».

— Capitulo 6 «Inversiones reales».
— Capitulo 7 «Transferencias de capital».

b) Los gastos asignados a los siguientes capitulos que tengan la
condicion de finalistas:

— Capitulo 1 «Gastos de personal».
— Capitulo 2 «Gastos corrientes en bienes y servicios».
— Capitulo 8 «Activos Financieros».

2. El subsistema de proyectos podra extenderse a otros capitulos
del Presupuesto de Gastos no definidos en el punto anterior.

3. El seguimiento de los gastos correspondientes a los capitulos 4,
6y 7 del Presupuesto se realizard de acuerdo con la distribucion
en superproyectos y proyectos establecida en los correspondientes
Anexos de Inversiones reales y Transferencias que en cada ejercicio
se acompafia a los Presupuestos Generales de la Comunidad Aut6-
noma 0, en Su caso, con los que sean dados de alta a lo largo del
gjercicio a instancias de los Centros gestores.

4. El seguimiento de los gastos que se realicen con cargo a los
créditos de los Capitulos distintos del 4,6 y 7 se efectuard a tra-
vés de los superproyectos y proyectos que se definan por la Direc-
cion General de Planificacion y Presupuestos, a peticion de los Cen-
tros gestores competentes en su tramitacion.

Regla 46.—Procedimiento de alta de los proyectos de gasto.

1. Una vez que el Servicio de Contabilidad de la Intervencion Gene-
ral haya realizado la apertura del Presupuesto de gastos de cada
gjercicio procederé a efectuar el alta de los proyectos de gasto.

2. El alta de los proyectos de gasto se realizard mediante la incor-
poracion al sistema de los proyectos definidos en los Presupuestos
Generales de la Comunidad.

3. En el caso de que durante el ejercicio se aprueben modificacio-
nes presupuestarias o redistribuciones de crédito que supongan la
creacion de nuevos proyectos de gasto, su alta se realizard median-
te la incorporacion al sistema de los datos que, en relacion con di-
chos proyectos, sean facilitados por los Centros gestores a los que
corresponda su ejecucion, previa autorizacion de la Direccion Gene-
ral de Planificacion y Presupuestos.

4. En los casos en que por los Centros gestores correspondientes se
establezcan proyectos de gasto que se deban ejecutar con cargo a
créditos distintos de los capitulos 4, 6 y 7, previamente al alta del
proyecto en el sistema se deberd efectuar el oportuno desglose de
las aplicaciones presupuestarias, de acuerdo con lo previsto en la
regla 11, de forma que los créditos con cargo a los que se vaya a
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ejecutar el proyecto queden asignados a las correspondientes aplica-
ciones desglosadas.

Regla 47—Modificaciones de los créditos asignados a proyectos de
gasto.

1. En el caso de modificaciones presupuestarias que afecten a cré-
ditos con cargo a los que se deban ejecutar proyectos de gasto,
una vez que dichas modificaciones hubiesen sido registradas en el
sistema, se procederd a la distribucion de su importe entre los pro-
yectos afectados mediante el documento de «Incorporacion de cré-
ditos a proyectos», con base en la informacion contenida en el ex-
pediente de modificacion presupuestaria. El registro en el sistema
de informacion contable de la modificacion presupuestaria y de la
distribucion entre proyectos, se efectuara por el Servicio de Contabi-
lidad de la Intervencion General.

2. Cuando la modificacion presupuestaria sea una transferencia de
crédito, junto con el documento RC para transferencias el Centro
gestor cumplimentard el documento de «Incorporacion de créditos a
proyectos», donde se procedera a la distribucion de su importe en-
tre los proyectos afectados. Dichos documentos se incorporarén al
sistema de informacion contable por la oficina de contabilidad en
la Intervencion Delegada.

Regla 48.—Alta de expedientes de gasto.

1. Previamente a la incorporacion al sistema de la primera de las
operaciones que afecte a un proyecto de gasto concreto, debera
darse de alta el expediente que vaya a ser objeto de tramitacion.

El alta del expediente en el sistema se efectuard tomando como
base la informacion que, en relacion con el mismo, sea facilitada
por el Centro gestor a quien corresponda la ejecucion del proyecto
de gasto en cuestion.

2. En el caso particular de transferencias y subvenciones (Capitulos
4y 7), los expedientes se estableceran en funcion de las normas
por las que se efectde cada convocatoria, identificandose por la re-
ferencia a dicha convocatoria y su fecha de publicacion en el Bole-
tin o Diario Oficial que proceda. En el supuesto de que para la
concesion de las transferencias y subvenciones no fuese precisa la
realizacion de convocatoria, los expedientes se estableceran en fun-
cion de la norma por la que se posibilite dicha circunstancia, iden-
tificandose en este caso con la referencia a dicha norma y a su fe-
cha de publicacion en el Boletin o Diario Oficial que proceda.

Regla 49.—Ejecucion de los proyectos de gasto.

1. En los documentos contables correspondientes a operaciones que
afectan a proyectos de gasto, se identificard el expediente afectado

mediante el codigo del nivel de detalle que se indica a continua-
cion:

a) Nivel expediente, cuando se trate de retenciones de crédito o
autorizaciones de gasto.

b) Nivel subexpediente o contrato en el caso de compromisos de
gasto o reconocimiento de obligaciones.

2. Al margen de la informacion de cardcter presupuestario a que se
refiere el punto 1 anterior, al modulo de proyectos de gasto se in-
corporard toda aquella informacion especifica de proyectos que se
establezca por la Intervencion General.

A estos efectos la Intervencion General efectuard una tipificacion de
los distintos expedientes de gasto, determinando para cada uno de
ellos los datos que, en funcion de las necesidades de informacion
que se planteen para cada caso en concreto, hayan de ser incorpo-
rados al sistema.

Dichos datos serén objeto de registro en el subsistema de proyectos
de gasto tomando como base la informacion que, de acuerdo con
los procedimientos que se establezcan por dicho Centro Directivo,
sea suministrada por los Centros gestores a los que corresponda la
gjecucion de los respectivos proyectos.

Seccion 7.2 - De las operaciones pendientes de aplicar al
Presupuesto y de la periodificacion de gastos presupuestarios

Regla 50.—Delimitacion.

1. Se establece un periodo de cierre del ejercicio contable a lo lar-
go del mes de enero del ejercicio siguiente, en el cual se podrén
registrar en el subsistema de contabilidad econémico-patrimonial
operaciones que no afecten a las cuentas de control presupuestario
del ejercicio que se cierra.

2. Durante el periodo de cierre se registraran aquellos gastos res-
pecto de los cuales el acto administrativo de reconocimiento de la
obligacion y propuesta de pago no se hubiera podido aprobar en
el mismo ejercicio en que se realiz6 la entrega del bien o la pres-
tacion del servicio.

Regla 51.—Operaciones pendientes de aplicar al Presupuesto.

Cuando por razones justificadas no se hubiera efectuado dentro de
un ejercicio el reconocimiento de determinadas obligaciones debida-
mente adquiridas y correspondientes a hienes o servicios efectiva-
mente recibidos en dicho ejercicio, los Centros gestores de gasto re-
mitirdn a las oficinas de contabilidad en las Intervenciones Delega-
das, antes de que finalice el mes de enero del afio siguiente, los
documentos necesarios para registrar dichas obligaciones con cargo
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al presupuesto corriente, una vez constatados todos los requisitos
legalmente exigibles y especialmente la existencia de crédito.

El Servicio de Contabilidad de la Intervencion General, tomando co-
mo referencia la fecha de realizacion del gasto que, segin lo dis-
puesto en el punto 4 de la regla 25, deberd figurar en el docu-
mento contable, registrard en la contabilidad econémico patrimonial
del ejercicio anterior un acreedor por operaciones pendientes de
aplicar al presupuesto, a través de la cuenta 409 prevista en el
Plan General de Contabilidad Pdblica. Dicha cuenta quedara saldada
al aplicarse simultineamente la operacion a la contabilidad presu-
puestaria del ejercicio corriente.

Del sistema de informacion contable se deberd obtener una relacion
de todas las operaciones registradas de acuerdo con el procedi-
miento regulado en esta regla, la cual justificard las citadas anota-
ciones en la contabilidad econdmico patrimonial del ejercicio ante-
rior.

Regla 52.—Periodificacion de gastos presupuestarios

Cuando existan gastos que se liquiden por periodos que afecten a
dos o més ejercicios contables, los Centros gestores deberan estimar
al final de cada ejercicio los importes devengados y no vencidos de
dichos gastos.

Los Centros gestores expediran documentos de «Periodificacion de
gastos» en los que incluirdn las estimaciones indicadas en el péarra-
fo anterior. Dichos documentos se remitirdn al Servicio de Contabili-
dad de la Intervencion General, acompafiados de la documentacion
justificativa de la estimacidn, antes de que finalice el mes de enero
del afio siguiente al que corresponda la periodificacion.

Seccion 8.2 - Del proceso de cierre del presupuesto y traspaso de
los compromisos de gasto

Regla 53—Cierre del presupuesto y anulacion de remanentes de
crédito.

Con fecha (ltimo dia del ejercicio se procederé al cierre del respec-
tivo presupuesto para lo cual se anulardn los saldos de compromi-
s0s Y autorizaciones, poniéndose de manifiesto los remanentes de
crédito, que también serdn anulados.

lguaimente se anulardn los saldos de autorizaciones de ejercicios
posteriores pendientes de comprometer y de retenciones de ejerci-
Cios posteriores pendientes de autorizar, que pudieran existir en re-
lacion con los gastos plurianuales.

Estas operaciones se realizaran por el Servicio de Contabilidad de

la Intervencion General, sin que sea necesaria la expedicion de do-
cumento contable alguno.

Regla 54.—Aplicacion al nuevo presupuesto de los compromisos de
gastos y otras operaciones.

1. Una vez realizado el cierre de la contabilidad de cada ejercicio y
efectuada la apertura de la contabilidad y del Presupuesto de gas-
tos del ejercicio siguiente, se contabilizaran, con aplicacion a dicho
presupuesto, las operaciones que se detallan seguidamente, y aten-
diendo al siguiente orden:

— Primero, las anualidades que correspondan al ejercicio que se ini-
cia de compromisos plurianuales de gastos contraidos en afios
anteriores. Segundo, las anualidades que correspondan al ejercicio
que se inicia de retenciones de crédito plurianuales efectuadas en
afios anteriores que se encuentren pendientes de comprometer,
relativas a expedientes registrados con base en lo dispuesto en el
articulo 3 de la Ley 11/1996, de 27 de diciembre, de Medidas
de Disciplina Presupuestaria y en el articulo 68.3 de la Ley
13/1995, de 18 de mayo, de Contratos de las Administraciones
Plblicas.

— Tercero y por este orden, los compromisos y autorizaciones de
tramitacion anticipada a que se refiere la seccion 52 de este ca-
pitulo, que correspondan a la anualidad del ejercicio que se ini-
cia, asi como la toma de razén de aquellos expedientes de tra-
mitacion anticipada fiscalizados en el afio anterior para los que
no se haya contabilizado la aprobacion del gasto.

— Cuarto, todos aquellos compromisos de gasto que en el presu-
puesto del ejercicio anterior hubieran quedado pendientes del re-
conocimiento de obligaciones, siempre que dichos compromisos
estuviesen debidamente adquiridos y contabilizados con una per-
sona 0 entidad claramente identificada en el correspondiente ex-
pediente.

— Quinto, las retenciones de crédito que en el presupuesto del ejer-
cicio anterior hubieran quedado pendientes de comprometer, rela-
tivas a expedientes registrados con base en lo dispuesto en el
articulo 3 de la Ley 11/1996, de 27 de diciembre, de Medidas
de Disciplina Presupuestaria y en el articulo 68.3 de la Ley
13/1995, de 18 de mayo, de Contratos de las Administraciones
Pdblicas.

2. Una vez registradas las operaciones descritas en el punto ante-
rior, las oficinas de contabilidad en las Intervenciones Delegadas ob-
tendrén relaciones justificativas de dichas operaciones en las que se
especifiquen uno a uno los expedientes afectados, con indicacion de
todos los datos relativos a su registro contable que se remitiran a
los correspondientes Centros gestores.
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3. Cuando en el presupuesto del ejercicio en curso no hubiera cré-
dito o éste fuera insuficiente para dar cobertura a los compromisos
de gasto a que se refiere el punto 1 anterior, el sistema de infor-
macion contable proporcionara una relacion de los compromisos
que no se hubiesen podido imputar al presupuesto, indicandose en
la misma los distintos expedientes afectados. Las oficinas de conta-
bilidad en la Intervenciones Delegadas remitiran dicha relacion al
respectivo Centro gestor, el cual habrd de determinar las actuacio-
nes que en su caso procedan.

Regla 55.—Actualizacion de la codificacion.

En el caso de que se hubieran producido alteraciones en la codifica-
cion de las clasificaciones organica, funcional o econémica del Presu-
puesto de Gastos, con respecto al Presupuesto anterior, al comienzo
del nuevo ejercicio econémico, las oficinas de contabilidad en las In-
tervenciones Delegadas deberén proceder a actualizar segin las nue-
vas codificaciones los compromisos de gasto a imputar al ejercicio co-
rriente y los imputados a ejercicios posteriores al que se inicia.

Seccion 9.2 - Operaciones varias

Regla 56.—Prescripcion de obligaciones reconocidas.

Cuando para una obligacion reconocida hubiese transcurrido el pla-
20 de prescripcion legalmente establecido, el Jefe del Servicio de
Contabilidad de la Intervencion General iniciard la tramitacion del
oportuno expediente de prescripcion que resolvera, a propuesta del
Interventor General, el Consejero que tenga encomendada la compe-
tencia en materia de Hacienda.

Una vez aprobado el expediente, el Servicio de Contabilidad de la
Intervencion General expedird el oportuno documento PR de pres-
cripeion de obligaciones, al objeto de incorporar dicha prescripcion
al sistema de informacion contable.

Regla 57.—Prescripcion de libramientos pendientes de pago.

Cuando para un libramiento de una obligacion reconocida hubiese
transcurrido el plazo de prescripcion legalmente establecido, el Jefe
del Servicio de Contabilidad de la Intervencion General iniciaré la
tramitacion del oportuno expediente de prescripcion que resolverd,
a propuesta del Interventor General, el Consejero que tenga enco-
mendada la competencia en materia de Hacienda, previo informe
del Director General de Patrimonio y Politica Financiera.

Una vez aprobado el expediente, se remitird el mismo a la Direc-
cion General de Patrimonio y Politica Financiera y a la Intervencion
Delegada en la Tesoreria y Ordenacion de pagos, a fin de que pro-
cedan a la contabilizacion de la prescripcion.

Regla 58.—Transmisiones de derechos de cobro frente a la Adminis-
tracion

1. De acuerdo con lo que se establece en el vigente articulo 101
de la Ley 13/1995, de 18 de mayo, de Contratos de las Administra-
ciones Publicas, los contratistas que hubiesen cedido sus derechos
de cobro frente a la Administracion habrén de notificar dicha ce-
sion al correspondiente Centro gestor del gasto, adjuntando la docu-
mentacion que sea precisa para poner de manifiesto que la trans-
mision se ha realizado conforme a derecho. Una vez verificada por
el Centro Gestor se remitird a la Intervencion Delegada que corres-
ponda para la oportuna toma de razén, quien la devolvera al Cen-
tro Gestor al objeto de formular el reconocimiento de la obligacion
y la propuesta de pago, Sin perjuicio de que este tramite se pueda
efectuar de forma simultinea.

Los documentos contables O incorporarén los datos identificativos
del cedente en cuyo favor se reconoce la obligacion y del cesiona-
rio a favor de quien se propone el pago.

2. En el caso de cesion de derechos de cobro derivados de certifi-
caciones de obra expedidas excediendo el importe de la anualidad
en curso, el procedimiento a sequir sera analogo al indicado en el
punto anterior, teniendo en cuenta que la toma de razon de su ce-
sin se realizard con base en un documento CA de «Certificaciones
anticipadas».

Regla 59.—Rectificacion de errores

1. EI procedimiento para rectificar errores producidos en la contahi-
lizacion de operaciones de ejecucion del Presupuesto de Gastos se
iniciara por la oficina de contabilidad en la Intervencion Delegada
a la que corresponda el registro de la operacion afectada. Por con-
siguiente, si se detectan errores por cualesquiera de las otras ofici-
nas que intervienen en el proceso de ejecucion del gasto, procede-
ran a ponerlo en conocimiento de aquélla.

2. Cuando los errores que deban ser rectificados hubiesen tenido
repercusion en méas de una oficina de contabilidad, la rectificacion
se iniciard por aquélla en donde se hubiese producido la incorpora-
cion al sistema de la operacion en cuestion.

3. Por la Intervencion General se desarrollardn los procedimientos
de rectificacion a seguir en cada caso, en funcion del tipo de error
que se haya producido.

Seccion 102 - De la justificacion de las operaciones y archivo de
documentos y justificantes

Regla 60.—Delimitacion.
1. Toda operacion de gestion de los créditos presupuestarios o de
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gjecucion del gasto pdblico, que se registre en el sistema de infor-
macion contable, tendrd que estar acreditada adecuadamente con la
correspondiente documentacion justificativa que ponga de manifiesto
su realizacion.

2. Los documentos contables y los justificantes de las distintas ope-
raciones estaran soportados en papel o en los medios electrdnicos,
informéticos o teleméticos, que al efecto se autoricen de acuerdo
con lo previsto en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régi-
men Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Com(n.

Regla 61—Justificantes que han de acompafiar a los documentos
contables de gestion de créditos y ejecucion de gasto.

1. La apertura del presupuesto de gastos se realizard por el Servi-
cio de Contabilidad de la Intervencion General dando de alta los
créditos autorizados en la Ley de Presupuestos aprobada para cada
gjercicio, por lo que serviré de justificante de esta operacion la Ley
publicada, sin que sea necesario expedir documento contable alguno
ni archivar ningn tipo de justificacion.

2. A los documentos MC de modificaciones de crédito se unird la
resolucion aprobatoria de la modificacion presupuestaria.

En el caso de créditos extraordinarios y suplementos de crédito
constituird justificacion suficiente la inclusion en el propio documen-
to contable de la oportuna referencia a la correspondiente norma
legal, con indicacion de la fecha de su publicacion.

3. A los documentos RC no se unird ningun justificante adicional.

A los documentos RC de signo negativo que se emitan como conse-
cuencia de la renuncia, total o parcial, a la tramitacion del respec-
tivo gasto o transferencia, se uniré la documentacion justificativa de
dicha anulacion.

Al resto de documentos RC negativos se uniré el acuerdo de apro-
bacion del gasto o de adjudicacion o concesion por un importe in-
ferior al de la retencion de crédito efectuada. Dichos acuerdos que-
daran unidos a los documentos de ejecucion de gastos que corres-
pondan.

4. A los documentos A de autorizacion de gasto se uniré el acuerdo
0 resolucion que apruebe el gasto.

A los documentos A de signo negativo se unird la Resolucion que
anuld la aprobacion del gasto o, en su caso, el acuerdo de adjudica-
cin 0 concesion por un importe inferior al de la aprobacion inicial
del gasto. Dicho acuerdo quedard unido al D, expresandose en el tex-
to libre del A negativo una referencia a la contabilizacion de aquél.

5. A los documentos D de compromiso de gasto se unird la resolu-

cion, acuerdo o contrato en que se formalice el compromiso de la
Administracion.

En los compromisos de gasto derivados de contratos administrati-
vos, cuando al expedir el Documento D aln no se hubiese formali-
zado el contrato, se adjuntard a dicho documento el acuerdo de
adjudicacion. Una vez formalizado el contrato, éste se unira al pri-
mer documento O que se expida.

A los documentos D de signo negativo se unira el acuerdo de revo-
cacion o resolucion del acto o contrato. En el caso de cesion de
contrato, el D negativo con los datos del cedente se justificara con
una referencia al D que incorpore los datos del cesionario, justifi-
candose este (ltimo con una copia de la escritura de cesion.

6. A los documentos O de reconocimiento de obligaciones y pro-
puestas de pago se unird la documentacion en la que se acredite
la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de confor-
midad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometie-
ron el gasto.

7. En el caso de operaciones mixtas, a los correspondientes docu-
mentos contables, se acompafiard la documentacion justificativa de
todas las fases que se acumulen en la operacion, de acuerdo con lo
establecido en los puntos anteriores de esta regla.

8. El documento PR se justificard con el acuerdo de prescripcion de
obligaciones.

9. El criterio general de justificacion de operaciones establecido en
los nimeros anteriores no serd de aplicacion a aquellos tipos de
gasto para los que en el Capitulo Il de la presente Instruccion, o
en sus normas reguladoras especificas, se establecen otros medios
de justificacion.

Regla 62—Justificantes que han de acompafiar a los documentos
contables relativos a Anticipos de Tesoreria

L. Al documento | mediante el que se efectle el registro del Antici-
po de Tesoreria se unird el correspondiente Acuerdo aprobatorio del
Consejo de Gobierno.

2. Las operaciones de autorizacion, compromiso de gasto y recono-
cimiento de obligaciones, asi como sus inversas y aquellas otras que
combinen algunas de dichas fases, se justificaran con idénticos do-
cumentos que las operaciones del presupuesto corriente, segn lo
que al efecto se establece en la regla anterior.

3. En el caso de los documentos contables de signo negativo, asi
como los que combinen algunas de estas fases, que se expidan pa-
ra cancelar el Anticipo de Tesorerfa y aplicar al presupuesto las
operaciones realizadas, serd justificacion suficiente la inclusion en
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dichos documentos contables de la oportuna referencia a la Ley de
crédito extraordinario o de suplemento de crédito, con indicacion
de la fecha de su publicacion.

Cuando la Asamblea de Extremadura no aprobase el proyecto de Ley
de concesion del crédito extraordinario o del suplemento de crédito,
la cancelacion del Anticipo de Tesorera se realizar seglin lo previsto
en la Ley 3/1985, de Hacienda de la Comunidad, justificAndose las
operaciones de cancelacion con el acuerdo por el que se determinen
los créditos con cargo a los que se ha de cancelar el Anticipo.

4. Los documentos contables que se expidan para aplicar al Presu-
puesto los gastos previamente cargados al Anticipo de Tesorerfa, se
justificardn con la referencia a la contabilizacion de dichas opera-
ciones con cargo al anticipo.

Regla 63.—Del registro y archivo de los documentos contables y sus
justificantes

1. Una vez incorporados al sistema de informacion contable los da-
tos de las distintas operaciones, la oficina de contabilidad en donde
se efectle su registro remitird al Centro Gestor un certificado en el
que se relacionen todas las operaciones contabilizadas en el dia. Es-
te certificado deberd ir firmado por el jefe de la oficina de conta-
bilidad correspondiente.

En el caso de que varios centros gestores tengan competencias So-
bre créditos de una misma Seccion presupuestaria, se remitird un
ejemplar del certificado relativo a dicha Seccién a cada uno de los
centros gestores.

2. Los documentos contables, unidos a la documentacion justificativa
a que se refieren las reglas anteriores, seran archivados por las ofici-
nas de contabilidad en las correspondientes Intervenciones Delegadas.

CAPITULO 111
DE LA TRAMITACION DE LOS DIFERENTES TIPOS DE GASTOS
Seccion 1.2 - De los gastos de personal

Regla 64.—Delimitacion.

1. En esta Seccion se describe el procedimiento a sequir en la tra-
mitacion de aquellos gastos que se deben aplicar al Capitulo Pri-
mero del Presupuesto de Gastos, asi como los del personal que ha-
yan de aplicarse al Capitulo Sexto (Inversiones) para ejecucion de
obras o servicios determinados.

2. A efectos de la descripcion de los procedimientos especificos a se-
quir, se pueden distinguir los siguientes tipos de Gastos de Personal:

a) Retribuciones del personal en activo al servicio de la Administra-
cion de la Comunidad Autonoma de Extremadura.

b) Cuotas sociales a cargo de la Administracion de la Comunidad
Auténoma de Extremadura.

¢) Gastos sociales de personal.

Regla 65.—Retribuciones del personal en activo al servicio de la Ad-
ministracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

1. El pago de las retribuciones del personal en activo al servicio de
la Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura, se
efectuard, en todos los casos, a través de las néminas elaboradas
por el Centro gestor competente.

2. En cada némina de retribuciones deberan figurar la totalidad de
los empleados plblicos que e encuentren en situacion activa en el
Centro gestor al que se refiera aquélla y tengan derecho al cobro
de las mismas.

3. A efectos de la descripcion del procedimiento en la tramitacion
de los compromisos de gasto, se pueden distinguir los siguientes ti-
pos de personal en activo:

a) Personal que percibe sus retribuciones con cargo al Capitulo Pri-
mero del Presupuesto de Gastos.

b) Personal laboral eventual que percibe sus retribuciones con car-
go al Capitulo Sexto del Presupuesto de Gastos.

Regla 66.—~Tramitacion de los compromisos de gasto de las retribu-
ciones de personal que se deben aplicar al Capitulo Primero del
Presupuesto de Gastos.

1. Por lo que se refiere a las retribuciones de cardcter fijo y venci-
miento periddico, al inicio de cada ejercicio presupuestario, el Centro
gestor competente formularé un documento AD por el importe que se
prevea gastar durante dicho ejercicio en las aplicaciones presupuesta-
rias a las que se deban aplicar dichas retribuciones. La estimacion de
dicho importe deberé justificar el gasto anual previsto. Esta estima-
cin podré efectuarse a partir de las cantidades que se incluyan en
a némina del mes de enero del citado ejercicio presupuestario.

2.En el caso de personal laboral temporal, la estimacion tendré en
cuenta el periodo de vigencia de los contratos. Asimismo, al docu-
mento AD se deberé adjuntar una relacion de los contratos vigentes
de este tipo al inicio del ejercicio, indicando, para cada uno, el sa-
lario pactado y la fecha de terminacion del contrato.

3. Si durante el ejercicio la estimacion resultase inadecuada, se ex-
pedirén los documentos AD que sean precisos, con Signo positivo 0
negativo seglin el ajuste que se deba realizar, justificando sus im-
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portes. Esta revision se deberd efectuar, en todo caso, cuando entre
en vigor un nuevo convenio colectivo para el personal laboral.

4. Cuando se vaya a tramitar algin expediente de contratacion de
personal laboral temporal, cuyas retribuciones deban imputarse al
crédito destinado a «personal laboral eventual», el Centro gestor
formulard el correspondiente documento de retencion de créditos,
RC. Una vez finalizado el proceso de contratacion y formalizados los
respectivos contratos, el Centro gestor deberé expedir el oportuno
documento AD.

5. Sin perjuicio de lo indicado en los puntos anteriores, cuando por
razongs debidamente justificadas y siempre en orden a una més
adecuada gestion en la ejecucion de los créditos, se podran expedir
documentos ADO por cada una de las néminas que se aprueben.

Regla 67.—Tramitacion de los compromisos de gasto de las retribu-
ciones de Personal laboral eventual que se deben aplicar al Capitu-
lo Sexto del Presupuesto de Gastos.

1. Los gastos derivados de este tipo de retribuciones se aplicardn a
los créditos del Capitulo de Inversiones, cuando se trate de contra-
tados para obra o servicio determinado y siempre que, disponiendo
de las debidas autorizaciones administrativas de conformidad con la
normativa de aplicacion, no exista crédito adecuado y suficiente en
el Capitulo Primero del Presupuesto de Gastos.

2. Cuando se tramite algln expediente de contratacion de este tipo,
el Centro gestor expedird documentos RC de ejercicio corriente y,
en su caso, de ejercicios posteriores, que remitird a la Intervencion
Delegada correspondiente para su contabilizacion. Tomada razon en
contabilidad de los mismos se incorporarén al citado expediente.

Al finalizar el proceso de contratacion y formalizados los correspon-
dientes contratos, el Centro gestor deberd expedir, por el importe
total de las contrataciones aprobadas, un documento AD de ejerci-
Cio corriente y, en su caso, otro de ejercicios posteriores.

3. Los cambios que se puedan producir en el Programa de Trabajo
del contrato de obra o servicios, que impliquen alteraciones del ca-
lendario inicialmente previsto, daran lugar a la expedicion por el
Centro gestor de los correspondientes documentos AD positivos 0
negativos, que se aplicaran al ejercicio en el que deba concluirse la
obra o servicio ajustandose, de esta forma, el gasto comprometido
a la fecha prevista de terminacion.

Regla 68.—Tramitacion para el pago de las retribuciones del perso-
nal en activo.

1. Para el reconocimiento de las obligaciones de este tipo de gas-
tos, el Centro gestor competente confeccionard, con arreglo a las

normas vigentes de especial aplicacion, las néminas de haberes de
personal, que ser&n remitidas, una vez aprobadas, junto con los do-
cumentos O, 0 en su caso, ADO, segln se haya efectuado o no el
compromiso previo del gasto, a las Intervenciones Delegadas, antes
del dia 7 de cada mes.

2.5 las respectivas propuestas de pago no se hubieran recibido en
plazo, se podrén ordenar pagos extrapresupuestarios, con base en la
informacion que se remita por el Centro gestor competente. Dichos
pagos se imputarén al concepto extrapresupuestario que determine
expresamente la Intervencion General de la Junta de Extremadura
por el importe liquido de la ndémina. La imputacion presupuestaria
de dichos pagos se efectuard en formalizacion mediante los docu-
mentos contables que en su caso procedan.

Regla 69.—Cuotas sociales a cargo de la Administracion de la Co-
munidad Autonoma de Extremadura.

1. Al inicio de cada ejercicio presupuestario, el Centro gestor compe-
tente expedird un documento AD debidamente justificado, por el im-
porte que se prevea gastar durante dicho ejercicio para atender las
aportaciones a los regimenes de la Sequridad Social y de prevision
del personal a su servicio y otras cuotas sociales a cargo de la Admi-
nistracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura. La estimacion
de dicho importe de gasto anual se podra efectuar a partir de las
obligaciones del mes de diciembre del ejercicio anterior.

2. Si durante dicho ejercicio la estimacion resultase inadecuada, se
expediran los documentos AD, con signo positivo 0 negativo, que
sean precisos, justificando sus importes.

3. Sin perjuicio de lo indicado en los puntos anteriores, cuando por
razones debidamente justificadas y siempre en orden a una més
adecuada gestion en la ejecucion de los créditos, se podrén expedir
documentos ADO por cada uno de los expedientes que se aprueben.

4. El documento 0, 0 en su caso, ADO, que se remitirdn junto con
los documentos que lo justifiquen, se expedird, en todo caso en for-
malizacion, a favor del Ente plblico que gestione las correspondien-
tes aportaciones de cuotas sociales, todo ello al objeto de efectuar
un solo pago al citado Ente.

Regla 70.—Gastos sociales del personal.

1. El Centro gestor competente expedird un documento AD por el
importe que resulte de las estipulaciones recogidas acerca de este
tipo de gastos en el Convenio Colectivo aplicable, y, en su caso, de
los Acuerdos de distribucion de los mismos que se dicten al efecto.
Si se realizan contratos con terceros, se deberé sequir inexcusable-
mente el procedimiento contenido en las correspondientes reglas de
aplicacion.
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2. Para el pago de los expresados gastos sociales del personal, se
confeccionaran documentos contables O, 0 en su caso ADO, que se
remitiran junto con los documentos que lo justifiquen a la Inter-
vencion Delegada correspondiente.

Seccion 2.2 - De los gastos corrientes en bienes y servicios y de
las inversiones reales

Regla 71.—Delimitacion.

En esta Seccion se regula el procedimiento a sequir en la tramita-
cion de aquellos gastos que se ejecuten con cargo a los créditos
aprobados en los Capitulos segundo y sexto del estado de gastos
del Presupuesto autondmico. A los solos efectos de la descripeion de
dicho procedimiento, se pueden distinguir los siguientes tipos de
gasto dentro de la presente Seccion:

a) Gastos contractuales.

b) Gastos de expropiaciones.

¢) Gastos de material no inventariable y otros gastos ordinarios.
d) Indemnizaciones por razon de servicio.

Regla 72.—Compromisos de gasto derivados de los contratos

L. Al inicio de un expediente de contratacion, el Centro gestor ex-
pedird un documento RC de ejercicio corriente y, en su caso, un
documento RC de ejercicios posteriores. Dichos documentos se remi-
tirdn a la oficina de contabilidad; una vez registrados el Centro
gestor unira copia al expediente.

2. Posteriormente, y una vez que se apruebe el expediente de con-
tratacion y se autorice el gasto, el Centro gestor expedird un docu-
mento contable A por el importe que de dicho expediente corres-
ponda al Presupuesto en curso y, en su caso, un documento A de
gjercicios posteriores por la parte que deba ser aplicada a dichos
gjercicios.

Cuando se formalicen los contratos, el Centro gestor competente ex-
pedird el respectivo documento D por el importe que corresponda
al ejercicio corriente y, en su caso, un documento D de ejercicios
posteriores por la parte que se aplique a dichos ejercicios. Dichos
documentos se remitirdn, junto con el correspondiente contrato y
demas documentos exigibles, a la oficina de contabilidad en la In-
tervencion Delegada correspondiente.

3. Sin perjuicio de lo indicado en el punto 2 anterior, cuando por la
normativa contractual o presupuestaria aplicable a cada gasto asi es-
tuviera establecido, una vez aprobado el expediente de gasto, el Cen-
tro gestor competente podré dejar de expedir los citados documentos
A. En este supuesto, se deberdn formular los correspondientes docu-

mentos AD de ejercicio corriente y, en su caso, de ejercicios posterio-
res, después de que se haya adjudicado y formalizado el contrato. Es-
tos documentos contables se remitiran a la oficina de contabilidad,
junto con el acuerdo por el que se aprobd el expediente de gasto, en
su caso, el contrato y demés documentos administrativos.

4. A los documentos D o AD a que se refieren los puntos 2 y 3
anteriores, se podra unir, para su envio a la oficina de contabilidad,
la resolucion de adjudicacion en lugar del respectivo contrato, con
el fin de que no se retrase el registro de dichas operaciones, si
bien dicho contrato se debera adjuntar con el primer documento O
que se expida en la ejecucion del mismo.

5. Cuando con respecto a los contratos en vigor, se originen modifi-
caciones contractuales, reajustes de anualidades, revisiones de pre-
cios y liquidaciones para la tramitacion de estos expedientes se de-
beran expedir por los Centros gestores los oportunos documentos
RC de ejercicios corrientes, y en su caso, de ejercicios posteriores.

Una vez registrados, el Centro gestor unira copia de los mismos a
los oportunos expedientes.

Una vez aprobados los expedientes a los que se refieren los pérra-
fos anteriores de este punto, el Centro gestor formulard documentos
AD de ejercicio corriente y, en su caso, posteriores, que seran posi-
tivos 0 negativos seglin la modificacion que afecte al contrato, expi-
diéndose ademés, en el segundo caso, los correspondientes docu-
mentos RC negativos. Dichos documentos se remitirdn a la oficina
de contabilidad, junto con el acuerdo de aprobacion de dichos ex-
pedientes y demds documentos que resulten exigibles.

6. En los expedientes de cesiones de contratos, una vez otorgada la
correspondiente escritura publica, el Centro gestor expedira docu-
mentos D negativos de ejercicio corriente y, si procede, de ejercicios
posteriores en los que figurard como interesado el adjudicatario-ce-
dente, y, simultaneamente, documentos D positivos de ejercicio co-
rriente y, en su caso, de ejercicios posteriores en los que figurara
como interesado el cesionario. Dichos documentos contables se ex-
pedirdn por el importe del contrato pendiente de ejecutar al for-
malizarse la cesion, debiéndose remitir a la oficina de contabilidad,
junto con el respectivo expediente.

7. En el supuesto de resolucion de contratos, el Centro gestor debe-
ra expedir documentos AD y RC negativos de ejercicio corriente y
de ejercicios posteriores, Si proceden, por el importe no ejecutado
del contrato segin se deduzca de la liquidacion que se practique.

Regla 73.—Reconocimiento de las obligaciones derivadas de los con-
tratos.

1. Antes de efectuar el reconocimiento de la obligacion, se debera
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justificar por el contratista el cumplimiento de la prestacion con-
tractual o, en su caso, la procedencia del abono a cuenta.

Una vez aprobado el expediente de reconocimiento de la obligacion,
el Centro gestor expedird un documento O que se enviard a la ofi-
cina de contabilidad en la Intervencion Delegada correspondiente.

2. En el caso de certificaciones de obra que se aprueben excedien-
do el importe de la anualidad en curso, la expedicion del docu-
mento O quedara demorada hasta que se inicie el ejercicio con
cargo a cuyo presupuesto se financie la certificacion anticipada, por
lo que la toma de razon de ésta se realizara con base en el docu-
mento CA de «Certificaciones anticipadas».

El documento CA se expedira por el Servicio gestor, debiendo remi-
tirse a la oficina de contabilidad, junto con la certificacion anticipa-
da debidamente aprobada.

Cuando se expida el documento O a que se refiere el primer pé-
rrafo de este punto, en el mismo se hard constar el nimero de or-
den correspondiente a la certificacion anticipada.

3. Para los contratos en los que el pago se efectle a justificar o
mediante anticipos de caja fija a través de Habilitados, en el docu-
mento O figurardn como datos del interesado los del correspon-
diente Habilitado.

4. Si la normativa contractual o presupuestaria lo contempla, po-
drdn acumularse las fases de ejecucion presupuestaria en un solo
documento contable ADO, al cual se le adjuntardn los justificantes
que resulten exigibles.

Regla 74.—Tramitacion de los gastos de expropiaciones.

1. Al'inicio de un expediente de expropiacion forzosa, el Centro ges-
tor expedird un documento RC de ejercicio corriente, y en su caso
de ejercicios futuros, que se remitird a la oficina de contabilidad;
una vez registrado, el Centro gestor unird copia del mismo al expe-
diente.

2. Aprobado el expediente, el Centro gestor tramitard un pago a
justificar, mediante la expedicion de un documento ADO, con el fin
de que se pueda proceder al pago o depésito del importe que co-
rresponda abonar a los expropiados como requisito previo para la
expedicion del acta de ocupacion de los bienes afectados por la ex-
propiacion.

Regla 75.—Tramitacion de los gastos correspondientes a indemniza-
ciones por razon de servicio.

1. Como regla general, los anticipos y/o liquidaciones a entregar, en
su caso, a los titulares de comisiones de servicio se efectuaran con

cargo a los fondos del anticipo de caja fija, 0 bien con cargo a
fondos a justificar. En ambos casos se deberd sequir el procedi-
miento indicado en las Secciones 3.2 y 2.2 respectivamente, del Ca-
pitulo Il de la presente Instruccion.

2. Cuando las indemnizaciones por razén de servicio no se tramiten
por el procedimiento indicado en el punto anterior, una vez apro-
bado el expediente de gasto al que se debid incorporar con cardc-
ter previo el oportuno documento contable RC, el Centro gestor ex-
pedird un documento AD que se remitird a la oficina de contabili-
dad junto con el respectivo acuerdo.

Posteriormente, cuando se reciban los justificantes de los gastos
efectuados, se procederd al reconocimiento de la obligacion, formu-
lando un documento O que se enviard también a la oficina de con-
tahilidad para su contabilizacion, unido a dicho acto de reconoci-
miento.

Seccion 3.2 - De las transferencias y subvenciones
corrientes y de capital

Regla 76.—Delimitacion.

En esta Seccion se regula el procedimiento a sequir en la tramita-
cion de aquellos gastos que tengan la naturaleza de subvenciones y
transferencias, imputables a los capitulos IV o VII, del estado de
gastos del presupuesto.

Regla 77.—Subvenciones

1. Son subvenciones con cargo al Presupuesto de Gastos, las entre-
gas dinerarias 0 en especie, efectuadas desde los diferentes Centros
Gestores a favor de personas o entidades, piblicas o privadas, todas
ellas afectadas a una finalidad especifica y sin contrapartida directa
por parte de los beneficiarios.

2. En las reglas siguientes se describe la tramitacion de los gastos
correspondientes a:

a) Subvenciones nominativas.
b) Subvenciones paccionadas.

¢) Subvenciones no nominativas:

— Con convocatoria previa de carécter no periodico.

— Con convocatoria previa de caracter periodico.

Regla 78.—Tramitacion de las subvenciones nominativas

1. Son aquéllas que aparecen con tal cardcter en las Leyes de Pre-
supuestos 0 en otras normas de rango legal.

2. El Centro gestor expedird un documento RC que remitird a la
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oficina de contabilidad en la Intervencion Delegada correspondiente.
Una vez registrado dicho documento se unird copia del mismo al
expediente en el que se incluya la propuesta de concesion de la
correspondiente subvencion.

3. Una vez dictado el acuerdo de concesion por el drgano compe-
tente, el Centro gestor formulard un documento AD o ADO que se
remitird a la oficina de contabilidad de la Intervencion Delegada,
junto con el citado acuerdo de concesion, y, en su caso, con el co-
rrespondiente acuerdo de reconocimiento de la obligacion.

4. En el caso de haberse formulado documento AD, al vencimiento
de las obligaciones se expediran los correspondientes documentos O.

Regla 79.—Tramitacion de las subvenciones paccionadas.

1. Son las que se derivan de la formalizacion de contratos-progra-
ma, convenios de colaboracion y otros pactos entre la Administra-
cion Autondmica y otras entidades.

2. Los Servicios gestores competentes expedirdn un documento RC por
el importe del ejercicio corriente, y, en su caso, un documento RC de
ejercicios posteriores, los cuales se remitirdn a la oficina de contabili-
dad de la Intervencion Delegada. Una vez registrados dichos docu-
mentos se unird copia de los mismos al expediente en el que se in-
cluya la propuesta de concesion de la correspondiente subvencion.

3. Cuando se apruebe el expediente de gasto, el Centro gestor ex-
pedird un documento A por el importe del ejercicio corriente y, en
su caso, un documento A de ejercicios posteriores, que se remitiran
a la oficina de contabilidad de la Intervencion Delegada, junto con
el acuerdo aprobatorio del gasto.

4. Una vez que se formalice el correspondiente contrato-programa,
convenio U otro pacto, por el Centro gestor se expedird un docu-
mento D de ejercicio corriente y, en su caso, un documento D de
gjercicios posteriores, que se remitirdn a la oficina de contabilidad
de la Intervencion Delegada, junto con el respectivo acuerdo de
concesion.

5. Sin perjuicio de lo sefialado en los dos puntos anteriores, cuando
por la normativa aplicable asi estuviera establecido o con el fin de
agilizar la tramitacion contable, una vez aprobado el expediente de
gasto, el Centro gestor podra dejar de expedir los citados documen-
tos A. En este supuesto se deberén formular los correspondientes
documentos AD de ejercicio corriente y, en su caso, de ejercicios
posteriores, una vez que se formalice el correspondiente documento
por las partes que intervengan.

6. Cuando se cumplan las condiciones estipuladas en el acuerdo de
concesion, el Centro gestor formulard un documento O, que se re-
mitir a la oficina de contabilidad de la Intervencion Delegada, jun-

to con el respectivo expediente de reconocimiento de la obligacion
debidamente aprobado.

Regla 80.—Tramitacion de subvenciones no nominativas con convo-
catoria previa de carécter no periddico.

1. Son aquéllas que se van concediendo continuadamente en el
tiempo en funcion de las solicitudes recibidas, que cumplan los re-
quisitos establecidos en la normativa aplicable y cuyo procedimien-
to se inicia a solicitud de persona interesada.

A estos efectos, por el 6rgano correspondiente se estableceran, pre-
viamente a la gestion de los créditos, las oportunas bases regulado-
ras para su concesion, con los requisitos establecidos en la normati-
va que le sea de aplicacion.

2. Durante la tramitacion del expediente de este tipo de subvencio-
nes, el Centro gestor expedird un documento RC por el importe que
corresponda al ejercicio corriente y, en su caso, un documento RC
de ejercicios posteriores que se remitirdn a la oficina de contabili-
dad de la Intervencion Delegada correspondiente. Una vez registra-
dos dichos documentos, se unird copia de los mismos al expediente
en el que se incluya la propuesta de concesion de la correspon-
diente subvencion.

3. Si las bases reguladoras de la concesion prevén que el beneficia-
rio justifique en el momento de la solicitud o, en su caso, con an-
terioridad a la concesion de la subvencion, la realizacion de la acti-
vidad objeto de la misma, una vez acordada Su concesion, el Centro
gestor expedira un documento ADO que se remitird a la oficina de
contabilidad junto con el citado acuerdo.

4. En el caso de que las bases reguladoras prevean que la justifica-
cion de la actividad a fomentar se realice con posterioridad a la con-
cesion de la subvencion, una vez acordado el otorgamiento de la
misma, el Centro gestor expedird un documento AD por la parte que
corresponda al ejercicio corriente y, en su caso, un documento AD de
gjercicios posteriores que se remitirdn a la oficina de contabilidad de
la Intervencion Delegada, junto con el acuerdo de concesion.

Cuando se cumplan las condiciones estipuladas en el acuerdo de
concesion, o en el momento establecido en las normas de cada
subvencion, el Centro gestor formulard un documento O que se re-
mitird a la oficina de contabilidad, junto con el acuerdo de recono-
cimiento de la obligacion.

Regla 81.—Tramitacion de subvenciones no nominativas con convo-
catoria previa de carécter periédico.

1. Son aquéllas en que existe una convocatoria previa en la que se
fija un plazo para la presentacion de solicitud y un procedimiento
para seleccionar a los beneficiarios, cuyo inicio se produce de oficio.
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A estos efectos, por la autoridad correspondiente se estableceran,
previamente a la gestion de los créditos las oportunas bases regu-
ladoras para su concesion, con los requisitos que se establezcan de
acuerdo con la normativa que le sea de aplicacion.

2. Durante la tramitacion del expediente de este tipo de subvencio-
nes, el Centro gestor expedird un documento RC por el importe que
corresponda al ejercicio corriente y, en su caso, un documento RC
de ejercicios posteriores que se remitirdn a la oficina de contabili-
dad de la Intervencion Delegada. Una vez registrados dichos docu-
mentos se unird copia de los mismos al expediente en el que se
incluya la propuesta de concesién de la correspondiente subvencion.

3. Posteriormente, se expedird por el Centro gestor un documento A
y, en su caso, un documento A de ejercicios posteriores, una vez
aprobado el expediente de gasto, aprobacion que serd previa a la
publicacion de la convocatoria. Cuando se apruebe la concesion de
las subvenciones, el Centro gestor expedird un documento D y, en
su caso, un documento D para ejercicios posteriores.

4. Cuando se cumplan las condiciones estipuladas en el acuerdo de
concesion, o en el momento establecido en las normas de cada
subvencion, el Centro gestor formulard un documento O que se re-
mitir a la oficina de contabilidad de la Intervencion Delegada, jun-
to con el acuerdo de reconocimiento de la obligacion.

Regla 82.—Transferencias.

Son transferencias con cargo al Presupuesto de Gastos de la Comu-
nidad Autonoma, las entregas dinerarias no condicionadas efectuadas
desde los diferentes Centros gestores a favor de personas o entida-
des plblicas o privadas, sin contrapartida directa por parte de los
beneficiarios.

Regla 83.—Tramitacion de las transferencias nominativas.

Las transferencias que aparezcan consignadas nominativamente en
la Ley de Presupuestos se tramitardn segun el procedimiento indi-
cado en la regla 78.

Regla 84.—Tramitacion de las otras transferencias.

1. Durante la tramitacion del expediente gasto, el Centro gestor ex-
pedird un documento RC por el importe que corresponda al ejerci-
Cio corriente , en su caso, un documento RC de ejercicios posterio-
res que se remitiran a la oficina de contabilidad en la Intervencion
Delegada. Una vez registrados dichos documentos se unira copia de
los mismos al expediente en el que se incluya la propuesta de con-
cesion de la correspondiente transferencia.

2. Una vez aprobada la propuesta de gasto, el Servicio gestor expe-

dird un documento AD que se remitird a la oficina de contabilidad
en la Intervencion Delegada.

3. Cuando s dicte el acto de reconocimiento de la obligacion, se
formulard un documento contable O también para su remision a
dicha oficina de contabilidad.

Seccion 4.2 - De las variaciones de activos financieros

Regla 85.—Delimitacion.

En esta Seccion se regula el procedimiento a sequir en los siguien-
tes tipos de operaciones:

a) Adquisicion, ampliacion o reduccion de capital, suscripcion, fusion,
enajenacion, reembolso o cualquier tipo de operacion materializada
en acciones, obligaciones, bonos u otros activos financieros de em-
presas mercantiles.

b) Concesidn y reintegro de préstamos a funcionarios.

¢) Concesion y reintegro de otros préstamos.

Regla 86.—Adquisicion, ampliacion o reduccion de capital, suscrip-
cion, fusion, enajenacion, reembolso o cualquier otro tipo de opera-
cion materializada en acciones, obligaciones, bonos u otros activos
financieros de empresas mercantiles.

1. Para la adquisicion y suscripcion de este tipo de titulos o am-
pliacion de capital se deberd formar el oportuno expediente de
gasto por el Centro Gestor competente y formular el documento RC
que se remitird a la oficina de contabilidad en la correspondiente
Intervencion Delegada. Una vez registrado dicho documento, debera
unirse, por el Centro Gestor, al citado expediente.

2. Aprobado el expediente se expedir un documento AD que se re-
mitird a la mencionada oficina de contabilidad, junto con los acuer-
dos preceptivos.

3. Una vez dictado el acto de reconocimiento de la obligacion, se
expedird un documento O que se enviard a la oficina de contabili-
dad en la Intervencion Delegada, junto con el oportuno expediente.

Posteriormente, por el Centro Gestor se dard cuenta de la opera-
cion efectuada a la Direccion General de Patrimonio y Politica Fi-
nanciera para su inscripcion en el Inventario General de bienes y
derechos de la Comunidad Autonoma.

4. En el caso de enajenacion o reembolso de estos activos financie-
ros 0 reduccion de capital, una vez que, en su caso, la operacion
esté debidamente aprobada, la aplicacion al Presupuesto de Ingresos
de la Comunidad Autonoma del montante de estas operaciones, se
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efectuard por la oficina de contabilidad en la Intervencion Delegada
en la Tesorerfa y Ordenacion de Pagos.

Cuando la Direccion General de Patrimonio y Politica Financiera,
tenga constancia del cobro, expedira el documento contable que co-
rresponda, que se remitird a la oficina de contabilidad de la Inter-
vencion Delegada en la Tesoreria y Ordenacion de Pagos.

5. La Direccion General de Patrimonio y Politica Financiera remitird,
en todo caso, la oportuna informacion al Servicio de Contabilidad
de la Intervencion General para su registro en el subsistema de
contabilidad econdmico-patrimonial.

Regla 87.—Concesion y reintegro de préstamos a funcionarios.

1. La concesion de préstamos al personal dependiente de la Admi-
nistracion de la Comunidad Autonoma de Extremadura, que tenga
la condicion de beneficiario de conformidad con la normativa de
especial aplicacion, requerira previamente la formacion del oportuno
expediente administrativo al que se unird certificado de existencia
de crédito, mediante la expedicion de documento contable RC.

2. Instruido el expediente y tras los tramites procedimentales de
aplicacion, dictada finalmente la resolucion de concesion de dichos
anticipos, el Centro gestor formulard los documentos contables ADO
que sean necesarios para cumplimentar dicha resolucion, los cuales
se remitiran a la oficina de contabilidad en la Intervencion Delega-
da correspondiente.

3. Para el reintegro de dichos préstamos se efectuard el oportuno
descuento en la nomina de personal beneficiario conforme con los
criterios establecidos en la normativa de aplicacion.

4. Al objeto de efectuar los asientos pertinentes en el subsistema
de contabilidad economico-patrimonial por el Servicio de Contabili-
dad de la Intervencion General, el Centro Gestor remitir al mismo
la siguiente informacidn referida al cierre del ejercicio econdmico:

— Saldos totales pendientes de reintegrar a 31/12 del ejercicio que
se cierra.

— La parte de los mismos que deberfa haber sido reintegrada antes
del 31/12 del ejercicio que se cierra y que no ha sido reintegra-
da.

— La parte que deberd reintegrarse en el ejercicio siguiente.

— La parte que se reintegrara con posterioridad al ejercicio siguien-
te del que se cierra.

Regla 88.—Concesion y reintegro de otros préstamos.

1. Para la concesion de otros tipos de préstamos por los Centros

Gestores, se precisara la formalizacion del respectivo expediente de
gasto. Para ello, el Centro gestor expedird un documento RC que
remitird a la oficina de contabilidad en la Intervencion Delegada
correspondiente, la cual registrard dicho documento. EI Centro ges-
tor, una vez registrado, incorporara copia al citado expediente.

2. Una vez aprobado el expediente de gasto, el Centro gestor expe-
dird un documento A, que se remitird a la citada oficina de conta-
bilidad junto con dicho expediente. Cuando posteriormente se for-
malice el oportuno contrato de préstamo, el Centro gestor formula-
ra un documento D.

3. De acuerdo con las estipulaciones recogidas en el referido con-
trato, el Centro gestor expedird un documento O por el importe a
entregar al prestatario, que se remitird a la oficina de contabilidad
en la Intervencion Delegada correspondiente.

Seccion 5.2 - De las variaciones de Pasivos financieros y de los
gastos financieros
Regla 89.—Delimitacion.

En esta Seccion se regula el procedimiento a sequir en la tramita-
cion de las siguientes operaciones:

a) Operaciones relativas al endeudamiento de la Comunidad.

b) Operaciones de deudas a corto plazo para necesidades transito-
rias de tesorerfa.

¢) Gastos financieros.
Regla 90.—Operaciones relativas al endeudamiento de la Comuni-
dad.

A efectos de la descripcion del procedimiento a sequir en la trami-
tacion de las operaciones relativas al endeudamiento, se pueden
distinguir los siguientes tipos de operaciones:

a) Creacion del endeudamiento.
b) Amortizacion de los principales de las deudas.
d) Regularizaciones a fin de ejercicio.

Regla 91.—Creacion del endeudamiento.

1. En el momento de la formalizacion del contrato de préstamo o de
la finalizacion del periodo de suscripcion si se trata de emisiones de
deuda pablica, el Centro Gestor expedird y remitird a la oficina de
contabilidad en la Intervencion Delegada acompafiados de los corres-
pondientes justificantes, los Siguientes documentos contables.

a) Documentos AD de ejercicio corriente por el importe de los
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compromisos que se adquieren por el reembolso de capitales en el
gjercicio corriente.

b) Documentos AD de ejercicios posteriores por los importes de los
compromisos que se adquieren por el reembolso de capitales en
gjercicios futuros.

En el caso de operaciones o emisiones concertadas o efectuadas en
moneda extranjera, el importe de los documentos contables mencio-
nados anteriormente, se calculara teniendo en cuenta el tipo de
cambio vigente en el momento del desembolso de los capitales por
parte del prestamista o prestamistas.

2. Cuando se produzca el desembolso de los capitales por parte del
prestamista o prestamistas, la oficina de contabilidad en la Inter-
vencion Delegada en la Tesorerfa y Ordenacion de pagos procederd
a reconocer el derecho en el concepto del Presupuesto de Ingresos
que corresponda.

No obstante, en el caso de operaciones de préstamo, podran reco-
nocerse los derechos con anterioridad al desembolso de los capita-
les, si de las condiciones del contrato se deduce que éste es firme
y exigible por ambas partes.

Regla 92.—Amortizacion de los principales de las deudas.

1. Al vencimiento de los principales de las deudas, el Centro Gestor
expedird el documento O, al que se adjuntard la documentacion justi-
ficativa. La remision de dichos documentos a la oficina de contabili-
dad en la Intervencion Delegada deberd hacerse con la antelacion ne-
cesaria para que, considerando los tramites por los que deben pasar
los mismos, pueda realizarse el pago en la fecha prevista.

2. En el caso de deudas o emisiones en moneda extranjera la im-
putacion de las amortizaciones al capitulo 9 del presupuesto de
gastos se efectuaran por el importe que resulte de utilizar como ti-
po de cambio el aplicado al cierre del ejercicio inmediatamente an-
terior. La diferencia entre el tipo de cambio utilizado en los célcu-
los anteriores y el vigente a la fecha de reembolso de los principa-
les se imputara al capitulo 3 del presupuesto de gastos o ingresos,
seglin proceda.

En el caso de operaciones 0 emisiones concertadas o efectuadas en
el ejercicio se utilizard, para el calculo del importe de los docu-
mentos de ejercicio corriente el tipo de cambio vigente en el mo-
mento del desembolso de los capitales por parte del prestamista o
prestamistas.

Regla 93 —Regularizaciones a fin de ejercicio.

En relacion con el endeudamiento de la Comunidad Auténoma, a fin
de ejercicio se deberan efectuar las siguientes operaciones:

a) La reclasificacion contable de aquellas deudas o emisiones regis-
tradas en rbricas a largo plazo como a corto plazo, por la parte
de las mismas que venza en el ejercicio siguiente. Esta operacion,
Que no tiene incidencia presupuestaria, se efectuard por el Servicio
de Contabilidad de la Intervencion General en base a la informa-
cion aportada por el Centro Gestor.

b) En el caso de deudas o emisiones en moneda extranjera, se de-
berén efectuar las siguientes operaciones al cierre del ejercicio:

— registrar los correspondientes pasivos segun el tipo de cambio vi-
gente a fin de ejercicio. Esta operacion, que no tiene incidencia
presupuestaria, se efectuard por el Servicio de Contabilidad en la
Intervencion General teniendo en cuenta los tipos de cambio vi-
gente a fin de ejercicio de las distintas monedas.

— ajustar los importes de los documentos AD de posteriores segin
el tipo de cambio vigente a fin de ejercicio. Para ello el Centro
Gestor expedird documentos AD de ejercicios posteriores comple-
mentarios de los iniciales, que remitird a la oficina de contabili-
dad de la Intervencion Delegada correspondiente, con la docu-
mentacion justificativa oportuna. Si dichos ajustes no se pudieran
realizar a fin de ejercicio, los mismos se efectuaran en la apertu-
ra del ejercicio inmediato siguiente.

Regla 94.—Operaciones de deudas a corto plazo para necesidades
transitorias de tesorerfa.

1. Cuando para cubrir desfases temporales de tesoreria se concier-
ten operaciones de préstamos con vencimiento inferior al afio, la
imputacion presupuestaria se efectuara, en todo caso, al cierre del
gjercicio por la variacion neta producida en el mismo.

2. Cuando se produzca el ingreso de una operacion de este tipo en
la Tesorerfa de la Comunidad, la oficina de contabilidad en la Inter-
vencion Delegada en la Tesoreria y Ordenacion de pagos, aplicard
dicho ingreso al concepto no presupuestario que determine la In-
tervencion General.

3. En la cancelacion total o parcial de estas deudas, el Centro Ges-
tor expedird una propuesta de pago no presupuestaria por el valor
de la deuda que se cancela, que se imputara al mismo concepto no
presupuestario en el que se recogié el ingreso de la misma.

Dicha propuesta de pago no presupuestaria, acompafiada de la co-
rrespondiente justificacion, se remitird a la oficina de contabilidad
en la Intervencion Delegada en la Tesoreria y Ordenacion de pagos,
con la antelacion necesaria para que, considerando los tramites por
los que deben pasar los mismos, pueda realizarse el pago en la fe-
cha prevista.

4. A fin de ejercicio se deberd proceder a la imputacion al Presu-
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puesto de la variacion neta resultante de las operaciones de este
tipo de deudas efectuadas a lo largo de todo el ejercicio. A tal fin
se expedirdn y remitiran a la oficina de contabilidad en la Inter-
vencion Delegada que corresponda, los siguientes documentos conta-
bles, segun las situaciones que puedan presentarse, y acompafiados
de la documentacion justificativa que proceda:

a) Si el importe de los valores ingresados y cancelados en el ejer-
cicio coincide, no procedera expedir documento alguno.

b) Si el importe de los valores ingresados es superior al de los
cancelados en el ejercicio, se expedira por la diferencia entre am-
bos valores, una propuesta de pago no presupuestaria en formaliza-
cion, aplicada al concepto no presupuestario en el que han sido re-
gistradas durante el ejercicio las distintas operaciones, y con des-
cuento en el concepto del Presupuesto de Ingresos que correspon-
da.

¢) Si el importe de los valores ingresados es inferior al de los can-
celados durante el ejercicio, se expedird por la diferencia entre am-
bos valores, documento ADO en formalizacion aplicado al concepto
del Presupuesto de Gastos que corresponda, y con descuento en el
concepto no presupuestario en el que han sido registradas las dis-
tintas operaciones durante el ejercicio.

5. Los gastos financieros ocasionados por estas operaciones se im-
putaran siempre al Presupuesto de gastos del ejercicio en el que se
produzcan, segln lo establecido en la regla siguiente para este tipo
de gastos.

Regla 95.—De los gastos financieros derivados del endeudamiento.

1. Al inicio de cada ejercicio, el Centro Gestor expedira y remitird a
la oficina de contabilidad en la Intervencion Delegada, acompafiados
de los correspondientes justificantes, documentos AD de ejercicio co-
rriente por el importe de los compromisos adquiridos por pagos de
intereses en el ejercicio corriente.

2. En el caso de operaciones concertadas o emitidas en el ejercicio,
los documentos a los que se hace referencia en el apartado ante-

rior se remitirdn en el momento de la formalizacion del contrato
de préstamo o de la finalizacion del periodo de suscripcion cuando
se trate de emisiones de deuda pdblica. También se deberan expe-
dir y remitir en ese momento, junto con la documentacion justifica-
tiva, los documentos AD de ejercicios posteriores por los importes
de los compromisos que se adquieren por pago de intereses en
gjercicios futuros.

3. En el caso de operaciones o emisiones de deuda en moneda ex-
tranjera los importes de los documentos de ejercicio corriente se
estimardn teniendo en cuenta el tipo de cambio vigente al cierre
del ejercicio anterior. Dichos importes se ajustardn a lo largo del
gjercicio expidiendo los oportunos documentos complementarios. En
el caso de operaciones o emisiones concertadas o efectuadas en el
gjercicio se utilizara, tanto para los documentos de ejercicio co-
rriente como de cerrados, el tipo de cambio vigente en el momento
del desembolso de los capitales por parte del prestamista o presta-
mistas.

4. A fin de ejercicio se deberan efectuar las siguientes operaciones:

a) Imputacion a resultados del ejercicio de los intereses devengados
y no vencidos. Esta operacion, que no tiene incidencia presupuesta-
ria, se efectuard por el Servicio de Contabilidad de la Intervencion
General a partir del documento Periodificacion de Gastos que se
expedird a tal efecto por el Centro Gestor.

b) En el caso de deudas en moneda extranjera y préstamos a tipo
de interés variable, al cierre del ejercicio se debern ajustar los im-
portes de los documentos AD de posteriores segin el tipo de cam-
bio vigente a fin de ejercicio y el tipo de interés vigente para el
gjercicio siguiente, respectivamente. Para ello el Centro Gestor expe-
dird documentos AD de ejercicios posteriores complementarios de
los iniciales, que remitird a la oficina de contabilidad de la Inter-
vencion Delegada correspondiente, con la documentacion justificativa
oportuna. Si dichos ajustes no se pudieran realizar a fin de ejerci-
cio, los mismos se efectuarn en la apertura del ejercicio inmediato
siguiente.
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EL D.O.E. EN MICROFICHAS

L. reproduccion en MICROFICHAS del Diario Oficial de Extremadura se ofrece como una alternativa

facil y econémica a los problemas de archivo y consulta que muchas veces presentan las publicaciones

periddicas. Estas microfichas tienen unas dimensiones de 105 x 148 milimetros, con una reduccion de
24xy una capacidad de 98 fotogramas.

Las MICROFICHAS DEL D.0.E. pueden adquirirse en la forma de serie completa (afios 1980-1999)
que comprende todos los ejemplares editados o por afios sueltos a partir del afio 1983.

Existe también un servicio de MICROFICHAS del D.0.E. que facilitara la reproduccion en este soporte
de todos los ejemplares que se vayan publicando a lo largo del afio 2000, mediante envios mensuales
(12 envios al afio). La suscripcion a este servicio es anual.

Para la adquisicion de MICROFICHAS del Diario Oficial de Extremadura o suscribirse al mencionado
servicio durante el afio 2000 hay que dirigirse, indicando los datos de la persona o entidad a favor de
la que debe hacerse el envio, a la siguiente direccion:

Consejeria de Presidencia y Trabajo - Secretaria General Técnica - Paseo de Roma, s/n. - 06800-MERIDA (Badajoz)

Los precios de MICROFICHAS del Diario Oficial de Extremadura son los siguientes:

Suscripcion afio 2000 (envios mensuales) 10.200 ptas.
Afios 1980 a 1999 (ambos inclusive) 63.445 ptas.
Adios 1983 a 1986 (cada uno) 1.020 ptas.
Afios 1987 a 1989 (cada uno) 1.840 ptas.
Adios 1990 a 1992 (cada uno) 2.655 ptas.
Adios 1993 o 1994 5.610 ptas.
Afios 1995 a 1998 (cada uno) 1.140 ptas.
Adio 1999 10.200 ptas.

Diario Oficial de JUNTA DE EXTREMADURA

EXTREMADURA TA DE EXTREMADURA

Secretaria General Técnica

- Paseo de Roma, s/n. 06800 - MERIDA
Depdsito Legal: BA-100/83 Teléfono: (924) 38 50 16. Telefax: 38 50 90




NORMAS PARA LA SUSCRIPCION AL DIARIO OFICIAL
DE EXTREMADURA DURANTE EL EJERCICIO 2000

I. CONTENIDO.

La suscripcion al Diario Oficial de Extremadura dard derecho a recibir un ejemplar de los niimeros ordinarios (martes, jueves y sabado), extraordinarios,
suplementos ordinarios e indices que se editen durante el periodo de aquélla.

Los suplementos especiales (Suplemento E) se facilitaran a los interesados al precio de la Tasa establecida.

2. FORMA.
2.1. Cumplimente el MODELO 50 que facilitara la Administracion del Diario Oficial o cualquiera de las Entidades colaboradoras.

2.2. las solicitudes de suscripcion deberan dirigirse al Negociado de Publicaciones de la Consejeria de la Presidencia y Trabajo. Paseo de Roma, s/n., 06800
MERIDA (Badajoz).

3. PERIODOS DE SUSCRIPCION.
3.1. Las suscripciones al D.0.E. seran por ANOS NATURALES INDIVISIBLES (enero-diciembre). No obstante, en los casos en que la solicitud de alta se produzca
una vez comenzado el afio natural, la suscripcion podra formalizarse por los meses naturales que resten.
3.2. Las altas de las suscripciones, a efectos de pago, se contaran desde el dia primero de cada mes natural, cualquiera que sea la fecha en que el interesado la
solicite. La Administracion del Diario Oficial no estara obligada a facilitar los nimeros atrasados al periodo transcurrido de cada mes, salvo en supuestos
de peticiones individualizadas y siempre que existan ejemplares disponibles.

4. PRECIOS.
4.1. El precio de la suscripcion para el afio 2000, es de 13.770 pesetas. Si la suscripcion se formaliza una vez iniciado el afio, su importe sera el que resulte de
multiplicar el nimero de meses que resten para terminar el afio natural por 1.150 pesetas.
4.2. El precio de un ejemplar suelto ordinario o extraordinario es de 155 pesetas.
4.3. El precio de un ejemplar de suplemento especial (Suplemento E) es de 615 pesetas si tiene menos de 60 paginas y 1.530 pesetas si tiene 60 o mas paginas.
4.4. No se concedera descuento alguno sobre los precios sefialados.

5. FORMA DE PAGO.

5.1. El pago de las suscripciones se hara por adelantado. Los abonos se efectuaran en impreso normalizado MODELO 50 (Decreto 42/1990, de 29 de mayo, D.0.E.
ndm. 44 de 5 de junio de 1990), en cualquiera de las Entidades colaboradoras (Bancos: Atlantico, B.B.V., Central-Hispano, Santander, Comercio, Banesto,
Exterior, Popular, Iaragozano, Extremadura, Pueyo, B.N.P, Madrid, Credit Lyonnais y Bankinter; Cajas: (aja de Extremadura, Caja de Ahorros de Badajoz,
(aja de Ahorros de Salamanca y Soria, la Caixa, Caja de Ahorros de Madrid, Caja Postal de Ahorros, Caja Rural de Extremadura y Caja Rural de Almendrale-
jo), debiendo enviar del MODELO 50 el ejemplar | (blanco) al Negociado de Publicaciones.

5.2. No se acepta ningdn otro tipo de pago.

5.3. En el MODELO 50 debera figurar el nimero de Cédigo de la tasa del Diario Oficial de Extremadura. (Cadigo ndmero 11003 - 1).

6. RENOVACION DE SUSCRIPCIONES.
6. Las renovaciones para el ejercicio 2000 completo de acuerdo con las tasas y forma de pago expresadas en los nimeros anteriores, seran admitidas por el
Negociado de Publicaciones hasta el 31 de enero del 2000. Transcurrido dicho plazo sin que el pago hubiera sido realizado, se procederd a dar de baja al
suscriptor, quedando interrumpidos los envios.
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