
TEMA 28.–Concepto de documento. Documentos oficiales. Formación
de expedientes. Documentación de apoyo informativo. Disposiciones
legales sobre normalización y procedimientos administrativos. La
informatización de las Administraciones Públicas.

TEMA 29.–El registro y sus funciones. El archivo: sus funciones y
servicios. Clases de archivo. El archivo de gestión. Criterios de or-
denación de archivos. Aplicación de las nuevas tecnologias a la do-
cumentación del archivo.

TEMA 30.–Concepto de Informática. Desarrollo histórico de la In-
formática. Microinformática: elementos de un Microordenador. Hard-
ware y Software. Sistema operativo. Programas de aplicación. Len-
guajes de programación. Los sistemas de tratamiento de textos.

Mirandilla, 11 de abril de 2000.–El Alcalde, JOSE GIL DONOSO.

AYUNTAMIENTO DE PERALEDA DEL ZAUCEJO

ANUNCIO de 3 de abril de 2000, sobre
expediente de modificación puntual del
proyecto de delimitación del suelo urbano.

El Pleno del Ayuntamiento de Peraleda del Zaucejo (Badajoz), en
sesión celebrada el día 31 de marzo de 2000, acordó aprobar
provisionalmente el «Expediente de modificación puntual del Pro-
yecto de Delimitación del Suelo Urbano» de Peraleda del Zaucejo,
redactado por D. Lucio Fernández Tena, con los cambios sustancia-
les introducidos por las alegaciones presentadas de oficio.

Durante el plazo de un mes, contado a partir del día siguiente al
de la inserción de este anuncio en el Diario Oficial de Extremadu-
ra, podrá ser examinado en la Secretaría del Ayuntamiento, y for-
mular cuantas alegaciones se estimen pertinentes.

Peraleda del Zaucejo, 3 de abril de 2000.–La Alcaldesa, M.ª CON-
CEPCION CHAVERO CARRIZOSA.

AYUNTAMIENTO DE CACERES

ANUNCIO de 6 de marzo de 2000, sobre
concurso-oposición para la provisión de una
plaza de Técnico Administrador de redes
informáticas.

Este Excmo. Ayuntamiento convoca concurso-oposición libre para la

provisión en propiedad de una plaza de técnico administrador de
redes informáticas, vacante en la plantilla de funcionarios de la
Corporación, incluida en la Oferta de Empleo Público de 1998 y
dotada con los haberes básicos correspondientes al Grupo B de la
Ley 30/1984 y complementarios asignados al puesto de trabajo a
desempeñar.

Las bases de esta convocatoria aparecen íntegramente publicadas
en el «Boletín Oficial de la Provincia» núm. 49 del día 29 de fe-
brero de 2000, y figuran expuestas en el Tablón de Edictos de la
Corporación.

Las instancias deberán dirigirse al Ilmo. Sr. Alcalde-Presidente del
Excmo. Ayuntamiento de Cáceres, y se presentarán en el Registro
General de éste, durante el plazo de veinte días naturales, conta-
dos a partir del siguiente al de la publicación de este anuncio en
el «Boletín Oficial del Estado».

Lo que se hace público para general conocimiento.

Cáceres, 6 de marzo de 2000.–El Secretario, MANUEL AUNION SE-
GADOR.

ANUNCIO de 8 de marzo de 2000, sobre
nombramiento de funcionario de carrera.

Por Decreto de la Alcaldía-Presidencia de este Excmo. Ayuntamiento
de Cáceres, de fecha 15 de febrero de 2000, y a propuesta del
Tribunal Calificador del concurso-oposición de promoción interna
celebrada al efecto, fue nombrado como funcionario de carrera de
este Excmo. Ayuntamiento, para ocupar plaza de Oficial de Jardines,
D. José Antonio Domínguez Sánchez.

Cáceres, 8 de marzo de 2000.–El Secretario General, MANUEL AU-
NION SEGADOR.

AYUNTAMIENTO DE CORIA

ANUNCIO de 30 de marzo de 2000, sobre
convocatoria de oposición libre para la
provisión en propiedad de una plaza de
agente de la policía local.

En uso de las atribuciones que me están conferidas y de acuerdo
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