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|. Disposiciones Generales

CONSEJERIA DE HACIENDA Y PRESUPUESTO

ORDEN de 16 de octubre de 2003, por la
que se regulan las operaciones de cierre del
ejercicio economico de 2003 y apertura del
ejercicio 2004, asi como la informacién a
suministrar del ejercicio 2003.

Al objeto de coordinar las diferentes actuaciones de los departa-
mentos que componen las Secciones Presupuestarias respecto al
cierre de la contabilidad del ejercicio 2003 y la apertura del
ejercicio 2004, se hace necesario que por parte de esta Consejeria
de Hacienda y Presupuesto se dicten las instrucciones precisas
que regulen las operaciones sobre gestion financiera y contabili-
dad publica a fin de facilitar la realizacion coordinada y eficaz de
los trabajos de liquidacion y cierre del ejercicio y de apertura del
ejercicio siguiente.

Del mismo modo se establece la informacion a suministrar referi-
da al ejercicio 2003 de aquellas entidades sujetas al régimen de
contabilidad publica.

En su virtud, tengo a bien dictar las siguientes
INSTRUCCIONES

TITULO I: DEL CIERRE Y APERTURA DE LA CONTABILIDAD
DE LA ADMINISTRACION GENERAL DE LA COMUNIDAD
AUTONOMA DE EXTREMADURA

I*- Ambito de aplicacion.

El contenido de este titulo sera de aplicacion por una parte a las
operaciones de cierre y apertura de las secciones presupuestarias
que componen el subsector Administracion General de la Comuni-
dad Auténoma, y por otra a la informacion a suministrar referida
al ejercicio 2003.

2%.- Senalamiento de haberes en el mes de diciembre.

Las nominas para la percepcion de haberes activos y de la
paga extraordinaria del mes de diciembre, deberan ser remiti-
das junto con sus documentos contables a las Intervenciones
Delegadas, antes del dia 16 de diciembre, para su fiscalizacion
y contabilizacion antes del dia 19 del mismo mes. Igualmente

se procedera con los gastos de Seguridad Social del mes de
noviembre y diciembre.

3%.- Expedicion y tramitacion de documentos contables.

Para dar cumplimiento a lo preceptuado en el art. 38 de la Ley
3/1985, de 19 de abril, de la Hacienda Publica de la Comunidad
Autonoma, que hace coincidir el ejercicio presupuestario con el
aio natural y la liquidacion del mismo el 31 de diciembre, los
distintos documentos contables deberan obrar en la Intervencion
en las siguientes fechas:

3.1.- Los documentos RC para gastar y A tendran como fecha limite
de entrada el dia 21 de noviembre. Los documentos de compromi-
sos de gastos (D o AD) y los RC y A negativos que supongan libera-
cén de crédito, se admitiran hasta el 28 de noviembre.

3.2.- las propuestas de modificaciones de crédito tendran como
fecha limite de entrada en la Direccion General de Planificacion
Presupuestaria y Fondos Comunitarios el dia 14 de noviembre.
En consecuencia los RC para transferencias también tendran esa
fecha como limite de entrada en las Intervenciones Delegadas.
No obstante, se exceptian de esta regla las propuestas de
modificacion de crédito y RC para transferencias relacionadas
con gastos de personal, que se admitiran hasta el dia 5 de
diciembre.

3.3.- Los documentos ADO y O deberan remitirse a las respectivas
Intervenciones Delegadas antes del dia 20 de diciembre.

3.4.- Las propuestas de pago con el caracter de a justificar y sus
correspondientes documentos contables deberan obrar en las
respectivas Intervenciones Delegadas antes del [0 de diciembre,
para su fiscalizacion y contabilizacion antes del dia 20. Los
sobrantes de estas operaciones ingresados en la Tesoreria con
posterioridad al 3| de diciembre no podran generar créditos en
el presupuesto de gastos del ejercicio 2004.

3.5.- Los documentos de reposicion de anticipos de caja fija
deberan remitirse a las correspondientes Intervenciones Delegadas
antes del dia 20 de diciembre, para su fiscalizacion y contabiliza-
cion en los dias 22 y 23. En ningin caso se introduciran
descuentos en estos documentos.

3.6.- Los documentos contables de tramitacion anticipada
podran remitirse a la correspondiente Intervencion Delegada
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antes del dia 30 de diciembre, salvo los certificados de existen-
cia de crédito y RC que tendran como fecha limite de entrada
el 21 de noviembre. Para el ejercicio 2003 sélo podran trami-
tarse por este procedimiento expedientes cuya ejecucion no
exceda del ejercicio 2004, en cuyo caso en el certificado de
existencia de crédito debera expresarse, ademas de los importes
por anualidades, la aplicacion presupuestaria, proyecto de gasto
y fuente de financiacion previstos en el Proyecto de Presupues-
tos para la Comunidad Autonoma de Extremadura para el ejerci-
cio 2004. Si el expediente anticipado abarcara mas de una
anualidad se tramitara por el procedimiento de gastos pluria-
nuales con importes cero en el ejercicio 2003.

3.1.- Los gastos correspondientes a teléfono, agua, electricidad y
similares, cuyo procedimiento de liquidacion imposibilite, en  los
plazos citados, el conocimiento de las obligaciones correspondien-
tes al ejercicio que se cierra, se imputaran al ejercicio corriente
en el momento de la recepcion de los justificantes. Del mismo
modo se procedera con aquellos gastos que por efectuarse con
posterioridad a las fechas establecidas en esta instruccion no
puedan imputarse al ejercicio presupuestario 2003.

4°.- Improrrogabilidad de plazos.

Los documentos y expedientes a que se refieren las instrucciones
anteriores deberan remitirse a las Intervenciones Delegadas acom-
pafiados de la totalidad de la documentacion que preceptie la
normativa a aplicar en cada caso.

En los supuestos de remision de documentos contables que
incumplan lo anteriormente sefialado, la Intervencion procedera a
su devolucion al Organo Gestor sin contabilizar, absteniéndose de
contabilizarlos si tuvieran entrada nuevamente una vez transcurri-
da la fecha limite establecida.

Los Interventores Delegados del Interventor General velaran muy
especialmente por el cumplimiento de esta norma.

5%- Tramitacion de drdenes de pago.

La Ordenacion de Pagos realizara el dltimo proceso de orde-
nacion de pagos del ejercicio 2003, asi como el correspon-
diente envio a la Tesoreria, el 30 de diciembre, para el pago
de las mismas hasta dicha fecha. No obstante, todos los libra-
mientos a cuentas autorizadas tendran como fecha limite el
26 de diciembre.

Hasta tanto las oficinas de contabilidad en las Intervenciones Dele-
gadas dejen de contabilizar propuestas de pago con imputacion al

presupuesto de 2003, la Ordenacion de Pagos mantendra abierta
la contabilidad para la recepcion de tales propuestas. Las ordenes
de pago correspondientes a propuestas imputables a ejercicios
anteriores, cualquiera que sea la fecha de su recepcion, se expedi-
ran desde principios del afio 2004 con cargo a la agrupacion de
ejercicios cerrados.

6"~ Procedimiento de fin de ejercicio.

6.1.- Los créditos que el dltimo dia del ejercicio no estén afec-
tados al cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran,
a tenor de lo dispuesto en el articulo 47.1. de la Ley General
de Hacienda, anulados de pleno derecho. Por consiguiente, el
dltimo dia del ejercicio se procederd a anular, para todas y
cada una de las aplicaciones presupuestarias, los saldos de
compromisos y los saldos de autorizaciones. Los remanentes de
crédito resultantes de efectuar estas operaciones deberan igual-
mente ser anulados.

La continuacion en el afio 2004 de los expedientes en curso a fin
de 2003, requerira la contabilizacion de las fases correspondientes
de retencion de crédito, autorizacion o compromiso, mediante
procedimientos informaticos y/o mediante la captura de los opor-
tunos documentos contables. En las Consejerias afectadas por la
reorganizacion administrativa se utilizara, en la medida de lo
posible, la traduccion de aplicaciones.

6.2.- Andlogamente, en la agrupacion de ejercicios posteriores se
anularan los saldos de autorizaciones pendientes de comprometer
y los saldos de retenciones pendientes de autorizar. La continua-
cion en el ejercicio 2004 de los expedientes en curso requerira la
contabilizacion de las fases de retencion y autorizacion, correspon-
dientes tanto a la anualidad del ejercicio que se inicia como a
las anualidades de ejercicios posteriores, mediante procesos infor-
maticos y/o mediante la captura de los oportunos documentos
contables. En las Consejerias afectadas por la reorganizacion admi-
nistrativa se utilizara, en la medida de lo posible, la traduccion
de aplicaciones.

6.3.- El Servicio de Contabilidad de la Intervencion General comu-
nicard a la Direccion General de Planificacion Presupuestaria y
Fondos Comunitarios la fecha en que se produzca el cierre defini-
tivo del Presupuesto de Gastos, al objeto de que por parte de
ésta se obtengan de SICCAEX los listados de Remanentes de Crédi-
to que han sido anulados al cierre del ejercicio 2003. Esta comu-
nicacion sera expedida sin perjuicio de las certificaciones que
sean necesarias para justificar las incorporaciones de remanentes
de créditos.
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T°.- Imputacion de compromisos de gastos adquiridos en ejercicios
anteriores.

Al objeto de salvaguardar el respaldo presupuestario de los
compromisos adquiridos en el ejercicio que se cierra, deberan
registrarse en el ejercicio presupuestario de 2004 las operaciones
a las que se hace referencia en la regla 54 de la Orden de 5 de
enero de 2000 de la entonces Consejeria de Economia, Industria y
Comercio, por la que se aprueba la Instruccion de operatoria
contable a seguir en la ejecucion del gasto de la Administracion
de la Comunidad Autonoma de Extremadura. El registro de estas
operaciones se efectuara preferentemente mediante procedimientos
informaticos. En las Consejerias afectadas por la reorganizacion
administrativa se utilizara, en la medida de lo posible, la traduc-
cion de aplicaciones.

8- Informacién a suministrar y cuentas a rendir.

Antes de la fecha indicada en cada apartado se enviaran a la
Intervencion General las siguientes cuentas, estados y relacio-
nes, segin corresponda, referidos al dia 3| de diciembre de
2003.

8.1.- La Direccion General de Tesoreria y Patrimonio suminis-
trara en las fechas sefialadas la informacion que se detalla a
continuacion:

a) En relacion con la Tesoreria, antes del 31 de enero:
— Cuenta de Tesoreria.

— Acta de Arqueo, certificados de los saldos expedidos por las
Entidades Bancarias con que se hayan relacionado en el afio
2003 y actas de conciliacion bancaria que justifiquen las diferen-
cias en los saldos finales y los resultantes en Contabilidad.

b) En relacion con el endeudamiento de la Comunidad, antes del
20 de enero:

— La informacion que se viene remitiendo trimestralmente para
dar cumplimiento al acuerdo del Consejo de Politica Fiscal y
Financiera de 10 de abril de 2003.

— Para cada préstamo, detalle de la deuda al | de enero de
2003, los aumentos y disminuciones producidos en el ejercicio, el
saldo vivo al finalizar el ejercicio y los intereses pagados.

— Con la finalidad de efectuar la reclasificacion contable de
las deudas, se indicara para cada préstamo la parte del princi-
pal de los mismos que vence antes del 31 de diciembre de
2003.

— Al objeto de efectuar la periodificacion contable de los
gastos financieros, deberd suministrarse informacion, para cada
préstamo, de los intereses devengados y no vencidos al cierre
del ejercicio.

¢) En relacion con el Inventario de la Comunidad, antes del 31
de enero, listado detallado de los bienes que figuren en inventario
a 31/12/03 con indicacion del tipo de bien, valor y fecha adqui-
sicion. Al mismo tiempo debera informarse si se trata de bienes
cedidos o adscritos a otras Administraciones o si se trata de
bienes cedidos o adscritos por otras Administraciones.

d) En relacion con los Avales, antes del | de abril de 2004:

— Relacion de expedientes vivos a fecha | de enero de 2003, con
indicacion del nimero de expediente, nombre y CIF/NIF del avala-
do, entidad ante la que se avala, fecha de formalizacion del aval
e importe del aval.

— Relacion de expedientes de aval formalizados en el ejercicio
2003, con indicacion del nimero de expediente, nombre y CIF/NIF
del avalado, entidad ante la que se avala, importe de la poliza,
fecha de vencimiento de la pdliza, fecha de acuerdo del Consejo
de Gobierno en su caso, fecha de formalizacion del aval e impor-
te del aval formalizado.

— Relacion de expedientes cancelados en el ejercicio, con indica-
cion de la causa de la cancelacion, el nimero de expediente,
nombre y CIF/NIF del avalado, importe de la péliza, fecha de
vencimiento de la pdliza, fecha de formalizacion, importe del aval
formalizado e importe pagado en el caso de que el mismo sea
hecho efectivo por la Junta de Extremadura.

— Relacion de expedientes vivos a fecha 31 de diciembre de
2003, con indicacion del nimero de expediente, nombre y CIF/NIF
del avalado, entidad ante la que se avala, importe de la pdliza,
fecha de vencimiento de la pdliza, fecha de formalizacion del aval,
importe del aval formalizado y riesgo estimado a fecha 31 de
diciembre de 2003.

8.2.- Los Servicios Territoriales de la Consejeria de Hacienda y
Presupuesto de Badajoz y Caceres, remitiran, antes del | de abril
de 2004, la siguiente documentacion:

— Cuenta de Rentas Publicas.

— Cuenta de Gestion de Tributos Cedidos, que comprenda para el
ejercicio 2003 y para cada uno de los tributos cedidos, los
importes de las liquidaciones contraidas, la recaudacion obtenida,
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el pendiente de cobro al finalizar el ejercicio y los beneficios
fiscales que le afecten, adaptada a la estructura vigente a dicha
fecha.

— Cuenta de Tesoreria.

— Acta de Arqueo, certificados de los saldos expedidos por las
Entidades Bancarias con que se hayan relacionado en el afio
2003 y actas de conciliacion bancaria que justifiquen las diferen-
cias en los saldos finales y los resultantes en Contabilidad.

8.3.- Los Habilitados de las distintas Consejerias rendiran las
siguientes cuentas, antes del | de marzo de 2004:

— Por los anticipos de caja fija se adjuntara un resumen segin
modelo figurado como Anexo I, y se acompafiaran los certificados
de banco pertinentes y detalle de la conciliacion bancaria que
justifique las diferencias existentes entre los saldos contables y los
del banco, si las hubiera.

— Por las agrupaciones de pagos a justificar, pagos en firme y
depositos (en metalico o valores) se cumplimentara el resumen
segiin el formato del Anexo 2. A dicho resumen se acompafiaran
los certificados de saldos bancarios y detalle de la conciliacion
bancaria que justifique las diferencias existentes entre los saldos
contables y los del banco, si las hubiera.

— En relacion con los resimenes anuales por retenciones practi-
cadas a favor de la AEAT por los distintos Habilitados, antes del 7
de febrero de 2004 deberan remitirse a la Intervencion Delegada
en Tesoreria y Ordenacion de Pagos los documentos justificantes
de los ingresos junto con el soporte informatico que contiene la
relacion detallada de las retenciones practicadas, adaptado al
disefio que establezca la Consejeria de Hacienda y Presupuesto.
Bajo ningiin concepto podra el Habilitado presentar directamente
el resumen en [a AEAT.

8.4.- La Direccion General de Ingresos remitira la siguiente docu-
mentacion, antes de la fecha indicada en cada apartado:

a) En relacion con la Oficina liquidadora de Mérida, antes del |
de abril de 2004:

— Cuenta de Gestion de Tributos Cedidos, que comprenda para
el ejercicio 2003 y para cada uno de los tributos cedidos, los
importes de las liquidaciones contraidas, la recaudacion obteni-
da, el pendiente de cobro al finalizar el ejercicio y los benefi-
cios fiscales que le afecten, adaptada a la estructura vigente a
dicha fecha.

— Cuentas de relacion por operaciones con otras Oficinas de la
Junta de Extremadura, previa regularizacion y ajuste de las even-
tuales discrepancias.

— Relacion de acreedores por devoluciones de ingresos, clasifica-
dos en atencion al concepto al que deban ser aplicados.

— Relacion de deudores presupuestarios, clasificados en razon
del afio de contraccion y concepto dentro de la Cuenta de
Rentas.

b) En relacion con las deudas gestionadas por préstamos concedi-
dos, debera suministrarse la siguiente informacion, antes del 7 de
febrero de 2004:

— Cuadro resumen de deudas pendientes a 31/12/03, dasificados
por afio del vencimiento y distinguiendo la parte pendiente de
principal y de intereses.

— Cuadro resumen sobre vencimiento de las deudas al cierre que
las clasifique entre las que venzan antes del 31/12/04 y las de
vencimiento superior a dicha fecha, distinguiendo la parte de
principal y de intereses.

8.5.- la Direccion General de Planificacion Presupuestaria y
Fondos Comunitarios, remitird antes del 31 de enero de 2004 la
siguiente documentacion:

a) En relacion con la gestion que efectia de los Fondos Euro-
peos, se suministrara, un resumen de situacion a 31/12/03 de
los distintos Fondos Europeos, distinguiendo los recursos proce-
dentes del Programa Operativo Integrado, Programas Plurirregio-
nales e Iniciativas Comunitarias. En dicho resumen se indicara
para cada fondo, la anualidad financiera prevista, los importes
solicitados en el ejercicio 2003, los importes recaudados y las
reprogramaciones aprobadas en el ejercicio.

b) En relacion con la gestion que efectia de los Fondos de
Compensacion, se suministrara un resumen de situacion a
31/12/03, indicando, para cada afio del Fondo, las peticiones
realizadas y fecha de las mismas y los importes recaudados y
fecha de los mismos.

8.6.- La Direccion General de la Funcion Piblica y la Direccion
General de Personal Docente remitira antes del 7 de febrero de
2004:

a) la situacion de los préstamos concedidos a funcionarios, es
decir, los saldos pendientes de reintegrar a 31/12/03, distinguien-
do entre:
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— La parte que deberia haber sido reintegrada antes del
31712/03 y que no ha sido reintegrada.

— La parte que se reintegrara en el ejercicio 2004.
— La que se reintegrara con posterioridad al ejercicio 2004.

b) EI porcentaje de retencion a aplicar durante el ejercicio
2004 al personal de cada Consejeria en soporte magnético, al
objeto de que por parte de los Habilitados se aplique dicha
retencion a las dietas sujetas al Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas.

¢) Los resiimenes anuales de retenciones practicadas a cuenta del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (modelo 190) y
la relacion detallada de las mismas en soporte informatico.

TITULO II: DE LA INFORMACION A SUMINISTRAR DEL EJERCICIO
2003 POR LAS ENTIDADES SOMETIDAS AL REGIMEN
DE CONTABILIDAD PUBLICA

9°.- Cuenta a rendir por la Universidad de Extremadura.

La Universidad de Extremadura, en virtud de lo dispuesto en el
articulo 68.bis de la Ley 3/1985, de |9 de abril, de la Hacienda
Publica de la Comunidad Autonoma, remitira antes del | de mayo
de 2004 a la Consejeria de Hacienda y Presupuesto y a la Conse-
jeria de Educacion, Ciencia y Tecnologia, la Cuenta General corres-
pondiente al afio 2003, que contendra necesariamente el presu-
puesto de la Universidad, los derechos reconocidos y recaudados,
tanto por ejercicio corriente como por anteriores, asi como los
créditos obligados en 2003 y los plurianuales. Igualmente, remitira
debidamente clasificada la relacion de puestos de trabajo, tanto
de personal docente como no docente.

El formato de la Cuenta General se adaptara al establecido en la
Cuarta Parte del Plan General de Contabilidad Piblica de la
Comunidad Autonoma de Extremadura.

Dicha cuenta se integrara como Anexo en la de la Comunidad
Autonoma y sera remitida tanto a la Asamblea de Extremadura
como al Tribunal de Cuentas.

[0°- Cuenta a rendir por los restantes organos de la Comunidad
Auténoma.

[0.1.- La Asamblea de Extremadura, los Organismos Autonomos y
los Entes Publicos de la Junta de Extremadura habran de rendir
necesariamente, antes del | de junio de 2004, la Cuenta Anual
que permita a la Intervencion General formar la Cuenta General,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 99.a) de la Ley de
Hacienda Publica. Igualmente, los Consorcios y Fundaciones en los
que participe la Junta de Extremadura.

Las Cuentas Anuales que habran de formar las Entidades someti-
das al Plan General de Contabilidad Piblica de la Comunidad
Autonoma de Extremadura se adaptaran a lo establecido en la
Cuarta Parte del mismo. Si en virtud de lo regulado en la Dispo-
sicion transitoria primera de la Orden de 2| de diciembre de
1999, de la Consejeria de Economia, Industria y Comercio, por la
que se aprueba el Plan de Contabilidad Publica, éste no hubiera
sido implantado, la Cuenta Anual podra formarse tomando como
modelo los Anexos regulados en la Orden de 23 de noviembre de
1999, sobre cierre de la contabilidad del ejercicio 1999 (DOE n°
[39 de 27 de noviembre).

Las cuentas a rendir por los Consorcios y Fundaciones seran las
reguladas en el RD. 776/1998, de 30 de abril, por el que se
aprueban las normas de adaptacion del Plan General de Contabi-
lidad a las entidades sin fines lucrativos y las normas de informa-
cion presupuestaria de estas entidades.

[0.2.- Cuando, como consecuencia de la ausencia de operacio-
nes, existan estados o apartados de la informacion detallados
en la Cuarta Parte del Plan General de Contabilidad (Piblica o
Privada) que carezcan de contenido, éstos también deberan
incorporarse en la cuenta anual, haciendo constar en los
mismos dicha circunstancia.

[0.3.- La cuenta anual de la entidad constituira una unidad indi-
visible, debiendo contener fielmente reflejadas todas las operacio-
nes realizadas por la entidad en el periodo, circunstancia ésta que
habra de ser acreditada mediante la siguiente diligencia del
responsable de la contabilidad de la entidad, la cual también
formara parte de la cuenta anual:
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“DILIGENCIA:

Para hacer constar que todas las operaciones realizadas por

(nombre de la entidad)

durante el ejercicio 2003 han sido fielmente reflejadas en la cuenta anual correspondiente a dicho ejercicio, que consta de ........ paginas,

numeradas correlativamente desde la nimero

En

a la nimero

de de 2004

FDO.: (Nombre y cargo del responsable de la contabilidad).”

[0.4.- La aprobacion de la cuenta anual de la entidad se habra de acreditar mediante la siguiente diligencia que se acompafara al

conjunto de la informacion contenida en la dicha cuenta:

“Don/Dofa

(nombre y apellidos del

Presidente, Director, etc... de la entidad), como

(cargo del mismo) de la entidad

(nombre de la entidad), certifico mediante la presente diligencia

que con fecha

entidad

(fecha de aprobacion de las cuentas) ha sido aprobada la cuenta anual de la

(nombre de la entidad) correspondiente al ejercicio 2003, que

ONSta de . paginas numeradas correlativamente desde la nUMero ... a la nimero ...

En

de de 2004

FDO.: (Nombre y cargo del Presidente, Director, etc... de la entidad).”

[1°.- Cuentas a rendir por las empresas en cuyo capital participe
la Junta de Extremadura.

Antes del | de agosto de 2004 aquellas empresas en cuyo capital
participe la Junta de Extremadura remitirin a la Intervencion
General las cuentas anuales de la compaiiia, adaptadas al formato
establecido en la legislacion mercantil y contable vigente, junto
con el informe de auditoria cuando proceda.

[2°.- Disposiciones adicionales.

Primera- Con independencia de las fechas aplicables a los distintos
Habilitados, por la Intervencion General se dictaran instrucciones relati-
vas al cierre de las Cuentas de los Habilitados de las Consejerias afec-
tadas por la reorganizacion administrativa, en concreto, las antiguas
Economia, Industria y Comercio, Trabajo y Obras Publicas y Turismo.

Segunda.- Excepcionalmente, y para expedientes singularizados
debidamente justificados, se autoriza al Interventor General a
ampliar la fecha establecida en el punto 3.3 de esta Orden hasta
el 30 de diciembre de 2003.

Tercera.- Todas las entidades sujetas al régimen de contabilidad
publica comprendidas en el Titulo Il de esta Orden, presentaran
junto con la Cuenta Anual acta de arqueo y certificados expedidos
por la entidades bancarias de los saldos existentes al cierre del
ejercicio, junto con su correspondiente conciliacion bancaria que
justifique las diferencias entre los saldos bancarios y los resultan-
tes en contabilidad.

[3%- Disposiciones finales.

[3.1.- Se autoriza a la Intervencion General de la Junta de Extre-
madura a dictar las instrucciones necesarias para el desarrollo de
esta Orden.

[3.2.- La presente Orden entrara en vigor el mismo dia de su
publicacion en el Diario Oficial de Extremadura.

Mérida, 16 de octubre de 2003.

El Consejero de Hacienda y Presupuesto,
JOSE MARTIN MARTIN
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ANEXO 1
ANTICIPOS DE CAJA FIJA (ACF)

CONSEJERIA:
NOMBRE DEL HABILITADO
BANCOS
CUENTA CORRIENTE N°
CTA. CTE. CAJA CTAS. CTES
AUTORIZADA| METALICO | DELEGADAS| TOTAL
[ EXISTENCIAS INICIALES | [ I ] ]
COBROS

1.- ACF 2003 (inicial y/o aumentos y disminuciones).
2.- Cobros por reposiciones ACF:
- Ejercicio anterior
- Ejercicio corriente
3.- Intereses de cuentas corrientes:
- Primer Semestre
- Segundo Semestre
4.- Movimientos internos:
- Traspasos de Cta. Cte Autorizada.
- Traspasos de C/C Delegadas o Caja Metilico.
5.- Otros:
- Retrocesiones.
- Devoluciones de pagos indebidos.
- Otros. [1] [1]
TOTAL COBROS | | | |

PAGOS

1.- Pagos a terceros:
- Repuestos por Tesorerfa.
- Repuestos en formalizaci6n.
- Ptes. reposicién por Ordenacién de Pagos.
- Pendientes de documento contable. 1] 1] 1]
2.- Pagos a Tesoreria por abono de intereses.
- Intereses del ejercicio anterior.
- Intereses del ejercicio corriente.
3.- Movimientos internos:
- Traspasos a Cta. Cte. Autorizada.
- Traspasos a C/C Delegadas o Caja Metilico.
4.- Otros pagos:
- Retrocesiones.
- Reintegro a Tesoreria de Pagos indebidos.
- Otros pagos. 1 [1] [1]
TOTAL PAGOS | | | |

[ EXISTENCIAS FINALES | | | ] ]

CONCILIACION BANCARIA

Existencias finales.
+ Ingresos abonados por Banco no contabilizados.
+ Pagos contabilizados no cargados por Banco.
- Pagos cargados Banco no contabilizados.
- Ingresos Contabilizados no abonados por Banco.

SALDO SEGUN EXTRACTO BANCARIO | | | |
En Mérida, a ......... de ... V°B°
EL HABILITADO EL JEFE DEL SERVICIO EL SECRETARIO GENERAL

FDO: FDO: FDO:

[1] Por el importe de estos apartados debera adjuntarse detalle de todas las operaciones o, en su caso, facturas
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ANEXO2
PAGOS A JUSTIFICAR, EN FIRME Y DEPOSITOS

CONSEJERIA:
NOMBRE DEL HABILITADO
BANCOS
CUENTA CORRIENTE N°
PAGOS A PAGOS EN DEPOSITOS
JUSTIFICAR FIRME METALICO | AVALES
| EXISTENCIAS INICIALES | 1 | | |
COBROS

1.- Cobros por pagos a justificar.
2.- Cobros por pagos en firme.
3.- Depésitos de fianzas y valores.
4.- Intereses de cuentas corrientes:
- Primer Semestre
- Segundo Semestre
5.- Otros cobros:
- Retrocesiones.
- Devoluciones de pagos indebidos
- Otros 1] 1
TOTAL COBROS | | | |

PAGOS

1.- Pagos con cargo a fondos a justificar.
- Ejercicio corriente
- Ejercicios cerrados
2.- Reintegro de sobrantes pagos a justificar.
- Ejercicio corriente
- Ejercicios cerrados
3.- Pagos con cargo a fondos en firme.
- Ejercicio corriente
- Ejercicios cerrados
4.- Reintegros sobrantes pagos en firme.
- Ejercicio corriente
- Ejercicios cerrados
5.- Devoluciones de depésitos (metilico o valores).
6.- Pagos a Tesoreria por abono de intereses:
- Intereses del ejercicio anterior.
- Intereses de ejercicio corriente.
7.- Otros pagos:
- Retrocesiones.
- Otros pagos. 1] [1]
“TOTAL PAGOS | | 1 |

EXISTENCIAS FINALES
1.- Intereses de ¢/c no reintegrados a Tesoreria.
2.- Retrocesiones no pagadas.
3.- Saldo de operaciones/depésitos. [2] [2] [3] [3]
4.- Otros.
TOTAL EXISTENCIAS FINALES | | | |

CONCILIACION BANCARIA

Existencias finales.
+ Ingresos abonados por Banco no contabilizados.
+ Pagos contabilizados no cargados por Banco.
- Pagos cargados Banco no contabilizados.
- Ingresos Contabilizados no abonados por Banco.

SALDO SEGUN EXTRACTO BANCARIO | 1 | |
En Mérida, a ......... [ T3 de 2004 V°B°
EL HABILITADO EL JEFE DEL SERVICIO EL SECRETARIO GENERAL
FDO: FDO: FDO:

[1] Por el importe figurado en estos apartados debera adjuntarse detalle de todas 1as operaciones.
[2] En el caso de pagos a justificar y en firme se adjuntari el detalle del saldo operacién a operacién.
[3]1 En el caso de depésitos en metilico o valores se adjuntari relacién de acreedores con el correspondiente importe.



