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CONSEJERIA DE EDUCACION

RESOLUCION de 3 de septiembre de 2008, de la Direccién General de
Formacion Profesional y Aprendizaje Permanente, por la que se establece el
Programa de Cualificacion Profesional Inicial de Auxiliar de Informatica en la
Comunidad Auténoma de Extremadura. (2008062855)

El articulo 30 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, establece que correspon-
de a las Administraciones Educativas organizar Programas de Cualificacion Profesional Inicial.

La Ley Organica 5/2002, de 19 de junio, de las Cualificaciones y de la Formacion Profesional,
establece en su articulo 12 que las Administraciones Educativas podran realizar ofertas
formativas adaptadas a las necesidades especificas de los jovenes con fracaso escolar, perso-
nas con discapacidad, minorias étnicas, parados de larga duracion, y en general, personas
con riesgo de exclusion social, y que dichas ofertas, ademas de incluir mddulos asociados al
Catadlogo Nacional de Cualificaciones Profesionales podran incorporar mddulos apropiados
para la adaptacion a las necesidades especificas del colectivo beneficiario.

El Decreto 83/2007, de 24 de abril, por el que se establece y ordena el curriculo de Educa-
cién Secundaria Obligatoria en la Comunidad Autdnoma de Extremadura (DOE nim. 52, de 5
de mayo de 2007), en su articulo 17, define los Programas de Cualificacion Profesional
Inicial, de acuerdo con lo establecido en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educa-
cion, y el Real Decreto 1631/2006, de 29 de diciembre, por el que se establecen las ense-
fianzas minimas correspondientes a la Educacion Secundaria Obligatoria.

El Real Decreto 1701/2007, de 14 de diciembre, por el que se complementa el Catalogo
Nacional de Cualificaciones Profesionales, mediante el establecimiento de seis cualificaciones
profesionales de la Familia Profesional de Informatica y Comunicaciones, regula las cualifica-
ciones profesionales de nivel 1 de Operaciones auxiliares de montaje y mantenimiento de
sistemas microinformaticos.

La Orden de 18 de junio de 2008, de la Consejeria de Educacion, regula los Programas de
Cualificacion Profesional Inicial en la Comunidad Auténoma de Extremadura. En su articulo
8.3 sefala que la Consejeria de Educacion publicard, mediante Resolucion de la Direccidn
General de Formacion Profesional y Aprendizaje Permanente, el curriculo, asi como las carac-
teristicas y orientaciones metodoldgicas necesarias de los mddulos especificos, referidos a las
unidades de competencia incluidas en el correspondiente perfil profesional. Dicha Resolucion
contendrd, asimismo, la competencia general, las competencias personales, profesionales y
sociales, la relacion de cualificaciones y unidades de competencia incluidas, el entorno profe-
sional, la atribucion docente y titulaciones del profesorado y cualquier otro aspecto que se
considere necesario para la definicion del perfil profesional.

Por todo ello, y de conformidad con las atribuciones conferidas por el ordenamiento juridico,
RESUELVO:

Primero. Establecer el Programa de Cualificacion Profesional Inicial con el perfil profesional
de Auxiliar de Informatica, en el ambito de la Comunidad Auténoma de Extremadura.
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Segundo. Incluir los Anexos I a VII a esta Resolucion, en cumplimiento de lo establecido en
el articulo 8.3 de la Orden de 18 de junio de 2008, de la Consejeria de Educacion, por la que
se regulan los Programas de Cualificacion Profesional Inicial en la Comunidad Auténoma de
Extremadura.

Mérida, a 3 de septiembre de 2008.

La Directora General de Formacion
Profesional y Aprendizaje Permanente,

M.a DEL CARMEN PINEDA GONZALEZ

ANEXO I

DENOMINACION, COMPETENCIA GENERAL, COMPETENCIAS PERSONALES, SOCIALES
Y PROFESIONALES, RELACION DE CUALIFICACIONES Y UNIDADES DE COMPETENCIAS,
MODULOS PROFESIONALES DEL CATALOGO NACIONAL DE CUALIFICACIONES
PROFESIONALES INCLUIDAS EN EL PROGRAMA DE CUALIFICACION PROFESIONAL
INICIAL DE AUXILIAR DE INFORMATICA

El Programa de Cualificacion Profesional Inicial denominado “Auxiliar de Informatica” queda
identificado por los siguientes elementos:

Denominacion: Auxiliar de Informatica.

Nivel: 1.

Duracion: 570 horas.

Familia profesional: Informatica y Comunicaciones.

Competencia general.

Realizar operaciones auxiliares de montaje y mantenimiento de equipos microinformaticos y
periféricos, bajo la supervision de un responsable, aplicando criterios de calidad y actuando
en condiciones de seguridad y respeto al medio ambiente, segin instrucciones y procedi-
mientos establecidos.

Competencias personales, sociales y profesionales.

a) Efectuar la recepcion de equipos informaticos para su reparacion o mantenimiento, regis-
trando sus caracteristicas y el motivo de su intervencidn.

b) Realizar operaciones auxiliares de montaje de equipos microinformaticos.
c) Realizar operaciones auxiliares de mantenimiento de equipos microinformaticos.

d) Introducir datos y textos en terminales informaticos en condiciones de seguridad, calidad
y eficiencia.

e) Realizar operaciones auxiliares con tecnologias de la informacion y la comunicacion.

f) Trabajar solo o como parte de un equipo, siguiendo los principios de orden, limpieza,
puntualidad, responsabilidad y coordinacion.
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g) Cumplir las normas de seguridad en el puesto de trabajo anticipandose y previniendo los
posibles riesgos personales, en los productos, en maquinaria o en las instalaciones.

h) Actuar con el maximo respeto hacia el medio ambiente, asi como tener un trato correcto y
educado con los companfieros, encargados y clientes.

Cualificaciones profesionales completas.

a) Operaciones auxiliares de montaje y mantenimiento de sistemas microinformaticos.
IFC361_1 (R.D. 1701/2007), que comprende las siguientes unidades de competencia:

UC 1207_1: Realizar operaciones auxiliares de montaje de equipos microinformaticos.
UC 1208_1: Realizar operaciones auxiliares de mantenimiento de sistemas microinformaticos.

UC 1209_1: Realizar operaciones auxiliares con tecnologias de la informacion y la
comunicacion.

Cualificaciones profesionales incompletas.

b) Operaciones de grabacién y tratamiento de datos y documentos. ADG306_1 (R.D.
107/2008), que comprende las siguientes unidades de competencia:

UC0973_1: Introducir datos y textos en terminales informaticos.

ANEXO 1I1I

ENTORNO PROFESIONAL, MODULOS PROFESIONALES,
CURRICULO DE LOS MODULOS PROFESIONALES

Entorno profesional.

1. Este profesional desarrollara su actividad profesional en empresas o entidades publicas o
privadas, tanto por cuenta propia como por cuenta ajena, de cualquier tamafio y sector
productivo que dispongan de equipos informaticos para su gestion.

2. Las ocupaciones y puestos de trabajo mas relevantes son los siguientes:
a) Operario en montaje de equipos microinformaticos.
b) Operario en mantenimiento de sistemas microinformaticos.

Modulos profesionales.

Los modulos profesionales de este programa de cualificacion profesional inicial son los que a
continuacion se relacionan:

Operaciones auxiliares de montaje de componentes informaticos.
Operaciones auxiliares de mantenimiento de sistemas microinformaticos.
Operaciones auxiliares con tecnologias de la informacion y la comunicacidn.
Introduccion de datos y textos.

Formacién en centros de trabajo.
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MODULO PROFESIONAL I
Denominacion: Operaciones auxiliares de montaje de equipos microinformaticos
Codigo: MP 1207

RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION:

1. Colabora en el montaje y sustitucion de componentes internos de un equipo microinforma-
tico para su puesta en funcionamiento, utilizando guias detalladas, siguiendo instrucciones
recibidas y cumpliendo con las normas de seguridad establecidas.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han identificado y utilizado las guias detalladas de conexidn de dispositivos internos
y componentes para realizar el montaje y sustitucion de elementos en un equipo
microinformatico.

b) Se han instalado o sustituido los componentes del equipo microinformatico fijandolos
en los distintos puertos y bahias internos.

¢) Se han conectado los dispositivos internos del sistema microinformatico con los buses y cables
existentes, tanto de datos como de alimentacién, en el montaje del equipo informatico.

d) Se han utilizado las herramientas especificas y elementos de proteccion en el montaje
0 sustitucion de los componentes del equipo microinformatico.

e) Se ha comprobado la instalacion o sustitucion de cada componente para asegurar su
fijacion dentro del equipo informatico.

f) Se han registrado los resultados obtenidos segin la normativa de la organizacién.

g) Se han reconocido las normas de seguridad y los criterios de calidad exigidos por la
organizacion para realizar el montaje y la sustitucién de dispositivos internos y compo-
nentes de un equipo microinformatico.

h) Se han tratado los residuos y elementos desechables de la sustitucion de componentes
para su eliminacion o reciclaje, de acuerdo con la normativa medioambiental sobre
tratamiento de residuos.

2. Colabora en el montaje, sustitucion y conexion de periféricos para aumentar la funcionali-
dad del sistema informatico, utilizando guias detalladas de montaje y conexidn, siguiendo
instrucciones recibidas y cumpliendo con las normas de seguridad y calidad establecidas.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han identificado y utilizado las guias detalladas de montaje y conexion de periféricos
para realizar la conexion de los mismos al equipo microinformatico.

b) Se han conectado los periféricos por medio de cables y conectores a los buses adecua-
dos para permitir su comunicacion con el sistema, segin sus caracteristicas fisicas y las
indicaciones de las guias detalladas de montaje y conexion.

c) Se ha realizado la conexion de los periféricos al equipo informatico, a otros periféricos,
a equipos auxiliares requeridos por el propio dispositivo o a las lineas de comunicacio-
nes para aumentar las prestaciones del sistema.
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d) Se ha asegurando la sujecion de los periféricos y de las conexiones eléctricas, segln las
normas de seguridad y criterios de calidad establecidos por la organizacion.

e) Se han ubicado los dispositivos de conexion de red (repetidor, conmutador, “enrutador”,
entre otros) en armarios de distribucion (racks) o sitios predeterminados para extender
la red local y compartir recursos a través de ella.

f) Se han utilizando las herramientas especificas y elementos de proteccion, segun las
normas de seguridad y los criterios de calidad establecidos por la organizacion.

g) Se ha comprobado la ubicacion y sujecion del periférico y la conexion de los cables de
datos y de alimentacion para asegurar su montaje.

h) Se han registrado los resultados obtenidos segun normativa de la organizacion.

i) Se han reconocido las normas de seguridad y los criterios de calidad exigidos por la
organizacion para permitir la sustitucion y montaje de los periféricos de un equipo
microinformatico.

j) Se han tratado los residuos y elementos desechables de la sustitucidon de componentes
para su eliminacion o reciclaje, de acuerdo con la normativa medioambiental sobre
tratamiento de residuos.

3. Aplica procedimientos y ejecuta programas de testeo para verificar la operatividad del
equipo informatico, siguiendo guias detalladas e instrucciones recibidas.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han aplicado de forma metddica los procedimientos de testeo para asegurar su
ejecucion.

b) Se han utilizado las herramientas de testeo para comprobar la funcionalidad del equipo
informatico.

c) Se han contrastado los resultados obtenidos por la aplicacion de los procedimientos y la
ejecucion de los programas de testeo con los resultados obtenidos en la guia de traba-
jo, para verificar la finalizacion del proceso.

d) Se han registrado las tareas de testeo realizadas, asi como las incidencias detectadas para
mantener el control de los equipos verificados, segun los planes de la organizacion.

Duracién: 160 horas.

Contenidos basicos:

Herramientas y utillaje de uso comun para el montaje de equipos y periféricos.
Componentes internos del ordenador y periféricos.

— Montaje, sustitucion y conexionado de: Procesadores. Dispositivos de almacenamiento.
Mddulos de memoria. Tarjetas de video. Tarjetas capturadoras de video. Tarjetas de soni-
do. Tarjetas de red u otras.

— Montaje, sustitucion y conexionado de periféricos: Monitor. Teclado. Raton. Retroproyector
de Video. Impresora. Escéner. Unidades de almacenamiento externo u otros.
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— Configuracion de tarjetas y periféricos: Instalacion de drivers.
Dispositivos de conexidn de red.

— La conexion de red. Tipologias de conexionado. Dispositivos: Conexion por cable, conexion
inaldmbrica, repetidores, conmutadores, enrutadores u otros. Configuracion de la cone-
xion de red y conexion a Internet.

Herramientas de testeo de Software y Hardware.
Seguridad y proteccion medioambiental.

— Normas de seguridad y salud laboral. Normativa vigente aplicable. Importancia. Implica-
ciones. Riesgos mas frecuentes. Medidas de proteccion: equipos y personales. Primeros
auxilios. Toxicidad de los productos. Sistemas de prevencion y de extincion. Métodos y
medios utilizados. Proteccion medioambiental. Concepto. Finalidad. Métodos. Tratamiento,
eliminacién y aprovechamiento de residuos.

Orientaciones pedagdgicas:

Este mddulo profesional contiene la informacion necesaria para desempenar la funcion de
realizar las operaciones auxiliares de montaje de equipos microinformaticos.

— Conocimiento de las operaciones de montaje, sustitucion y conexionado de un sistema
microinformatico y sus periféricos.

— Conocimiento del montaje, sustitucion, conexionado y configuracion de una red informatica.

— Conocimiento de los procedimientos de testeo de software y hardware de equipos microin-
formaticos.

Las actividades profesionales asociadas a esta funcion se aplican en:

— Empresas destinadas al montaje y sustitucion de equipos microinformaticos.
— Empresas destinadas a la instalacion y configuracion de redes informaticas.
Las actividades de aprendizaje versaran sobre:

— Operaciones de montaje, sustitucion y configuracion de componentes en equipos
microinformaticos y periféricos.

— Operaciones de montaje, conexionado y configuracion de una red informatica.
— Operaciones basicas de testeo de Software y Hardware.

MODULO PROFESIONAL 2
Denominacion: Operaciones auxiliares de mantenimiento de sistemas microinformaticos
Codigo: MP1208

RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION:

1. Aplica procedimientos rutinarios de comprobacion y de limpieza de soportes y periféricos
del sistema informatico para mantener su funcionalidad, siguiendo guias detalladas e
instrucciones recibidas.
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CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han identificado los procedimientos habituales de operacidn para proceder al mante-
nimiento de los periféricos de lectura y escritura de soportes magnéticos y opticos
removibles.

b) Se han aplicado de forma metddica los procedimientos de comprobacion y de limpieza
de soportes y periféricos.

c) Se ha realizado la limpieza de soportes y periféricos magnéticos utilizando dispositi-
vos y técnicas de limpieza de las cabezas de lectura/escritura para mantener su
funcionalidad, de acuerdo a las normas de seguridad y criterios de calidad estableci-
dos por la organizacion.

d) Se ha realizado la limpieza de los dispositivos de impresién de documentos con las
herramientas especificas, de acuerdo a las normas de seguridad y los criterios de cali-
dad establecidos por la organizacion.

e) Se han limpiado los teclados, ratones y otros dispositivos con pinceles, aspiradores v,
dispositivos y productos especificos, de acuerdo a las normas de seguridad y los crite-
rios de calidad establecidos por la organizacion.

f) Se ha realizado la comprobacion del estado de los periféricos para detectar posibles
anomalias en su funcionamiento y comunicar al técnico de nivel superior las incidencias
producidas.

g) Se han registrado las tareas realizadas asi como las incidencias detectadas para contro-
lar el mantenimiento de los equipos, segun los planes de la organizacion.

h) Se han tratado para su eliminacion o reciclaje los residuos y elementos desechables, de
acuerdo a la normativa medioambiental sobre tratamiento de residuos.

. Sustituye cableado y elementos consumibles de los equipos y periféricos para garantizar la
continuidad de su uso, siguiendo guias detalladas e instrucciones recibidas y cumpliendo
normas de seguridad.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se ha realizado la sustitucion y elementos consumibles en periféricos y otros dispositi-
vos con las herramientas especificas.

b) Se han aplicando los medios para abrir, sin riesgo para el operario o el dispositivo, la
cubierta del mismo, de acuerdo a las normas de seguridad establecidas.

c) Se han sustituido los cartuchos de tinta o téner de dispositivos de impresion de
documentos para mantener su funcionalidad, segun las indicaciones de las guias
detalladas incluidas en la propia documentacion del periférico o en indicaciones
dentro del dispositivo.

d) Se han realizado las tareas de ajuste o alineacion de la alimentacion de papel o formu-
larios en los dispositivos de impresion para mantener su operatividad.
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e) Se han sustituido los latiguillos de red y cableados de alimentacion y de datos entre
equipos y periféricos para mantener la funcionalidad deseada, de acuerdo a las normas
de seguridad establecidas, teniendo en cuenta la interconexion a realizar y siguiendo
las instrucciones recibidas.

f) Se han sustituido los nuevos consumibles para periféricos de acuerdo a las indicaciones
de las guias detalladas incluidas en la propia documentacion del periférico, o instruccio-
nes recibidas.

g) Se ha comprobado la sustitucion de elementos consumibles y realizado las pruebas
necesarias para verificar la funcionalidad del periférico.

h) Se han registrado las tareas realizadas, asi como las incidencias detectadas para
controlar el mantenimiento de los equipos y periféricos, segin los planes de manteni-
miento de la organizacion.

i) Se han tratado para su eliminacion o reciclaje los embalajes, residuos y elementos
desechables, de acuerdo a las normativas medioambientales sobre tratamiento de
residuos.

3. Aplica procedimientos de “clonacion” de equipos microinformaticos para realizar instalacio-
plica p quip p
nes a partir de imagenes “clonadas”, siguiendo guias detalladas e instrucciones recibidas.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han identificado y comprobado los diferentes elementos fisicos necesarios para reali-
zar la “clonaciéon” entre equipos microinformaticos, asegurandose que la ejecucion de
los procedimientos de “clonacién” pueden llevarse a cabo.

b) Se han realizado de forma metddica los procedimientos de “clonacién” de equipos
microinformaticos, asegurandose la duplicacion de un equipo microinformatico.

c) Se han utilizado las técnicas y aplicado los procedimientos indicados en la guia de
instalacion para la implantacion de la imagen “clonada” para poner en servicio el equipo
micro informatico.

d) Se ha comprobado y verificado la funcionalidad del equipo “clonado” mediante las
técnicas y los procedimientos de comprobacion y verificacion del sistema indicados en
la guia de instalacion.

e) Se ha realizado la modificacion de parametros especificos de configuracion del sistema
para la adecuacion del mismo al entorno en el que se encuadra, de acuerdo a las indi-
caciones de la guia de instalacion.

f) Se han registrado las tareas realizadas, asi como las incidencias detectadas para llevar el
control de los equipos “clonados”, segtin los planes de mantenimiento de la organizacion.

4. Interviene en las tareas de etiquetado, embalaje y traslado de equipos, periféricos y
consumibles, para facilitar su almacenamiento, segln instrucciones de seguridad y catalo-
gacion establecidas por la organizacion.
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CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se ha comprobado el albaran de entrega de los equipos, periféricos, componentes y
consumibles para verificar que la entrega coincide con el pedido y que estos se encuen-
tran en buen estado.

b) Se han realizado las tareas de etiquetado de equipos, periféricos y consumibles para
facilitar su almacenamiento y control de estocaje, con las herramientas especificas y de
acuerdo con la normativa de catalogacidn y directrices establecidas en la organizacion.

c) Se han realizado las tareas de embalaje de equipos, periféricos y consumibles para faci-
litar su almacenamiento, con los recursos y materiales disponibles al efecto, segun los
criterios de organizacién y seguridad establecidos.

d) Se han realizado las operaciones de traslado de equipos, periféricos y consumibles para
sustituirlos o cambiarlos de ubicacion utilizando los recursos indicados por la organiza-
cion, segun las normas de seguridad establecidas por la organizacion.

e) Se han tratado para su eliminacion o reciclaje los embalajes, residuos y elementos
desechables, de acuerdo a las normativas medioambientales sobre tratamiento de
residuos.

f) Se han registrado las tareas realizadas, asi como las incidencias detectadas para facili-
tar el control del almacén, segun los planes de mantenimiento de la organizacion.

Duracion: 100 horas.
Contenidos basicos:
Mantenimiento de un equipo microinformatico:

— Tipos de mantenimiento: el mantenimiento preventivo, el mantenimiento correctivo.
Herramientas para el mantenimiento.

— Mantenimiento y limpieza: La Unidad Central, Placa Base, Tarjetas de Expansion, Fuente
de Alimentacion, las unidades del almacenamiento: disquetera, disco duro, CD-ROM vy
DVD, Teclado, Ratén, Impresora.

Sustitucion de consumibles en periféricos:
— Herramientas utilizadas en la sustitucion.

— La sustitucion del papel, formularios, cartuchos de tinta y tdner en los periféricos de
impresion.

— Operaciones de ajuste y alineacion después de la sustitucion.
— Verificacion y registro de las operaciones realizadas.

— Tratamiento de residuos y elementos desechables.



!

G

NUMERO 1
D0 UMEROISS 26401
Jueves, 25 de septiembre de 2008

La clonacion de equipos microinformaticos:

— Concepto de clonacion. La Imagen. Unidades de origen y de destino.
— Procedimientos de clonacion. Clonacidon local, Clonacién en red.

— Conexionado de los dispositivos para la clonacion.

— Software para la clonacion.

— Modificacion de parametros especificos.

Gestidn de almacén:

— Principios basicos de organizacion del almacén: concepto y funciones. Disposicion de
areas, zonas de trabajo y flujos de mercancias.

— Procesos y operaciones auxiliares del almacén. Flujos de mercancias e informacién. Docu-
mentacion basica del almacén: notas de trabajo, albaranes, hoja de pedido y hoja de
transporte, entre otros.

— Sistemas de identificacidn y localizacion de mercancias en operaciones de almacén. Codifi-
cacion y etiquetado de mercancias.

Seguridad y proteccion medioambiental:

— Normas de seguridad y salud laboral. Normativa vigente aplicable. Importancia. Implica-
ciones. Riesgos mas frecuentes. Medidas de proteccidon: equipos y personales. Primeros
auxilios. Toxicidad de los productos. Sistemas de prevencion y de extincion. Métodos y
medios utilizados.

— Proteccion medioambiental. Concepto. Finalidad. Métodos. Tratamiento, eliminacion y
aprovechamiento de residuos.

Orientaciones pedagdgicas:

Este modulo profesional contiene la informacion necesaria para desempefiar la funcion de
realizar las operaciones auxiliares de mantenimiento de sistemas microinformaticos.

La definicion de esta funcion incluye aspectos como:

— Conocimiento de las operaciones de mantenimiento y limpieza de un sistema microinfor-
matico incluidos sus periféricos.

— Conocimiento de los procedimientos de sustitucion de consumibles en los periféricos del
sistema microinformatico.

— Conocimiento de los procedimientos para la clonacidon de equipos informaticos.
— Conocimiento de las operaciones basicas de almacenaje.
Las actividades profesionales asociadas a esta funcion se aplican en:

— Empresas destinadas a dar soporte técnico informatico.
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— Empresas con gran volumen de equipos informaticos que requieran servicio técnico propio.
Las actividades de aprendizaje versaran sobre:

— Las operaciones de mantenimiento de la funcionalidad de los equipos microinformaticos y

periféricos.

— La clonacion de equipos microinformaticos.

— La realizacion de operaciones basicas de almacenaje.

MODULO PROFESIONAL 3

Denominacion: Operaciones auxiliares con tecnologias de la informacidn y la comunicacion

Codigo: MF1209

RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION:

1. Maneja el sistema de archivos y periféricos, utilizando las herramientas del entorno

usuario que proporciona el sistema operativo y los servicios de red, siguiendo las
instrucciones recibidas.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se ha encendido el equipo informatico y comprobado visualmente los mensajes del
arrangue y las conexiones con los periféricos, segun el procedimiento establecido.

b) Se ha utilizado la interfaz grafica de usuario que proporciona el sistema operativo para
localizar y acceder a las herramientas y utilidades del mismo, segin necesidades de uso.

¢) Se han utilizado las herramientas del manejo del sistema de archivos para realizar
operaciones de creacion y manipulacion de carpetas y archivos, y organizar la informa-
cion para facilitar su uso.

d) Se han utilizado los dispositivos periféricos como la impresora y el escaner, para
presentar u obtener informacion y manipularla con las aplicaciones informaticas especi-
ficas, segin necesidades de uso.

e) Se han utilizado los dispositivos y soportes de almacenamiento de informacion (memo-
rias USB, CD, DVD, unidades de disco removibles, entre otros) para acceder a ella y
manipularla, segin necesidades de uso.

f) Se han utilizado los recursos de una red local para acceder a carpetas, archivos y dispo-
sitivos compartidos.

2. Utilizar dispositivos y aplicaciones multimedia para manejar informacion, siguiendo

instrucciones recibidas.
CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han conectado vy utilizado dispositivos multimedia como micréfonos, camaras digita-
les, reproductores MP3, WebCams, para obtener o acceder a sus informaciones.
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b) Se ha utilizado el software multimedia adjunto o incluido en el sistema operativo (viso-
res de fotos, software de musica, entre otros) para acceder a la informacion asociada a
los dispositivos multimedia.

¢) Se han usado las aplicaciones multimedia de aprendizaje (juegos educativos, enciclope-
dias, ensefianza asistida por ordenador, entre otras) como apoyo a la formacién y reci-
claje técnico del individuo, segun necesidades de uso.

. Utiliza aplicaciones ofimaticas de procesamiento de textos para confeccionar documentos
sencillos de una manera limpia y ordenada, segun instrucciones dadas y utilizando forma-
tos especificos.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han utilizado las opciones de la aplicacién ofimatica de procesamiento de textos que
tienen que ver con la creacion, almacenamiento, impresion y vista preliminar, para la
manipulacion de los documentos.

b) Se han usado las opciones de la aplicacion ofimatica de procesamiento de textos para
aplicar formatos a los documentos: negrita, cursiva, subrayado, tamafio y tipo de fuen-
tes, numeracion y vifietas, tabulaciones y alineacion de parrafos, entre otros, se utili-
zan para mejorar la presentacion del mismo.

c) Se han utilizado las funciones para el manejo de bloques de texto dentro de un documen-
to para cortar, copiar, mover y aplicar formatos a los mismos dentro del documento.

d) Se han insertado imagenes en un documento con las opciones proporcionadas por la
aplicacion de procesamiento de textos, ajustandolas y aplicando el formato indicado,
para mejorar la presentacion de los documentos.

e) Se han afiadido encabezados y pies de paginas para personalizar los documentos con
las opciones proporcionadas por la aplicacion de procesamiento de textos, insertado
auto-textos y aplicado el formato indicado.

f) Se ha verificado el contenido del documento para obtener un texto libre de errores con
las herramientas de correccion ortografica que proporciona la aplicacion de procesa-
miento de textos y realizado los cambios necesarios.

. Utiliza otras aplicaciones ofimaticas (de bases de datos, presentaciones, hojas de calculo,
entre otras) para almacenar y obtener informacién utilizando disefios ya elaborados,
siguiendo instrucciones recibidas.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han abierto las bases de datos ya disefiadas y creadas con la aplicacion ofimatica
correspondiente, para introducir y presentar datos utilizando formularios e informes ya
elaborados.

b) Se han abierto las hojas de célculo ya elaboradas con la aplicacion ofimatica correspon-
diente, para introducir, visualizar e imprimir datos.
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c) Se han abierto las presentaciones ya elaboradas con la aplicacion ofimatica correspon-
diente, para imprimir y visualizar diapositivas.

5. Utiliza los recursos de Internet para realizar bUsquedas y obtener informacion en la red
interna y externa, utilizando navegadores y siguiendo las instrucciones recibidas.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se ha iniciado y utilizado el navegador para acceder a paginas web y moverse por los
enlaces que éstas proporcionan.

b) Se han utilizado los buscadores de paginas web para localizar informacién sobre temas
especificos, incluido la utilizacion de criterios de busqueda.

c) Se ha descargado y almacenado en el ordenador la informacién localizada, para su uso
posterior, de acuerdo con lo indicado en la ley de proteccién de datos y legislacion vigente.

d) Se han utilizado las opciones del navegador para configurar la pagina de inicio y guar-
dar las direcciones de los sitios para su acceso rapido (favoritos).

6. Intercambia informacidn utilizando los servicios de Internet (servicios de correo, mensaje-
ria y plataformas virtuales de formacion, entre otros), y los proporcionados por la intranet
corporativa, siguiendo instrucciones recibidas.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se ha utilizado la cuenta de correo electrénico para enviar y recibir mensajes y adjun-
tar archivos, segun necesidades de uso.

b) Se han utilizado los foros de noticias y blogs, entre otros, para consultar y dejar opiniones,
formular y responder a preguntas, acerca de temas especificos, segin necesidades de uso.

c) Se han utilizado las herramientas de mensajeria instantanea y videoconferencia para
realizar comunicaciones de mensajes con otros usuarios conectados, segun necesida-
des de uso.

d) Se han utilizado las plataformas virtuales de formacion para el aprendizaje, intercam-
biando informacion entre los usuarios y el tutor, segun necesidades de uso.

e) Se ha realizado el intercambio de ficheros entre usuarios de la intranet corporativa e
Internet utilizando herramientas especificas, segin necesidades de uso.

Duracioén: 130 horas.

Contenidos basicos:

El ordenador y su funcionamiento en el uso basico de las TIC:
— Informacioén e informatica.

— Unidades de medida de la informacion.

— Hardware y Software.
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— Medios de almacenamiento.

— Componentes principales de un ordenador.

— Periféricos de entrada, salida y de entrada-salida.
— Clasificacion del software.

El sistema operativo en el uso basico de las TIC:

— Definicion. Componentes, tipos y caracteristicas.
— Sistemas operativos libres y propietarios.

— La interfaz grafica de usuario. El escritorio. Gestion de archivos y carpetas. Exploracion en
un sistema operativo. Funciones basicas de exploracion y busqueda.

— El modo comando del sistema operativo. Ordenes basicas de gestion de archivos, carpetas
y dispositivos.

— Utilizacién de periféricos.
Redes de area local en el uso basico de las TIC:

— Concepto de red de area local. Componentes, tipos y caracteristicas. Topologias de redes
locales. Redes cableadas e inaldmbricas. Elementos de interconexiéon de ordenadores en
red. Funciones. Dispositivos con conexion inaldmbrica a la red y al equipo. Acceso a recur-
sos compartidos. Internet, Intranet y extranet.

Entornos multimedia en el uso basico de las TIC:

— Concepto de multimedia. Dispositivos y aplicaciones multimedia. Tipos y caracteristicas.
Formatos de imagen, video y audio. Dispositivos multimedia. Tipos y caracteristicas.
Procedimientos de intercambio de informacidn multimedia entre equipos y dispositivos.

El procesador de textos en el uso basico de las TIC:

— Procesadores de texto libres y propietarios. Estructura y funciones de un procesador de
textos. Creacion de documentos. Aplicacién de formato. Tipos de letra. Formatos de parra-
fo. Encabezados y pies de pdagina. Numeracion y vifietas. Tablas. Corrector ortogréfico.
Configuracion de pagina. Impresion de documentos.

Otras aplicaciones ofimaticas en el uso basico de las TIC:

— Aplicaciones de hoja de calculo, bases de datos y presentaciones graficas libres y propieta-
rias. Funcionalidades y usos. Apertura de documentos de hoja de calculo. Visualizacion e
impresion de datos. Apertura de bases de datos. Clasificacion y ordenacion de datos.
Impresion de informes.

Internet en el uso basico de las TIC:

— Caracteristicas y uso. Documentos web. Navegadores web libres y propietarios: Configura-
cion. Buscar texto dentro de una pagina. Desplazarse por la pagina. Cambiar el tamafio de
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la fuente. Guardar el contenido de una pagina. Clientes web: caracteristicas y uso. Busca-
dores: caracteristicas y uso. Uso de certificados y firmas digitales. Proteccion del sistema
operativo y aplicaciones frente a ataques mal intencionados procedentes de internet:

/A\Y /A\Y

“fising”, “malware”, “spyware”.
Otros servicios de Internet en el uso basico de las TIC:

— El correo electrdnico: funcionalidades vy tipos. Iniciar la mensajeria. Clasificacion de mensa-
jes en carpetas. Enviar y recibir correo. Adjuntar archivos a un correo. Prioridades. Libreta
de direcciones. Formato del mensaje. Firma de mensajes. Mensajeria instantanea: tipos y
caracteristicas. Envio de archivos. Conversacion privada. Videoconferencia: uso y caracte-
risticas. Foros: tipos y caracteristicas. Herramientas y usos de los servicios de internet.

Plataformas virtuales de formacion en el uso basico de las TIC:

— Plataforma de teleformacion: uso y caracteristicas. Iniciar sesion en la plataforma. Usar el
foro para dejar y recibir mensajes. Realizacion de cuestionarios on-line. Descarga y envio
de documentos.

Orientaciones pedagdgicas:

Este modulo profesional contiene la informacion necesaria para desempefiar la funcion de
realizar operaciones auxiliares con tecnologias de la informacion y la comunicacion.

La definicion de esta funcion incluye aspectos como:
— Conocimiento de conceptos basicos de informatica.
— Conocimiento de las operaciones basicas que se pueden efectuar con un sistema operativo.

— Conocimiento de un sistema en red de area local, incluyendo tipos de cables y elementos
de interconexion.

— Conocimiento y uso de los dispositivos y software multimedia de uso en un sistema informatico.

— Conocimiento y uso de aplicaciones ofimaticas tales como procesador de textos, hoja de
calculo, bases de datos y presentaciones graficas.

— Conocimiento de los procedimientos para entrar en internet, navegar por paginas, y
busqueda y descarga de informacion.

— Conocimiento de otros servicios de internet tales como foros, mensajeria instantanea y
videoconferencia.

— Conocimiento de una plataforma virtual de formacion.

Las actividades profesionales asociadas a esta funcion se aplican en:

— Cualquier tipo de empresa o institucion publica o privada, pequefa, mediana o grande.
Las actividades de aprendizaje versaran sobre:

— Las operaciones administracion de archivos y carpetas en el sistema operativo.
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— Creacion de documentos en el procesador de textos.

— Creacion, visualizacion, formato e impresion de hojas de calculo.

— Creacion, visualizacion, clasificacién e impresidn de datos en una base de datos.
— Creacion y presentacion de presentaciones graficas.

— Navegar por internet en busca de informacion.

— Descarga de archivos desde internet.

— Intercambio de archivos por correo electrénico y por mensajeria instantanea.

— Realizacidn de operaciones con una plataforma de formacion virtual.

MODULO PROFESIONAL 4
Denominacion: Grabacion de datos
Codigo: MF0973

RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION:

1. Dispone los diferentes elementos materiales y espacios de trabajo aplicando criterios de
optimizacion de recursos, las normas de calidad, seguridad y salud en los procesos de
grabacion de datos en terminales informaticos.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han identificado los factores de optimizacién de recursos —planificacion del tiempo,
organizacion, limpieza u otro—.

b) Se han identificado los recursos y procedimientos de adaptacidn de los diferentes mate-
riales y elementos ambientales que mitigan la fatiga u otros riegos en materia de segu-
ridad y salud.

c) Se han descrito las posiciones correctas que debe mantener el profesional en la graba-
cion de datos. Cumpliendo con la normativa de seguridad y salud e higiene postural.

d) Se ha explicado cual es la posicion ergondmica idénea en la grabacion de datos.

2. Aplica técnicas mecanograficas en un teclado extendido con precision, velocidad y calidad
de escritura al tacto a través de aplicaciones informaticas.

CRITERIOS DE EVALUACION:
a) Se han identificado correctamente la composicion y estructura de un teclado extendido.

b) Se han precisado correctamente las funciones de puesta en marcha de un terminal
informatico.

c) Se ha explicado la técnica mecanografica, diferenciandose entre linea dominante, lineas
superiores y lineas inferiores.

d) Se ha definido de forma precisa el funcionamiento de las teclas auxiliares: mayusculas,
signos ortograficos, numéricos. Interrogativos y admirativos, tabuladores u otras.
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e) Se han transcrito textos complejos, notas tomadas al dictado, volcado de voz, grabacio-
nes u otros soportes, con rapidez, precision y un perfecto manejo del teclado extendido.

f) Se ha desarrollado una destreza suficiente para alcanzar entre trescientas y trescientas
veinticinco pulsaciones por minuto, con un nivel de error maximo del cinco por ciento.

g) Se ha justificado la importancia de la postura corporal ante el teclado, para adquirir
velocidad y prevenir riesgos contra la salud.

. Graba datos mecanograficamente de tablas en un teclado numérico, con precision, veloci-
dad y calidad de escritura al tacto, a través de aplicaciones informaticas.

CRITERIOS DE EVALUACION:
a) Se han identificado la composicidn y estructura de un teclado numérico.

b) Se han explicado la técnica mecanografica y las diferencias de configuracion del teclado
numeérico.

) Se han transcrito tablas de datos numeéricos con rapidez, precision y un perfecto mane-
jo del teclado numérico.

. Modifica errores localizados en la grabacion de datos, resaltandolos y cambiandolos.
CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han descrito todas las actividades necesarias para la verificacion de datos y se ha
explicado la secuencia ldgica de las operaciones.

b) Se han explicado los elementos y recurso basicos de la localizacion y modificaciéon de
errores mecanograficos.

c) Se han identificado las herramientas disponibles para la correccién de errores mecano-
graficos durante el desarrollo de la grabacion.

d) Se han identificado los medios, procedimientos y criterios mas adecuados en el registro
de la documentacion a grabar.

e) Se ha registrado el documento, una vez corregido, a través de los medios informaticos
0 documentales disponibles.

f) Se han explicado los conceptos y descrito las normas de calidad aplicables a los traba-
jos de grabacion de datos.

g) Se han explicado las consecuencias de la confidencialidad de los datos a grabar.

Duracion: 105 horas.

Contenidos basicos:

Organizacion y mantenimiento del puesto de trabajo y los terminales:

— Organizacion del tiempo y el area de trabajo.
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— Mantenimiento de diversos terminales informaticos.
— Postura corporal ante el terminal informatico:

Prevencion de vicios posturales y tensiones.
Posicion de los brazos, mufiecas y manos.

— Mitigacion de los riesgos laborales derivados de la grabacion de datos:

Adaptacion ergondmica de las herramientas y espacio de trabajo.
Técnicas mecanograficas en teclados extendidos de terminales informaticos:
— Técnica mecanogréfica:

Colocacion de los dedos.
Filas superior, inferior y dominante.

— Desarrollo de destrezas en un teclado extendido de velocidad y precision.
— Funcionamiento de un terminal informatico:

Composicion y estructura del teclado extendido.

Teclas auxiliares, de funciones y de movimiento del cursor.
Combinacidén de las teclas en la edicién de textos.
Correccion de errores.

— Transcripcion de textos complejos y volcado de voz.
Técnicas mecanograficas en teclados numéricos de terminales informaticos.
— Técnica mecanografica:

Colocacion de los dedos.
Teclado numeérico.

— Desarrollo de destrezas en un teclado numérico de velocidad y precision.
— Funcionamiento de un terminal informatico:

Composicion y estructura del teclado numérico.
Teclas de funciones y movimientos del cursor.
Correccidn de errores.

Transcripcion de tablas de datos.

Técnicas de correccion y aseguramiento de resultados:
— Reglas gramaticales, ortograficas y mecanograficas.
— Técnicas y normas de correccidon de errores.

— Motivacion de la calidad: diferentes formas de asegurar y organizar la mejora de la calidad.
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— Aseguramiento de la confidencialidad de la informacion.
Orientaciones pedagdgicas:

Este modulo profesional contiene la formacion necesaria para desempenar las funciones de
grabar datos administrativos en terminales informaticos.

La definicion de esta funcion incluye aspectos como:
— Aplicar técnicas mecanogréficas en un teclado extendido en un terminal informatico.

— Grabar datos de tablas aplicando técnicas mecanograficas en un teclado numérico en un
terminal informatico.

— Modificar errores localizados en la grabacién de datos.
Las actividades profesionales asociadas a esta funcion se aplican en:

— Empresas o entidades del sector privado o publico, principalmente en oficinas, despachos
o departamentos de administracion.

MODULO PROFESIONAL 5
Denominacion: Formacion en centros de trabajo.
Codigo: FCTIFC11

RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION.

1. Se adapta a la organizacion especifica de la empresa, integrandose en el sistema de rela-
ciones técnico-laborales.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se ha reconocido la estructura basica de la empresa, su campo de actividad y los
departamentos que la componen.

b) Se han identificado las funciones de su departamento, a su responsable y a las perso-
nas que integran su grupo de trabajo.

c) Se han interpretado adecuadamente los planes de actuacion en situaciones de emergencia
de la empresa, asi como sus normas especificas en materia de seguridad e higiene.

d) Se han identificado los métodos de trabajo utilizados en la empresa, los procesos apli-
cados y la documentacion e informes que se utilizan en cada uno de ellos.

2. Interpreta y ejecuta las instrucciones que recibe, y se responsabiliza de la labor que
desarrolla, comunicandose de forma eficaz con la persona adecuada en cada momento.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han interpretado las instrucciones recibidas e identificado la documentacién asocia-
da a los procesos encomendados.
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b) Se ha mantenido una relacién fluida con el resto del equipo, que ha permitido delimitar
las funciones que se debian desempefiar en cada momento.

3. Organiza y ejecuta las operaciones de acuerdo con las instrucciones recibidas, con crite-
rios de calidad y seguridad, aplicando los procedimientos especificos de la organizacion.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se ha coordinado el desarrollo de la actividad que desempeiiaba con el resto del personal,
y se ha informado de cualquier cambio, necesidad relevante o contingencia no prevista.

b) Se ha realizado el trabajo de acuerdo con las instrucciones y procedimientos estableci-
dos, cumpliendo las tareas en orden de prioridad y actuando bajo criterios de seguridad
y calidad en las intervenciones.

c) Se han utilizado los equipos, herramientas e instrumentos de control de acuerdo con las
instrucciones o procedimientos establecidos.

d) Se ha aplicado la normativa existente sobre el reciclado y eliminaciéon de consumibles
informaticos enmarcados en el respeto al medio ambiente.

e) Se han comunicado los resultados, una vez terminadas las operaciones encomendadas,
utilizando los procedimientos e informes establecidos por la organizacion.

4. Se habita al ritmo de trabajo de la organizacion, cumpliendo los objetivos de rendimiento
diario definidos en la organizacion.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se ha incorporado puntualmente al puesto de trabajo, ha disfrutado de los descansos
instituidos y no ha abandonado el centro de trabajo antes de lo establecido sin motivos
debidamente justificados.

b) Se han realizado las labores encomendadas con diligencia, ha demostrado un buen
hacer profesional y ha finalizado su trabajo en un tiempo limite razonable.

5. Muestra en todo momento una actitud de respeto hacia los compafieros, procedimientos y
normas internas de la organizacion.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han respetado las normas internas de la organizacién en materia de imagen perso-
nal y trato de clientes, de acuerdo al puesto y las funciones que desempefia.

b) Se ha establecido, tanto con el resto del personal como con clientes y proveedores, una
relacidon basada en el respeto, la tolerancia y la comunicacién como via de resolucién de
conflictos.

6. Colabora en el montaje, puesta en marcha y actualizacion técnica de equipos microinfor-
maticos y periféricos.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han identificado los componentes a montar, sustituir, o conectar, definiendo Ila
funcionalidad de cada uno dentro del sistema.
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b) Se han escogido las herramientas para realizar la verificacion, instalacion o desinstala-
cion de los componentes indicados.

¢) Se han instalado correctamente los componentes hardware y software en los equipos
microinformaticos y periféricos, segln las guias detalladas y las instrucciones propias
de la organizacion.

d) Se han cumplido las normas de seguridad establecidas por la organizacion para la
instalacion o sustitucion del componente utilizado.

e) Se han recogido las herramientas después de realizar el trabajo.

f) Se han documentado los procesos de montaje, puesta en marcha o actualizacion de
equipos microinformaticos y periféricos desarrollados, utilizando los procedimientos e
informes establecidos por la organizacion.

7. Aplica las labores de almacenamiento, mantenimiento y limpieza de equipos microinfor-
maticos y periféricos necesarios en cada caso.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han identificado las necesidades de mantenimiento y limpieza necesarias para
garantizar el correcto funcionamiento de los equipos microinformaticos.

b) Se han precisado las acciones de mantenimiento y limpieza de equipos microinformati-
cos, soportes y periféricos a realizar y su secuencia de ejecucion, conforme a las
instrucciones recibidas y al plan de actuacion de la empresa.

c) Se han aplicado los procedimientos adecuados relativos al mantenimiento y limpieza de
equipos microinformaticos, soportes y periféricos.

d) Se han realizado adecuadamente las labores de etiquetado, embalaje, almacenamiento
y traslado de equipos microinformaticos, periféricos y consumibles, segln las normas
internas de la organizacion.

e) Se han documentado los procesos de mantenimiento y limpieza de equipos microinfor-
maticos y periféricos desarrollados, utilizando los procedimientos e informes estableci-
dos por la organizacion.

8. Actlia conforme a las normas de prevencion y riesgos laborales de la empresa, identifican-
do factores y situaciones de riesgo.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se han observado las normas de seguridad en el manejo de maquinas convencionales,
herramienta eléctrica y manual sin que maquinas, elementos montados, personas o
elementos arquitectonicos sufran dafos.

b) Se han observado las normas de seguridad relativas al transporte de mercancias segin
su legislacion especifica.

c) Se ha participado de forma activa en los simulacros de incendios, evacuacion y salva-
mentos realizados en la empresa consiguiendo desempefiar la tarea especifica que le
ha sido asignada.
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d) Se ha respetado el plan de seguridad de la empresa, acatando las sefializaciones de
seguridad en las maquinas e instalaciones, proponiendo a la empresa las posibles
mejoras observadas resultado de su actividad diaria.

e) Se han empleado los Utiles de proteccion personal establecidos para las distintas opera-
ciones realizando un uso adecuado de los mismos.

f) Se ha participado de forma activa en los cursos sobre seguridad o primeros auxilios que
se han impartido en la empresa adoptando una actitud de proteccion y cuidado de los
compafieros.

g) Se han tomado en todo momento las medidas de proteccion necesarias para la seguri-
dad en la realizacion de una tarea aun cuando ésta no esté dictaminada por la empre-
sa, por desidia, falta de medios o desconocimiento de la normativa de seguridad.

9. Actla de forma responsable, integrandose en el sistema de relaciones técnico-sociales de
la empresa.

CRITERIOS DE EVALUACION:

a) Se ha cumplido con las tareas asignadas en orden de prioridad y finalizando el trabajo
en un tiempo razonable segun criterios de productividad, seguridad y calidad.

b) Se ha demostrado una actitud de respeto a las personas, a los procedimientos y a las
normas establecidas analizando las repercusiones de su actitud en el puesto de trabajo.

c) Se ha demostrado un buen hacer profesional siguiendo las indicaciones del encargado,
mostrando un interés en la tarea y en el resultado consiguiendo una actitud de cons-
tante mejora personal y profesional.

d) Se han realizado propuestas de mejoras en las tareas realizadas, en el ambito personal
o técnico demostrando una implicacion en el progreso de la empresa.

e) Se ha trabajado en equipo manteniendo una actitud constante de vigilancia y prevision
de las necesidades de los compafieros.

f) Se ha transmitido informacion con claridad, de manera ordenada, estructurada, clara y
precisa.

Duracion: 75 horas.
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ANEXO III

ESPACIOS Y EQUIPAMIENTOS RECOMENDADOS

Los espacios y equipamientos recomendados para el desarrollo de las ensefianzas de este
Programa de Cualificacion Profesional Inicial son los que a continuacion se relacionan:

Espacios:

Superficie m?

Espacio formativo
15 alumnos 10 alumnos
Aula polivalente 45 30
Aula-Taller de informatica 60 40

Equipamientos:

Espacio formativo

Equipamiento

Aula Polivalente

- Mobiliario docente para |5 alumnos.

- Impresora de red laser multifuncion.

- Mesa y silla para profesor.

-16 ordenadores PC para uso comln (Uno de ellos con funciones de servidor).

- Software: Ultimas versiones de Sistema Operativo aplicaciones ofimaticas
propietario y libre, preinstalados en todos los equipos.

Aula-Taller de informética

- Mobiliario docente para |5 alumnos.

- Mesa y silla para profesor.

- Impresora de red laser multifuncion.

- 10 Ordenadores para practicas de taller.

- Cajas de herramientas manuales que contengan alicates, tenazas, grimpadoras,
destornilladores, amperimetro, voltimetro, comprobador de cableado de red,
soldador, etc.

- Cables de red de distintos tipos, switch, routers inalambrico, armarios mural rack
de 19”7, etc.

- Estantes, armarios, taquillas, botiquin, etc.

- Bibliografia: Libros de texto y profesionales que traten temas de sistemas
operativos, aplicaciones ofimaticas, servidores, redes, mantenimiento y
configuracion de equipos, etc.

ANEXO IV

DISTRIBUCION HORARIA DE LOS MODULOS ESPECIFICOS

Denominacién del médulo especifico Horas totales semanales

Horas

orientativas

|. Operaciones auxiliares de montaje de componentes 160 5
informaticos.

2. Operaciones auxiliares de mantenimiento de sistemas 100 3
microinformaticos.

3. Operaciones auxiliares con tecnologias de la informacién y la 130 4
comunicacion.

4. Introduccion de datos y textos. 105 3

5. Formacién en centros de trabajo. 75 -
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ANEXO V

CORRESPONDENCIA DE LOS MODULOS PROFESIONALES CON LAS UNIDADES
DE COMPETENCIA PARA SU ACREDITACION, CONVALIDACION O EXENCION

uCI1207_I:

Unidad de competencia
Realizar operaciones auxiliares de
montaje de equipos microinformaticos.

MP

Denominacién del médulo
1207: Operaciones auxiliares
componentes informaticos.

de montaje de

UCI208_I:

UCI209_I:

Realizar operaciones auxiliares de
mantenimiento de sistemas microinformaticos.
Realizar operaciones auxiliares con
tecnologias de la informacién y la comunicacién.

MP 1208: Operaciones auxiliares de mantenimiento de
sistemas microinformaticos.
MP 1209: Operaciones auxiliares con tecnologias de la
informacién y la comunicacion.

eficiencia

UC0973_1: Introducir datos y textos en terminales
informaticos en condiciones de seguridad, calidad y

MP0973: Grabacion de datos.

ANEXO VI

ESPECIALIDADES DEL PROFESORADO CON ATRIBUCION DOCENTE
EN LOS MODULOS ESPECIFICOS

ESPECIALIDAD DEL

MODULO PROFESIONAL CUERPO
PROFESORADO
. - .| Sistemas Aplicaciones . .
I. Operaciones auxiliares de montaje f Y P Profesor técnico de Formacion
) ) Informaticas. .
de componentes informaticos. . - Profesional.
Equipos Electronicos.
2. Operaciones  auxiliares  de | Sistemas y Aplicaciones . -
S . (o Profesor técnico de Formacion
mantenimiento de sistemas | Informaticas. .
S L ) - Profesional.
microinformaticos. Equipos Electrénicos.
3.  Operaciones  auxiliares  con | Sistemas y Aplicaciones o o
] . - . Profesor técnico de Formacion
tecnologias de la informacion y la|Informaticas. )
S . - Profesional.
comunicacién. Equipos Electrénicos.
Sistemas Aplicaciones _ .
- s Y P Profesor técnico de Formacion
4. Introduccion de datos y textos. Informaticas. .
. - Profesional.
Equipos Electrénicos.
Sistemas Aplicaciones . ,,
- . o y P Profesor técnico de Formacién
5. Formacion en centro de trabajo. Informaticas.

Equipos Electrénicos.

Profesional.

TITULACIONES EQUIVALENTES A EFECTOS DE DOCENCIA

Formacion Profesional

Informéticas

en Telematica.

CUERPOS ESPECIALIDADES TITULACIONES
- Diplomado en Informatica.
Sistermnas - Diplomado en Estadistica.
Profesores  Técnicos de o Y| Ingeniero Técnico en Informatica de Gestion.
Aplicaciones

- Ingeniero Técnico en Informatica de Sistemas.
- Ingeniero Técnico de Telecomunicacién, especialidad

Profesores  Técnicos de

Formacion Profesional

Equipos Electrénicos -

Aeronavegacion.

- Ingeniero

Técnico

- Diplomado en Radioelectrénica Naval.
- Ingeniero Técnico Aeronautico,

Ingeniero Técnico en Informatica de Sistemas.

especialidad
Electricidad, especialidad en Electronica Industrial.

- Ingeniero Técnico en Telecomunicacion.

Industrial,

especialidad en

en
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ANEXO VII

TITULACIONES REQUERIDAS PARA LA IMPARTICION DE LOS MODULOS PROFESIONALES
QUE CONFORMAN EL PROGRAMA DE CUALIFICACION PROFESIONAL INICIAL PARA LOS
CENTROS DE TITULARIDAD PRIVADA O PUBLICA Y DE OTRAS ADMINISTRACIONES
DISTINTAS DE LA EDUCATIVA

MODULOS PROFESIONALES

TITULACIONES

Operaciones auxiliares de montaje de componentes

informaticos.

microinformaticos.

3. Operaciones auxiliares con tecnologias de la

informacién y la comunicacion.

4. Grabacion de datos.
5. Formacion en centros de trabajo.

Operaciones auxiliares de mantenimiento de sistemas

- Titulo de Técnico Superior o equivalente.

- Titulo de Licenciado, Ingeniero, Arquitecto
o Diplomado o el titulo de grado euivalente,
cuyo perfil académico se corresponda con la
formacion  asociada a los  modulos
profesionales del programa de cualificacién
profesional inicial.
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