D 0 NUMERO 198 27749
15 Martes, 14 de octubre de 2008

DISPOSICIONES GENERALES

CONSEJERIA DE ADMINISTRACION PUBLICA Y HACIENDA

ORDEN de 10 de octubre de 2008 por la que se regulan las operaciones de
cierre del ejercicio econdmico de 2008 y apertura del ejercicio 2009. (2008050340)

Al objeto de coordinar las diferentes actuaciones de los departamentos que componen las
Secciones Presupuestarias respecto al cierre de la contabilidad del ejercicio 2008 y la apertu-
ra del ejercicio 2009, se hace necesario que por parte de esta Consejeria de Administracion
Publica y Hacienda se dicten las instrucciones precisas que regulen las operaciones sobre
gestion financiera y contabilidad publica a fin de facilitar la realizacion coordinada y eficaz de
los trabajos de liquidacion y cierre del ejercicio y de apertura del ejercicio siguiente.

En su virtud, tengo a bien dictar las siguientes

1.2,

INSTRUCCIONES
Ambito de aplicacion.

El contenido de esta Orden sera de aplicacion a las operaciones de cierre y apertura de
las secciones presupuestarias que componen el subsector Administracion General de la
Comunidad Auténoma.

. Senalamiento de haberes en el mes de diciembre.

Las ndminas para la percepcion de haberes activos y de la paga extraordinaria del mes
de diciembre, deberan ser remitidas junto con sus documentos contables a las Interven-
ciones Delegadas, antes del dia 13 de diciembre, para su fiscalizaciéon y contabilizacidn
antes del dia 18 del mismo mes. Igualmente se procedera con los gastos de Seguridad
Social del mes de noviembre y diciembre.

. Expedicion y tramitacién de documentos contables.

Para dar cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 47 de la Ley 5/2007, de 19 de abril,
de Hacienda Publica de la Comunidad Auténoma, que hace coincidir el ejercicio presupues-
tario con el afio natural y la liquidacion del mismo el 31 de diciembre, los distintos docu-
mentos contables deberan obrar en la Intervencion en las siguientes fechas:

3.1. Los documentos de retencion de crédito para gastar, autorizacion y compromiso de
gastos (en fases sucesivas o simultaneas) tendran entrada antes del dia 15 de
noviembre. Quedan excepcionados de esta regla los documentos que soporten
fases relacionadas con expedientes de tramitacion anticipada, cuya fecha limite es
el 30 de diciembre.

3.2. Las propuestas de modificaciones de crédito tendrén entrada en la Direccion Gene-
ral de Presupuestos y Tesoreria antes del dia 1 de noviembre. En consecuencia los
RC para transferencias también tendran esa fecha como limite de entrada en las
Intervenciones Delegadas.
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3.3.

No obstante, se exceptuan de esta regla las propuestas de modificacion de crédito
y RC para transferencias relacionadas con gastos de personal y los expedientes de
modificaciones de crédito aprobados por los titulares de secciones presupuestarias,
que se admitiran hasta el dia 25 de noviembre, las propuestas de modificaciones
de crédito de la Politica Agraria Comunitaria cuya fecha limite de entrada es el 26
de diciembre y las que tengan su origen en una modificacion de créditos de algun
subsector distinto al de Administracion General, para las que su fecha limite sera el
19 de diciembre, debiendo por tanto acomodarse las modificaciones de estos Ulti-
mos a dicha fecha.

Los documentos de reconocimiento de obligaciones y propuesta de pago, los que
amparen las fases simultaneas de autorizacién, compromiso y reconocimiento de la
obligacion y propuesta de pago (ADO) y los documentos de signo inverso de cual-
quier fase contable deberan remitirse a las respectivas Intervenciones Delegadas
antes del dia 20 de diciembre, a excepcion de los documentos de ejecucion de
créditos derivados de la Politica Agraria Comunitaria, los documentos de ejecucion
derivados de expedientes de modificaciones de crédito que tengan su origen en una
modificaciéon de algin subsector distinto al de Administraciéon General y los relacio-
nados con el programa 011A amortizacidén y gastos financieros del Endeudamiento
Publico, que podran remitirse a Intervencion Delegada hasta el dia 30 de diciembre.

No obstante lo anterior, a los efectos de certificacion de pagos efectivamente reali-
zados correspondientes a gastos cofinanciados por Fondos Europeos imputables al
periodo de programacion 2000-2006, los documentos que contengan la fase de
reconocimiento de la obligacion deberan obrar en poder de las Intervenciones
Delegadas antes del 16 de diciembre para su fiscalizacion y pago antes del 31 de
diciembre. En consecuencia los servicios de Intervencion y Tesoreria daran priori-
dad absoluta a los documentos que retnan estas condiciones.

3.4. Las propuestas de pago con el caracter de a justificar, pagos en firme y sus corres-

3.5.

pondientes documentos contables deberan obrar en las respectivas Intervenciones
Delegadas antes del 13 de diciembre, para su fiscalizacion y contabilizacion antes
del dia 20. Los sobrantes de estas operaciones ingresados en la Tesoreria con
posterioridad al 31 de diciembre no podran generar créditos en el presupuesto de
gastos del ejercicio 2009.

Los documentos de reposicion de anticipos de caja fija deberan remitirse a las
correspondientes Intervenciones Delegadas antes del dia 13 de diciembre, para su
fiscalizacion y contabilizacidon antes del dia 20. En ningun caso se introduciran
descuentos en estos documentos.

3.6. Los gastos correspondientes a teléfono, agua, electricidad y similares, cuyo procedi-

miento de liquidacion imposibilite, en los plazos citados, el conocimiento de las obli-
gaciones correspondientes al ejercicio que se cierra, se imputaran al ejercicio corrien-
te en el momento de la recepcion de los justificantes. Del mismo modo se procedera
con aquellos gastos que por efectuarse con posterioridad a las fechas establecidas en
esta instruccion no puedan imputarse al ejercicio presupuestario 2008.
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4.2,

5.9,

6.2,

Improrrogabilidad de plazos.

Los documentos y expedientes a que se refieren las instrucciones anteriores deberan remi-
tirse a las Intervenciones Delegadas acompafiados de la totalidad de la documentacién que
preceptle la normativa a aplicar en cada caso. Las fechas de entrada contenidas en esta
Orden van referidas a documentos contables fisicos no a ficheros informaticos.

En los supuestos de remision de documentos contables que incumplan lo anteriormente
sefialado, la Intervencion procederd a su devolucién al Organo Gestor sin contabilizar,
absteniéndose de contabilizarlos si tuvieran entrada nuevamente una vez transcurrida la
fecha limite establecida.

Los Interventores Delegados del Interventor General velaran muy especialmente por el
cumplimiento de esta norma.

Tramitacion de 6rdenes de pago.

La Ordenacion de Pagos realizara el Gltimo proceso de ordenacion de pagos del ejercicio
2008, asi como el correspondiente envio a la Tesoreria, el 30 de diciembre, para el pago
de las mismas hasta dicha fecha.

Hasta tanto las oficinas de contabilidad en las Intervenciones Delegadas dejen de conta-
bilizar propuestas de pago con imputacion al presupuesto de 2008, la Ordenacion de
Pagos mantendra abierta la contabilidad para la recepcion de tales propuestas. Las orde-
nes de pago correspondientes a propuestas imputables a ejercicios anteriores, cualquie-
ra que sea la fecha de su recepcion, se expediran desde principios del afio 2009 con
cargo a la agrupacion de ejercicios cerrados.

Procedimiento de fin de ejercicio.

6.1. Los créditos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones ya reconocidas quedaran, a tenor de lo dispuesto en el articulo 66 de
la Ley General de Hacienda, anulados de pleno derecho. Por consiguiente, el tltimo
dia del ejercicio se procederd a anular, para todas y cada una de las aplicaciones
presupuestarias, los saldos de compromisos y los saldos de autorizaciones. Los
remanentes de crédito resultantes de efectuar estas operaciones deberan igual-
mente ser anulados.

La continuacion en el afio 2009 de los expedientes en curso a fin de 2008, requeri-
ra la contabilizacion de las fases correspondientes de retencidon de crédito, autori-
zacion o compromiso, mediante procedimientos informaticos y/o mediante la
captura de los oportunos documentos contables.

6.2. Analogamente, en la agrupacion de ejercicios posteriores se anularan los saldos de
autorizaciones pendientes de comprometer y los saldos de retenciones pendientes
de autorizar. La continuacion en el ejercicio 2009 de los expedientes en curso
requerirad la contabilizacion de las fases de retencion y autorizacion, correspondien-
tes tanto a la anualidad del ejercicio que se inicia como a las anualidades de ejerci-
cios posteriores, mediante procesos informaticos y/o mediante la captura de los
oportunos documentos contables.
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7.9,

8.2,

6.3. El Servicio de Contabilidad de la Intervencion General comunicara a la Direccion
General de Presupuestos y Tesoreria la fecha en que se produzca el cierre definitivo
del Presupuesto de Gastos, al objeto de que por parte de ésta se obtengan de
SICCAEX los listados de Remanentes de Crédito que han sido anulados al cierre del
ejercicio 2008. Esta comunicacion sera expedida sin perjuicio de las certificaciones
que sean necesarias para justificar las incorporaciones de remanentes de créditos.

Imputacion de compromisos de gastos adquiridos en ejercicios anteriores.

Al objeto de salvaguardar el respaldo presupuestario de los compromisos adquiridos en
el ejercicio que se cierra, la Intervencion contabilizard automaticamente en el ejercicio
presupuestario de 2009 las operaciones a las que se hace referencia en la regla 54.1 de
la Orden de 5 de enero de 2000 de la entonces Consejeria de Economia, Industria y
Comercio, por la que se aprueba la Instruccion de operatoria contable a seguir en la
ejecucion del gasto de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Informacion a suministrar y cuentas a rendir.

Antes de la fecha indicada en cada apartado se enviaran a la Intervencion General las
siguientes cuentas, estados y relaciones, segun corresponda, referidos al dia 31 de
diciembre de 2008.

8.1. La Direccion General de Presupuestos y Tesoreria suministrara antes del 1 de abril
de 2009 la informacion que se detalla a continuacion relativa a la Tesoreria:

— Cuenta de Tesoreria.

— Acta de Arqueo, certificados de los saldos expedidos por las Entidades Bancarias
con que se hayan relacionado en el afo 2008 y actas de conciliacién bancaria que
justifiquen las diferencias en los saldos finales y los resultantes en Contabilidad.

8.2. La Direccion General de Financiacidn Autondmica y Fondos Europeos remitira la
informacion que seguidamente se especifica:

a) En relacion con el endeudamiento de la Comunidad, antes del 20 de enero:

— La informacidn que se viene remitiendo trimestralmente para dar cumpli-
miento al acuerdo del Consejo de Politica Fiscal y Financiera de 10 de abril
de 2003.

— Para cada préstamo, detalle de la deuda al 1 de enero de 2008, los aumentos
y disminuciones producidos en el ejercicio, el saldo vivo al finalizar el ejercicio
y los intereses pagados.

— Con la finalidad de efectuar la reclasificacion contable de las deudas, se indi-
cara para cada préstamo la parte del principal de los mismos que vence antes
del 31 de diciembre de 2009.

— Al objeto de efectuar la periodificacion contable de los gastos financieros,
debera suministrarse informacion, para cada préstamo, de los intereses
devengados y no vencidos al cierre del ejercicio.
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8.3.

8.4.

b) En relacion con los Avales, antes del 1 de abril:

— Relacion de expedientes vivos a fecha 1 de enero de 2008, con indicacion del
numero de expediente, nombre y CIF/NIF del avalado, entidad ante la que se
avala, fecha de formalizacion del aval e importe del aval.

— Relacion de expedientes de aval formalizados en el ejercicio 2008, con indica-
cion del numero de expediente, nombre y CIF/NIF del avalado, entidad ante la
gue se avala, importe de la pdliza, fecha de vencimiento de la pdliza, fecha de
acuerdo del Consejo de Gobierno en su caso, fecha de formalizacion del aval e
importe del aval formalizado.

— Relacién de expedientes cancelados en el ejercicio 2008, con indicacion de la
causa de la cancelacion, el nimero de expediente, nombre y CIF/NIF del
avalado, importe de la pdliza, fecha de vencimiento de la pdliza, fecha de
formalizacion, importe del aval formalizado e importe pagado en el caso de
que el mismo sea hecho efectivo por la Junta de Extremadura.

— Relacién de expedientes vivos a fecha 31 de diciembre de 2008, con indica-
cion del numero de expediente, nombre y CIF/NIF del avalado, entidad ante la
gue se avala, importe de la pdliza, fecha de vencimiento de la pdliza, fecha de
formalizacion del aval, importe del aval formalizado y riesgo estimado a fecha
31 de diciembre de 2008.

Los Servicios Fiscales de la Consejeria de Administracion Publica y Hacienda de Bada-
joz y Caceres, remitiran, antes del 1 de abril de 2009, la siguiente documentacion:

— Cuenta de Rentas Publicas.
— Cuenta de Tesoreria.

— Acta de Arqueo, certificados de los saldos expedidos por las Entidades Bancarias
con que se hayan relacionado en el afio 2008 y actas de conciliacién bancaria que
justifiquen las diferencias en los saldos finales y los resultantes en Contabilidad.

Los Habilitados de las distintas Consejerias rendiran las siguientes cuentas, antes
del 1 de marzo de 2009:

— Por los anticipos de caja fija se adjuntard un resumen segin modelo figurado
como Anexo 1, y se acompanaran los certificados de banco pertinentes y detalle
de la conciliacion bancaria que justifique las diferencias existentes entre los
saldos contables y los del banco, si las hubiera.

— Por las agrupaciones de pagos a justificar, pagos en firme y depdsitos (en meta-
lico o valores) se cumplimentard el resumen segun el formato del Anexo 2. A
dicho resumen se acompafiaran los certificados de saldos bancarios y detalle de
la conciliacion bancaria que justifique las diferencias existentes entre los saldos
contables y los del banco, si las hubiera.

En relacion con los resimenes anuales por retenciones practicadas a favor de la
AEAT por los distintos Habilitados, antes del 20 de enero de 2009 deberan remitirse
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a la Intervencién Delegada en Administracion Publica y Hacienda los documentos
justificantes de los ingresos junto con el soporte informatico que contiene la rela-
cion detallada de las retenciones practicadas, adaptado al disefio que establezca la
Consejeria de Administracion Publica y Hacienda. Bajo ningin concepto podra el
Habilitado presentar directamente el resumen en la AEAT.

Igualmente, las empresas publicas y sociedades dependientes remitiran antes
del 20 de enero de 2009 a la Intervencion Delegada en la Consejeria de Admi-
nistracion Publica y Hacienda los resimenes anuales de retenciones e ingresos
correspondientes al Modelo 190 de aquellas operaciones realizadas por cuenta
de la Junta de Extremadura.

8.5. La Direccion General de Hacienda remitird la siguiente documentacion, antes de la
fecha indicada en cada apartado:

a) En relacion con la Oficina liquidadora de Mérida, antes del 1 de abril de 2009:

— Cuentas de relacion por operaciones con otras Oficinas de la Junta de Extre-
madura, previa regularizacion y ajuste de las eventuales discrepancias.

— Relacion de acreedores por devoluciones de ingresos, clasificados en atencidn
al concepto al que deban ser aplicados.

— Relacién de deudores presupuestarios, clasificados en razén del afio de
contraccion y concepto dentro de la Cuenta de Rentas.

b) En relacién con las deudas gestionadas por préstamos concedidos, debera sumi-
nistrarse la siguiente informacion, antes del 10 de febrero de 2009:

— Cuadro resumen de deudas pendientes a 31/12/08, clasificados por afio del
vencimiento y distinguiendo la parte pendiente de principal y de intereses.

— Cuadro resumen sobre vencimiento de las deudas al cierre que las clasifique
entre las que venzan antes del 31/12/09 y las de vencimiento superior a dicha
fecha, distinguiendo la parte de principal y de intereses.

c) Antes del 1 de abril de 2009 se remitira informacion sobre los beneficios fiscales
de cada tributo, con el desarrollo que figura en la Orden HAC/805/2004, de 4 de
marzo, por la que se regula la estructura y contenido de las cuentas de gestion
de tributos cedidos a las Comunidades Autonomas.

8.6. La Direccion General de la Funcidn Publica y la Direccion General de Personal
Docente remitiran antes del 20 de enero de 2009:

a) La situacion de los préstamos concedidos a funcionarios, es decir, los saldos
pendientes de reintegrar a 31/12/08, distinguiendo entre:

— La parte que deberia haber sido reintegrada antes del 31/12/08 y que no ha
sido reintegrada.

— La parte que se reintegrara en el ejercicio 2009.
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— La que se reintegrara con posterioridad al ejercicio 2009.

b) El porcentaje de retencidn a aplicar durante el ejercicio 2009 al personal de cada
Consejeria en soporte magnético, al objeto de que por parte de los Habilitados
se aplique dicha retencidn a las dietas sujetas al Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas.

) Los resimenes anuales de retenciones practicadas a cuenta del Impuesto sobre
la Renta de las Personas Fisicas (Modelo 190) y la relacidn detallada de las
mismas en soporte informatico.

d) Con el fin de completar la informacion necesaria para la elaboracién de la Cuenta
General de 2008 deberan facilitarse datos del personal y personal docente al
servicio de la Junta de Extremadura, con el siguiente desglose:

Categorias N.0 de perceptores

Altos cargos
Personal funcionario
Personal laboral
Personal eventual
Otros

8.7. La Secretaria General de la Consejeria de Agricultura y Desarrollo Rural y la de
Industria, Energia y Medio Ambiente deberdn enviar antes del 15 de enero de
2009, al objeto de confeccionar el Modelo 346 de la Agencia Tributaria sobre
subvenciones a agricultores y ganaderos, la relacion de las aplicaciones presupues-
tarias y proyectos de gastos de esas Consejerias por las que se han satisfecho en
el ejercicio 2008 ese tipo de subvenciones, detallando por cada aplicacion presu-
puestaria y proyecto de gasto el crédito definitivo y las obligaciones reconocidas.

8.8. Las Secretarias Generales de las distintas Consejerias que gestionen gastos finan-
ciados con Fondos Comunitarios y tramiten directamente las certificaciones de
gasto ante el 6rgano competente Comunitario o del Estado, remitiran antes del 31
de enero, por cada tipo de fondo o programa comunitario, informacion sobre las
certificaciones expedidas en el ejercicio, detallando fecha, gasto certificado, gasto
reembolsable y fecha del reembolso.

Disposicion final.

La presente Orden entrard en vigor el mismo dia de su publicacion en el Diario Oficial de
Extremadura.

Mérida, a 10 de octubre de 2008.

El Consejero de Administracidn Publica y Hacienda,
ANGEL FRANCO RUBIO
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ANEXO 1
ANTICIPOS DE CAJA FIJA (ACF)

CONSEJERIA:
NOMBRE DEL HABILITADO

BANCOS
CUENTA CORRIENTE N*

[ EXISTENCIAS INICIALES | | | |

COBROS

1.- ACF 2008 (inicial y/o aumentos y disminuciones).
2.- Cobros por reposiciones ACF:
- Ejercicio anterior
- Ejercicio corriente
3.~ Intereses de cuentas corrientes:
- Pnmer Semestre
- Segundo Semestre
4.- Movimientos internos:
- Traspasos de Cta. Cte Autorizada.
- Traspasos de C/C Delegadas o Caja Metalico.
5.- Otros:
- Retrocesiones.
- Devoluciones de pagos indebidos.
- Otros.

TOTAL COBROS

PAGOS

1.- Pagos a terceros:

- Repuestos por Tesoreria.

- Repuestos en formalizacion

- Ptes. reposicion por Ordenacion de Pagos.

- Pendientes de documento contable. 1] 1] 1]
2.- Pagos a Tesoreria por abono de intereses.

- Intereses del ejercicio anterior,

- Intereses del gjercicio corriente.

3.- Movimientos internos:

- Traspasos a Cta. Cte. Autorizada. —
- Traspasos a C/C Delegadas o Caja Metalico, _

4.- Otros pagos:

- Retrocesiones.
- Reintegro a Tesoreria de Pagos indebidos,

- Otros pagos. 11] L] 1
TOTAL PAGOS | [ | |
[ EXISTENCIAS FINALES I [ | |

CONCILIACION BANCARIA

Existencias finales,
+ Ingresos abonados por Banco no contabilizados.
+ Pagos contabilizados no cargados por Banco,
- Pagos cargados Banco no contabilizados.
- Ingresos Contabilizados no abonados por Banco.

SALDO SEGUN EXTRACTO BANCARIO |

En Mérida, a e Q€ vinnrissssesesnsnssnsass de 2009 V' B"
EL HABILITADO EL JEFE DEL SERVICIO EL SECRETARIO GENERAL
FDO: FDO: FDO:

[1] Por el importe de estos apartados deberd adjuntarse detalle de todas las operaciones o, en su caso, facturas
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ANEXO2
PAGOS A JUSTIFICAR, EN FIRME Y DEPOSITOS
CONSEJERIA:
NOMBRE DEL HABILITADO
| BANCOS |
CUENTA CORRIENTE N"
PAGOS A PAGOS EN DEPOSITOS

JUSTIFICAR FIRME METALICO | AVALES |

| EXISTENCIAS INICIALES

COBROS

1.- Cobros por pagos a justificar.
2.- Cobros por pagos en firme.
3.- Depositos de fianzas y valores.
4.- Intereses de cuentas corrientes:
- Primer Semestre
- Segundo Semestre
|5.- Otros cobros:
- Retrocesiones.
- Devoluciones de pagos indebidos
- Otros
TOTAL COBROS

PAGOS

1.- Pagos con cargo a fondos a justificar.
- Ejercicio corriente
- Ejercicios cerrados
2.- Reintegro de sobrantes pagos a justificar.
- Ejercicio corriente
- Ejercicios cerrados
3.- Pagos con cargo a fondos en firme.
- Ejercicio corriente
- Ejercicios cerrados
4.- Reintegros sobrantes pagos en firme.
- Ejercicio corriente
- Ejercicios cerrados
|5.- Devoluciones de depositos (metilico o valores).
6.- Pagos a Tesoreria por abono de intereses:
- Intereses del ejercicio anterior,
- Intereses de ejercicio corriente.
7.- Otros pagos:
- Retrocesiones.
- Otros pagos.
TOTAL PAGOS

EXISTENCIAS FINALES
1.- Intereses de ¢/c no reintegrados a Tesoreria.
2.- Retrocesiones no pagadas.
3.- Saldo de operaciones/depositos. 121 12]
4.- Otros.
TOTAL EXISTENCIAS FINALES |

CONCILIACION BANCARIA

Existencias finales.
+ Ingresos abonados por Banceo no contabilizados.
+ Pagos contabilizados no cargados por Banco.
- Pagos cargados Banco no contabilizados.
= Ingresos Contabilizados no abonados por Banco.
SALDO SEGUN EXTRACTO BANCARIO |

En Mérida, a o de e R—— « de 2009 V"B
EL HABILITADO EL JEFE DEL SERVICIO EL SECRETARIO GENERAL
FDO: FDO: FDO:

[1] Por el importe figurado en estos apartados deberd adjuntarse detalle de todas las operaciones.
[2] En el caso de pagos a justificar y en firme se adjuntari el detalle del saldo operacion a operacidn,
|3] En el caso de depdsitos en metilico o valores se adjuntari relacion de acreedores con el correspondiente importe.
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