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CONSEJERIA DE SALUD Y SERVICIOS SOCIALES

RESOLUCION de 25 de febrero de 2025, de la Direccion General de
Planificacién, Formacion y Calidad Sanitarias y Sociosanitarias, por la
que se dictan las instrucciones para la aplicacion y ejecucion de la Orden
SND/1427/2023, de 26 de diciembre, por la que se regula el procedimiento
de acreditacién por via excepcional del Diploma de Acreditacion en el Area
Funcional de Paliativos. (2025060655)

La Ley 44/2003, de 21 de noviembre, de ordenacion de las profesiones sanitarias, en su ar-
ticulo 36, establece un marco para la certificacion del nivel de formacién alcanzado por los
profesionales de la salud a través de los Diplomas de Acreditacion y los Diplomas de Acredi-
tacion Avanzada. Estos diplomas certifican la capacitacion en areas funcionales especificas de
una profesion o especialidad, evaluando las actividades de formacion continuada acreditada
que los profesionales han completado.

El Real Decreto 1142/2007, de 31 de agosto, complementa esta ley al definir la composicidn
y funciones de la Comision de Formacion Continuada de las Profesiones Sanitarias y regular
el sistema de acreditacion de la formacion continuada. Esta Comisidn, segun lo establecido en
la Ley 44/2003, ha propuesto los procedimientos, criterios y requisitos para la obtencion de
estos diplomas, los cuales son detallados en el Real Decreto 639/2015, de 10 de julio.

El acuerdo para la creacion de cada tipo de diploma es aprobado por el Consejo Interterrito-
rial del Sistema Nacional de Salud, segun lo establecido en el articulo 5.2 del Real Decreto
639/215, y debe ser publicado en el Boletin Oficial del Estado mediante orden de la persona
titular del Ministerio de Sanidad. La Orden SND/1427/2023, de 26 de diciembre de 2023, pu-
blicada en el Boletin Oficial del Estado el 30 de diciembre de 2023, ejemplifica este proceso
al establecer las bases para la creacién de los Diplomas de Acreditacién en el Area Funcional
de Paliativos.

El procedimiento para obtener un Diploma de Acreditacién o Avanzada se realiza a través
del servicio de salud correspondiente donde el profesional ejerce, siguiendo el procedimiento
administrativo establecido por la autoridad competente. La solicitud debe incluir la documen-
tacion necesaria para demostrar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el acuerdo
de creacion del diploma respectivo.

En resumen, estos diplomas son instrumentos cruciales para asegurar que los profesionales
de la salud mantengan y mejoren continuamente su capacitacion, lo cual contribuye a elevar
la calidad de la atencidn sanitaria ofrecida a los ciudadanos.
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En el ambito nacional y desde un punto de vista normativo, la Ley 16/2003, de 28 de mayo,
de cohesidn y calidad del Sistema Nacional de Salud, juega un papel crucial en la inclusién de
la atencion paliativa a enfermos terminales tanto en la atencion primaria como en la especiali-
zada. Esta ley establece que la atencion paliativa a enfermos terminales se debe proporcionar
en ambos niveles del sistema sanitario: tanto en la atencidn primaria como en la atencién
especializada. Esto asegura una cobertura completa y accesible para los pacientes en todas
las etapas de su enfermedad.

La ley subraya la importancia de la formacién continua y el desarrollo de la competencia téc-
nica de los profesionales sanitarios. Este desarrollo debe estar orientado a la mejora de la
calidad del Sistema Nacional de Salud. En el contexto de los cuidados paliativos, esto implica
que los profesionales de la salud deben recibir formacion especifica que les permita brindar
una atencidn de alta calidad a los pacientes terminales, abordando tanto sus necesidades
fisicas como psicoldgicas y emocionales.

La formacion y el desarrollo de competencias en cuidados paliativos son esenciales para
asegurar que los profesionales de la salud puedan manejar sintomas fisicos, como el control
efectivo del dolor y otros sintomas fisicos asociados con enfermedades terminales, propor-
cionar apoyo psicoldgico, ayudar a los pacientes y sus familias a enfrentar el proceso de la
enfermedad y el duelo, ofrecer cuidados integrales que atiendan todas las necesidades del pa-
ciente, incluyendo las dimensiones sociales, funcionales y espirituales, y trabajar en equipo,
colaborando con otros profesionales de la salud para proporcionar una atencion coordinada y
centrada en el paciente.

La Ley 16/2003 y la normativa relacionada, como la Orden SND/1427/2023, forman un marco
regulador que garantiza que la atencidn paliativa sea una parte integral del sistema sanita-
rio. Esto incluye no solo la prestacion de servicios directos a los pacientes, sino también la
preparacion adecuada de los profesionales sanitarios a través de programas especificos de
formacion y desarrollo de competencias.

En el ambito autondmico la Ley 10/2001, de 28 de junio, de Salud de Extremadura, establece
que los Centros, Servicios, y establecimientos del Sistema Sanitario Publico de Extremadura,
deberan fomentar la investigacion, docencia y formacion continuada del personal, y su parti-
cipacion en esas actividades, correspondiendo a la Administracion sanitaria de la Comunidad
Autdnoma establecer reglamentariamente los principios a que han de ajustarse dichas activi-
dades y que la Junta de Extremadura velara para que la formacion de los profesionales de la
salud se adecue a las necesidades del Sistema Sanitario Publico de Extremadura.

El Decreto 235/2023, de 12 de septiembre, por el que se establece la estructura organica de
la Consejeria de Salud y Servicios Sociales y se modifica el Decreto 221/2008, de 24 de octu-



DOE s
Miércoles 5 de marzo de 2025

bre, por el que se aprueban los Estatutos del Organismo Auténomo Servicio Extremefio de Sa-
lud, estable como competencias de la Direccion General de Planificacion, Formacién y Calidad
Sanitarias y Sociosanitarias, bajo la superior direccion de la persona titular de la Consejeria,
la elaboracion de las directrices de la politica sanitaria y sociosanitaria de la Comunidad Au-
tonoma en materia de formacion de los profesionales del Sistema Sanitario Publico de Extre-
madura y por tanto el establecimiento de las politicas en materia de formacion especializada
y continuada y acceso a las fuentes del conocimiento de los profesionales en los ambitos de
las ciencias de la salud y de la atencién a la dependencia y la discapacidad, sin perjuicio de
las competencias de la Escuela de Administracion Pdblica.

La Orden de 22 de enero de 2008 por la que se regula la composicion y funcionamiento de la
Comision de Formacion Continuada de las Profesiones Sanitarias de Extremadura, establece
que es funcidén de dicha Comisidn la acreditacion de profesionales en un area funcional es-
pecifica de una profesion o especialidad, como consecuencia del desarrollo de actividades de
formacion continuada acreditada, mediante Diplomas de Acreditacion y Diplomas de Acredita-
cion Avanzada, que se expediran de acuerdo con los requisitos, procedimientos y criterios es-
tablecidos por la Comision de Formacion Continuada de las Profesiones Sanitarias del Sistema
Nacional de Salud, segun esta Orden a la Direccion General con competencias de formacion,
ostentard la Presidencia de la Comisidn correspondiendo a la misma, la representacion gene-
ral de la Comision en el ambito de sus competencias.

A los efectos de la tramitacion por parte de la Consejeria con competencias en salud de la
Junta de Extremadura de las solicitudes de obtencion y renovacién de los Diplomas de Acredi-
tacion en el Area Funcional de Paliativos, no se considera necesario establecer mediante una
disposicion de caracter general un procedimiento especial. El procedimiento administrativo
comun, regulado en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Co-
mun de las Administraciones Publicas, resulta suficiente para tramitar y resolver las solicitu-
des de obtencion y renovacion de los diplomas. Dicha ley establece un marco normativo claro
y eficiente para los procedimientos administrativos, garantizando que todas las solicitudes se
gestionen de manera uniforme, transparente y con las debidas garantias juridicas. Por tanto,
las solicitudes de los Diplomas de Acreditacion en el Area Funcional de Paliativos seguiran este
procedimiento administrativo comun, asegurando asi un proceso agil y adecuado tanto para
los profesionales solicitantes como para la administracion encargada de su tramitacion, siendo
suficiente esta resolucion.

RESUELVO:

Primero. Aprobar las Instrucciones relativas a los procedimientos de obtencion por via ex-
cepcional del Diploma de Acreditacion en el Area Funcional de Paliativos, que se recogen en
el anexo de esta resolucion.
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Segundo. Las presentes instrucciones seran de aplicacion desde el dia siguiente al de su
publicacion en el Diario Oficial de Extremadura.

Tercero. Ordenar la publicacion de la presente resolucidn en el en el Diario Oficial de Extre-
madura.

ANEXO A LA RESOLUCION

INSTRUCCIONES RELATIVAS A LOS PROCEDIMIENTOS DE OBTENCION POR LA VIiA
EXCEPCIONAL DEL DIPLOMA DE ACREDITACION EN EL AREA FUNCIONAL DE PALIATIVOS

Primera. Objeto y ambito de aplicacion.

Estas Instrucciones tienen por objeto facilitar la aplicacidén y ejecucion de la Orden del Ministe-
rio de Sanidad SND/1427/2023, de 26 de diciembre, por la que se publican las bases para la
creacion de Diplomas de Acreditacion en el Area Funcional de Paliativos (DAP), que en adelan-
te denominaremos Orden, de conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 639/2015, de
10 de julio, por el que se regulan los Diplomas de Acreditacion y los Diplomas de Acreditacion
Avanzada.

Los profesionales sanitarios que pueden acceder y obtener el Diploma de Acreditacion en el
Area Funcional de Paliativos son los colectivos especificos de Medicina, Enfermeria, Psicologia
Clinica, Psicologia General Sanitaria y Fisioterapia que ejerzan actualmente su actividad pro-
fesional en el ambito territorial de la Comunidad Autonoma de Extremadura y que cumplan
los requisitos establecidos en el punto 6 del Anexo de la citada Orden.

Segunda. Requisitos para la obtencién via excepcional.

Los requisitos que deben reunir dichos profesionales sanitarios para obtener la acreditacion
DAP, son los recogidos en el punto 6 de la mencionada Orden, en funcién de las titulaciones
de origen y las competencias adquiridas de acuerdo con los cuadros de “Competencias espe-
cificas” y “Procedimientos y técnicas propias del area funcional”.

Podra obtener de manera excepcional el DAP, el profesional sanitario objeto del diploma, que
a la entrada en vigor de este acuerdo retina de manera acumulativa los requisitos A) y B)
siguientes:

A) Acreditar, en los Ultimos diez anos, un minimo de cuatro afios de practica profesional, a
tiempo completo, que se correspondera, como minimo, con la jornada ordinaria del per-
sonal estatutario de los servicios publicos de salud, en el conjunto de tareas incluidas en
las competencias objeto de acreditacion, dentro de la actividad de su puesto de trabajo,
con evaluacion del desempefio positiva asi certificada en el Sistema Nacional de Salud
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por la institucion sanitaria correspondiente con arreglo a sus normas de procedimiento,
o por aquella acreditada por la Comunidad Auténoma en los términos senalados en el
articulo 1.2. del Real Decreto 639/2015, de 10 julio. Igualmente, se valorara el desem-
pefio en instituciones sanitarias internacionales.

— Si la actividad se realiza a tiempo parcial, deberd acreditarse una prestacion de ser-
vicios equivalente.

— La practica profesional ha debido realizarse en unidades, equipos de soporte hospita-
larios o domiciliarios de cuidados paliativos reconocidos por la comunidad autonoma
competente o U.67 autorizadas.

En Extremadura se reconocen como recursos avanzados de cuidados paliativos los Equipos
de Soporte de Cuidados Paliativos que integran el Programa Regional de Cuidados Paliati-
vos de Extremadura.

Entre ellos:

— Equipos de Soporte de Cuidados Paliativos del Programa Regional de Cuidados Palia-
tivos de Extremadura:

e ESCP del Area de Salud de Badajoz.

o ESCP del Area de Salud de Mérida.

o ESCP del Area de Salud Don Benito-Villanueva.

o ESCP del Area de Salud de Llerena-Zafra.

o ESCP del Area de Salud de Cceres.

o ESCP del Area de Salud de Plasencia.

o ESCP del Area de Salud de Coria.

o ESCP del Area de Salud de Navalmoral de la Mata.
— Equipos de Soporte de Cuidados Paliativos Pediatricos:

¢ ESCP Pediatricos Badajoz.

e ESCP Pediatricos Caceres.
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— Hospitales:
e Hospital Universitario de Caceres.
¢ Hospital Perpetuo Socorro de Badajoz.
¢ Hospital Materno Infantil de Badajoz.
¢ Hospital Tierra de Barros.
¢ Hospital de Talarrubias.

— Dicha certificacion especificara las fechas en las que el profesional ha desempefiado
satisfactoriamente las competencias objeto de acreditacion.

B) Estar en posesion de titulo Master o Experto Universitario en Cuidados Paliativos, ofi-
cial o titulo propio, impartidos por universidades o centros sanitarios que cumplan las
condiciones y requisitos establecidos por la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre,
de Universidades, de la normativa establecida por la comunidad auténoma donde se en-
cuentre ubicada y el Real Decreto 640/2021, de 27 de julio, de creacidn, reconocimiento
y autorizacion de universidades y centros universitarios, y acreditacion institucional de
centros universitarios. Todas las formaciones universitarias propias tendran que adjun-
tar un codigo de verificacion (a solicitar en el centro donde se cursé la formacion si no
esta presente en el certificado).

Ambos requisitos deben cumplirse a 29 de enero de 2024, fecha de entrada en vigor del
Acuerdo del Consejo Interterritorial del Sistema Nacional de Salud (CISNS), por el que
se aprobd la creacion de los DAP en el Area Funcional de Paliativos.

Tercera. Plazos de presentacion.

1. Las solicitudes de obtencion de Diplomas de Acreditacion en el Area Funcional de Paliativos
por la via excepcional prevista en el apartado 6.2 del Anexo de la Orden ND/1427/2023,
de 26 de diciembre, podran presentarse, de forma Unica y excepcional, durante los seis
meses siguientes a la publicacidon de las presentes instrucciones en el Diario Oficial de Ex-
tremadura.

Cuarta. Procedimiento de acreditacion y forma de presentacion.

1. De conformidad con los articulos 9 y 10.1 del Real Decreto 639/2015, de 10 de julio, los
procedimientos de obtencion se iniciaran a instancia de parte mediante la presentacién
de la correspondiente solicitud por parte del interesado, que deberd ir acompafada de la
documentacién que acredite el cumplimiento de los requisitos que, para la obtencidn o re-
novacion del diploma, se establecen en esta instruccion segunda de acuerdo al apartado 6
del anexo de la Orden SND/1427/2023, de 26 de diciembre.
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2. Lasolicitud de acreditacion del Diploma, por la via excepcional, se llevara a cabo obligatoria-
mente por medios electrdnicos, de conformidad con lo previsto en el articulo 14.2.c) de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, debera presentarse por via telematica siguiendo las instrucciones que se estable-
cen en el Anexo 3, a través del apartado correspondiente del Portal de Seleccion de Personal
del Servicio Extremefio de Salud (https://saludextremadura.ses.es/seleccionpersonal/ ), y
usaran la herramienta dispuesta a tal efecto en dicha plataforma tecnoldgica, salvo que la
propia Administracion determine motivadamente lo contrario. Con el fin de validar y securi-
zar el acceso de los candidatos al Portal de Seleccion de Personal del Servicio Extremeiio de
Salud, se requerira el uso de DNI electronico o Certificado digital FNMT de Persona Fisica.
No debera entregarse por ninguna via en ningun caso, solicitud en papel, siendo exclusiva-
mente valida la gestionada telematicamente y en soporte digital a través de la herramienta
web indicada anteriormente.

Se adjuntara, la siguiente documentacion:
a) Titulo de Medicina, Enfermeria, Psicologia Clinica o Sanitaria, Fisioterapia.

b) Certificado de servicios prestados (anexo 1), uno por cada uno de los puestos
desempefiados.

¢) Titulo de Master o Experto Universitario en Cuidados Paliativos.

d) Certificado del gerente/ director/a de RRHH o responsable equivalente de estar tra-
bajando actualmente en centro sanitario de Extremadura (anexo 2).

Las solicitudes, seran dirigidas a la Comisién de Formacion Continuada de las Profesiones
Sanitarias de la administracion sanitaria donde el interesado ejerza, podran presentarse,
de forma Unica y excepcional, durante los seis meses siguientes al dia siguiente de la pu-
blicacion de la presente resolucion.

3. El 6rgano competente para la tramitacion y resolucion del procedimiento sera la Direccidn
General con competencias de formacidon continuada sanitaria, en sus funciones de
presidencia de la Comision de Formacion Continuada de las Profesiones Sanitarias de
Extremadura.

4. Este 6rgano analizara la solicitud y su documentacion adjunta al objeto de constatar y verifi-
car el cumplimiento de los requisitos establecidos en el anexo de la Orden SND/1427/2023,
de 26 de diciembre, para cada tipo de procedimiento. Si la documentacion presentada no
relne los requisitos exigidos, se requerira a la persona interesada para que, en el plazo
de diez dias, subsane la falta o acompafie los documentos preceptivos, con indicacion de
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que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido de su peticion, previa resolucion dictada
en los términos de lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Plblicas.

6. Cumplido el tramite anterior, el 6rgano instructor elevara la correspondiente propuesta de
resolucion al 6rgano competente para resolver.

Quinta. Plazo de resolucion y notificacion.

1. El plazo para resolver y notificar la resolucién en cualquiera de los procedimientos sera de
tres meses, que se computara desde la fecha de entrada de la solicitud en el registro elec-
tronico anteriormente citado, de acuerdo con el articulo 21.3.b) de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre; salvo que por dicho silencio administrativo se adquiriesen facultades o derechos
cuando se carezca de los requisitos esenciales para ello.

2. Transcurrido dicho plazo sin haberse notificado resolucion expresa, los interesados podran
entender estimada su solicitud, conforme al articulo 24.1 de la Ley 39/2015, de 1 de oc-
tubre.

3. La notificacion se practicara por medios electronicos en la direccidn electronica habilitada
(DEH) del interesado/a.

Sexta. Proteccion de datos.

En la medida en que las funciones previstas en esta resolucion tengan relacion con el trata-
miento, cesidn, utilizacion y custodia de datos personales, se seguira lo previsto en la norma-
tiva vigente en materia de proteccion de datos.

Séptima. Entrada en vigor.

Esta Instruccion entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de Ex-
tremadura.

Mérida, 25 de febrero de 2025.

La Directora General de Planificacion,
Formacion y Calidad Sanitarias y
Sociosanitarias,

SILVIA TERESA TORRES PILES
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ANEXO I

MODELO CERTIFICADO DE PRACTICA PROFESIONAL.

SERVICIOS PRESTADOS PARA LA OBTENCION DEL DIPLOMA DE ACREDITACION EN EL AREA FUN-
CIONAL DE CUIDADOS PALIATIVOS.

Nombre y apellidos,

como gerente/ director/a de RRHH o responsable equivalente de
NOMBRE DEL CENTRO,

con NIF/CIF

y domicilio social en,

Certifico que,
Nombre y apellidos del solicitante:

con DNI/NIE/pasaporte:

ha prestado servicios en:

En la categoria profesional de:

Codigo del Centro/Unidad (segin REGCESS):
Fecha de inicio:

Fecha de finalizacion:

Numero de afios/meses/dias a jornada completa:

Numero de afios/meses/dias a jornada parcial (especificar el porcentaje exacto de jornada):

Realizando las tareas propias de las competencias objeto de acreditacion de acuerdo con la
publicacidn de las bases para la obtencion de diplomas de acreditacion en el area funcional de
Cuidados Paliativos en la ORDEN SND 1427 /2023 de 26 de diciembre, con una evaluacion del
desempefio positiva

Firma electrdnica

* En el caso de ejercicio en mas de un centro sera necesario un certificado por cada uno de los puestos desempefiados.
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ANEXO II

MODELO CERTIFICADO DE DEL GERENTE/ DIRECTOR/A DE RRHH O RESPONSABLE EQUIVALENTE DE
ESTAR TRABAJANDO ACTUALMENTE EN CENTRO SANITARIO DE EXTREMADURA.

Nombre y apellidos,

como gerente/ director/a de RRHH o responsable equivalente de
NOMBRE DEL CENTRO,

con NIF/CIF

y domicilio social en,

Certifico que,
Nombre y apellidos del solicitante:

con DNI/NIE/pasaporte:

Presta actualmente servicios en:
En la categoria profesional de:
Codigo del Centro/Unidad (segiin REGCESS):

Fecha de inicio:

Firma electrdnica
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ANEXO III

INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD, APORTACION DE
DOCUMENTACION, FIRMA Y REGISTRO.

Para poder presentarse al proceso selectivo debera realizar los siguientes pasos:
1. Acceda al sitio web del Portal de Seleccion de Personal del SES:
https://saludextremadura.ses.es/seleccionpersonal/

2. Para darse de alta como usuario del portal necesita un certificado electronico reconocido.
Se recomienda preferentemente usar el navegador Google Chrome en su Ultima version
disponible y debera tener instalado en su equipo el componente Autofirma en su version
mas reciente. Puede obtenerlo en el enlace:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

3. Cuando disponga de un certificado electronico, tarjeta criptografica o certificado reconocido
ya puede pulsar en Acceder - Nuevo usuario. Seleccione el certificado con el que va a darse
de alta y le aparece el formulario de Nuevo Candidato. Algunos campos del formulario es-
tan autocompletados con la informacion incluida en su certificado: Apellidos, Nombre, tipo
de documento de identificacién, nimero de documento, y, en el caso de que se registre
con un DNI, en el campo Nacionalidad, le aparecera la espafiola. Los apellidos, el nombre y
el documento de identidad aparecen deshabilitados y, por lo tanto, no se pueden cambiar.

Debe rellenar todos los campos del formulario precedidos por asterisco (*), puesto que
son obligatorios. En caso contrario, no le permitirad finalizar el registro como nuevo usua-
rio. Debe rellenar la direccion de correo electronico con minusculas para que sea validada
correctamente.

4. Una vez registrado, recibird en la direccion de correo electrénico que ha indicado un enlace
para realizar la validacion de esta direccion. Cuando se valide la direccidén de correo elec-
tronico, al acceder a la zona privada del portal, le aparecera el mend completo.

Para acceder a la parte privada, pulsamos en el icono Acceder y posteriormente en el boton
azul Acceder con certificado electréonico. Hay que volver a seleccionar el certificado elec-
trénico, si no se ha hecho ya.

5. Cuando acceda a la parte privada, aparece una nueva barra de menus a la derecha - barra
verde - en la que tiene acceso a su perfil.
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11.

12.

13.

. Para dar de alta las titulaciones tiene que pulsar sobre Mi perfil - Titulaciones. Se mues-

tra un formulario desplegable en el cual las titulaciones estéan agrupadas por el Grupo al
que pertenecen: Al, A2, C1, C2 y E. Expandimos los nodos pulsando en el signo + hasta
encontrar la titulacion que tenemos y la marcamos. Debe seleccionar una titulacion que le
habilite para presentarse a la convocatoria tal y como se indican en las bases.

. Para presentar la documentacion requerida en la convocatoria debe pulsar en Mi perfil - Mi

Documentacion, le apareceran tres apartados: 1. Tipo de documentacion (debera seleccio-
nar un tipo de documentacion de los que se muestran en el desplegable), 2. Descripcion
(campo libre en el que podra incluir un texto para identificar la documentaciéon que quiere
subir a la plataforma) y, 3. Fichero (por Ultimo, seleccione el fichero que tenga el contenido
de la documentacion).

. Para crear la solicitud de proceso selectivo, pinche en Mis Solicitudes - Solicitudes de

Acreditacion.

El proceso de creacidn de una solicitud de proceso selectivo consta de tres fases para que
se considere completada: Creacidn, Firma electronica y Registro.

. Creacion: Pulse en Mis Solicitudes - Solicitudes de Acreditacion - Nuevo registro (+). Los

datos personales vendran rellenos con los que hay en Mi perfil. Seleccione del combo la
convocatoria en la que se quiere inscribir, seleccionela. Una vez relleno el formulario, pin-
che en Guardar. Si todo es correcto se habra creado su solicitud.

. Firma: Antes de firmar la solicitud, si existen requisitos que requieran que presentemos
documentacion en la fase de presentacion de solicitudes, es en este paso el momento de
vincular los documentos previamente subidos en Mi perfil - Mi documentacion. Después
pulse en Firmar Solicitud. Se vera una previsualizacion de la solicitud a firmar telemati-
camente. Si todo es correcto, pulse en Firmar solicitud con Autofirma.

Registro: Antes del registro, se le presenta la solicitud y la documentacidn acreditativa
que se va a registrar junto con la solicitud. Pinche en registrar (icono de la bandera) y
este es el Ultimo paso de inscripcidon en un proceso selectivo. Como resultado le devolvera
el nUmero de registro.

Si accedemos al menu: Mis solicitudes - Solicitudes de Acreditacion comprobamos como
el estado ha cambiado a Registrada. Entrando en detalles de solicitud, podemos descar-
garnos la solicitud y el justificante de pago en PDF.

Para una descripcion mas detallada del proceso de inscripcidn, puede consultar el manual
de usuario que se encuentra disponible en el Portal del Candidato, en la siguiente direccion:

https://saludextremadura.ses.es/seleccionpersonal/ayudas/mostrarFichero/Portal_del_Candidato-Manual_de_usuario.pdf
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14. Requisitos técnicos necesarios para los usuarios del Portal del Candidato:

Para el ACCESO:
— Conexion a Internet.
— Navegador web (recomendado Google Chrome actualizado).

— Certificado electrénico reconocido en vigor. Opciones:

e DNI electrénico (https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/ ). Requiere lector de
tarjetas.
e Certificado de empleado publico del SES soportado en tarjeta criptografica. Requiere

lector de tarjetas.
o Certificado digital FNMT de Persona Fisica.

(https://www.sede.fnmt.gob.es/es/certificados/persona-fisica ).

Para la FIRMA:
— Programa Autofirma version mas reciente.

(https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html ).
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